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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS, QUE CELEBRAN POR UNA PARTE
EL INSTITUTO NACIONAL DE LAS MUJERES, A QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE
DENOMINARA EL INSTITUTO, REPRESENTADO EN ESTE ACTO POR SU
DIRECTORA GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS, MTRA. ROCIO
IVONNE PEREZ MARTINEZ, Y POR LA OTRA PARTE, EL COLEGIO NACIONAL
DE EDUCACION PROFESIONAL TECNICA (CONALEP), REPRESENTADO EN
ESTE ACTO POR EL MTRO. CLAUDIO ABRAHAM PEREZ NAVARRETE, EN SU
CARACTER DE APODERADO LEGAL, A QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE
DENOMINARA EL PRESTADOR DEL SERVICIO MISMOS QUE SE SUJETAN AL
TENOR DE LAS SIGUIENTES DECLARACIONES Y CLAUSULAS:

DECLARACIONES

R Declara el INSTITUTO que:

I.L1 Esun organismo publico descentralizado de la Administracién Plblica Federal,
con personalidad juridica, patrimonio propio, autonomia técnica y de gestion,
que esta a cargo de diversos organos de administracién, entre los que se
incluye a la persona titular de la Presidencia, quien para su ejercicio se auxilia
de la Direccion General de Administracién y Finanzas, de conformidad con los
articulos 2 y 16, fracciones Il y Il de la Ley del INSTITUTO y articulo 29,
fracciones Il y Xl de su Estatuto Orgénico.

.2 LaDirectora General de Administracion y Finanzas, la Mtra. Rocfo Ivonne Pérez
Martinez, cuenta con las facultades suficientes para celebrar el presente
contrato como representante del INSTITUTO, de conformidad con lo
establecido en la escritura publica nimero 16,316 de fecha 31 de octubre de
2016, otorgada ante la fe del Licenciado Guillermo Escamilla Narvaez, Notario
Publico nimero 243 del Distrito Federal, dichas facultades no le han sido
revocadas, modificadas, ni limitadas de forma alguna.
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.3 El Titular de la Subdireccion de Capital Humano y Desarrollo Organizacional
adscrito a la Direccion de Recursos Humanos, requiere la contratacion del

Servicio de imparticién del Curso denominado “CURSO DE MICROSOFT OFFICE
Curso de Excel y Word”,

1.4 Tiene considerada la erogacion en la partida 33401 “Servicios para
capacitacién a servidores publicos”, de acuerdo con la asignacion presupuestal
autorizada por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, para el ejercicio
fiscal 2018, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 29 de noviembre
de 2017, asi como en lo previsto en el “Clasificador por objeto del gasto para
la Administracion Publica Federal”, publicado y modificado, en el Diario Oficial
de la Federacion, el 28 de diciembre de 2010 y 26 de junio de 2018.

.5 Elpresente contrato se celebra con fundamento en el articulo 1794 del Cédigo
Civil Federal, en correlacion con el articulo 1 antepenultimo parrafo de la Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, asi como en
el articulo 4 de su Reglamento y el “OFICIO Circular mediante el cual se emiten
diversas directrices para los Oficiales Mayores de las dependencias y
equivalentes en las entidades de la Administracién Piblica Federal y titulares
de los Organos Internos de Control, que deberdn observarse en las
contrataciones que se realicen entre entes publicos”, mismo que fue publicado
en el Diario Oficial de la Federacion el 06 de noviembre de 2017.

.6 Paralos efectos legales de este contrato, sefiala como su domicilio el inmueble
ubicado “Boulevard Adolfo Lépez Mateos nimero 3325, Piso 5, Colonia San
Jerénimo Lidice, Cédigo Postal 10200, Delegacion La Magdalena Contreras,
en la Ciudad de México”.

I.7  La unica direccién electronica que estara disponible para que el PRESTADOR
DEL SERVICIO le comunique cualqguier situacion relacionada o que se derive
del presente contrato es hconde@inmujeres.gob.mx, con independencia de las
notificaciones que se realicen por escrito en el domicilio antes sefalado.

I. Declara el PRESTADOR DEL SERVICIO que:

N
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1.1 EsunOrganismo Plblico Descentralizado del Estado, con personalidad juridica
y patrimonio propios, conforme al decreto presidencial de fecha 27 de
diciembre de 1978, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 29 del
mismo mes y afio, bajo el titulo: “Decreto que crea el Colegio Nacional de
Educacion Profesional Técnica” y reformado en dos ocasiones. con fechas: 22
de noviembre de 1993 y 29 de julio de 2011, publicados en el DOF el 8 de
diciembre y el 4 de agosto del mismo afio, respectivamente; cuyo objeto es la
imparticion de educacion profesional técnica con la finalidad de satisfacer la
demanda de personal técnico calificado para el sistema productivo del pais, asf
como educacién de bachillerato dentro del tipo medio superior a fin de que los
estudiantes puedan continuar con otro tipo de estudios.

1.2 Para cumplir con sus fines , ha establecido planteles de su sistema educativo
en todo el territorio nacional, de los cuales 27 se encuentran ubicados en |a
Ciudad de México, en lo que se preparan y se capacitan profesionales técnicos
de acuerdo a las necesidades del aparato productivo nacional, mediante |a
formacién de recursos humanos, en los que se imparten carreras de
profesjonal técnico bachiller, en diferentes areas de la actividad econémica:
procesos de produccion y transformacién , metalmecénica y metalurgia,
automotriz, electrénica y telecomunicaciones, instalacién y mantenimiento,
informatica, comercio y administracion y construccién,

.3 Comparece en este acto representado por Mtro. Claudio Abraham Pérez
Navarrete, en su caracter de Titular de la Unidad de Operacion
Desconcentrada para el Distrito Federal del Colegio Nacional de Educacién
Profesional Técnica, y Apoderado Legal quien cuenta con facultades
necesarias para la suscripcion del presente convenio de conformidad con el
Instrumento Notarial nimero 8,073, volumen 603 especial, de fecha 30 de
mayo de 2018, pasado ante la fe del Notario Publico Licenciado Roberto
Sanchez Lira, titular de la notarfa pGblica nimero sesenta y uno del Estado de
México, con residencia en Toluca, asi como del “Acuerdo DG-13-/DCAI-
13/2016, mediante el que se actualiza el similar por el que se otorgan
facultades a Titulares de Unidades Administrativas del CONALEP.” de fecha 21
de septiembre de 2016, mismas que a la suscripcién del presente acto juridico \
consensual, no le han sido modificadas, limitadas, revocadas o suspendidas en
forma alguna; del mismo modo y bajo protesta de decir verdad no se encuentra
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inhabilitado y/o suspendido de manera temporal o definitiva, en términos de
la Ley General de Responsabilidades de Servidores Publicos vigente y aplicable,

en forma alguna que impidan la celebracién del presente acto juridico
consensual.

Con la finalidad de impulsar, fortalecer y consolidar los servicios educativos

que ofrece, le resulta de particular importancia celebrar el presente acuerdo de
voluntades.

Tiene establecido su domicilio convencional en |a calle Jestis Leucona ndmero
98, Colonia Miguel Hidalgo, Delegacion Tlalpan, Ciudad de México, C.P. 14250

Es titular de la cuenta de cheque nimero [N con némero de

Clave Bancaria Estandarizada (CLABE) | -t -c-
en o (. " . o

Ciudad de México.

La direccion electrénica Jefe de Proyecto de
Capacitacién, talinasemei.delaluz.acad? 12@df.conalep.edu.mx; Apoyo del
Area Capacitacién) son las que estara disponible para que se notifique las
eventualidades necesarias para llevar acabo los servicios de Capacitacién y
celebrar en tiempo y forma este contrato.

Que esta inscrito en Registro Federal de Contribuyentes, de la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico, con el niimero de clave CNE781229BK4.

Declaran LAS PARTES que;

UNICO: Estan de acuerdo en que el presente instrumento juridico queda exceptuado
de la aplicacion de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Piblico (Ley), de conformidad con lo dispuesto en el articulo 1°, antependltimo
parrafo de la Ley.

Expuestas las declaraciones que anteceden, las partes estan de acuerdo en celebrar

el presente contrato, sujetandose a las siguientes:
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PRIMERA. Objeto. EI PRESTADOR DEL SERVICIO, se obliga a prestar al
“INSTITUTO"” el Servicio de imparticion del Curso denominado “CURSO DE
MICROSOFT OFFICE Curso de Excel y Word” y conforme a lo previsto en el Anexo

Unico que, firmado por las partes, forma parte integrante del presente instrumento
legal.

SEGUNDA. Vigencia del contrato. Las partes convienen en que el perfodo de vigencia

del presente contrato serd a partir de la fecha de suscripcion y hasta el 31 de octubre
de 2018.

TERCERA. Vigencia de prestacién del servicio. Las partes convienen en que el periodo
de prestacion del servicio serd a partir de la notificacién de fallo, y hasta cubrir la
totalidad de horas, lo cual no podré exceder de 70 dias naturales contados a partir
de la notificacion de fallo.

CUARTA. Monto del contrato. El INSTITUTO se obliga a pagar al PRESTADOR
DEL SERVICIO por el servicio materia de este contrato un monto hasta de
$50,000.00 (Cincuenta mil pesos 00/100 M.N.), y el INSTITUTO no pagara el
Impuesto al Valor Agregado, debido a que la naturaleza juridica de las partes
corresponde a organos descentralizados de la Administracién PUblica Federal,

conforme a lo previsto en el articulo 15 fraccién IV, de la Ley del Impuesto al Valor
Agregado.

Los precios son fijos durante |a vigencia del contrato y en su caso en la ampliacién de
los mismos.

QUINTA. Lugar y forma de pago. Las partes convienen que el pago por la prestacion
de los servicios objeto del presente contrato, se realizara en una sola exhibicién, al

término de las sesiones, previa validacién y a entera satisfaccién del Titular de la
Subdireccion de Capital Humano y Desarrollo Organizacional, mediante transferencia
bancaria electrénica, a la cuenta descrita en la declaracion I1.6, de este contrato
mediante el Sistema Integral de Administracién Financiera Federal manejado por la &
Tesoreria de la Federacién, dentro de los veinte dias naturales siguientes a la
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recepcion de la factura correspondiente, la cual deberi ser expedida con los
elementos legales esenciales que por ley de la materia correspondan, previa
confirmacion por escrito del Titular de la Subdireccién de Capital Humano vy
Desarrollo Organizacional, de haber recibido los servicios a entera satisfaccion.

La factura que presente el PRESTADOR DEL SERVICIO deberd contener sin
abreviaturas nombre completo, domicilio fiscal y registro federal de contribuyentes
del INSTITUTO, como a continuacian se sefala:

INSTITUTO NACIONAL DE LAS MUJERES

BOULEVARD ADOLFO LOPEZ MATEOS NUMERO 3325, PISO 5
COLONIA SAN JERONIMO LiDICE

DELEGACION LA MAGDALENA CONTRERAS, C.P. 10200
REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES INM0101121P2

SEXTA. Forma de prestacién de los servicios. - E| PRESTADOR DEL SERVICIO, se
obliga a prestar el servicio objeto del presente contrato en las instalaciones del
INSTITUTO, ubicadas en “Boulevard Adolfo Lépez Mateos nimero 3325, Piso 6,
Colonia San Jerénimo Lidice, Cédigo Postal 10200, Delegacién La Magdalena
Contreras, en la Ciudad de México” y en los dias y horas previstas en el Anexo Unico.

SEPTIMA. Administracion, verificacion, control y evaluacién. La administracion del
presente instrumento juridico, asi como la verificacién, control, seguimiento vy
evaluacion del servicio estara a cargo del C.P. Humberto Conde Hernandez. Titular
de la Subdireccion de Capital Humano y Desarrollo Organizacional adscrito a la
Direccion de Recursos Humanos y/o quien ostente dicho cargo.

OCTAVA. Penas convencionales. Por tratarse de un procedimiento de contratacién

bajo el amparo del articulo 1, parrafo quinto de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Plblico; v 4 de su Reglamento; y en
interpretacion armoénica con lo dispuesto por el articulo 96, parrafo Ultimo de “\
Citada normativa reglamentaria, en ningdn caso se aceptara la estipulacion de pengs
convencionales a cargo de las dependencias y entidades.

NOVENA. De la_direccién y comunicacién via electrénica. En caso de que el e
a PRESTADOR DEL SERVICIO cambie o quede inutilizable o inoperante el correo \}\

A
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electrénico descrito en la declaracion 1.7 que antecede, debera notificarlo a la
Direccion de Administracion del INSTITUTO por escrito via tradicional, y se obliga a
proporcionar otro que se encuentre funcional y operativo en un término de 24 horas,
contadas a partir de que el correo anterior haya quedado inoperante, situacién que
sera comprobada y/o verificada por el INSTITUTO via electrénica con el
PRESTADOR DEL SERVICIO.

Para que los comunicados que el INSTITUTO realice al PRESTADOR DEL SERVICIO
surtan sus efectos legales y administrativos, no necesitaran que sean acusados de
recibido por parte del PRESTADOR DEL SERVICIO, con el acuse de entregado del
sistema que el INSTITUTO tenga operativo, se tendra como legalmente notificado.

Que la via de comunicacion preferentemente sera por escrito tradicional y que
cualquier comunicado electrénico relacionado con el presente contrato y que no sea
dirigido o emitido de las direcciones anteriormente citadas, no causaran ningn
efecto, ni obligaran a ninguna de las partes.

DECIMA. Representantes y domicilio de las partes. Las partes sefialan sus
respectivos domicilios y designan como los responsables, para tratar todos los
asuntos relacionados con este contrato a las siguientes personas:

EFINSTITUTO: El C.P. Humberto Conde Hernandez. Titular de la Subdireccién de
Capital Humano y Desarrollo Organizacional adscrito a la Direccién de Recursos
Humanos y/o quien ostente la titularidad de dicho cargo, senalando como su
domicilio el indicado en la Declaracién 1.6, del presente contrato.

EIl PRESTADOR DEL SERVICIO: E| Mtro. Claudio Abraham Pérez Navarrete, en
su calidad de apoderado legal, sefialando como su dormicilio el indicado en la
Declaracion IS del presente contrato,

Que el PRESTADOR DEL SERVICIO en caso de cambiar de domicilio o d
representante se obliga a notificarlo por escrito (via tradicional) y de for
inmediata al INSTITUTO anexando para los efectos procedentes dos comprobantes
distintos del nuevo domicilio y en su caso, del poder notarial del nuevo representante.

dentro de los 5 dias habiles a aquel en que éste se haya efectuado.

\h): __\gi? © Ny
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En caso de que el INSTITUTO realice alguna notificacién en el domicilio designado
en el presente contrato y se percate que el PRESTADOR DEL SERVICIO cambié de
domicilio y no haya observado lo sefialado en el parrafo que antecede, procedera a
notificar via correo electrénico a la direccion descrita en la declaracién 1.7 y a
notificar por estrados dentro de las instalaciones que ocupe la Direccion de

Administracion del INSTITUTO, la cual surtirdA sus efectos juridicos
correspondientes.

DECIMA PRIMERA. Responsabilidad del PRESTADOR DEL SERVICIO. El
PRESTADOR DEL SERVICIO, se obliga a proporcionar y prestar |os servicios objeto
del presente contrato de una manera directa, oportuna vy eficaz.

Asimismo, el PRESTADOR DEL SERVICIO se obliga dentro de las 48 horas
siguientes a la notificacién que por escrito realice el INSTITUTO a reemplazar,
sustituir o reponer sin costo adicional aquellos servicios o bienes que a criterio del

INSTITUTO, no cumplan con los aspectos de calidad y/0 especificaciones técnicas
solicitadas.

DECIMA SEGUNDA. Responsabilidad laboral. civil y penal o de cualquier otra
naturaleza. El PRESTADOR DEL SERVICIO como empresario y patron del personal
que ocupe con motivo de la prestacién de los servicios materia de este contrato. ser4
el Unico responsable de las obligaciones derivadas de |as disposiciones legales y
demas ordenamientos en materia de trabajo y seguridad social o de cualquier otro
tipo y respondera directamente de las reclamaciones, quejas, demandas, denuncias
0 querellas que sus trabajadores presentaren en su contra o en contra del

INSTITUTO, al cual no se podra sefialar como patrén o persona sustituta u obligada
solidaria.

DECIMA TERCERA. Confidencialidad. F| PRESTADOR DEL SERVICIO se obliga a
guardar y mantener estricta confidencialidad sobre la informacién y documentacion
que le proporcione el INSTITUTO para el debido cumplimiento de los servicios objeto
del presente contrato, asimismo, se compromete a no divulgar dicha informacion a
ninguna persona ajena, sin la autorizacién previa y por escrito del INSTITUTO. \

DECIMA CUARTA. Cesién de derechos v obligaciones. El PRESTADOR DEL
\ SERVICIO, no podra ceder parcial, total, temporal o definitivamente, a cualquier Q\
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persona fisica o moral, los derechos y obligaciones derivados del presente contrato,
con excepcion de los derechos de cobro a favor de un Intermediario Financiero
mediante operaciones de factoraje o descuentos electronicos en Cadenas
Productivas, en cuyo caso se debera contar con la autorizacion previa y por escrito
del INSTITUTO. Con excepcion de lo establecido en el articulo 4° del Reglamento de
la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector PUblico.

DECIMA QUINTA. Calidad. E| PRESTADOR DEL SERVICIO se obliga a responder de
la calidad de los servicios objeto del presente contrato, teniendo el INSTITUTO, el
derecho alternativo de solicitar la reposicion de los servicios, la rescision del contrato,
o bien, el pago de dafos y perjuicios.

DECIMA SEXTA. Propiedad Intelectual e Industrial. La titularidad de los derechos
patrimoniales respecto de las obras resultado de la prestacion del servicio quedara a
favor del INSTITUTO, de conformidad con lo establecido en el articulo 83 de la Ley
Federal del Derecho de Autor; asi como, con motivo de la prestacion del servicio
objeto del presente contrato, el INSTITUTO gozard de todos los derechos de
difusién inherentes a los trabajos y materiales que se deriven de dicha prestacion.

Las partes, se obligan a respetar en todo momento, los Derechos Morales que en su
caso le correspondan a los autores de las obras, reconaciéndoselos, sobre la parte o
partes de |la obra en cuya creacién haya participado.

De igual forma el PRESTADOR DEL SERVICIO no podra hacer uso de cualquier tipo
de publicidad, incluyendo el nombre del INSTITUTO, sus marcas, disefios o cualquier
material de propiedad industrial o intelectual de éste.

DECIMA SEPTIMA. Rescisién Administrativa. El INSTITUTO, podra rescindir

administrativamente este contrato en caso de incumplimiento del PRESTADOR DEL
SERVICIO de cualquiera de las obligaciones a su cargo.

La rescision sera conforme al procedimiento siguiente:

Se iniciara a partir de que al PRESTADOR DEL SERVICIO |e sea comunicado por
escrito el incumplimiento en que haya incurrido, para que en un término de cinco dlas
i habiles manifieste lo que a su derecho convenga.

f v
vd A
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Transcurrido el término a que se refiere la fraccién anterior, el INSTITUTO
contara con un plazo de quince dfas habiles para resolver, considerando las
manifestaciones hechas valer por el PRESTADOR DEL SERVICIO. La

determinacion debera ser comunicada al PRESTADOR DEL SERVICIO dentro
de dicho plazo; y

I, Cuando se rescinda el contrato se formulara el finiquito correspondiente, a

efecto de hacer constar los pagos que deba efectuar el INSTITUTO por
concepto de los servicios prestados hasta el momento de la rescision.

. Iniciado un procedimiento de conciliacion el INSTITUTO, bajo su
responsabilidad, podra suspender el tramite del procedimiento de rescisidn.

DECIMA OCTAVA. Terminacién Anticipada. El INSTITUTO, podra dar por
terminado anticipadamente el presente contrato, cuando concurran razones de
interés general, o bien, cuando por causas justificadas se extinga la necesidad de
requerir los servicios contratados, y se demuestre que de continuar con el
cumplimiento de las obligaciones pactadas, se ocasionaria algun dafio o perjuicio al
INSTITUTO. En este caso, el INSTITUTO deberd dar aviso por escrito al
PRESTADOR DEL SERVICIO con cinco dfas habiles de anticipacion a la fecha de
terminacion y sélo estara obligado a pagar por los servicios debidamente prestados,
previa comprobacion con la documentacion correspondiente que acredite su legal

prestacion al INSTITUTO hasta antes de la fecha en que se dé por terminado
anticipadamente este contrato,

DECIMA NOVENA. Suspensién. En caso de que se presente un caso fortuito o de
fuerza mayor, el INSTITUTO podra suspender la prestacion de los servicios a partir
de la notificaciéon que se realice al PRESTADOR DEL SERVICIO en Cuyo caso

Unicamente se pagaran aquellos servicios que hubiesen sido efectivamente
prestados.

VIGESIMA. Impuestos. Cada una de las partes sera responsable de pagar todas y
cada una de las contribuciones que conforme a leyes federales, estatales vy
municipales aplicables, tengan la obligacién de cubrir por la celebracién y ejecucion

X
)
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del presente contrato, el INSTITUTO pagara Unicamente el Impuesto al Valor
Agregado.

VIGESIMA PRIMERA. Legislacion Aplicable. Todo o no expresamente previsto en el
presente contrato se regira por las disposiciones del Cédigo Civil Federal, la Ley
Federal de Procedimiento Administrativo y el Codigo Federal de Procedimientos
Civiles y los demas ordenamientos juridicos aplicables.

VIGESIMA SEGUNDA. Tribunales Competentes. En todo lo relativo a la
interpretacion y cumplimiento de este contrato, las partes se someten
expresamente a la jurisdiccion de los Tribunales Federales, competentes en la Ciudad
de México, renunciando a cualquier otra jurisdiccion que pudiese corresponderles por
razon de sus domicilios, presentes o futuros, o por cualquier otro motivo.

El presente contrato se firma por triplicado al margen vy al calce, en la Ciudad de
Méxicoa los 31 dias del mes de julio de 2018,
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REPRESENTANTE LEGAL DEL EL PRESTADOR DEL SERVICIO
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’Mtra.\%:io Ivonne/Pérez Martingz Mtro. Claudio Abraham Perez
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Mtro. Pablo Navarrete Gutiérrez
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CONTRATO NO. 02/2018
CE09/212/CONV091/18

MEXICO 7 .  INMUJERES
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Administracion, verificacion, control,
seguimiento y evaluacion del servicio

C.P. Humbertd Conde Hernandez
Titular de la Subdireccién de Capital Humano y
Desarrollo Organizacional adscrito a la
Direccién de Recursos Humanos del INSTITUTO

La presente foja de firmas forma parte integrante del Contrato No. 02/2018
(INMUJERES) CE09/212/CONV091/18 (Conalep Tlalpan II) relativo a la
prestacion del Servicio de imparticién del Curso denmominado “CURSO DE

MICROSOFT OFFICE Curso de Excel y Word” f%ﬂ
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CONTRATO NO. 02/2018
C‘Ohalep . CE09/212/CONV091/18
MEXICO ¢ . INMUJERES
ANEXO UNICO

Objeto: El PRESTADOR DEL SERVICIO se obliga con el INSTITUTO a prestar e

Servicio de imparticién del Curso denominado “CURSO DE MICROSOFT OFFICE Curso
de Excel y Word”

OBJETIVO GENERAL

Que los participantes adquieran los conocimientos y habilidades para la manipulacion
de los paquetes de Excel y Word.

DESCRIPCION DEL SERVICIO

Para la imparticion del curso denominado “Excel y Word", el PRESTADOR DEL
SERVICIO debera considerar los siguientes puntos:

El curso se impartird a 50 servidores(as) publicos(as) del INMUJERES, divido
en dos grupos de Excel y dos grupos de Word

El curso debera ser tedrico-practico.

El prestador del servicio proporcionara a cada uno de las y los participantes al
curso material didactico impreso o en CD para facilitar la compresion de este.
El prestador del servicio se obliga a impartir el curso de manera presencial

El curso tendra una duracién de 10 horas por grupo, dividido en 5 sesiones de
2 horas cada uno.

Las sesiones para los grupos se llevaran a cabo de lunes a viernes, con horario
de 10:00 a 12:00 horas.

El PRESTADOR DEL SERVICIO se obliga a impartir el curso cubriendo el temario
siguiente:

Tema Nombre del Tema Descripcion  Tiempo

Fundamentos de las bases  Métodos y técnicas de
de datos en Excel almacenamiento y 2 horas

manipulacion de los datos
en Excel K
N
A\ /
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ORCAMIEMOD fUBLICG DESCENTRALIZADE DEL FSTALK
CONTRATO NO. 02/2018
conalep CE09/212/CONV091/18
MEXICO i/ INMUJERES
] Metodologia para la Procesos para la
generacion de tablas presentacion, seleccién vy 4 horas
dinamicas manipulacion de las tablas
dinamicas
Il Opciones avanzadas de las  Filtros, calculos y fuentes 4 horas
tablas dinamicas para la generacion de tablas
dinamicas, graficas
provenientes de tablas
resumen.
Tema NombredelTema = Descripcion = ‘Tiempo.
| Caracteristicas y funciones Métodos y técnicas de para
basicas de Word para la creacion y edicion de 4 horas
aplicaciones de textos relacionados con ‘
correspondencia bases de datos
! Disefio y formato de Procedimientos para
textos enfocados a la relacionar tablas de datosy 4 horas
combinacion de textos y documentos Word
registros de bases de datos
Il Opciones para producir Control de produccién de
documentos de calidad documentos resultado de la
aplicacion de la funcién de 2 horas

correspondencia

ENTREGABLES

El PRESTADOR DEL SERVICIO, dentro de los 5 dias habiles siguientes a la
terminacion del curso deberd entregar lo siguiente:

* Lista de asistencia de las y los participantes
» Constancia de cada uno de los asistentes al curso que hayan cubierto el 90%

de asistencia y que hayan aprobado el mismo con una calificacion minima de
8.0.

o
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con a,ep CONTRATO NO. 02/2018
CE09/212/CONV091/18

MEXICO INMUJERES

Administracion, Verificacion, EL PRESTADOR DEL SERVICIO
Control, Seguimiento y Evaluacion CONALEP
del SRyvicio

/____ Azﬂé‘ A 3

C.P. Humberto Conde Hernandez Mtro. Claudio Abraham Pérez
Titular de la Subdireccion de Capital Navarrete
Humano vy Apoderado Legal

Desarrollo Organizacional adscrito a la
Direccion de Recursos Humanos del
INSTITUTO

Las firmas que aparecen en la presente foja corresponden al Anexo Unico del

Contrato ndmero 02/2018 (INMUJERES), CE09/212/CONV091/18

(CONALEP TLALPAN 1) que suscriben EL COLEGIO NACIONAL DE EDUCACION
~— PROFESIONAL TECNICA (CONALEP) Y EL INSTITUTO. Conste. ’

de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, y 113 Fraccion | de la Ley

':-_——\- ‘ Eliminado: cinco palabras. Fundamento Legal: Articulos 116 de la Ley General
Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica; en virtud de

tratarse de informacién confidencial que contiene datos de Cuenta de
Cheque,Clabe Interbancaria, Nombre del Banco, Sucursal y Correo electrénico






