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Ciudad de México a 9 de Marzo del 2016

FOLIO:

(ara usd exciusivo de lz SRE)

PROGRAMA DE SERVICIO SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES

OBJETIVO DEL PROGRAMA: Coadyuvar en la integracion de los conocimientos adquiridos por los estudiantes
en su formacion académica, en las actividades del sector publico, a través de la aplicacion de conocimientos
tedricos en la actividad practica.

FUNDAMENTO JURIDICO: Ley Reglamentaria del Articulo 5° Constitucional Relativo al Ejercicio de las
Profesiones en el Distrito Federal y su Reglamento; Reglamento para la Prestacion del Servicio Social de los
Estudiantes de las Instituciones de Educacion Superior en la Replblica Mexicana; Ley General de Educacion;
Lineamientos Generales para la Operacion de la Prestacion del Servicio Social y Practicas Profesionales en la 5.R.E.
y Articulo 31, Fraccion XXV del Reglamento Interior de la Secretaria de Relaciones Exteriores.

VIGENCIA: Inicia a partir de la firma del presente documento y abtiene caracter de indefinida.

DURACION DE LA PRESTACION: Servicio Social: 480 horas en un periodo no menor a seis meses; y Practicas
Profesionales: de uno a cinco meses, cubriendo un total de 80 horas mensuales en ambos casos.,

LUGAR DORDE SE REALIZARA LA PRESTACION: Unidades Administrativas de la Secretaria de Relaciones
Exteriores en Oficinas Centrales, Delegaciones Metropolitanas, Delegaciones Foraneas, Embajadas, Consulados y
Representaciones ante Organismos [nternacionales.

HORARIO: El horario de la prestacion en |a Secralaria de Relaciones Exteriores, en cualquiera de los casos, sera
de cualro horas diarias entre las 2:00 y las 18:00 horas de lunes a viernes, por lo que se debera respelar 2| horario
estabiecidn en |la carts de aceptacion.

ACTIVIDADES A REALIZAR POR L2S PRESTADORES: Las que deriven de los proyectos especificos
encomendados por el area de asignacion, de acuerdo a su perfil académica.

REPORTES: S la institucion requiere de la validacion de formatos o reportes por esta Secretaria, deberan
anexarse al presente, con el instructivo de llenado correspondiente, los cuales deberdn contener el logotipo de la
Institucion Acadeémica,

CARTA DE ACEPTACION: La Secretaria emitir oficio de aceptacion de la prestacion, en el aue se indicaran los
siguientes datos: nombre del alumno, carrera que cursa, nimero de cuenta o matrictla, prestacion que realizara,
area de asignacion, dias, horario vy periodo de la prestacion.

CARTA DE TERMINO: Al término de la prestacian y una vez cumplidas las horas requeridas, segln el caso, la
Secretaria emitira oficio de término de la prestacion en el que se indicaran los siguientes datos: nombre del
alumno, carrera que cursa, numero de cuenta o matricula, prestacion que realizo, area de asignacion, harario,
periado de la prestacion y total de horas acreditadas.

PRESTACIONES: Ayuda economica por un monto mensual de $550.00 (sujeto a autarizacion de presupuesto y
disponibilidad presupuestal) unicamente para prestadores de servicio social que realicen su prestacion en Oficinas
Centrales y Delegaciones Metropolitanas y Foraneas, provenientes de instituciones académicas mexicanas.



- DATOS DE LA SECRETARIA Y EL RESPONSABLE DEL PROGRAMA

- NOMBRE DE LA SECRETARIA Secretatia de Relacianes.Exteriores.
NOCMBRE DEL PROGRAMA INSTITUCIONAL "Apoyo Integrala-la Secretariade Pelaciones Exteriores”,
UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE: Direcrién General dei Servicio Exterior y de Recursos Humanos.
RESPONSABLE DEL PROGRAMA: Maiia Virginia Lépez Fuentes.
CARGO: Directora de Servicios al Personal.
DOMICILIO: Plaza Juarez No. 20, piso 9, Col. Centro, Del. Cuauhtémoc, C.P.
) 06010, México, D.F.
TELEFOI&ID: 3686-5440,
RESPONSABLE DE LA OPERACION: Julian Esquive! Reyes.
TELEFONG: 36B6-5455.

DATOS DE LA IN?TITUCI(')N AQA_[}EMICA Y RESPONSABLE DEL PROGRAMA

’ ; Colegio Nacional de Educacion Profesional Técnica
NOMBRE DE LA INSTITUCION ACADEMICA Plantel Comercio y Fomento Industrial "SECOFL”
RESPONSABLE DEL PROGRAMA: Lic. Arturo Lorenzo Garcia
CARGO: Director del Plante|
DOMICILIO: Av. Ojo de Agua s/n Col. Huayatla Delegacion Magdalena
Contreras C.P. 10350
. TELEFONO: 5667-1162 5667 1241
CORREO ELECTRONICO DEL RESPONSABLE rosavilah@hotmail.com
DEL PROGRAMA: Servicio Social y Practicas Profesionales
RESPONSABLE DE LA OPERACION: Rosa Ma Avila Hernandez
CARGO: Promocion y Vinculacién
TELEFONO 56671162 56671241 ext 107
CARRERAS AUTORIZADAS: Administracion y Asistente Directivo
REGISTRO DE VALIDEZ OFICIAL DE
ESTUDIOS:

Estands las partes de acuerdo, se firma el presente documento por duplicado, al calce v al margen. a ios 15 dias
del mes de marzo del afo dos mil diecisers,
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