Organo Interno de Control Especifico en el Foja ndm. 1de8
Colegio Nacional de Educacién Profesional Técnica (CONALEP) Numero de acto de fiscalizacion: 13-700/2023
2023, NOmero de resultado: ol
EI;IN \C‘ION PUBLICA , Fr\ﬁ?llf«‘:iio Area de Auditorfa Interna, de Desarrollo y Mejora de la Gestion Publica mgmg 232:::2:35 :’;ﬁ
) . Monta per aclarar: N/A,
Cédula de Resuliados Definitivos Mohto por recuperar; N/A,

FEntidad fiscalizada: Colegio Nacional de Educacion Profesional Técnica. Area fiscalizada: Direccion de Infraestructura y Adguisiciones del CONALEP.

Acto de fiscalizacion: Visita de Inspeccion 13-700/2023 “Actividades Especificas

Institucionales” Programa Anual de Fiscalizacion: 2023,

[ ' Resultado con hallazgo [ Acciones promovidas T

Deficiencias en la programacion, ejecucion y avances reportados de los Indicadores | Observacion Correctiva:
de Gestién establecides en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico {PADA) del
gjercicio 2023. £l Director de Infraestructura y Adquisiciones del CONALEP y e1 Responsable
del Archivo de Cencentracion, en el ambito de sus atribuciones, debera girar
sus instrucciones a quien corresponda, a efecte de realizar las siguientes

acciones, en relacion con los numerales mencionados anteriormente:

Deber ser:

De acuerdo con lo establecido en los articulos 4 fraccion XLV, 23, 24, 25y 26, de La

Ley General de Archivos, se refiere Yo siguiente: 1. Realizar las acciones que se consideren necesarias, a efecto de garantizar

Articulo 4. Para los efectos de esta Ley se entenderd por:
XLVil-Programa anual: Al Programa anual de desarrolio archivistico;

Arntfculo 23, Los sujetos obligados que cuenten con un sistema institucional de archives,
deberdn elaborar un prograrma anual y publicarlo en su portal electrdnico en los primeros
treinta dias naturales del gfercicio fiscal correspondiente.

Articulo 24 El programa anual contendrd los elementos de planeacion, programacicn y
evaluacion para el desarrollo de los archivos y deberd incluir un enfoque de administracion de
riesgos, proteccion a los derechos humanos y de otros derechos quie de eflos deriven, as/ como
de apertura proactive de la informacion.

Articulo 25 Ef programa anual definird las prioridades institucionales integrando los rectrsos
escondémicos, tecnoldgicos y operativos disponibles; de igual forma deberd contener programas
de organizacion v capacitacion en gestion documental y administracion de archivos que
incluvan mecanismos para su consults, segutidad de fa informacion y procedimientos para [a
generacion, administracidn, usg, control, migracion de formatos efectrénicos y preservacion a
largo plazo de los documentos de archivos electrdnicos.

Articulo 26, Los éa.y’etos obligados deberdn elaborar un informe anual detallandc ef
cumpliimiento del programa anualy publicarlo en su portal electronico, a mds tardar ef dftimo
dia del mes de enero del siguiente atio de Ia efecucion de dicho programa.

De acuerdo con lo establecido en los numerales 1.8.1, Funcién 27 y 1.8.1.1,, Funcién 8,
del Manual General de Organizacion del CONALEP, se refiere lo siguiente:

que, el concepto “Numero de expedientes registrados correctamente en
el inventario general del archivo de trdmité’ de la formula, sea

- determinado de forma oportuna y verificable, obteniendo un resultado

confiable para el gjercicic 2023, a nivel de Oficinas Nacionales, la Unidad
de Operacién Desconcentrada pata la Ciudad de México y sus 27
planteles adscritos, asf como la Representacién del CONALEP en el
Estado de Oaxaca y sus 6 planieles adscritos.

Aunado a lo antetior se deberéd evaluar la funcionalidad y efectividad de
la formula establecida para el Indicador en comento, ya gue el resultado
no refleja que la totalidad de los expedientes generados por las diferentes
Unidades Administrativas, se haya registrado correctamente en el
Inventario general del archive de trdmite correspondiente.

. Realizar las acciohes que se consideren pertinentes, a efecto de gestionar

la transferencia al archive de concentracidn, de los expedientes cuya
vigencia documental en el archivo de tramite ha finalizado, inforrmando
gue sea realizado un avance del 20% de transferencias prinnarias, respecto
a la Unidad de Operacién Desconcentrada para la Ciudad de México y sus
27 planteles, asi comao la Representacion del CONALEP en el Estado de
Oaxaca ¥y sus 6 planteles adscritos, garantizando que cada drea
generadora de informacion, de cada Unidad Administrativa, realice la
transferencia primaria del total de los expedientes aplicables, tomando en
cuenta lo comprometido del ejercicio 2023 v para el 2024.
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Organo Interno de Control Especifico en el
Colegio Nacional de Educacién Profesional Téchica (CONALEP)

Area de Auditoria Interna, de Desarrollo y Mejora de la Gestién Plblica

Cédula de Resultados Definitivos

Heoja ndm. 2des8

NUmero de acto de fiscalizaclén: 13-700/2023
NUmero de resultado: ol
Mente fiscalizable: N/A
Monte fiscalizado: N/A
Monto por aclarar: N/A
Monto por recuperar: N/A

Entidad fiscalizada: Colegio Nacional de Educacion Profesional Técnica.

Area fiscalizada: Direccién de Infraestructura y Adquisiciones del CONALEP.

Acto de fiscalizacién: Visita de Inspeccidn 13-700/2023 “"Actividades Especificas
Institucionales".

Programa Anual de Fiscalizacién: 2023.

Resultado con hallazgo |

Acciones promovidas

Funcion 27. Proponer, desarrollar v coordinar las acciones necesarias para la organizacion y
conservacion de archivos del CONALEP, de acuerdo con lo establecido por ef Archive General
de la Nacion y, la normatividad aplficable.

Fuhcién 8 PromoVer las acciones para la organizacion v conservacion del archive de
concentracion del CONALER,

Hechos:

Del analisis a la informacién proporcionada por la Direccidon de infraestructura y
Adquisiciones del CONALEP, referente al Programa Anual de Desarrollo Archivistico
para el gjercicio 2023, asl como a su reporte de los avances al mes de septiembre del
2023, y de las visitas de inspeccion realizadas en los Planteles CONALEP
Azcapotzalco, Aragdn, Coyoacédn, Magdalena Conteras, Oaxaca, la Representacion
del CONALEP en el Estade de Oaxaca, asl como al Archivo de Concentracion del
CONALEP; se identificaron las siguientes inconsistencias:

1. Del indicador: “Porcentaje de expedientes registrados correctamente en of
inventario general del archivo de tramite, de acuerdo a la informacidn requerida
en &l formatd’, que busca el registro, clasificacion, ordenacidn, resguardo,
seguimiento y control de los expedientes que se encuentran en los archivos de
tramite de las unidades administrativas, generados en cumplimiento de sus
funciones, atribuciones y responsabilidades asignadas, se propuso una meta del
100% para el ejercicio 2023; dicho indicador cuenta con la siguiente férmula para
calcular su porcentaje de cumplimiento:

(Nimero de expedientes registrados correctamente en el inventaric general del archivo de
trémite /Numero de expedientes ictales registrados en ef inventario general def archivo de
trémite) Y100,

Al respecto, derivado de las visitas de inspeccién realizadas en el mes de
noviembre, se identificé gue los Planteles no cuentan con un Inventario de
Expediente de Archivo de Tramite debidarmente establecido y actualizado, por lo
gue se presume el posible incumplimiento de la meta establecida al cierre del
gjercicio 2023,

Asl mismo, evaluar la efectividad y claridad de la férmula establecida para
el Indicador en comento, asi como especificar los criterios a considerar
para su célculo, a efecto de que los resultados sean confiables,

. Evaluar la efectividad y confiabilidad de los criterios utilizados en la

formula establecida para el Indicador en comento, ya que, de acuerdo
con el avance presentado, se presume identificd que el indicador no se
proyectd de forma proporcional al trabajo archivistico realizado.

Respecto a los numerales 31 y 3.2, gesticnar con las Unidades
Administrativas, el envio de informacién que tengan pendiente, sobre el
“Formato de Caducidades”, con el objetivo de continuar con el
procedimiento correspondiente,

De los numerales 3.3 y 3.4, gestionar con las Unidades Administrativas
correspondientes, llevar a cabo la reclasificacion de sus expedientes, a
efecto de dar continuidad al procedimiento de baja documental, ante la
Direccién del Sisterna Nacicnal de Archivos del AGN.

. Evaluar, en conjunto con la Direccién Corporativa de Tecnologias

Aplicadas del CONALEP, los avances de los médulos “Inventario General”
y “Transferencia Primaria” pendientes, a efecto de programar una fecha
compromiso para su funcionamiento en el Sistema de Archivo de
Tramite y Concentracién (SATYC).

Recomendacion Preventiva:

El Director de Infraestructura y Adquisiciones del COMALEP, en el dmbito de
sus atribuciones, debera girar sus instrucciones a quien corresponda, a efecto
de realizar las siguientes acciones:

1.

Evaluar el mecanismo mediante el cual se realizé la capacitacién durante
el ejercicio 2021, a los Responsables de Archivo de Tramite (RAT's)de las
areas genheradoras de informacién, y en su caso replantear el método, a
efecto de fortalecer la comunicacién directa con los RAT's, con el objeto
de aclarar al momento las dudas gue se generen, en materia de:

N\~ = =
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Organao Interno de Control Especifico en el
Colegio Nacional de Educacion Profesional Técnica (CONALEP)

Area de Auditoria Interna, de Desarrollo y Mejora de {a Gestién Publica

Cédula de Resultados Definitivos

Hoja nam. 3des
NUmero de acto de fiscalizacion: 13-700/2023
NUmero de resultado: 01
Monto fiscalizable: N/A
Monto fiscalizado: N/A
Monto por aclarar; N/A
Montc por recuperar: N/ﬁ

Entidad fiscalizada: Colegio Nacional de Educacion Profesional Técnica.

Area fiscalizada: Direccién de Infraestructura y Adquisiciones del CONALEP.

Acto de fiscalizacién: Visita de Inspeccién 13-700/2023 “Actividades Especificas
institucionales”.

Prograrna Anual de Fiscalizacion; 2023,

l

Resuliado con hallazgo

1

Acciones promovidas

]

Asl mismo, se destaca la posible falta de funcionalidad y efectividad de la
aplicacion de la férrmula establecida, ya que carece de claridad para determinar
que la totalidad de los expedientes generados por las diferentes Unicades
Administrativas, se registyé correctamente en el Inventario general del archivo de
tramite correspondiente,

2. Del Indicader "Porcentaje de unidades administrativas que tealizaron
transferencia primaria de expedientes’, el cual busca realizar la transferencia
primaria de expedientes de les archivos de tramite al archive de concentracién
del CONALEP, se propuso una meta del 100% para el gjercicio 2023; dicho
indicador cuenta con la siguiente formula para calcular su porcentaje de
cumplimiento:

/Ndmero de Unidades Administrativas totales) ¥100

Al respecto, se identificd la transferencia primaria de 33 de 58 Unidades
Administrativas {considerando 23 en Oficinas Nacionales, UODCDMX y 27
planteles adscritos, y RCEO y 6 planteles adscritos), sin embargo, de los planteles
adscritos a la UODCDMX y RCEQ, en algunos casos, alin existen areas pendientes
de realizar la transferencia correspondiente, por lo cual se presume gue los
resultacos carecen de efectividad y claridad, ya gue no se detalla la totalidad de
los criterios especificos para el célculo del indicador, tal como considerar las
Unidades Administrativas de forma general, 0 en su ¢aso, las dreas generadoras
de informacion.

3. Respecto al indicador " Porcentafe de documentos de archivo bajo resguardo en

dictarnen de bafa", el cual busca gestionar ante el Archivo General de la Nacidn,
las bajas documentales de la informacién bajo resguarde del archivo de
concentracién, con base en el Catdlogo de Disposicion Documental, incluida la
producida con anterioridad a 2005, se propuso una meta del 3% para el gjerciclo
2023 dicho indicador cuenta con la siguiente férmula para calcular su porcentaje
de cumplimiento;

(NUmero de Unidades Administrativas que realfzaron transferencia primaria de expedientes

el archivo de concentracidn ingresados af Archive General de la Nacidn para su

+ Elaboracidn e integracion del Inventario de Expedientes de Archivo de
Tramite, de Transferencia Prirmaria, asi come la correcta integracion de
expedientes y elaboracion de carétulas.

* Proceso para la transferencia del Archivo de Tramite al Archivo de
Concentracion.

2. Disefiar e implementar un programa de visitas a las Unidades
Administrativas adscritas a Oficinas Nacionales, la Unidad de Operacion
Desconcentrada para la Ciudad de México y sus 27 planteles adscritos, asi
como |a Representacion del CONALEP en el Estado de Qaxaca y sus 6
planteles adscritos, con la finalidad de verificar el avance y cumplimiente
de:

* la correcta integracion del Inventario de Expedientes de Archive de
Tramite, de Transferencia Primaria, asl como la integracidn de
expedientes y elaboracién de cardtulas.

+ Proceso para la transferencia del Archivo de Tramite al Archive de
Concentracién.

3. Uevar a cabc una evaluacidn de los indicadores establecidos en el
Prograra Anual de Desarrollo Archivistico de! gjercicio 2023, asf como de
las formulas v los criterios sefialados para la medicion y evaluacion de
cada uno de ellos, a efecto de, en su caso, restructurar los mismos para la
integracion del Programa Anual de Desarrolio Archivistico del ejercicio
2024,

Y
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Organo Internc de Control Especifico en el
Colegic Nacicnal de Educacién Profesional Técnica (CONALEP}

Area de Auditoria Interna, de Desarrollo y Mejora de la Gestién PUblica

Cédula de Resultados Definitivos

Hoia ndm. 4deB

Namero de acto de fiscalizacion: 13-700/2023
Ndmero de resultado: 0l
Monto fiscalizable: N/A
Monto fiscalizado: N/A
Monto por aclarar: N/A
Monto por recupetrar: N/A

Entidad fiscalizada: Colegic Nacional de Educacidn Profesional Técnica.

Area fiscalizada: Direccidn de Infraestructura y Adquisiciones del CONALEP,

Acto de fiscalizacion: Visita de Inspeccion 13-700/2023 "Actividades Especificas

Institucionales”.

Programa Anual de Fiscalizacién: 2023,

Resultado con hallazgo

Acciones promovidas

(Metros lineates de documentos de archivo ingresados al Archivo General de fa Nacion para
ser dictaminados para baja documental / Total de metros lineales de documentacion bajo
resguardo en el archive de concentracion) 100

Para este indicador se reportd un avance a septiembre del 2023 del 14.49%,
considerando gue se contaba con un total de 431343 metros lineales de
documentacién en el Archivo de Concentracion, de los cuales se ingresaron para
baja del Archivo General de la Nacion (AGN} un total de 625.42, por lo cual, se
reporta un avance superior a la meta programada, por lo que se presume que, la
meta alcanzable para dicho indicador no se proyectd de forma proporcional al
trabajo archivistico realizado.

Es importante mencionar los 625.42 metros lineales que se ingresaron para baja
del AGN, se conformaron de acuerdo a o siguiente:

Archivo contable 18,635 expedientes, 1,774 cajas, peso aproximado de 29,852 kg, v
597 metros lineales, Direccidn General 8 expedientes, 1 caja, peso aproximado de
16 kg, y 0.32 metros lineales, y Direccién de Personal, con 100 expedientes, 65 cajas,
pesc aproximado de 1405 kg, y 2810 metros lineales, mistmos que no fueron
considerados en los avances del presente indicador.

3.1 Respecto al Archivo de Concentracion, el Area de Coordinacion de Archivos
del CONALEP, sclicitd via correo masivo a las Unidades Administrativas del
CONALEP remitieran el documento en Excel denominado “Formato de
Caducidades?, el cual es necesario para gue la Coordinacién inicie con el
procedimiento de baja, sin embargo, existen dreas pendientes de remitir
dicha informacion. Anexo 1.

32 Cabe mencionar gue, también a través del "Formato de Caducidades”, se

solicitd a cada una de las Unidades Administrativas, la reclasificacién de las

series documentales de sus expedientes, de acuerdo al Catalogd de

Disposicion Documental cerrespondiente, sin embargo, se identificé que las

siguientes Unidades Administrativas, se encuentran pendiente de remitir

dicha informacion. Anexo 1.

Por la Unidad Administrativa Fiscalizada

Mtro. Ricardo Moralks Suarez.
Director de Infraestructura y Adguisiciones del CONALEP.

LA Jorg/é Arturo Picos Silva.
Responsable del Archivo de Concentracién del CONALEP.

Fecha de firma: 13 de diciembre de 2023.

Fecha compromiso: 05 de marzo de 2024.




Organo Interno de Control Especifico en el Hoja num. o Sde8
Colegio Nacional de Educacion Profesional Técnica (CONALEP) Nameto de acto de fiscalizacion: 13-700/2023
. . 2023 Ndmero de resuitado: ol
FUNCION PUBLICA. Frgiciso 0o . e eyt Monto fiscalizable; N/A
o e 117 s ViR Area de Auditorfa Interna, de Desarrollo y Mejora de la Gestién Piblica Monto fiscalizado: N/A
) o Monto por aclarar: N/A
Cédula de Resultados Definitivos Monto por recuperar; N/A
Entidad fiscalizada: Colegio Nacional de Educacidn Profesional Técnica. Area fiscalizada: Direccion de Infraestructura y Adquisiciones del CONALEP.

Acto de fiscalizacién: Visita de Inspeccion 13-700/2023 “Actividades Especificas

Institucionales”. Programa Anual de Fiscalizacion: 2023.

Resultado con hallazgo I Acciones promovidas

3.3 Ademas, se identific® gue, existen procedimientos de bajas documentales de
los periodos 2013 y 2014, de las Unidades Administrativas, los cuales no
procedieron ya gue mMmediante los oficios  DG/DSNA/056/2014,
DG/DSNA/0BE/2014, DG/DSNA/O91/2014, DG/DSNAJ098/2014, de fecha 17 de
diciembre de 2014, y DG/DSNA/072/2015 del 18 de diciembre de 2015, la
Direccién del Sisterna Nacional de Archivos del Archivo General de la Nacion,
determind la improcedencia, ya que de acuerdo con lo establecido en el
‘Instructivo para el tramite de baja documental de archivos del Goblerno
Federal" se presentaron omisiones e inconsistencias. Anexo 1.

3.4 Finalmente, se identificd que la Coordinacion de Archivos del Conalep, solicité
a la Direccién de Desarrollo Archivistico Nacional del Archivo General de |a
Nacidn, la cancelacién de tramites de baja documental de 6 solicitudes para
ajustar fa informacién al nuevo procedimiento en apego a los “Lineamientos
para que el Archivo General de la Nacicn emita el dictamen y acta de baja
documental o transferencia secundaria para los sujetos obligados del Poder
Ejecutivo Federal previsto en ef articulo 106, fraccion Vi, de la Ley General de
Archives” medlante oficio CGA/060/2022 de fecha 02 de mayo del 2022, Anexo
1

4, Del Indicador "Porcentgje de procesos utifizados en el Sistema de Archivo de
Trémite y Concentracion (SATYC), por las unidades administrativas para el control
de gestivn v administracién de - documentos {4 procesosl, el cual busca
fortalecerlo, cormo sisterna de control de gestion y administracion de documentos,
tanto fisicos como electrénicos, se propuso una meta del 100% para el ejercicic
2023, dicho indicador cuenta con la siguiente fdrmula para calcular el porcentaje
de cumplimiento:

/{7

INUmaero de procesos para ef control de gesticn y administracion de documentos utilizados
en SATYC por las unidades administrativas / Nimero de procesos del SATYC para el control

de gestion y administracidn de documeritos) *100. f
Al respecto, en este indicador se reporta un avance a septiembre del 2023 del 50%,
va que, de los 4 procesos o moddulos del sistema, solo se encuentran dos en -

funcionamiento (Comunicacién Interna y Registro de Expedientes Fiscos y
Electrénicos), identificando gue a la fecha no se cuenta con los otros dos procesos |,

N



Organo Interno de Control Especifico en el Hoja ndm. 6des
Colegio Nacional de Educacién Profesional Técnica (CONALEP) NGmero de acto de fiscatizacion: 13-700/2023
B . NUmero de resultado: 01
FUNCION PUBLICA Area de Auditoria Interna, de Desarrollo y Mejora de la Gestion Padblica mgﬂﬁg 2222“5225 :ﬁ
i » Monto por aclarar: N/A
Cédula de Resultados Definitivos Monto por recuperar: N/A

Entidad fiscalizada: Colegio Nacional de Educacion Profesional Técnica.

Area fiscalizada: Direccién de Infraestructura y Adquisiciones del CONALEP.

Acto de fiscalizacién: Visita de Inspeccién 13-700/2023 “Actividades Especificas
Institucionaies”.

Programa Anual de Fiscalizacion: 2023.

Resultado con hallazgo

Acciones promovidas

o modulos, por lo cual se advierte el riesgo de incumplimiento a la meta
programada.

Conclusion:

Se identificaron debilidades en el establecimiento de los criterios y pardrnetros de
rmedicion del cumplimiente de los indicadores incluidos en el Programa Anual de
Desarrollo Archivistico para el gjercicio 2023, asi como para la presentacién de los
resultados alcanzados.

Vertientes revisadas:
Eficiencia y eficacia.
Causas:

ineficiente planeacién y proyeccién de los indicadores establecidos para el
ejercicio 2023, para las Unidades Administrativas del CONALEP (Oficinas
Nacionales, UODCDMX y 27 planteles adscritos, y RCEO y 6 planteles adscritos).
Falta de normatividad interna para el establecimiento de los indicadores
incluidos en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico para el ejercicio 2023.

Efecto:
L ]

Falta de efectividad y confiabilidad de los resultados de los indicadores al cierre
del ejercicio 2023,

Fundamento Legal:

e« Articulos 4 fraccién XLVII, 23, 24, 25y 26, de |a Ley General de Archivos, publicada

en el Diario Oficial de |a Federacidn {DOF) el 15 de junio del 2018, Ultima reforma
en el 19 de enerc de 2023.




Grgano Interno de Control Especifico en el Heja ndm. L 7de8
Colegio Nacional de Educacién Profesional Téchica {CONALEPR) Numero de acto de fiscalizacion: 15-700/2023
Numere de resultado: 0l
Area de Auditoria Interna, de Desarrollo y Mejora de la Gestién Publica mggg 2222“;225 w’:
Monto por aclarar: N/A
Cédula de Resultados Definitivos Monto por recuperar: N/A

Entidad fiscalizada: Colegio Nacional de Educacidn Profesional Técnica.

Area fiscalizada: Direccién de Infraestructura y Adguisiciones del CONALEP.

Acto de fiscalizacién: Visita de Inspeccidn 13-700/2023 “Actividades Especificas

Institucionales” Programa Anual de Fiscalizacién; 2023.

| Resultado con hallazgo

Acciones promovidas

‘T Numerales 181, Funcién 27 y 1811, Funcién 8, del Manual General de
Organizacién del CONALEP, publicado en el DOF el 17 de septiembre de 2013,
ultira reforma el 12 de enero de 2022,

Fecha de elaboracion: 132 de diciembre de 2023,

Elabord Supervisé

Autorizd

LS

- -

L.A.%%e/drai Rosales. L.C. Javier Gfircla Ramirez. %305{9/ % Hérrera Trujano.

Auditor, Jefe gle grupo. Titular del Area d& Auditorfa Interna, de Desarrollo y

Mejora de la Gestidn Publica,

A




xsi dan U s

Ente: Colegio Naclonal de Educaclon Profesional Técnlca.
Area verificada: Area Coardinadara de Archivos del CONALEP,
No. de Acto de Fiscalizacibn!13.700/2023,

Cohcepto a revisar: Verificacién del Archivo de Concentracién del CONALEP,

ORGANO INTERNO DE CONTROL ESPECIFICO EN EL COLEGIO NACIONAL DE EDUCACION PROFESIONAL TECNICA

Clave del Programa: 700 "Actlvidades Especificas Institucionales’,

AREA DE AUDITORIA INTERNA, DE DESARROLLO Y MEIORA DE LA GESTICN PUBLICA

Hallazgo 01
Anexo 1
Haja 08 de 0B

31 Areas que no entregaron su formato dae 3.2 Areas que no entregaron ia

33 Bajas documantales de los perlodos 2013 y 2014, |ag cuales, de acuerds a la Direccién 3,4 Cancelaclén da tramites de baja documental solicitados a la Direccién de Desarrello
caducldades, reclasificacion de su inventario. dal Sisterma Naclonal de Archivos del AGN, fueron improcedentes. Archivistica Nacional del AGN, correspandlente a [os perlodas 2016, 2017 y 2016,
]
| Diraccidn Gorporativa de Asuntos Direcelén de Disefio Curticular Baslca y Dlreccidn de Infragstructura
1 |pirecelén de Vineulecion Soclal. 1 i 1 DC/DSNAOT2/2015 18f1zf2015 1 Y DG/DSNANSI 206 28/06/2016
Juridicos Reglonal A lohes
etarla de Plansacikan y Desarrollo Direcclén de Disefic Curficular de la Dlrecclén Corporatlva de Tacnoleglas
secretarfe de Administraclén.
2 tarf 2 Instituclonal 2 | Commaclén Ocupacional DG/DSNA/OT22005 18/12/2015 2 | aolicadas DGIOENAOTEROTY 25/06f2015
Dirgccian da Infraastructura ¥ Direccion de Coardinaclén con Coleglos ) Direccién de infraestructura
3 ; 3 % |Direcclon de Forrnacion Académica DG/DSNA/OSE/ 2014 1724 3 ) ¥ DG/DSNAJOTBI2017 29/06/206
Adquisicianes. Estatales Adguisiciones
| | . Direccldn de Plansacion ¥ Unidad da Estudios de Intercamblo Direccién de Infragstructura y
Diracgisn de Adminlstracién Financiera.
* clén i Programacion 4 Académico DA/DENAEE2014 THa04 4 Adquisiclones De/DSNAAIZS/2017 20h=/2017
Direccld tructu
5 |Direccién de Parsonal. 5 |Direcclon de Evaluacion institucional & [Direcelon de Prospeaccidn Educativa Do/DsNAfoN 2014 T7fr2f2004 5 LQCT ; T{e Infraes ray DG/DSNATT 2008 05/07/2018
Adguisiclones
Unldad Desconcentrada de la Cludad . Clfeceidn de Acreditaclon y Operacion Direccién Corporativa de Tecnologlas
5 de Mexca, & |Secretaria Académica 8 |de centros de Evaluacién RO/DSNASE/2014 704 8 splicadas DG/DSNAJOTS/20158 0E/07/2008
Representaclén del Ceonalep en el

7 |Direcclén de bisefie Currkcular

Estado de Caxaca.

g |Dlracclén da Formaclon Académlca

g |Secretatla de Sarvicios instituclonales

Blreccidnh de Serviclos Tecnaldglcosy de
Capacitacién

T (Direccidn de Serviclos Fducativos

12 |Direccidn da Vinculacidn Socia!

13 |Secretarfa de Adminlstracion

Direccidn de nfraestructura y
Adguisiclonas

15 |Dlreccidn de Adminlstracién Financlera

16 |Direccion de Personal

Unidad Desconcenttada de la Ciudad
de México,

Representacldn  dal
Estado de Qaxaca,

Conalep en ey




FUNCION POBLICA

Grgano Interno de Control Especffico en el
Colegio Nacional de Educacion Profesional Técnica [CONALEP)

Area de Auditorfa Interna, de Desarrollo y Mejora de la Gestibn Pudblica
Cédule de Resultadoes Definltivos ;

Hoja num, 1de10

Ndrmero de acto de fiscalizacion: 125002023
Numers de resultado: . 02
Monto fiscalizabie: N/A
Monte fiscalizado! NfA
Monto por aclarar: NIA
Monte por recuperar: N/A

Entidad fiscalizada; Colegio Nacional de Educacion Profesional Técnica.

Area fiscalizada: Blante! CONALEP Azcapotzalco.

Acto de fiscalizacién: Visita de Inspeccién 13.700/2023 "Actividades Especificas
Institucionales”,

Programa Anual de Fiscalizacidn: 2023

[ ' Resultado con hallazgo

[ Acciones promovidas

Deficlenclas en la elaboracién y actualizacién de los instrumentos de comirol y
consuita pars la conservacién y la localizacién expadita de los archivos generados por
ol Plantel CONALEP Azcapotzalco, ’

Deber ser:

De acuerdo con ld establecido en los articulos, 4 fracciones {1, IV, V, X, 300X, YOO4V, YOI, XLVI,
XU, Ly LX, 7, T fracciones |y 11,12, 30 fracciones |, 1L, V1 y (ditime pérrafo y 53 fracolan IV, de La Ley
General de Archivos, se refiera o siguiente:

Articulo 1- La presente Ley es de orden publico y de observancia general en todo el territorio
nacional y tiene por objeto establecer los principios y bases generales para fa organizacion y
conservacion, administracion y presarvacidn homogenea de los archivos en posesion de
cualguler autoridad, emtidad, drgano y organismo de los poderes Legisiative. Efgcutivo y
Judicial drgancs autdnomos, partidos politicas, fideicormisos y fonidos pliblicos, asi comoe de
cualquier persona fisiia, moral o sindicato que reciba y ¢ferza recursos piiblicos o realice actos
de autoridad de 1a fedleracidn, las entidadas federativasy los municipios,

Artlcuio 4.- Para los efectos de esta Ley se entenderd por:

Hl. Actividad archivistica: Al conjunto de acciones encaminadas a administrar, organizar,
consarvar y difundir documentos de archivo;

N Archivo de concentracidp: Al integrado por decumentos transferidos desde las dress o
tnidadies productoras, cuyo use y consulta es esporddica y que permanecen en éf hasta su
disposicion documental

Vv Archive de trémite: Al integrado por documentos de archivo de uso cotidiane y hecesario
para el efercicio de las atribuciones y funciones de los sufetos obligados;

XM, Catdlogo de disposicicn documental: Al registro general y sisterndtico que establece los
valores documentales, la vigencia documental, los plazes de canservacion y la dispasicion
documental;

XXIX Expediente: Atz unidad docurpental cornpuesta por dacumentas de archiva, ordenados
vy refacionados por un mismo asunto, actividad o trdmite de los sujetos obligados;

Obszervacién Correctiva:

El Director del Plantel CONALEPR Azcapotzaico vy fa Enlace en Materia de
Archivos, en el dmbito de sus atribuciones, deberan girar sus instrucciones a
los Responsables de Archivo de Trdmite correspondientes, a efecto de realizar
{as siguientes acciones:

1. Actualizar y remitir los ihventarios de archivo de trérmite, en apego a o
establecido en el Catdloge de Disposicion Documental {(CADIDQ)
correspondiente, asi como os inventarios de Transferencia Primarla, de
las Areas generadoras de. informacion del Plantel COMNALER
Azcapotzalco.

2. Actualizar los expedientes con cardtulas, lomos, folios, limpieza de
documentas, y extraccion de materiales que oxidany deterioran el papel,

3, Evidencia de ias gestiones realizadas para solicitar ante. el Respensable
del Archive de Concentracion, de la Coordinacidon de Archivos del
CONALEP, la transferencia al archivo de concenfracion, de los
expedientes cuya vigencia en ef archive de tramite ha concluidoe,

Al respecto, s¢ deberd remitir a esla Unidad Fiscalizadora la evidencia
documental suficiente, a efecto de atender las observaciones planteadas,

Recomendacién Preventiva:

El Director del Plantel CONALEP Azcapotzalco, en el &mbito de sus/
atribuciones, debera girar sus instrucciones a quien corresponda, a éfecto de
realizar lo siguiente:

Con el objeto de contar con un Inventario adecuado, confiable y opottuno de |
expedientes de archivo en tramite, asi como de Transferencia Primaria, por
area generadora de informacitén del Plantel CONALEP Azcapotzalco, se
deberdn establecer e implementar acciones encaminadas a fortalecer el

o
3

¥

del Archivo de Tramite del Plantel CONALEP Azcapotzalco, '5:393




Grgano Interno de Control Especifico en el Hoja ndm. 2del0 {
Colegio Nacional de Educacién Profesional Técnica (CONALEP) Nimero de acto de fiscalizaclon: 13-700/2023
Mumero de resuftade: . o2
Area de Auditorfa Interna, de Desarrollo y Mejora de la Gestién Pablica ngg 222::523'5 :jlﬁ.
: Marito por aclarar: /A,
Céduia de Resultados Definitivos Monto por recuperar; N/A

Entidad fiscalizada: Colegio Nacional de Educacian Profesional Técnica.

Area fiscalizada: Plantel CONALEP Azcapotzalco.

Acto de fiscalizad6n. Visita de |mspeccién 13-700/2023 “Actividades Especilicas
Institucionales”.

Programa Anual de Fiscalizacién; 2023

[ Resultado con hallazgo ] . Acclones promovidas

XXXV, Gestidn documerital Al tratamiento integral de la documentacion a lo fargo de su cf'c/ow
wital a traves de /a giecucion de procesos de produccion, orgarizacion, accese, consulta,
valoracion doctrmenial y conservacidn;

XXXIX Inventarios documerntales A los instrumentos de consulta que describer 135 series
documentales y expedientas de un archivo y que permiten su focalizacidn finventario general),
para las transferencias (inventario de transterencis) o para la baja docurnenta) finveniario de
baja documeritall;

XLVI Plazo de conservacidn: Al periodo de guarda de la documentacion en los archivos de
tramite y concentracion, que consiste en la combinacion de 1a vigencia documemal v, en su
caso, ef tdrmino precautario y periode de reserva que se establazcon de confarmidad con la
normatividad aplicahie;

XLIX. Seccion: A cada una de las divisiones del fondo docurnental basada en las atribuciones
de cada sufeto obligado de conformtidad con las dispasiciones legales aplicables;

L. Serier A Iz divisidn de ung saccidn que correspande ai conjunto de dacumentas praducidas
en af dasartollo de una trisma atribucion general integrados en expedrentes de acuerdo a un
asunto, actividad o krdrnite especifice;

LX Vigencia docurmental: Al periode durante el cual un documento de archive mantiene sus
valores administrativos, legales, fiscales o contables, de conformidid con fas disposiciones
Juridicas vigentes y aplicables.

Artictilo 7~ Los sujetos obllgados deberdn producty, registrar, organizar ¥ conservar los
| documentos de archiva sobre tode acte que derive del efercicio de sus facultades,
competencias o funciones de acuerdo con lo establacido en las disposiciones juridicas
correspondientes.

Articuto 1~ Los sujetos obligados deberdn:

L Administrar, organizarn, y consanvar de manera hormogénea los docurmentos de archive gue
produzcan, reciban, obtengan, adquieran, transformen a posean, de acuerdo con sus
facultadles, competencias, atribucianes ¢ funciongs, fos estdndares y principios en materia
archivistica, los términes dle esta Ley y demds disposicionss Juridicas que les sean aplicables;

fﬂ. integrar los documentos en expedientas;

cantrol interno, para la actualizacién de los instrumentos de consulta v de
control archivistico, en apege a la normatividad vigente; garantizando la
correcta elaboracidn de Inventarios posteriores, asl cormmo la oportuna
Transferencia Primaria de expedientgs generados.

Es irmportante mencionar que los expedientes que, por las necssidades
inherentes a las actividades del Plantel, s&a necesario ampliar el plazo de
estancia en el archivo de trarmite, se debers realizar Ia respectiva justificacion
fundada, motivada y autorizada para gllo.

Por la Unidad Administrativa Fiscalizada

D!rectorde! Platytel CONA Ep Azcapotzalco

e

I

Enlagéjen Materia de Archivo

@Tﬁ?&l‘a"ﬁméndm Cancino.
del Plal

el CONALEP Azcapotzalco.

Fecha de firma: 11 de diclembre de 2023,

Fecha compromiso; 05 de marzo de 2024,




,FUNCIGN PUBLICA

Organo Interno de Control Especifico en el ' Hoja ndm. o
Colegio Naclonal de Educacion Profesional Técnica (CONALEP) Numero de acto de fiscalizacion:

Numere de resultado:

N . . : jzable:
Area de Auditoria interns, de Desarrollo y Mejora de la Gestion Pablica Monta fisca izable

Monteo fiscalizado:
Monto por aclaran

Cédula de Resultados Definitivos Monto par recuperar:

Zde10
15-700/2023
a2
NA
N/A
N/A
N/A

Entidad fiscalizada: Colegio Nacional de Educacion Profesional Técnica.

Area fiscalizads: Plantel CONALEP Azcapotzalco,

Acto de fiscalizacion: Visita de |nspeceidn 13-700/2023 “Actividades Especfficas
Institucionales”,

Programa Anual de Fiscalizacion: 2023.

[ ' Resultado con hallazgo

[ Acclones promovidas

Artictfo 12- Los sujetos obligados deberdn mantener los docurnentos centenidos en sus
archivos en of orden original en que fueron producidos, conforme a los procesos de gestion
documental que incluven La produccidn, organizacidn, accesg, consufta, valoracion
documentsl, disposfcidn documental y conservacion, en los términos que establezean af
Consajo Nacional y las disposiciones juridicas aplicables,

Los drganos internos de control y sus homidlogos en fa federacion y las entidades federativas,
vightardn el estricto cumplimiento de la presente Ley, de acuerdo coh sus competencias e
ntegrardn auditorias archivisticas en sus programas anuales de trabgjo.

Articufo 30.- Cada drea ¢ unidad administrativa debe contar con un archivo de tramite que
tendrd /as siguientes funciones;

I Integrar y.organizar los expedientes que cada drea o unidad prociuzea, use y reciba;

Ji Asegurar la localizacion y consufta de los expecﬁentés mediante la elaboracion de los
inventarios documentales;

Vi, fealizar l35 transferencias primarias al archivo de concentracion y [.J

Lps respansables de los archivas de tramite deben contar con los conacimientos, habilidades,
ompetencias y experfencis archivisticos acordes a su responsabiiidad; e no ser as) les

itutares de las unidades administrativas tienen la cbiigacion de establecer las condiciones que
rrnitan la capecitacion de fos responsables para ef buen funcianarmiento de sus archivas.

Articula 83.- Las dreas productoras de la documentacion, con indepsndencia de participar en
las reuniones del Grupo interdisciplinario, les corresponde:

1V, Determingr los valores, la vigencia, los plazos de conservacion y dlsposa'c.'én docurnen tal de
a5 geries documentales gue produce.

Asf tamblén, gl Numeral Octavo fracciones |, I, I ¥ IV de los LINEAMIENTOS ganerales para la
organizacisn y congervacitn de los archivas del Poder Elecutivo Fedaral, refiera lo sigulente;

Octavo. - Adernds de lo serialado en el articulo 14 de la Ley Federal de Archivos y 1T de su
| Reglamento, fos responsables de los archivos de trdmite tendrdn las siguientes funciones;:

L ldentificar la informacion relacionada con los procesos internos sefialados en los manuales
de procedirnientos de la unitad administrativa correspondiente;




FUNCION PUBLICA

Area de Auditoria Interna, de Desarrollo y Mejora de la Gestitén Publica

Grgano Interno de c:dntrot Especifico en el Haja g,
Colegio Nacional de Educacién Profesional Técnica (CONALEPR) Hsmero de acto de fiscalizacion:

MNUmera de resultado:
Monto fiscalizable:
Monta fidealizads;
Morte por aclarar

Cédula de Resultados Definitivos 7 Manto por recuperar:

4dall
13-700/2023
a2

N/A
/A
N/A
N/A

Entidad fiscalizada; Colegio Nacional de Educacidn Profesional Técnica.

Area fiscalizada: Plantel CONALEP Azcapotzalico,

Acto de fiscalizaclére Visita de Inspeccion 13-700/2023 "Actividades Especff"cas
Institucionales’. -

Programa Anual de Fiscalizacién: 2023,

[

Resultadoe con hallazgo

l

Acclones promovidas.

Il Proponer al responsable del drea coordinadors de archives los documentos minimos que
dabert intagrar os expedientes gue se generen con maotivo del gferciclo de las atribuciones y
facultades que corresponda a la unidad administrativs;

HiL Elzborar y mantener actualizados Jos inventarios documentales del archive de trdmite
correspondienta, y

I instrurnentar las medidas necesarias para evitar fa acumiulacion de docurmentos de archivo
de consuita esporddica, asegurando el estricte cumplirmiente de los p!azos da conservacicon
previstos en al Catdloge de disposicion documerntal

Hechos:

nalisls a la informacian proporcienada por el Plantel CONALEP Azcapotzaleo,
referénge al Inventario de Expedientes de Archivo de Tramite, asi cormo al Inventaric
de Trangferencia Primaria, de las nuave dreas generadoras de informacion de dicho
plantel, serevisaron cuawre de ellas, lo que representd el 44% de muestra; ademas a
criterio del auditor se inspeccionaron diversoes expedientes tomados de manera
ajeatoria; identificando las siguientes Inconsistencias. .

1. Del Inventario de Expedientes de Archivo de Tramite del Area de Servicios
Administratives del Plantel CONALEP Azcapotzalco, se identificd gue este no se
encuentra debidamente actualizado, ya que sevisualizan expedientes clasificadas
en 38 serles documentales que excedieron su estancia en dichoe Inventario,
respecto a la vigencia establecida en el Catalogo de Disposicidn Documental {en
adelante CADIDO) versidn £.0; asi mismo, que el periodo de Vigenicia documental
ragistrado en el inveniaric, no coincide con o estabtecldo en el CADIDO
correspondiente. Anexo 1,

Aunadoe a lo anterior se identificd que, en el Inventario de Expedientes de Archivo
de Tramite, no se han registrado |os Expedientes generadas en |os gjercicios 2021,
2022 y 2023; cabe mencichar que, en los Expedientes verificados de forma fisica,
na se visualizé que estas contaran con identificacién de su informacion, es decir,
careclan de caratulas, lomos, folios, y en alguhos casos se aprecid la falta de

limpieza o extraccion de materiales que cxidan y deterioran el papel.




Organo Interno de Control Especico en el
Colegic Nacional de Educacién Profesional Técnica (CONALEP)

gg;iql_gg POBLICA

Cédula de Resultados Definitivos

Hoja num,

MWamero de resultado;
Monto fiscalizable:

Area de Auditorfa Interna, de Desarrollo y Mejora de la Gestién Pdblics | oo fisealizadier

Morto por aclarar:
Monte por recuperar:

Numero de acto de fisealizacion:

Entidad fiscalizada: Colegio Nacianal de Educacién Profesional Técnica.

Area fiscallzada: Plantel CONALEPR Azcapotzalco.

.| Acto de fiscalizaclén: Visita de Inspeceion 13-700/2023 "Actividades Especificas

Institucionales".

Programa Anual de Fiscalizacion: 2023,

l

Acciones promovidas

Resultade con hallazgo | _I '

Finalmente se identificd que & formato utllizado para el Inventario de
Expedientes de Archivo de Tramite, no se encuentra conforme al formato
establecido vy  publicado 2 través de la  pagina  de  internet

nttps//\wwyr.conalep.edu.mx/formatos.

2. Del Area de Capacitacion del Plantel CONALER Azcapotzalco, se iduntificd gue no
se han registrado los Expedientes de los ejercicios 2021, 2022 y 2023, en el
inventario de Expedientes de Archivo de Tramite, cabe menclonar due en los
Expedientes verificados de forma flsica, na se visualizd gue estos contaran con
identificacién de su informacion, es decir, carecian de caratulas, lomos, follos, y en
algunos casws se aprecié ia falta de limpieza o extraccion de materiales gue oxidan
y deterioran el papel. ’

Asi misme, se identificd gue ef formate utilizado para el Inventario de. Expedientes

de Archivo de Tramite, no se encuentra conforme ai farmato establecido y
publicado. a través de i pagina de internet
tts/fiwww.conalep.edu.mx/far 5.

3. De| Area de Formacion Técnica del Plantel CONALEP Azcapotzalco, se identificad
que el Inventario de Expedientes de Archivo de Tramite, no se encuentra
debidamente actualizado, ya gue sevisualizan expedientes clasificados en 4 series
documentales gque excedieron su estancia en dicho Inventario, respecio 2 ia
vigencia establecida en el CADIDO version 4.0 Anexo 2

4, Respegto al Area de Setvicios Escolares, se identificd que el lnventario de

Expedientes de Archivo de Tramite, se encuentra actualizade inciuyendo los
gierGicios 2020, 2021 y 2022, de acuerdo a [as vigencias documentales
cotrespondientes, es importante mencionar que los expedientes generados por
ficha drea se encontraban Gnicamente de forma electronica,

! Figaimente se identificéd que existen expedientes de las Areas generadoras de
informacion del Plantal CONALEP Azcdpotzalco, cuya vigencia documenital en el
Inventario de Expedientes de Archive de Tramite ha concluido, de acuerdo con el
CADIDO versidn 4.0, los cuales no s han migrado al Inventarlo de Transferencia

Primaria, para su debido procedimiento de traslado at Archive de Concentracidn.




gpyg;@_g PUBLICA

Grgano Interno de Control Especificoenel - Hoja num. o
Colegio Naclonal de Educacién Profesional Técnica (CONALEP) Numera de acto de fiscalizacion:

Numero de resultado:

Mento fiscalizado:
Monto por aclarar:

Area de Auditorfa Interna, de Desarrolle y Mejora de la Gestién Pdblica Manto fiscalzable:

Cédula de Resultados Definitivos Morto por recuperar:

6dall
13-700/2023
o2
N/A
N/A,
N/A
N/A

Entidad fiscalizada: Colegio Nacional de Educacién Profesional Técnica.

Avrea fiscallzada: F’Iahtél CONALEP Azcapotzaleo.

Acto de fiscalizacidn: Visita de Inspeccion 33-700/2023 "Actividades Especificas
Institucionaies”,

Programa Anual de Fiscalizaclén: 2023.

I

Resultado con hallazgo

Acciones promovidas

4

Conclusién:

Se identificaron deficiencias en fa integracidn de los expedientes vigentes en el
Archivo de Tramite, generadaos por las Areas del Plantel CONALEP Azcapotzalco, asi
cormo ncensistencias en &l registro de expedientas en los Inventarios de Archivo de
Tramite, en el inventario de Transferencla Primarfa, y su actualizacion
corraspondiente.

Es impartante hacer mencidn que existen debilidades en la suparvisidn y gjecucion
g las funciones asighadas al Enlace en Materia de Archivos, asi como a los
Responsables de Archivo de Tramite designados en el Plantel CONALEP
Azcapotzalco. '

Vortientes revisadas:

Eficiencia y eficacia.

eficiente supervision en los registros v actualizaciones del inventario de archivo

“dagramite e Inventario de Transferericia Primaria.

/
r

. Inobs%rva‘nc!a al Catalogo de Disposicion Docummental aplicable y vigents, asi
comno a la Narmatividad en materia de archives,

+ Falta de identificacion de los expedientes con los formatos autorizados.
Efecto:

» Riesgo de pérdida de dacumentacion derivada de las debilidades en la
integracidn de expedientas. )

s« |neumplimiento de [os plazos de conservacitn de los expedientes en el Archivo
de Tramite. o :




2023,
Frisicisto
Vitka

> FUNGION PUBLICA

Numero de resultado:

S, Vi Area de Auditoria Interna, de Desarrollo y Mejora de la Gestidn Pdblica Monto fiscalizable:

Monte fiscalizado:
Monito per aclarar:

Cédula de Resultadas Definitivos Monto por recupérar:

Organo Interno de Control Especifico en el Haja narn. o 7 de 0
Colegio Naclanal de Educacién Profesional Técnica {CONALER) NOmero de acto de fiscalizacidn:  13-700/2023

o2
NfA
N/A
N/A
NfA

l Entidad fiscalizada: Colegio Nacicnal de Educacién Profesional Técnica.

Areafiscalizada: Flantel CONALER Azcapotzalco.

\icto de fiscalizacion: Visita de Inspeccion 13- 700/2023 “Actividades Especificas
I

stituciohates”,

Programa Anual de Fiscalizacisr: 2023,

| Resultado con hallazgo [ Acciones promovidas ]
[« Deficiencias en la iocalizacion expedlta de los expedientes en Archive de
- Trédmite.
»  Riesgo de gue se materialice una sancion en términos de la ley aplicable en
materia de responsabilidades administrativas de los servidores pdblicos, segun
cortesponda.
Fundamento Legal: ,
\ Articuios 1, 4 fracciones H, IV, V, XL 304X, 3KV, XXX, XLV XL L, LK 7,1
fracciones | y lil, 12, 30 fracciones |, 11, V1 y Ulimo parrafo vy 52 fraccion |V, de La
%, Ley General de Archivos, publicada en el Diario Oficial de la Federacion (DOF) el
5 de junto det 2018, dltima reforma en ¢l 12 de enero de 2023,
« Numeral Octavo fracciones |, 1], 1 y IV de los UINEAMIENTOS generales pa{a. la
organizacion y conservacion de los archivos del- Poder Ejiecutivo Federal,
publicados en el DOF el G3 de julic de 2015.
| Fecha de elaboraclén: 11 de diciembre de 2023,
Elaboré . Supervisd Autorlzs

~. A

LC. Moruca Valencia Cervantes. LC. Javier fiarcla Ramifrez. ér( ra Tn.g{ano

Auditora. Jefd e Grupo.

Titular del r- de Aud| or{a Interna, de Desarrolloy
Mejora dg la Gestién Pdblica.




FUNCION PUBLICA

B R P T

Ente: Colegio Nacional de Educacion Profestonal Técnica.
Arpa verificada: Secrotarls do Administracidn y todas las Unidad os Adminisirativas involucradas

No. de Acto de Fiscalizacidn:13.700/2023,

2023
Eraneisco

VIEA

ORGAND INTERNO DE CONTROL £SPECIFICO EN EL COLEGIO NACIONAL DE EDUCACION PROFESIONAL TECHICA
AREA DE AUDITORIA INTERNA, DE DESARROLLO ¥ MEIORA OE LA GESTION PUBLICA

Clave det Programa; 700 "Acthvidades Especificas Institucionales™,

Halizzgo 02
Anexc 1
Hoja No. Q8 de 10

e Serlo Asunto del Expediente '_ e
2003, 7004, 2005, 2006. 2007, 2008, 2009, 2050, 201, 201, ™ 3ETe YT 1o € sreuenirs &8 6 CADIDO 0 venes ]
1 |37 PROCRAMAS OPERATIVOS ANUALES PROGRAMA OPERATVO AKUAL g 3 4 7 A | oma | owa g o
2 |4C) DISPOSICION EN MATERIA DE RECURSOS HUMANDS CAPACITACION ¥ COMISIONES 2016y 2020 2 4 3 2 % 6 |vencid estancia en Aschive oe Tramita
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Organe Interno de Control Especifico en e
Colugio Naciong! de Educacion Profeslonai Técnica (CONALEP)

Area de Auditorfa Interns, de Dasarro]lo ¥ Mejora de |a Gestién Priblica
Cédula de Resultados Definitivos,

Hoja nuirn, Tde6
Nlmero de acte de fiscalizacion: - 13-700/207%
Numero de resulitade: ' s : 03
Mento fiscalizable: N/A|
Mernito fiscalizado: NfA
Morsto por aclarar; N/A
Mante [or recupersr, N/A

Entidad fiscalizada: Colegio Nacional de Educacian Profesional Técnéca:

Area flscalizada: Plantel CONALEP Coyoacén

Acto de fiscalizacion: Visita de Inspescidn 13-‘7@0}'2023 "Actividades Tspecificas
Institucionajes”.

Programa Anual de Fiscalizacién: 2023,

Resultado con hallazgo

Acciones promoyvidas

Deficlencias en la elaboracién y actUalizacion Ge 108 Instrumentos de control Y

consulta para la-conservacidny la localizaclén expedita de los archivos generados por
el Plantel CONALEP Coyoacan. -

Deber sar:

De-acuerdo cori lo establecido en 1os articulos 1, 4 fracciones 1L, 1V, V, XIH XX XXXV, 3006, XLV,
XL L WX, 7,1 fracciones |y 11,92, 30 fracciones |, I, VI y dltimo parrafo y 53 fraccidn IV, deta Ley
Genardl de Archivos, se reflere lo sigulents

Artieuio T- L. presente Ley es de orden publico y de observancia general en todo el territorio
nacional, y tiene por ohjete establecer los principios y bases gensrales para fa organizacion y
canservacion, administracidn y preservacion hofmogénea de os archivos en posesion de

| cualquier autcridad entidad drgano. y organisino de fos poderes tegisfative, Ffecutivo y

Judlicial, Grganos gutdnornos. partidos politicos, fidefcomisos y fondos pablicos, asf como de
cualguier persona fisica, moral-o sindfcato que reciba y aferza recursos publicos o realice actos
de autoridad de fa federacion, las entidades fadlerativas y los municiplos

Artlculs 4- Para jos efectos de esta Ley se enteniderd por:

It Actividad archivistica: Al conjunto de acciones encaminadas a administrar, organizar,
consebvary difundir decumentoes de archive}

N, Archivo de concentiacidn: Al integrado por documentos transferidos desde las dreas o
unidades productoras, cuyoe use ¥ consufta es esporddica y que permanecen en él hasta su
disposicion documental:

V. Archivo de trdmite: Al integrado por dacurmenios de archive te uso cotidiano y necesario|

para ef gfercicio de las atribuciones y funciones de los sujetos obligados;

Xifl. Cardloge de disposicidn decumental Al registro general y sistemidtico que establece los
valores documeniales, la wgenc.'a o‘oaumenrai los plazos de conservacion y [a disposicion
documental;

XXX Fxpediente: A la unidad docuriental cornpuesta por documentos de archive, ordenadds
¥ relacionados per un mismo asunto, actividad o trdmite de fos sujetos obligades,

SOV, Gestion documental Al tratamiento integral de ly documentacion & lo larga de su ciclo
vital, & través de la efecucidn de procesos de produccidn, organizacidn, acceso, consuita,
valoracion dr-umental v consenvacion,

Observacion Correctiva:

El Diractor del Plantel CONALEP Coyoncény el Enlage en Materia de Archivos,
en el ambite de sus sifibuciones, deberan girar sus Instrucciones a log

1 Responsables de Archivo de Tramite corrgspondientes, a efecio de realizar

las siguiénifes-acciones:

1 Actualizar y remitir los inventarios de archivo de trémite, e apego a lo
establecide en el Catalogo de Disposicion Documental correspondiente, .
asl como los inventarios de Transferencia Primaria, de las Areas
generadoras de informacion del Plantel CONALER Coyoacén,

N

Actualizar los expedientes con caratulas, lomos, folios, limpleza de
documentos, ¥ extraceidn de materiales que oxidan y deterioran &! napal,
del Archivo de Tramite del Plantel CONALEP Coyoacan.

3. Evidencia de las gestiones realizadas para solicitar ante el Responsable
del Archivo de Concentfacidn, de la Coordinacidn de Archivos del
CONALEPR, la transferencia al archivo de concentracion, de los
expedientes cuya vigencia en el archivo de tramite ha concluido.

Al respecto, se deberd remitir a esta Unidad Fiscalizadora la evidencia
docurmental suficlente, a efecto de atender las observaciones planteadas,

Recormendacién Preventiva:

El Director del Plantet CONALEP Coyoacan, en el drnbitc de sus atribuciones,
deberd girar sus instrucciones a quien corresnonda, a efecte de realizar lo
siguiente:

Con el objeto de contar cop un Inventario adecuado, confiable y oportunc de
expedientes de-archivo en ramite, asi como de Transferencia Primaria, por
area generadora de informacién en el Plantel COMNALER Coyoacan, se
deberdn establecer e implementar acciohes encaminadas a fortalecer el
conirol internio, para la actualizacién de los instrumentos de consulta y de
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Organe interno de Control Especfico en el
Coleglo Nacionel de Educacion Profasional Técriica (CONALER)

Area de Auditor(a Interna, de Desarrofio ¥ Mejora de la Gestién Pdblica
Cédula de Resultados Definitivos.

-1 Haja nars. 2de6
NUmero de acto de ftscaiizacién: 13-700/2023
Namero de resultado: 03
Monie fiscalizable: N/A
Montoe fisealizador N/A
Muonte por aclarar: N/A
Monto por racuperal; N/A

Entldad fiscalizada: Colegio Nacional de Educacion Profesional Técnica.

Aren fiscalizade: Plantel CONALEP Covoacsn

Acto de fiscalizacion: Visita de’ Inspeccion 13- 700/2023 "Actividades Espec ificas
Institucionales”,

Programa Anugal de Fiscalizacién: 2023,

Resultado con hallazgo

| Accliones promovidas

XXXIX, Inventarios documentales: A los instrumentos de consufta que describen fas. series
documentales y expedientes de un archivo y gue permiten su localizacion (inventarfo general),
para fas transferencias finventario de transﬂar@nc:aj o paia la baja documental finventario de
baja doctsmental);

XLVI, Plazo Qe-conservacion’ Al periodo de guarda o fa docurnéntacion en fos archivos de
trdmjte y canceftracion, que consiste en la combinacion de Ja vigencla documental y, en su
caso. el téFmina precagtorio y periedo o reserva que se establezcan de conform/dad con fal
normatividad aplicable;

XLIX Seccidn: A caga una de las divisiones del fonda dacumental basada en las arribuciones
o cada syjete obligado de canformidad can las disposiciones legales aplicables;

L. Serler A la divisicn de ung sexcion gue corresponde al cobjjunto de doclrnentos pmducrdos
an of desarrollo de una misma atribueliin general integrados en expedientes de aclierdn a2 un
aslnto, actividad o trarnite especitice;

LX Vigencia docurnental: Al pariodo durante el cual un documento de archivo mantlfens sus
valores administrativos, legales, Hscales o corables, de confa.'mrdad cor las disposiciones
Jurfdicas vigentes y apficables,

Articulo 7~ Los sujetos obligados deberdn prodych; registrar, organizar y consenvar los
documentos de archiva sobre todo acto que derive del glercicic de sus facultddes,
competencias o funciones de acuerdo con lo establecido en las disposiciones furidicas
correspandienites,

Articulo T1- Los sujfetos obligados deberdn,

1 Administrar, erganizar; y consernvar de manera hornogdnes los docurmentos de aichive gque
proguzcan, reciban, obtengan. adguieran, transformen o posean, de acuerdo cen sus
facultades, competencias, atribuciones o funclones, los estandares y principios en materia
archivistica, fos tériminos de esta Layy demds disposiciones juridicas que les sean aplicables;

Ml Integrar los docurnentos en expedisntes;

Articulo 12- Los suyjetos obligados deberdn mantener los documentos contenidos e sus
archivos en ef ordfen orginal en que fuersh producides, conforme a fos procesos de gestion
documental gue inocfuven La produccion, organizaclin, accesp, constfta, valoracidn
documental, dispasicion documental y conservacion, en fos términoes que establezcan of
Consejo Naci~nal y las disposiciones jurfdicas apdicables.

contral archivistice, en apege a la normatividad vigente, garantlzande la
correcta elaboracion de” Inventarios posteriores, asi como la oportuna
Transferencia Primaria de expedientes generados,

Es impottante mencichar gue los expedientes que, por las necesidades
inharentes & las actividades del Plantel, sea necesario arnpllar el plazo de
‘estancia en e| archivo de tramite, se debera realizar |a respectiva justificacion,
debida'm‘ente'fundada. motivada y autorizada para-ello.

Por la Unidad Administrativa Fiscalizads

Lic. César Martinez Alvafez. .
Director del Plartal CONALEF Coyoacan. !

C. Pedro Jﬁa?é'i” Hernéndez.
Enlace en Materia de Archivos
del Plantel CONALER Coyoacan.

Fecha de firma: 11 de diciembyre de 2023

Facha compromiso; G5 de marze de 2024.
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Organo Interno de Control Especffico en e! Heja nom. o
Colegic Nacional de Educacion Profesional Técnica (CONALEP) . | Numoro de acto de fiscalizacion:

Numers de resuitade;
Monto fiscalizable:

il Area de Auditorfa Interna, de Desarrollo y Mejora de Ia Gestién Pblica Monto fiscalizado:

Monte por aciarar:

Cédula de Resultados Definitivos. Monto paf recuperar

3det
13002023
03

N/A
A
Nf&

N/A

Entidad fiscalizada: Colegio Nacional de Educacion Profesional Técnica.

Area fiscallzada: Plantel CONALEP Coyoacén

Acto de flscalizacion; Visita de Inspeccidn 13-700/2023 “Actividades Especificas
Institucionales”.

Programa Anus) de Fiscallzacion: 2023,

L

Resultado con hallazgo " |

Accliones prormovidas

Log drganos internos de control y sus homdiogos en la federacion y las entidadies federativas,
vigilardn el estricto cumplirmiento de jd presente Ly, de acwerdo con sus competencias e
integrardn-auditarias archivisticas en sus programas anuales de trabajo.

Articulo 30~ Cadla drea o unidad administeativa debe contar con un drchivo de tramite que
terndrd fas siguientes furrciones:

L Integrar y orgadizar los expediontes gue cada dreg o unidad produzca, use y reciba;

I Asegurar la-localizacion y consults de fos expedientes mediante la elsboracidn de los
inventarios documentales;

Vi Reallzar las traniterenclas primarias al archive ve concerntracion, y [.]

Los responsabies de los archivos de trémite deben contar con los conoclmientos, habilidades,
competencias ¥ experiencia archivisticos acordes a su responsabilidad: de no ser as) fos
ttulares de las unldades administrativas tenen la obligacidn de establecer Ias condiciores que
permitan fa eapacitacidn de los responsables para ef buen funclonamiento de susatchivos,

Articllo 53~ Las dreas productoras de la docurmentaclon, con . indep@ndencfa de participar en
fas retnjones del Grupo Interdisciplinario, les correspondie:

V. Dererminar los valores, la vigencia, los plazos de Conservacion y disposicidn docurrental de
fas serles docinentales que produce.

Asf tarmpién, el Numeral Octavo fracelones |, 11, 111 y IV de los LINEAMIENTOS generales para ia
organizacién y conservaclon de los archives del Poder Ejecutiva Federal, refiere Jo sigulente;

Cetavo. - Aderids de o sefialado en ef articulo 14 de fa Ley Federal de Archivos v 1T de su
Reglamente, los responsables de fos archivos de trdmite tendrdn fas siguientes funciones:

& identificar la informacion relacionads con los procesos internos sefialados en los manuales
de procedimientos de la unidad admiristrativa correspondiente;

{l. Proponer af responsable del drea coordinadora da archivos los documentos minimos gue
deben Integrar fos expedientes queg se generen con motive del efercicio de jas atrfbuciones y
facuftades que corresponda a fa unidad administratjva:

M Elaborar y mantener actudlizados los Inventaries documentales del archive de tramite

correspondiceTeg,

=
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2003

P Friitiah

Aren de Auditorfa Interna, de Desarrollo y Mejora de |3 GestlSn Pdblica

Organo Interno de Control Especffico enel - Hoja nim. .
Colegio Nacional de Educacisn Profesichal Técnica (CONALEP) Numero de acto de fiscalizacion:

Namero de resultado:
Mornto fiscalizable:
Monto fiscalizade:
Moanto poraclarar:

Céclula de Resultados Definitivos, Monto por rectuperar:

4¢deb
13-700/2023
o3
NiA
N{A
NA

N/A

Entidad fiscallzada: Colegio Nacional de Educacién Profesional Técnica.

Ares fiscallzeds: Plantel CONALEP Coﬁyoacén

Acto de fiscalizacion: Visita de 1nspeczcién 13-700/2023 "Actividades Especificas
Institucionales”.

Programa Anual de Fiscalizacién; 2023,

Resu Itado con hallazgo

| Acciones promovidas

NV instrarmentar 1as médiclas necesarias parg evitar la acurnulacion de decurmentos de archive
de consults esporddica, asegurando ef estricto curnplivifente de jos plazos de conservacion
previstos en el Catdloge de disposicidn doeurmerital.

Mechos:

Del analisis a la informacién proporcionada por el Plantel CONALER Coyoacan,

referente al Inventario de Expedientes de Archivo de Tramite, asi commo al Inventatie.

de Transferencia Primarla, y derivado de la revision fisica de. expedientes
documentales, ari los archivos de cuatro &reas generadoras de informacion de dicho-
plantel; se identificaron igs siguientes inconsistencias: .

.

Del Inventario de Expedientes de Archive de Tramite del Area de Serviclos

Administrativos del Plantel CONALEP Covygacan, se identificod que este no se.

encuentra debidaments registrado, ya qgue se visualizan expedientes de los cuales
va excedean su estancla en dicho inventario y deberian de estar en el Inventariode
Archivo de Transferencla came por efemplo s serie 4C3 del 2afio 1998, ¢l 4C.5 del
afio 2005 y 5C.18 dei pho 2005 con respecto a la vigencia establecida en el Catélogo
de Disposicién Decumeéntal (CADIDO) versioh 4.0,

. Del Area de Capacitacian del Plantel CONALED Coyoacdn, se identificd que no se
han registrado los Expediantas correspondientes a ios ejercicios 2018, 2013, 2020
en el Inventario de Expedientes de Archive de Transferencia, asi como para los
correspandienie a los afios 2021, 2022 y 2023, tos cuales deben de registrarse en el
Expedisnte de Archivo de Trarmite, de acuerdo a lo establecido en gl Catdlogo de
Disposicién Documental (CADIDO) versidn 4.0 vy 5.0 respectivamente.

. Derivado de la revisibn del listado del Inventarioc de Archivo de Tramite
proporcionzdo por el Area de Formacion Téenica del Plantel CONALEP Coyeacan,
s¢ observa que no fueron informadas fas series correspondientes a los

* expedientes de| periodo 2005 ai 2017, y estos debieron registrarse en el Inventario

de Fxpedientes de Archivo de Transferencia, cormo o establecen las vigencias en
el Catalogo de Disposicion Dacumertal (CADIDO] versidn 4.0.

&=
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Grgano Interne de Control Especifico en el Haja nam, Sded

i % Mumeto de acte de fiscalizacion: 13-700/2023
y Colegio Nacional de Educacidn Profesional Técnica (CONALEP) NGmare do resultador L ?3
: . L. Manto fiscalizable: MN/A
PQNCIéN POBLICA 4 Area de Auditorfa Interna, de Desarrollo y Mejora de la Gestién Pablica M_S&Zfii‘iiliiidé‘? ' NA
| Ménto por aclarar: N/A
Cédula de Resultados Definitivos. Monto pot recuperar; N,

Entidad fiscaiizada Colegio Nacional de Educacion Profesional Tacnica. VA!'GE' fiscalizada: Plantel CONALEP Coyaacan

Acto de fiscalizacion; Visita de Inspeccion 13-700/2023 "Actividades Especificas
institucionales”.

Programa Anual de Fiscalizacién: 2023,

[ Resultado con hallazgo | Acciones promovidas ] (
Respecto a los ejercicios, 2022 y 2023, a la fecha de ta révisidn,_ no hablan sido /
- registrados. en el Expediente de Archive de Tramite, come o establece las
vigencias en-el Catdloge de Disposicion Dooumental {CARIDQ) version 5.0 }
Asl mismo, se identifico gue el formato utilizado para el Inventario de Expedientes
de-Archive de Tramite, no se encuentra conforme a lo establecido v publicado a
traves de la pégina de internet htips/www.conalep.edumx/formatos.

4, Derivado de |a solicitud del listado del Inventario de Archivo de Tramite por el Area
de Servicios Escolares del Plantel CONALEP Coyoacan, a la fecha de la revisidn, no
se tiene documentado Archivo de Tramite y Archiva de Transferencia,

Conclusién:

Se identificaron deficiencias en la integracién de los expediertes vigentes en el
Archive de Tramite, generados por las Areas de! Plantel CONALEP Coyoacan; asi]
como inconsistencias en el registro de expedientes en fos Inventarios de Archivo de
Tramite, en el inventario de Transferericia Primaria, y su  actualizacion
cotraspondiente, ' :

Es importante hacer mencion gue existen debilidades en la supervisién vy ejecucion
a las funciones asignadas al Enlace en Materia de Archivos, asi como a los
Responsables de Archiva de Tramite designados en el Plantel CONALEP Coyeacén.

Vertientes revisadas:
Eficiencia y eficacia,
Causas:

= Deficiente supervision en los registros y actualizaciones del inventario de archivo
de tramite e inventario de transferencia primaria.

» Inobservancia al Catdlogo de Dispesicién Documental aplicable y vigente, as
como a la Normatividad en materia de archivos.

+ Falta de identificac¢ién de los expadientes con los formatos autorizados.




L. César Adé usto Baldaras Chavez,
Auditor, Jefe defyrupo.

L.C. Javier Gargia Iﬁamrrez.

Organo interno de Control Espectfico en el qu; ﬂurr;- o i fisealizacia - 70%;12%53
oy P UMero de acio de riscaliZzacion ~
» Coleglo Nacional de Educacidn Profasfonsl Téenica (CONALER) NOmero de resvltacior ?3
NCI ] o PR ; A
N FI‘ENCJéN PUBLICA Area de Auditorfa Interna, de Desarrolloy Mejora de la Gestién Pablica ﬂg;ig 2222::;22’; _ mfA
’ ' Monto por aclarar: N/A
Cédulade Resuliados Definitivos. Monto poF recuperar: N/A
Entidad fiscalizada: Colegio Nacional de Educacidr Profesional Técnica. Area fiscallzada: Plantel CONALEF Coyoacan
[Acto de Tiscalizacién: Visita de |nspeccién 13-700/2023 "Actividades Especificas - . _
Institucionales”, Programa Anual de Figcalizaclbn: 2023.
| - Resuitado con hallazgo ' | Acciones promovidas N
Efecto:
s  Riesgo de pérdida de documentaclén derivada de las debllidades e la
integracién de expedientes,
» incumplimiento de los plazos de conservacidn de los expedientas en 8l Archive
de Tramite.
« Deficiencias en la localizacién expedita de |os expedientes docurmentales en
Archive de Tramite. , _
«  Riesgo de gque se malerialice una sancioén en términes de la ley aplicable en
materla de responsabilidades administrativas de los servidores publicos, segln
corresponda,
| Fundamento Legai:
v Articulas 7, 4 fraccianes I, 1V V, XL XXDK, XX, XXX, XLV XL, L, LX 7, 11
fraccioneas | y 11l 12, 30 fracciones |, Il, V] y Gltime parrafe y 53 fraccion 1V, de La
Ley Ceneral de Archivos, publicada en el Diaria Oficial de la Federacion (DOF) el
15 de junio del 2018, Utima reforma en el 19 de enero de 2023,
¢  Numeral Octavo fracciones |, 1], lil ¥ IV de los INEAMIENTQOS generales para la
organizaclon v cohservacion de los archivos del Poder Ejéecutivo Federal,
publicados en el DOF el 03 de juliode 2015.
Fecha de elaboracién: 11 de diciembre de 2023,
Elaboré Supervist Autorizd

a/aé iftfis Herrera Trujano.
Titular del Are de Auditoria Interms, de Desarrollo y
Mejora de |la Gestion Pahlica,
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Organo Intarno de Corttrol Especifico en el _ Flega nam., o 1de 7 |
. e Colegio Nacional de Educacién Profesional Técnica (CONALEP) Ntrmero du acto de fiscalizacion: 70012023
7 - . (g 3200 . ' ) mumcr? df"’lrﬁsg:“_‘d”’ G4
. FUNCION PUBLICA ,53_*5 "W Area de Auditorfa Interna, de Desarrolloy Mejora de fa Gestisn Pablica | voro e oo :ﬁ
- . Moo por aclararn N/A
Cédula de Resultados Definitivos Monio por fecuperar: N/A
eEntidad fiscalizada: Colegio Nacional de Educacidn Profeslonal Técnica. Area fiscalizada: Plantal CONALEP Magdalena Contreras.
ﬁ’\cstt?tuc::?og:‘l::;i"mmén; Visita de Inspeccion 13-700/2023 “Actividades Especificas Programa Anual de Fiscalizacion: 2025
Resultado con hallazgo { Acciones promovidas j

Deficienciss en la elaboracién y actualizacion de los instrumentos de control y
consulta para la conservacion y la localizacién expedita de los archivos generados por
el Plantel CONALER Magdalena Contreras.

rabar ser:

e acuerdo con io establecido enlos articulns 1, 4 fracclones I, IV, V, XU SO0 0KV, XXX, XL,
KLAX, L, 62X, 7, 1 fraceiones |y I, 12, 30 fracciones 1, 1, VI y Gitmio pérrafo v 53 fraccion IV, de La Ley
Genaral de Archivos, se refiere 1o siguiente:

Articulo 1- La presenie Ley es de orden publico y de observancia generat en todo el territorio
nacional, y tlene por oljeto establecer log principios y bases generales para la organizaclon y
conservacian, administracidn v preservscisn homogénsa de los archivos on posesion de
cualquier autarfdad entidad, drgano vy organismo de los poderes Legistativo, Bfecutivo
Judicial, drganos autdnomos, partides polfticos, fideicormisos y fondos publicos, asf como de
cualguiar persoma fisica, meral o sindicato que reciba y eferza recursos puilblicos o realice actos
de autoridad e fa federacidn, tos ontidades federativas y los muaiciplos,

Aiticula 4+ Para og efectos de exsta Ley se entenderd por:

£, Actividad archivistica: Al conjunito de acciones encaminadas a administrar, organizig
conservar y difundir docurrientos de archivey

IV Archive de concentraclin: Al integrade por documentos transferidos desde fas dreas o
unidadles productoras, cuye uso y consulta es esporddica y que permanecen en &l hasta su
disposicicn documental;

V. Archive de tramiter Al integrado por documentos de archivo de use colidiane y necesario
para &l efercicio de las atribuciones y funciones de los sufetos obligados;

Xl Catdlogo de disposicidn docurmental: Al regfstro general y sisterndtico que establece los
valores documentales, la vigencia documentall los plzos de conservacion v la olsposicion
documaerntal

XXX, Expodisnte: A la unidad docurnental compuesta por docurmentos de archive, ordenadeos
Vv refavionados por un misme asunto, actividad o trimite de los sufetos obiligadas;

Obgervacion Correctiva;

El Director del Plantel CONALEP Magdalena Contreras y e! Enlace en Materia
de Archivos, en el ambito de sus atribuciones, deberan girar sus instrucciones
a los Responsables de Archivo de Tramite correspondientes, a efecto de
realizar lag siguientes acciones:

L Actuafizar y remitlr los inventarios de archivo de tramite, en apego 2 lo
establecido en el Catdlogo de Disposicion Documanta!l correspondiente,
asi como los inverdarios de Transferencia Primaria, de las Areas
generadoras de informacion del Plantel CONALEP Magdalena Contreras.

2. Actualizar los expedientes con cardtulas, lomos, folios, limpieza de
docurnentos, y extraccion de materiales que oxidan y deterioran ¢l papel,
del Archivo de Tramite del Plantel CONALEP Magdalena Contraras,

3. Evidencia de las gestiones realizadas para soliciiar ante el Responsalble
del Archive de Concentracion, de la Coordinacidon de Archivos del
CONALEP, la transferencia al archivo de concentracidn, de los
expedientes cuya vigencia en el archivo de tramite ha concluide.

dotumental suficiente, a efecto de atender jas observaciones planteadas.

Al respecto, se deberd remifir a esta Unidad Fiscalizadora la avidénc'{a\\?\

Recomendactén Preventive:

El Director del Plantel CONALEP Magdalena Contreras, en el ambito de sug
atribucionas, deberd girar sus instruccionas a guien corresponds, a efecto de
realizar io siguienie

Con & objeto de contar con un Inventario adecuado, confiable v oportuno de
expedientes de archivo en trdmiie, asl como de Transferencia Prirnaria, por
drea generadora de informacidn en el Plantel CONALER Magdalena
Contreras, se deberdn establecar e implementat acciones encaminadas a

fortalecer el control interno, para la actualizacion de los instrumentos de

o



FUwQ[{’?}_N pff‘l;ﬁf.aECA & .;(-K :

GOrgano interno de Cantrol Especifico en sl
N o Colegio Nacional de Educacién Profesional Téenica (CONALER)

Area de Auditorfa Interna, de pesarroilo y Mejora de |a Gestidn Pablica

Cédula de Resultados Definitivos

Hexjm exdr, 2¢ce7

Numero de acto de !iﬁgaliza(:idr1: 3-700/2023
Numers de resultaco: 04
Monto fiscslizate: NA
Montao fiscalizado NIA
Maonto por aclarar: N/A
MONto por Fecuperar NEA

Entidad fiscallzada: Colegio Nacional de Educacidn Profesional Técnica.

Area flscalizada: Plantel CONALEP Magdalena Contreras,

Acto de fiscalizacion: Visita de inspeecidn 13-700/2023 “Actividadas Especificas
Institucionales'.

Programa Anual de Flscalizacidn: 2023,

[ Resultado con hallazgo

I

Actiones promovidas

XXXV, Cestion documental: Al tratamiento integral de la docurmentacion a lo fargo de su ciclo
vital, a través e la efecucion de procesos de produccion, organizacidn, acceso, consufta,
valoracion documental y conseracion,

XXX Inventarios documentales: A Jos instrumeritos de consulta que describen fas seties
docurmentales y expedientes de un archivo y que permiten su localizacidn finventario gereral),
para las transferencias finventario de translferencis) o para 1a bafa docurmental finventario oe
baja docurmentall;

XLVE. Plazo de consarvacitn: Al periode de guarda de la documentacion en los archivos oe
trdeite y cancantracion, que consiste e la cormbinacton de fa vigencia docurnenial y, en su
Casa, 8l WEHTino precautann i periodo e reserva oiue se establezcan de conformidad cor fa
normativiclad apllicatile;

XLIX. Seccidn A cadh una de s divisiones del fontla docwmental basada en flas atribuciones
de cada sufeto obligada de corformidad con lfas disposiciones legales aplicabies;

L. Serie: A la division de una seccidn que correspande al confunto de documentos producilos
en ef desarrolio de Lina misma atribucion general integradios en expedientes de acuerdo a un
asunte, actividad o trémite especifico;

LX Vigencia docurnental Al periocdlo durante of cual un documento de archive mantleng sus
valeres administrativos, legales, fscales o contables, de conformidad con las disposiciones
Juricicas vigentes y aplicables.

Articulo 7« Los sujetos obligados deberdn procluciy, registrar, organizar y conservar (0s
documaentos oe archivo sobre todoe acte gue derive del aferciclo de sus fecultades,
cornpetencias o funciones de acuerdo con lo establecido gn las disposiciones furidicas
correspondientss, :

Articuto 11~ Los sufetos obiligados deberdm:

1§ Adlinistrar, organizar. y consenvar ve maneea homaogénes os doctimentos de archivo gue
produzcan, reciban, obtengan, adquieran, transforrmen @ poseary de acuerdo corr sus
facultadss, competencias, atribhuciones o funcionas, los estandares y principios en materia
archivistica, los tdrmings de esta Loy y demds disposiciones furfdicas que les sean aplicables;

HEL Integrar ios doctumentos en expedientes;

consulta vy de contrel archivistico, en apego a la normatividad vigente;
garantizando la correcta elaboracion de Invertarnios posteriores, asl como la
oportuna Transferencia Primaria de expedientes generados,

Es importante mencionar que los expediantes que, por las necesidades
Inharentes a las actividades del Plantel, sea necesario ampliar el plazo de
estancla en el drchive de tramite, se deberd realizar la respectiva justificacion
fundada y motivada para elle.

Por la Unidad Administrativa Fiscalizada

1. o /

Mtro, ‘fohualyfl Cutberto Arriaﬁa Jiménez.
Director del Plantel CONALEP Magdalena Contreras,

)

w

C. Jose Ramén Vega Ramirez.
Lnlace en Materia de Archive
del Plantel CONALER Magdalena Contreras.

Fecha de firma: 11 de diciembre de 2023.

—r”

Facha compromiso: 05 de marzo d@ 2024,




Organo Interno de Control Especifico en el Hoja nam. % de 7—’
Colegio Macional de Educacion Profesional Técnica [CONALER) Ndrriero de acto de fiscalizacion: 13-700/2023
FUNGION PUBLICA QRIS - = - Monto Facatratie. v
. 1 - 3 : . b f - QN SCAEZATHE '
: *n RIEN Area de Auditotfa Interna, de Desatrolio y Mejora de la Cestich Piblica Monto fistalizacio: zﬁ
2 Mark farar;

Cédula de Resultados Definitivos Mm::tg ﬁgﬁ ?e:c‘::s:zmr: S,’:ﬁ: J

Entidad fiscalizada: Colegio Nacional de Educacidn Profesional Técnica. Area fiscalizada: Plante! CONALER Magdalena Contreras.

e Y - - e T e o -
ﬁ'cst'{?tu?:?og;s]“. acion: Visita de Inspeccion 13-700/2023 "Actividades Especificas Programa Anual de Fiscalizacion: 2023

| Resultade con haliszgo ] Acciones promovidas —,

Articulo 12- Los sufetos obfigados deberdn rmantener fos docurmentos conteniclos en sus
archivas en & orden original en gue fueron producides, conforme a los procesos de gestion
documental que Inciuven La produccidn, organizacion, acceso, consulta, valoracidn
documental, disposicidn documental y conservacidn, en los tdrminos que establezcan of
Consgfo Nacional y fas difsposiciones Juridicas aplicables.

Los Srganos lnterncs de control v sus horidlogos en Iz federacion y las entidades federativas,
vigifardn ef estricto cumplirmiento de la presente Loy de acuardo con sUs cornpatencias ¢
integrardn auditoripg archivisticas en sus programas anuales de trabajo.

Articirdo 30~ Cada drea o unitlad administrativa debe contar con un archive de trdmite gue
tondrd las sfguiantes funciones:

i Integrar y organizar fos expedientss gue cada drea ¢ unidad produeca, use y recips;

I, Asegurar ta localizacion y consuita de los expedientes mediante fe elaboracidn de fos
fnveritarios documentales;

Vi Realizar las transferoncias primatiag al archive de concentracion, y f.]

Los responsables de los archivas de trdrmite deben contar con Jos conocimientos, habilidactas,
COM@EELenclas ¥ experiencla archivisticos acordes & su responsabilidad; de no ser asi fos
titulares de las unidades administrativas tienen la obligacion e establecer las condiciones que
penmiitan la capacitacion de fos responsables para ¢f buen funclonarmiento o sus atchivos

Articulo 53 Las dieas productoras de la docurmentscion, con independenciz de participar en
las reuniones del Grupointerdisciplimario, les corresponde:

M Determinar ks vatores, s vigencid, ios plazos de conservactén y disposicion docurnental de
| fas serles docurnentalas que produce. }

Asl también, et Numeral Octavo fracciones |, 1§, 1Ly 1V de jos LINEAMIENTOS generales para la
organizacién y conservacion de los archivos del Poder Elecutivo Federal, refieres lo siguferite:

Cetavo. - Adernds de lo sefalado en ol articulo 14 de i Ley Federal dé Archivos y 11 de su
Reglamento, los responsables de los archivos de trérmite tendrdn las siguientes funciones:

4 identificar 19 Informacion relacionadla con o8 procesos internos sefalados en los manuales
e procedimientos de la unidad administrathve correspondiente;
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2023

Organo Interno de Control Especifico en el Hoja adm. o
Coleglo Nacional de Educacion Profesional Técnica (CONALER) nNumero de acto de fiscallzacion:

Numero de resuliacdo:
Marito fiscalizakle:

B ,: ' "'.UNG,;O}‘"{ PUBLICA g&fﬁﬂ%‘” Area de Auditoria Interna, de Desarrolio ¥ Mejora de la Gestion Pablica Monto fiscalizaco:

Monto por aclarar,

Cédula de Resultados Definitivos MOIKO Por fecuparar

4 de?
T3-700/2023%
04
N/A
IN/A
N/A
R/A

Entidad fiscalizada: Colegio Nacional de Educacion Profesional Técnica.

Area fiscalizadm: Plantel CONALEP Magdalena Contreras.

Acto de fiscalizacion: Visita de Inspeccion 13-700/2023 “Actividades Especificas
Institucionales”,

Programa Anual de Fiscallzacién: 2023,

|

|

!

]

Resultado con hallazgo

Acciohes promovidas

i Froponer al responsable del drea coordinadors de archivos los docurnentos minimas que
deben integrar fos expedientes que se generen con motiv del gjercicio de las atribuciones y
facuitades que corresponda a fa unidad administrativay

I Elaborar y mantener actualizados los inventarios documentales oel archive de trdmite
correspondients, y

IV Instrumientar las medidas necesarias para evitar la acurnulacion de documentos de archive
de consulta esporddica, asegurando el estricto cumplimiento de los plazos de conservacion
previstos en ef Catdlogo de dispasicion decumental,

Hechos:

Del andlisis a ta informacién proporcionada por ¢ Plantel CONALEP Magdalena
Contreras, referente al Inventario de Expedlantes en Archivo de Tramite, asi como al
inventario de Transferencia Primaria, ¥ derivado de a revision fisica de expeadientes
documentales, en los archives de cuatro dreas generadoras de informacion de dicho
plantel, se identificaron {as siguientes inconsistencias:

1 Del Area de Servicios Escolares, se identificd que el Inventario de Expedientes en
Archivy de Tramite se encuentra desactualizado, debido a que sg observan
registros del 2003 los cuales de acuerdo al Catdloge de Disposicidn Documental
wversién 4.0 sefialan que su vigencia documental en el archivo de tramite ha
vencido; asi misma, se tiene registro de expedientes generados en el gjercicio
2023, teniendo pendiente el registro de los inventarios de expedientes generadaos
en los afios 2020, 2021 v 2022, adernas, de que e formato presentado no se
encdentra conforme a lo establecido y publicads a través de la pagina de internet
httos/Awwwcenaienedumx/formatos.

Del Inventario de Transferencia Primaria, se presentd el registro de Expedientes
Anterlor a 2005 cuyo formato presentado ho se encuentra conforme a o
establecidec  y publicado a travds de la  pagina  de intermnet

hitpsfiwwwsanalep.edumx/formatos.

D igual forma, en los expedientes documentales verificados de forma flsica, no
se visualizd que contaran con idantificacion -de su informacion, asl misme,

¥




runcion ripLica S

~ Organo Interno de Control Especifico en el Haja nom, ]
Colegio Nacional de Educacién Profesional Técnica (CONALER) Murmere de acto de Gsealizacion;

Narhero de resultaco;
Monto fiscalizabie: -

Area de Auditoria Interns, de Desarrollo y Mejora de la Gestidn Publica 7 Monto fecalizado. -

- Morito por aclarar

Cédula de Resultados Definitivos MONLG BOF recuperan

1370042025

------ ey

5 de?

04
N/A
M/A
N/A
NfA

Entidad fiscalizada: Colegio Nacional de Educacion Profesional Técrilca.

Avea fiscalizada: Plantel CONALEP. Magdalena Contreras,

=

Acto de fiscalizacion: Visita de Inspeccion 13-700/2023 "Actividades Espeuﬂcas
nstitucionales”.

Prograrna Anual de Fiscalizaciéne 2023,

Resyltado con hallazgo

Acciones promovidas

carecfan de cardtulas, lomos, folios, limpieza de docurnentos, y extraccion de
materiales que oxidan y deterioran el papel.

2, Del Area de Formacion Téenica, se identificd que el Inventario de Expedientes en
Archiva de Tramite se encuentra desactualizado, ya gue no coincide Lo registrado
con los expedientes fsicos, los cuales presentan deficiencias relacionadas con la
falta de cardtulas, lomos, foilos, limpieza de documentos, v extraccxon de
materiales que oxidan y detefloran el papel,

3, Del Area de Capacltacién, se identificd gue el Invertario de Expedientes en
Archivo de Tramite se encuenira dessctualizado, debido a que tienen regdistro de

cuales cotrespondan a los periodos de 2004 & 2014 s que de acuerdo at Catdlogo
de Disposicidn Documental version 40 sefialan que su vigencia documental en ¢l

ancuentran conforme a lo establecido y publiicade a través de la pdgina de

internet bttpswwwconalepedumxfformatos.

Del Inventario de Transferencia Primaria, se presento el registro de Expedientes
“Antarior @ 2005 cuyo formato presentade mo se encuentra conforroe a lo
establuecide vy publicade &  través de la  pagina de internet

httpsiiwwweonalepedunxformatos.

e igual forma, ¢n los expedientes documentales verificados de forma fligica, no
se visualizd gue contaran con identificacion de su informacidn, asl mismo,
carecian de caratulas, lomos, folios, limpieza de docurmentos, v extraccidn de
materiales gue oxidan y deterioran el papel.

& Del .fi\rea de Promocidn y MVinculacion, se identificd que el Inventario de
Expedientes en Archivo de Trédmite se encuentra desactualizado, debido a gue
tienen ragistro de expedlentes cuya vigencia documental en el archive de trdmite
ha vencids, los cuales corresponden a los periodos de 2005 a2 2019 que de acuardo

al Catdloge de Disposicién Documental version 4.0 sefialan que su vigencia

expedientes cuya vigencia documental en el archivo de trdmite ha vencido, los!

archivo de tramite ha vencide, por o que, debieron reglstrarse en archivo de’
transferencia primatia, adernds, de gue el formato presentado en el inventario de |
expedientes en Archivo de Tramite de los étpedientes de 2020 a 2023 no se

>
.
\



FUNCION POBLICA

Organe Interno de Control Especifico en el Hoja nurm.
Ccﬂeguo Nacional de Educacién Profesional Téchica (CONALER) | Numero da acte e fisgalizacior:

Numiersg de resultacio:
Manto fiscalizable;

Area de Auditorfa Interna, de Desarrollo y Mejora de la Gestién PAblica | oo oo o

Monito por aclarar

Cédula de Resultados Definitives Monte por reguperar:

13700/2023

6 de?

04
N/A
N/
N/
N/A

Entidad fiscalizada: Colegio NMacional de Edulcacion Profesional Técnica.

Area fiscalizada: Plantel CONALEP Magdalena Contreras.

Acto de fiscalizacion: Visita de Inspeccién 13-700/2023 “Actividades Especificas
Institucionales”,

Programa Anual de Fiscallzacidn: 2023:

S——

Resultada con hallazgo l

Acgiones promovidas

" documental en el archive de trdmite ha vencide, por lo que, debieron registrarse
en archive de transferencia primaria, ademds, de que el formato presentado en gl
Irventario de axpedientes an Archive de Tramite de los expedientes de 2020 a
2023 no se encueniran conforme a lo establecido y publicado a través de |a pagina
de internet htes/wwconnlenedumy/formatos,

e igual forma, en los expedientes docurmentales verificados de forma fisica, no

" carecian de cardtulas, lomos, folios, limpleza de documentos, y extraccion de.
rmateriales que oxldan y deterioran el papel,

Conclusidn:

Se identificaron deficlenclas en la integracidn de los expedientes documentalas
generados por las Areas generadoras adscritas al Plantel CONALED Magdalena
Contreras, vigentes en el Archivo cde Tramite; asl mismo, se identificaron
inconsistencias en el registro de expedientss documentales en los Inventarlos en
Archivo ‘de Tramite, en el Inventario de Transferencia Prirnaria, asli come en su
actualizacldn correspondiente. ‘ .

Es'importante hacer mencion que existen debilidades en la supervision y ejecucion
a las funclonas asignadas al Enlace en Matera de Archivos, asi como a los
Responsables de Archive de Tramite designados en el Plantel CONALER Magdatena
Contreras,

Vertientes revisadas

Eficiencia y eficacia.

Causas:

datramite e nventario de transferencia primaria,
« Inobservancia al Catdlogo de Disposicidn Documental aplicable y vigente, asf

se visualizd que contaran con identificacién de su informacion, asl rmdsmo, |-

«  Deficiente suparvision enlos registros y actualizaciones del inventario de archivo |

cormo a la Normatividad en materia de archivos,




PUNCION ptjm.!_c:z\

Area de Auditoria lfnterna, de Dasarrolloy Mejora de la Gestién Pablica

Organc tnterno da Control Especifico en el Haja nim. ( _
Colaglo Nacional de Educacion Profesional Téenlsa ([CONALER) Mamero de acto de liscalizacion:

Numero de restitacky
Monto flacalizable:
Maonteo fiscatizaclo:
Mento por ackarar:

Cédula de Resultados Definitivos Manto por recuperar:

C Tde?
B-700/2023

Q4

N/A
MN/A
N/A
Nfa

Enticiad fiscalizads: Ccﬂeg%o Nacional da Educacién Profesional Técnlca,

Area flscalizada; Plantel CONALEP Magdalena Contreras.

Acto de fiscalizacion: Visita de Inspeccion 13-700/2023 “Actividades kspec;ﬁc:as
Institucionales”. :

Prograrma Anuat de Fiscaiizacism 2023,

44

Jefe gd grupe,

Titutar del Area de/Auditoria internz, de Desarralio y

. is L6k i (.C, Javier Gallcla Ramirez. f_l;ic:”ﬁsé Héﬁera Trujano,
Auditor '

Mejora de ia Gestién Piblica,

Resultado con hallazgo Acciones promovidas —]
s Falta de identificacidn de los expedientes con los fornvatos autorizados.
Efacto:
«  Rigsgo de pérdida de documentacion derivada de las debiiidades en la }-
integracion de expedientes.
s Incumplimiento de los plazos de conservacién de los expedientes en al Archivo
de Tramite.
+ Deficiencias en la localizacion expedita de los expedientes documentales en o
Archivo de Tramile.
» Riesgo de que se materialice Una sancidn en tédrminos.de la ley aplicable en
materia de responsabllidades adiministrativas de los servidores publicos, segun
corresponda.
Fundamento Legal:
o Articulos 1, 4 fracciones 11, IV, W, XU KKK XV, 300X, XLVI, XLIX L LG 7,1
fracciones 1y 11,12, 30 fracciones |, ||, VI y dlitirno parrafo y 53 fraccion IV, de La }
Ley General de Archivos, publicada an el Diario Oficial de la Federacion (DOF) el _
15 de junio de 2018, dltima referma publicada el 19 de enero de 2023
s Numeral Octavo fracciones | 1, U1y IV do los LINEAMIENTOS generales para la
organizacién y conservacion de los archivos del Poder Ejecutivo Faderal,
publicados en el DOF ¢ 03 de julio de 2015,
Fecha de elaboracién: 11 de diciembre de 2023
Suparvish Autorizé




FUNCION PUBLICA e

Organo Flern de Coiera
wmﬂmmmw
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Entidad fiscalizada: Cobegie Nacional de Educacion Profesional Tecnica,
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Fecha de firma; 11 de diclombee do 2003
Fecha compromisa: 05 de marze do 2034,
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Srgano ntefno de Contiol Especifico en el MO Fiiat, a7
Colegia Naclonal de Educacidn Prafesional Técnica [COMALER) Mumcen the gein e fecabracam T8
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£585s

Entidad fizcalizada: Calegia Nacional de Educacian Prafesional Tacnica,

Area fscalizada: Reprosentacion del COMALER en ol Estadn do Caxaca,

Acto de MEoplizacidr: Vitita de Inspeccian B-700/2023 “Actividades Especlficas

Institucasnales”

Programa Anual de Fiscalizacidn: 2023
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Grgano Interno de Control en el
Colegio Nacional de Educacién Profesional Técnica (CONALEP)

Area de Auditoria Interna, de Desarrollo y Mejora de la Gestién Publica

Cédula de Resultados Definitivos

Hoja nam. 1de?7

Numero de acte de fiscalizacion: 13-700/2023
Mumero de recultado: 06
Monito fiscalizable: N/A
Monto fiscalizado N/A
Monto por aclarar N/A
Monto por recuperar: N/A

Entidad fiscalizada: Colegio Nacional de Educacion Profesional Técnica.

Area fiscalizada: Plantel CONALEP QOaxaca.

Acto de fiscalizacidn: Visita de Inspesccion 13-700/2023 “"Actividades Especificas
Institucionales”.

Programa Anual de Fiscalizacién: 2023.

l

Resultado con hallazgo

]

==

Acciones Promovidas

Deficiencias en la elaboracién y actualizacion de los instrumentos de control y
consulta para la conservacién y |a localizacién expedita de los archivos generados por
el Plantel CONALEP Oaxaca.

Deber ser:

De acuerdo con lo establecido en los articules 1, 4 fracciones 11, [V, V, XI, XX1X, X004V, X00K1X, XLVI,
XLIX, L, LX, 7,1 fracciones | y 111,12, 30 fracciones |, ll, Vl y Ultimo parrafo y 53 fraccién |V, de La Ley
General de Archivos, se refiere lo siguiente:

Articule 1- La presente Ley es de orden publico y de cbservancia general en todo el territorio
nacional y tiene por objeto establecer los principios y bases generales para la organizacion v
conservacion, administracion y preservacion homogénea de los archivos en posesicn de
cualquier autoridad, entidad, organo y organismo de los poderes Legisiativo, Ejecutivo y
Judicial, 6rganos auténomos, partidos peliticos, fideicornisos y fondos publicos, asi como de
cualquier persona fisica, moral o sindicato que reciba y glerza recursos publicos o realice actos
de autoridad de la federacicn, las entidades federativas y los municipios.

Articulo 4.- Para los efectos de esta Ley se entenderd por:

Il Actividad archivistica: Al conjunto de acciones encaminadas a administrar, organizsr,
censervar y difundir documentos de archivo,

V. Archive de concentracion: Al integrado por documentos transferidos desde las dreas o
unidades productoras, cuyo uso y consulta es esporadica y que permanecen en &l hasta su
disposicidn documental;

V. Archivo de trémite: Al integrado por documentos de archivo de uso caotidiano y necesario
para el gjercicio de las atribuciones y funciones de los sujetos obligados,

Xlil. Catdlogo de disposicion documental Al registro general y sisternatico que establece los
valores docurmentales, la vigencia documental, los plazos de conservacion y la disposicion
documental

XXIX Expedients: A ia unidad documental cornpuesta por documentos de archive, ordenados
y relacionados por un mismo asunto, actividad o trdmite de los sujetos obligados;

Observacidn Correctiva:

El Director del Plantel CONALEP Qaxaca y el Enlace en Materia de Archivos,
en el ambito de sus atribuciones, deberan girar sus instrucciones a los
Responsables de Archivo de Tramite correspondientes, a efecto de realizar
las siguientes acciones:

1. Actualizar y remitir los inventarios de archivo de tramite, en apego a lo
establecido en el Catdloge de Disposicion Documental correspondiente,
asi como los inventarios de Transferencia Primaria, de las Areas
generadoras de infermacion del Plantel CONALEP Oaxaca.

. Actualizar los expedientes con caratulas, lomos, folios, limpieza de
documentos, y extraccion de materiales que oxidan y deterioran el papel,
del Archiva de Tramite del Plantel CONALEP Oaxaca.

. Evidencia de las gestiones realizadas para solicitar ante el Responsable
del Archivo de Concentracion, de la Coordinacion de Archivos del
CONALEP, la transferencia al archivo de concentracion, de los
expedientes cuya vigencia en el archivo de tramite ha concluido.

Al respecto, se debera remitir a esta Unidad Fiscalizadora la evidencia
documental suficiente, a efecto de atender |as observaciones planteadas.

Recomendacion Preventiva:

El Director del Plantel CONALEP Qaxaca, en el ambito de sus atribucicnes,
debera girar sus instrucciones a quien corresponda, a efecto de realizar lo
siguiente:

Con el objeto de contar con un Inventario adecuado, confiable y oportuno de
expedientes de archivo en tramite, asi como de Transferencia Primaria, por
irea generadora de informacidn en el Plantel CONALEP Oaxaca, se deberan
establecer e implementar acciones encaminadas a fortalecer el control
interno, para lz actualizacion de los instrumentos de consulta y de control

s R
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Organo Internc de Control en el
Colegio Nacional de Educacién Profesional Técnica (CONALEP)

Area de Auditorfa Interna, de Desarrollo y Mejora de la Gestién Publica

Cédula de Resultados Definitivos

Hoja num. 2de7

Numerc de acto d= fiscalizacion: 13-700/2023
Numero de resultado: o6
Monto fscalizable: N/A
Monto fiscalizado: N/A
Monte por aclarar: N/A
Monte por recuperar: N/A

Entidad fiscalizada: Coleaio Nacional de Educacion Profesional Técnica

Area fiscalizada: Plantel CONALEP Oaxaca.

Acto de fiscalizacion: Visita de Inspeccién 13-700/2023 "Actividades Especificas
Institucionales”.

Programa Anual de Fiscalizacién: 2023.

r

Resultado con hallazgo

T

Acciones Promovidas

XV, Gestron documental: Al tratarmiento integral de la documentacion a lo largo de su ciclo
vital a través de la gfecucion de procesos de produccion, organizacion, accese, consulta,
valoracidn documental y conservacion;

XXXIX. Inventarios documentales: A los instrumentos de consulta que describen las seres
documeniales y expedientes de un archivo y que permiten su focalizacion (inventario general),
para las transferencias (inventario de transferencia) o para la baja documental (inventario de
baja documental)

XLVI Plazo de conservacion: Al periodo de guarda de la documentacion en los archivos de
tramite y concentracion, que consiste en la combinacion de la vigencia documental y, en su
caso, el término precautorio y periodo de reserva que se establezcan de conformidad con la
normatividad aplicable;

XLIX Seccion. A cada una de las divisiones del fondo docurnental basada en las atribuciones
de cada sujeto obligado de conformidad con las disposiciones legales aplicables;

L Serie: A la division de una seccion que corresponde al conjunto de docurnentos producidos
en el desarrolle de una rmiisma atribucion general integrados en expedientes de acuerdo a uni
asunto, actividad o tramite especifico;

LX Vigencia documental: Al periodo durante el cual un documento de archive mantiene sus
valores administrativos, legales, fiscales o contables, de conformidad con las disposiciones
Juridicas vigentes y aplicables.

Articulo 7.- Los sujetos obligados deberdn producir, registrar, orgamizar y conservar los
documentos de archive sobre todo acto que derve del gjercicio de sus facultsdes,
competencias o funciones de acuerdo con lo establecido en las disposiciones juridicas
correspondientes.

Articulo - Los sujetos obligados deberdn:

I Administrar, organizar, y conservar de manera homogénea los documentos de archivo que
produzean, reciban, obtengan, adquieran, transformen o posean, de acuerdo con sus
facultades, campetencias, atribuciones o funciones, los estandares y principias en materia
archivistica, los terminas de esta Ley y demds disposiciones juridicas que les sean aplicables;

Il integrar los documentos en expedientes,

archivistico, en apego @ la normartividad vigente; garantizando la correcta
elaboracion de Inventarios posteriores, asi come la oportuna Transferencia
Primaria de expedientes generados.

Es importante mencionar que los expedientes que, por las necesidades
inherentes a las actividades del Plantel, sea necesario ampliar el plazo de
estancia en el archivo de trarmite, se debera realizar la respectiva justificacion
fundada y motivada para ello.

Por la Unidad Administrativa Fiscalizada

illalobos-
EP Oaxaca.

v

L.C. Saul Vicente Jiménez
Enlace ateria de Archivos
del Plantel CONALEP Oaxaca.

Pl

Fecha de firma: 13 de diciembre de 2023,

Fecha compromiso: 05 de marzo de 2024,
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FUNCION PUBLICA ‘-('EE;_F"" el Area de Auditoria Interna, de Desarrollo y Mejora de la Gestién Publica ,’:12:';2 r{iﬁ:.,::ﬁlﬁ :fr:
. Monto por aclarar; N/A
Cédula de Resultados Definitives Monto por recuperar: N/A

Entidad fiscalizada: Caolegio Nacional de Educacién Profesionzl Técnica.

Area fiscalizada: Plantel CONALEP Oaxaca

Acto de fiscalizacion: Visita de Inspeccion 13-700/2023 “Actividades Especificas
Institucionales”.

Programa Anual de Fiscalizacion: 2023.

Resultado con hallazgo

l

Acciones Promovidas

Articuio 12- Los sujetos obligados deberdan mantener los documentos contenidos en sus
archivos en el orden original en que fueron producides, conforme a los procesos de gestion
documental que incluyen La produccion, organizacion, accese, consulta, valoeracion
documental, disposicion documental y conservacion, en los términos que establezcan el
Consejo Nacional y las disposiciones jurfdicas aplicables.

Los drganos internos de control y sus homologes en la federacion y las entidades federativas,
vigitarén el estricto cumplimiento de la presente Ley, de acuerdo con sus competencias e
integrardn auditorias archivisticas en sus programas anuales de trabajo.

Articulo 30.- Cada dres o unidad administiativa debe contar con un archive de tramite que
tendra las sigurentes funcrones:

L integras y organizar los expedientes que cada érea o unidad produzca, use y reciba,

il. Asegurar la localizacién y consulta de los expedientes mediante la elaboracion de los
inventarios docurnentales;

Wi, Realizar las transferencias primarias al archive de concentracion, y |..J

Los responsables de los archivos de trdmite deben contar con los conocimientos, habiiidades,
competencias y experiencia archivisticos acordes a su responsabilided: de no ser asi, o=
titulares de las unidades administrativas tienen la obligacion de establecer las condiciones que
permitan la capacitacidn de los responsables para el buen funcionamiento de sus archivos.

Articulo 53- Las dreas productoras de la docurnentacicn, con independencia de participar en
las reuniones del Grupo Interdisciplinario, les corresponde:

V. Determinar los valores, la vigencia, los plazos de conservacion y disposicidn docurmental de
las series docurnentales que produce.

Asl también, el Numeral Octavo fracciones |, I, Il y IV de los LINEAMIENTOS generales para |2
organizacién y conservacion de los archivos del Poder Ejecutivo Federal, refiere lo siguiente:

Cclavo. - Ademds de jo senalado en el articulo 14 de la Ley Federal de Archivos y 11 de su
Reglaments, los responsables de los archivos de trdmite tendran las siguientes funciones:

I identificar la informacidn relacionada con los procesos internos sefialados en los manuales
de procedimientos de la unidad administrativa correspondients,
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Area de Auditoria Interna, de Desarrollo y Mejora de la Gestién Pablica

Organo Interno de Control en el Heja num, . .
Colegio Nacional de Educacién Profesional Técnica (CONALEP) Numeso de acto de fiscalizacidn

Numero de resultada:
Monto fiscalizaole:
nonto fliscalizado:
Monto por aclarar:

Cédula de Resultados Definitivos Monto por recuperar.

4de?
12-700/2023

N/A
N/A

N/A

Entidad fiscalizada: Colegio Nacional de Educacion Profesional Técnica.

Area fiscalizada: Plantel CONALEP Oaxaca.

Acto de fiscalizacién: Visita de Inspeccion 13-700/2023 “Actividades Especificas
Institucionales”.

Programa Anual de Fiscalizacion: 2023.

Resultado con hallazgo

Acciones Promovidas

I, Proponer al responsable del drea coordinadora de archivos los doecumentos minimos que
deben integrar los expedientes que se generen con motivo del ejercicio de las atribuciones y
facultades que corresponda a fa unidad administrativa;

Hl. Elaborar y mantener actualizados los inventarios doctimentales del archive de tramite
correspondrente, y

IV Instrumentar fas medidas necesarias para evitar la acumulacion de docurnentos de archivo
de consulta esparadica, asegurande el estricto cumplimiento de los plazos de conservacion
previstos en el Catdlogo de disposicion documental

Hechos:

Del analisis a la inforrmacion proporcionada por el Plantel CONALEP Oaxaca,
referente al Inventario de Expedientec de Archivo de Tramite, asi como al Inventario
de Transferencia Primaria, de las nueve areas generadoeras de infermacion de dicho
plantel, se revisaron cuatro de ellas, lo que represento el £44% de muestra; ademas a
criterio del auditor se inspeccicnaron diversos expedientes tomados de manera
aleatorig; identificando las siguientes inconsistencias:

1. Del Area de Formacién Técnica, se identificé que no se han registrado en el
Inventario de Expedientes de Archivo de Tramite los expedientes generados en
los gjercicios 2021, 2022 y 2023; asi mismo, en dicho inventario se identificaron
expedientes cuya vigencia documental en el archivo de tramite ha vencido.

Asl también, en los Expedientes verificados de forma fisica, no se visualizo que
contaran con identificacion de su informacion, es decir, carecian de caratulas,
lomos, folios, limpieza de docurnentos, y extraccion de materiales que oxidan v
deterioran el papel.

2. Del Area de Talleres y Laboratorios, se identificé que el Inventario de Expedientes
de Archive de Tramite se encuentra desactualizado, ya que Unicamente se
visualizan expedientes generados en el ejercicio 2023, asi tambieén, se registraron
los codigos de las secciones y series documentales 6C.1, 6C.2, 6C13, 7C3, y 7C.16,
sin embargo, las vigencias documentales a cada una de ellas no corresponden a
las establecidas en el Catdlogo de Disposicién Documental aplicable {versién 5.0).
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Colegio Nacional de Educacién Profesional Técnica [CONALEP) Numero de acto de fiscalizacion: 13-700/2023
S s :'umer;: de &'ﬁ;:taﬁo. '3:
. SR T s 1 " . . . onta fiscalizable;
FUNCION PUBLICA J_(fg-r iy Area de Auditoria Interna, de Desarrollo y Mejora de la Gestién Publica Manto fiscalizado: N/A
- E Monto por aclarar: N/A
Cédula de Resultados Definitivos Monta por recuperar: N/A
Entidad fiscalizada: Colegio Nacional de Educacién Profesional Técnica. Area fiscalizada: Plantel CONALEP Oaxaca.

Acto de fiscalizacién: Visita de Inspeccion 13-700/2023 “"Actividades Especificas

tnetitiutionalac” Programa Anual de Fiscalizacion: 2023.

Resultado con hallazgo

Acciones Promovidas

Asi mismo, se visualizé que los expedientes generados en el ejercicio 2022 y
anteriores, carecian de su debida formalizacién, es decir, caratulas, lomos, folios,
limpieza de documentos, vy extraccion de materiales gue oxidan y deterioran el

papel.

Del Area de Servicios Administrativos, se identificd que el Inventaric de
Expedientes de Archivo de Tramite se encuentra desactualizado, ya que
Unicamente se visualizan expedientes generados en el ejercicio2023, asl tambien,
se registraron los cédigos de las secciones y series documentales 4C.J, 5C.4, 5C.27,
B6C17. y 10C3, sin embargo, las vigencias documentales a cada una de ellas no
corresponden a las establecidas en el Catilogo de Disposicion Documental
aplicable (version 5.0).

Asi mismo, en el inventario referido, se registraron los cédigos de las secciones y
series documentales AC.2, AC3, AC4, ACS, ACb, ACB, ACITI, ACI12, ACY4, AC.I5,
ACI6, AC.17, AC1B, AC.20, AC22, AC23, AC286, las cuales no coinciden con las
establecidas en el Catdlogo de Disposicion Documental aplicable (version 5.0).

Finalmente, se visualizo que los expedientes generados en el efercicio 2022 y
anteriores, carecian de su debida formalizacién, es decir, caratulas, lomos, folios,
limpieza de documentos, y extraccion de materiales que oxidan y deterioran el
papel.

. Del Area de Capacitacién, se identificé que, en el Inventario de Expedientes de
Archivo de Tramite, se encuentran registrados expedientes cuya vigencia
documental en el archive de tramite ha vencido; asi también, en el inventario en
comento no se senalaron las columnas de valor documental, vigencia
documental y condiciones de acceso de los expedientes registrados.

Aunado a lo anterior, se visualizé que los expedientes generados en el gjercicio
2022 y anteriores, carecian de su debida formalizacion, es decir, caratulas, lomos,
folios, limpieza de documentos, y extraccion de materiales gue oxidan vy
deterioran el papel
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Organo Interno de Control en el Hoja nam. )
Colegio Nacional de Educacién Profesional Técnica (CONALEP) NGmero de acto de fiscalizacon

Numerc de resultada
Monto fiscalizable:
Monte fiscalizado
Monto por aclarar

Cédula de Resultados Definitivos Mantc por recuperar:

Entidad fiscalizada: Colzgio Nacional de Educacion Profesional Técnica.

Area fiscalizada: Plantel CONALEP Oaxaca.

Acto de fiscalizacion: Visita de Inspeccidn 13-700/2023 "Actividades Especificas
Institucionales".

Programa Anual de Fiscalizacion: 2023.

Resultado con hallazgo

Acciones Prcmovidas

Conclusion:

Se identificaron deficiencias en la integracién de los expedientes vigentes en el
Archive de Tramite, generados por las Areas del Plantel CONALEP Oaxaca; asi como
inconsistencias en el registro de expedientes en los Inventarios de Archivo de
Tramite, en el Inventario de Transferencia Primaria, -y s=su actualizacién
correspondiente.

Es importante hacer mencion que existen debilidades en la supearvisién y ejecucion
a las funciones asignadas al Enlace en Materia de Archivos, asi como a los
Responsables de Archivo de Tramite designados en el Plantel CONALEP QOaxaca.

Vertientes revisadas:
Eficiencia y eficacia.
Causas:

* Deficiente supervision en los registros y actualizaciones del inventaric de
archivo de tramite e inventario de transferencia primaria.

* Inobservancia al Catédlogo de Disposicion Decumental aplicable y vigente, asi
como a la Normatividad en materia de archivos.

« Falta de identificacién de los expedientes con los formatos sutorizados.

Efecto:

*» Riesgo de perdida de documentacidon derivada de las debilidades en la
integracion de expedientes.

= Incumplimiento de los plazos de conservacién de los expedientes en el Archive
de Tramite.

= Deficiencias en la localizaciéon expedita de los expedientes en Archivo de
Trémite.

= Riesgo de que se materialice una sancién en términos de la ley aplicable en
materia de responszbilidades administrativas de los servideres publicos, segun
corresponda.
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Organo Interno de Control en el
Colegio Nacional de Educacién Profesional Técnica (CONALEP)

Hoja num
Mumero de acto de fiscalizacior:
Numero de resuitaco:

K & £ 2 L AT alizable
Area de Auditorfa Interna, de Desarrollo y Mejora de la Gestion Publica i

Cédula de Resultados Definitivos

Monto liscalizado
Monto por aclarar!
Monto por recuperar

7 de 7
13-700/2023 |

N/A
N/A

N/&

Entidad fiscalizada: Colegio Nacional de Educacion Profesionzl Tecnica.

Area fiscalizada: Plantel CONALEP QOaxaca.

Institucionales”.

Acto de fiscalizacidon: Visita de Inspeccidon 13-700/2023 "Actividades Especificas

Programa Anual de Fiscalizacién: 2023.

Resultado con hallazgo | Acciones Promovidas

Fundamento Legal
e Articulos 1, 4 fracciones Il, IV, V, XIll, XXIX, XXXIV, XXXIX, XLVI, XLIX, L, LX, 7, N

fracciones | y lll, 12, 30 fracciones |, Il, VI y dltimo parrafo y 53 fraccion IV, de la Ley

General de Archivos, publicada en el Diario Oficial de la Federacion (DOF) el 15

de junio de 2018, Ultima reforma publicada el 19 de enero de 2023,
« Numeral Octave fracciones |, I, Il y IV de los LINEAMIENTOS generales para la

organizacién y conservacion de los archivos del Poder Ejecutivo Federal,

publicados en el DOF el 03 de julio de 2015
Fecha de elaboracién: 13 de diciembre de 2023.

Elaboré supervisd Autorizé

Auditor.

vid Pedral Rosales.

LC. Javier Farcla Ramirez.
Jefd de Crupo.

rera Trujano.

Lic-36sé Ly{s fHer

Titular del Area de Auditoria Interna, de
Desarrollo y Mejora de la Gestién Publica.
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