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Organo Interno de Control en el
Colegio Nacional de Educacién

.:""-L I. Y SULUETABIA BI LA FUNEION PUALICA prOfESIDnaI Técn Ica {CONALED)
Area de Auditoria Interna

\ ol Oficio: 11125/0IC/Al/330/2019

J Asunto: Se | eguimiento

O\ \ ’ e B71a.03/2019
e Metepec, Estado de e 019

conalep
12 JUL 2019

Mtro. César Cuauhtémoc Sarmiento Villacis.

Director de Servicios Educativos del CONALER,

Calle 16 de septiembre No. 147 norte, Col. Lazaro Cardenas,
C.P. 52148, Metepec, Estado de México.

Presente.

En relacién al seguimiento para la atencién de las observaciones 1y 2 detduhinad ry(ﬁ oria
ndmero 03/2019, practicada a la Direccién de Servicios Educativos del CONA %:_mrm Famento
a lo dispuesto en el articulo tercero, capitulo VI, numerales 23 y 24, del Acuerds por el que se
establecen las Disposiciones Generales para la Realizacién de Auditorias, Revisiones y Visitas de

Inspeccion, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 12 de julio de 2010 y su ultima

modificacion publicada en el referido medio oficial el 23 de octubre de 2017, le informo el estatus del
seguimiento, conforme a lo siguiente:

Obs. Descripcion de la Observacion Estatus
Numero

Datos obligatorios faltantes en el "Padrén Beneficiarios del Programa de

1 Becas del Sisterna CONALEP" ingresado en el SIIPP-G, correspondiente al | Atendida
ejercicio 2018.

Deficiente control en la elaboracién y actualizacién de los Inventarios de

2 Archivo de Tramite y de Transferencia Primaria, para la conservacién y | Atendida
localizacién de los expedientes.
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Cep.  Br.Enrique Ku Herrera, - Director General del Colegio Naclonal de Eddaiién Profeslonal Técnica. - Presente
Mtro. José Antonio Gamez Mandujano. - Secretario de Serviclos In tfr.uclonales del Coleglo Nacional de Edueaclén Prafesional Técnica, - Presente

Lic. Esteban Alberte Villafarie Herndndez. - Titular del Area de Responsabilidades del Organo Interno de Contral en el Coleglo Naclonal de Educacién
Prefeslonal Técnica, - Presente
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Organo Interno de Control en el
Colegio Nacional de Educacién Profesional

Técnica
Area de Auditoria Interna

Cédula de Seguimiento

DATOS ORIGINALES
Numero de Auditoria: 03/2019
NUumero de Observacion: 01
Monto por Aclarar: NfA

Monto por Recuperar: N/A

DATOS DEL SEGUIMIENTO
Hoja 1 De M
Seguimiento No.: 8/2019
Saldo por Aclarar: NA
Saldo Recuperado: Nfa

Avance: 100%

Ente: Colegio Nacional de Educacién Profesional Técnica. | Sector: Educacion.
Unidad Auditada: Direccién de Servicios Educativos. | Clave de Programa: 500.
L Observacién Acciones Realizadas Conclusién

Datos obligatorios faltantes en el “Padrén

Beneficiarios del Programa de Becas del
Sistema CONALEP” ingresado en el SIIPP-G,
correspondiente al ejercicio 2018.

De la revision realizada al Padrén de
Beneficiarios del Programa de Becas del
Sistema CONALEP correspondiente al
ejercicio de 2018, archivo proporcionado en
formato TXT, el cual fue cargado en el Sistema
SIIPP-G, conformado por 14,657 alumnos
beneficiados con una Beca "CONALEP" y/o
Beca "Bécalos” en el semestre 21718, y 10,210
alumnos beneficiados con una Beca
“CONALEP" en el semestre 11819, dando un
total de 24,867 alumnos beneficiados en el
citado ejercicio, se observé en el acuse de
recepcion del Padrén para el segundo
semestre 6,455 registros erréneos, también se
detectaron otros datos faltantes e
inconsistencias respecto al catdlogo del INEGI
(Anexo 1), de los cuales el Enlace Operativo
solicitd6 su correccién y posteriormente
efectud la carga en el Padrdn al SIIPP-GC.

De lo anterior, se observa una inadecuada
supervision en la validacién del Padrén de
Beneficiarios del Programa de Becas del
Sistema CONALEP, previo a su envio al Enlace
Operativo para su carga en el SIIPP-G.
Ademas, en el Padron de beneficiarios que
actualmente esta cargado al 100% en el SIIPP-
G, seglin consta en los acuses de aceptacion

Correctiva:

A efecto de atender las recomendaciones
correctivas y preventivas de l|a auditoria
03/2019, mediante oficio DSE/369/2019 de
fecha 5 de junio de 2019, el Director de
Servicios Educativos del CONALEP envio a la
entonces Titular del Organo Interno de
Control |la siguiente informacion:

Para la atencién a la recomendaciéon
correctiva No. 1, presenté un Informe
pormenorizado en coordinaciéon con la
Direccion  Corporativa de  Tecnologias
Aplicadas (DCTA) a través del Sistema de
Administracién Escolar (SAE) de CONALEP,
atendiendo a lo establecido en el Manual de
Operaciéon del sistema SIIPP-G, y al
procedimiento para la integracién del padrén
de beneficiarios del programa nacional de
becas del CONALEP durante el ejercicio fiscal
2018, detalla cémo se validé el padrén de
beneficiarios en formato txt para los
semestres 2-1718 (14,657 becas) y 1-1819 (10,210
becas) con la herramienta “pre-validador”,
proporcionada por la Secretaria de la Funcién
Puablica (SFP), conforme a lo establecido en el
citado Manual de Operacion del SIIPP-G, para
asegurar que la informacién que se integrara

Del analisis a la documentacién remitida por
la Direccién de Servicios Educativos del
CONALEP para solventar las
recomendaciones correctivas y preventivas,
se determind que estas se atienden en su
totalidad. Avance 100%.
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Organo Interno de Control en el
Colegio Nacional de Educacién Profesional

Técnica
Area de Auditoria Interna

Cédula de Seguimiento

DATOS ORIGINALES
Numero de Auditoria: 03/2019
Numero de Observacion: 01
Monto por Aclarar: N/A

Monto por Recuperar: N/A

DATOS DEL SEGUIMIENTO
Hoja 2 De N
Seguimiento No: 8/2019
Saldo por Aclarar: NA

Saldo Recuperado: N/A

Avance: 100%

Ente:

Colegio Nacional de Educacién Profesional Técnica.

| Sector: Educacion.

Unidad Auditada:

Direccién de Servicios Educativos.

| Clave de Programa: 500.

I Observacion

Acciones Realizadas

Conclusiéon

de fechas 10 de julio de 2018 para el periodo 2-
1718
("ALTA_PF_D_11_5243_20180709_14657.txt") vy
de fechas 10 y 14 de enero de 2019 para el
periodo 1-1819
("ALTA_PF_D_11L5X_S243_2018_10210.txt" \%
“ALTA_PF_D_TIL5X_S243_2018_6455.txt",
respectivamente); se identificaron registros
con campos obligatorios vacios, para el primer
y segundo semestre (Anexo 2), por lo cual no
cumple con la integracién del Padrén
conforme a lo establecido en el ACUERDO por
el que se da a conocer el Manual de Operacidn

del SIIPP-G, numeral 6, gue a la letra indica:
"Los responsables de los Programas, en
coordinacién con el Enlace Operativo deberdn
construir el padrén conforme a las disposiciones
legales y administrativas que regulen su
operacion...”

“El padrén deberd elaborarse en un archivo de texto
plano de acuerdo al modelo de datos establecido
en los Anexos 111 y 1.2 de este Manual, segun
corresponda...”

Asi como, lo establecido en el articulo 5 del
DECRETO por el que se crea el Sistema
Integral de Informacién de Padrones de
Programas Gubernamentales:
"Articulo 5.- El SIIPP-G integrard una base de datos
comun con los Padrones que le proporcionen las
dependencios y entidades y, en su caso, las
entidades federativas y municipios, y demds
instituciones relacionadas con los Programas,

a dicho sistema cumpla con los requisitos
establecidos en los modelos de datos y claves
de los catalogos, una vez ingresado el archivo
se detectan errores, principalmente por que la
informacién en los campos es de tipo
numérico y los archivos contenian datos
alfanumeéricos, asi como algunos campos que

superaban el nuUmero de caracteres
permitidos.
Asimismo, la Direccion de  Servicios

Educativos (DSE) solicité al personal de la
DCTA realizar las correcciones de los errores
identificados con el pre-validador, creando un
archivo nuevo en txt, para posteriormente
enviarlo al Enlace Operativo de la SEMS;y una
vez validado por dicho enlace operativo,
detectd otros errores con una herramienta
diferente al pre-validador de la SFP. En este
sentido, el enlace operativo de la SEMS,
mencioné que no siempre que el pre-
validador deja pasar un registro significa que
el SIIPP-G lo dara por bueno.

Para la atencidén recomendacién correctiva
No. 2, La DSE generd un nuevo archivo txt con
el padrén del segundo semestre del ejercicio
fiscal 2018, al que se le incorpord los datos
faltantes, y mediante un correo electrénico de
fecha 5 de junio 2019, se envié el archivo al
enlace operativo de la SEMS para ser
sustituido en el SIIPP-G.
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Organo Interno de Control en el
Colegio Nacional de Educacién Profesional

Técnica
Area de Auditoria Interna

Cédula de Seguimiento

DATOS ORIGINALES
Nimero de Auditoria: 03/2019
Numero de Observacion: 01
Monto por Aclarar: NfA

Monto por Recuperar: NJA

DATOS DEL SEGUIMIENTO
Hoja 3 De N
Seguimiento No. 82019
Saldo por Aclarar: NA

Saldo Recuperado: NJA

Avance: 100%

Ente:

Colegio Nacional de Educaciéon Profesional Técnica.

| Sector: Educacién.

Unidad Auditada:

Direccion de Servicios Educativos.

| Clave de Programa: 500.

Observacion

Acciones Realizadas

Conclusiéon

conforme al Manual de Operacion que para tales
efectos emita la Secretaria.”

Correctiva:

La Direccidon de Servicios Educativos (DSE),
debera:

1. Realizar un informe debidamente
fundado y motivado, en el que manifieste
detalladamente las causas que justifiquen
porque no se validé el Archive plano en
formato TXT, antes de ser enviada al
Enlace Operativo para su carga en el
SIIPP-GC.

2. Efectuar las gestiones necesarias para que
el Padrén de Beneficiarios del Programa
de Becas del Sistema CONALEP del
ejercicio 2018, que a la fecha se encuentra
en el SIIPP-G, tenga informacién completa
y cumpla con el modelo de datos
establecidos, sea fehaciente y confiable
conforme a la normatividad que regula la
operacién del Programa (SIIPP-G).

Lo anterior, permitira que el CONALEP
confirme que la aplicacién de los recursos
asignados para el cumplimiento de las metas
y objetivos, se llevé a cabo bajo criterios de
eficiencia, eficacia, economia, transparencia,

.| honradez y rendicién de cuentas.

De las acciones realizadas para la atencion de
estas recomendaciones deberd enviar a este
Organo Interno de Control, la evidencia

Mediante oficio 070/2019 de fecha 07 de junio
del 2019, el Enlace Operativo de la SEMS envié
al Titular de la Unidad de Control y Evaluaciéon
de la Gestion Publica, la solicitud para eliminar
el padron de beneficiarios del segundo
semestre del ejercicio fiscal 2018 integrado en
el sistema, que corresponde al programa
presupuestario S243 de la unidad responsable
LSX, mismo que fue registrado con los id de
carga 93213y 93250, a fin de realizar el registro
del nuevo padrén corregido.

En respuesta al oficio anterior, se informé al
Enlace Operativo mediante correo electrénico
del 20 de junio del 2019, que se efectud la
eliminacién del padrén, por lo que ya puede
proceder a la integracién del nuevo padrén.

Finalmente, el Director de Servicios
Educativos envié el oficio DSE/419/2019 del 21
de junio del 2019, al Titular del Area de
Responsabilidades del OIC en el CONALEP,
mediante el cual adjuntd el alta exitosa del
nuevo padrén del segundo semestre del 2018
con el id de carga 98099; posteriormente,
mediante correo electrénico del 24 de junio
del 2019, remitié el archivo plano txt, donde el
personal de Auditoria verificd que éste no
tuviera datos obligatorios faltantes,
determinandose resultados razonablemente
correctos.
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Organo Interno de Control en el
Colegio Nacional de Educacion Profesional

Técnica
Area de Auditoria Interna

Cédula de Seguimiento

DATOS ORIGINALES
Numero de Auditoria: 03/2019
Nomero de Observacion: 01
Monto por Aclarar: NfA

Monto por Recuperar: NJA

DATOS DEL SEGUIMIENTO
Hoja 4 De M
Seguimiento No.: 8/2019
Saldo por Aclarar: NA
Saldo Recuperado: N/A

Avance:100%

Ente:

Colegio Nacional de Educacion Profesional Técnica.

| Sector: Educacion.

Unidad Auditada:

Direccién de Servicios Educativos.

[ Clave de Programa: 500.

Observacién

Acciones Realizadas

Conclusién

documental para la atencién a esta

recomendacion.
Preventiva:

1. La Direccion de Servicios Educativos, con
la finalidad de cumplir en tiempo y forma
la integracion y él envié del Padrén de
beneficiarios al Enlace Operativo, para que
este Ultimo realice una validacion y carga
al SIIPP-G; debera proceder a la
integraciéon e implementacion de las
medidas de accién al control interno
necesarias, a fin de que se lleve a cabo la
ratificacion de la integracion del Padron,
respecto a cada uno de los 48 datos
obligatorios y opcionales, a fin de que
estos sean completos y confiables;
garantizando en lo sucesivo que Ila
informacion contenida en los Padrones es
fehaciente y actualizada de acuerdo a la
normatividad vigente en la materia.

2. Se considere incluir en la capacitacion
semestral que lleva a cabo la DSE para los
Responsables de Servicios Escolares de los
Colegios Estatales (CE), la Unidad de
Operacién Desconcentrada para la Ciudad
de México (UODCDMX), la Representacion
del Conalep en el Estado de Oaxaca
(RCEQ) y sus Plateles, todo lo referente a la
informacion que se integra para el Padron
de Beneficiarios de Becas del Sistema

Preventiva:

Para la atencién de la recomendacion
preventiva No. 1, mediante el oficio
DSE/369/2019 de fecha 5 de junio de 2019 e
informe pormenorizado anteriormente
descritos, el Director de Servicios Educativos
indicé que en coordinacion con la DCTA vy los
responsables del proceso de becas en los
planteles del sistema CONALEP, en los ciclos
semestrales subsecuentes y siempre que se
otorgue la Beca CONALEP, se revisara la
actualizacién de los campos que contienen el
domicilio del estudiante conforme a los
catalogos del INEGI al momento de la entrega
de los documentos necesarios para el tramite
de la Beca CONALEP.

Asi también, el citado Director el 16 de enero
del 2019 giré oficio SSI/DSE/024/2019, donde se
solicité a Colegios Estatales (C.E), Unidad de
Operacién Desconcentrada para la Ciudad de
México (UODCDMX), la Representacion
Estatal del Conalep en el Estado de Oaxaca
(RCEO), realizar la revision y actualizacion de
los domicilios conforme al catdlogo INEGI en
el Sistema de Administracién Escolar (SAE)
correspondiente a fin de reforzar el control
establecido.

Asi también, y por lo que se refiere a la
atencién de la recomendacion preventiva No.
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Organo Interno de Control en el
2019 Colegio Nacional de Educacién Profesional

Técnica
Area de Auditoria Interna

Cédula de Seguimiento

DATOS ORIGINALES
Numero de Auditoria: 03/2019
Numero de Observacion: 01
Mento por Aclarar: NfA

Monto por Recuperar: N/A

DATOS DEL SEGUIMIENTO
Hoja 5 De N
Seguimiento No.: 8/2019
Saldo por Aclarar: NA

Saldo Recuperado: N/A

Avance: 100%

Ente: Colegio Nacional de Educaciéon Profesional Técnica.

| Sector: Educacion.

Unidad Auditada: Direccién de Servicios Educativos.

| Clave de Programa: 500.

Observacién

Acciones Realizadas

Conclusion

Conalep, conforme a lo que se establece
en el anexo 1.1 "Modelo de datos para
personas fisicas” del ACUERDO por el que
se da a conocer el Manual de Operacidén
del Sistema Integral de Informacion de
Padrones de Programas
Cubernamentales; ya que dicho personal
es quien tiene acceso a la informacion
relacionada con los 48 datos obligatorios y
opcionales que integran el Padroén.
Lo anterior, permitird que el CONALEP cuente
con informacién veraz y oportuna, que
evidencie que, la administracién de los
recursos asignados para el cumplimiento de
las metas y objetivos, se realiza bajo criterios
de eficiencia, eficacia, economia,
transparencia, honradez y rendicién de
cuentas.
De las acciones realizadas para la atencién de
esta recomendacién deberd enviar evidencia
documental a este Organo Interno de Control.

2, el mencionado Director de Servicios
Educativos indicé que se incluird en las
capacitaciones semestrales que imparta
dicha Direccién a los responsables de servicios
escolares en los Colegios Estatales, la Unidad
de Operacion Desconcentrada para la Ciudad
de México y a la Representacion del CONALEP
en el Estado de Oaxaca (RCEQ) y sus planteles,
todo lo referente a la actualizacion de los
campos que contienen el domicilio del
estudiante conforme a los catélogos del INECI
conforme a la normatividad aplicable; es
importante mencionar que durante el primer
semestre del ejercicio fiscal 2019 no se ha
realizado capacitaciéon alguna en virtud de
que en atencidn a los acuerdos de la primera
sesion ordinaria del Comité Nacional de becas,
no se han otorgado becas, ya que se estan
realizando las gestiones con la Subsecretaria
de Educacién Media Superior para la
definicion normativa del ejercicio del

presupuesto autorizado al Programa.

=

L.C. Monica Valencia Cervantes.
Subjefe Técnico Especialista del OIC en el CONALEP.

Firma ensuplencia p

Area de Audi
usencia, el Lic. Este
Titular del Area de Responsabilidades, co

Titulard

n Alberto Villafafie Hernandez,
undamento en lo dispuesto en

el articulo 104, parrafo cuarto del Reglamgnto Interior de la Secretaria de la
Funcién Publica, de acuerdo con la designacidn realizada por la Titular de
este Organo Interno de Control, mediante oficio 11125/01C/169/2019 del 15 de

mayo de 2019.
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Organo Interno de Control en el
Colegio Nacional de Educacion Profesional

Técnica
Area de Auditoria Interna

Cédula de Seguimiento

DATOS ORIGINALES
Numero de Auditoria; 03/2019
Numero de Observacion: 02
Monto por Aclarar: NfA

Monto por Recuperar: NfA

DATOS DEL SEGUIMIENTO
Hoja 6 De N
Seguimniento No: 8/2019
Saldo por Aclarar: NA

Saldo Recuperado: N/a

Avance: 100%

Ente:

Colegio Nacional de Educacion Profesional Técnica.

| Sector: Educacién.

Unidad Auditada:

Direccion de Servicios Educativos.

]Clave de Programa: 500.

Observacién |

Acciones Realizadas

Conclusién

Deficiente control en la elaboracién y
actualizacion de los Inventarios de Archivo
de Tramite y de Transferencia Primaria, para
la conservacion y localizacién de los
expedientes.

De la revisién realizada al Archivo de Tramite

de la Direccion de Servicios Educativos, se

identificaron inconsistencias mismas que se

refieren a:

a) Diferencia en los plazos de conservacion
previstos en el Catdlogo de Disposicion
Documental, contra lo sefalado en el
Inventario de Archivo de Tramite, el
Inventario de Transferencia Primaria No.
01/2018 y en las caratulas de identificacién
de cada expediente (Anexo 1).

b) Diferencia en el dato del “Cédige” del
expediente previsto en el Catdlogo de
Disposicion  Documental, contra lo
sefialado en el Inventario de Archivo de
Tramite y el Inventario de Transferencia
Primaria No. 01/2018 (11 expedientes).

c) A la fecha de la presente observacion, no
se ha realizado la Transferencia Primaria
No. 01/2018, de la documentacién que
cumplié con los plazos de conservacién en
el Archivo de Tramite, de acuerdo a lo
previsto en el Catdlogo de Disposicion
Documental, por lo cual no cumple con lo
establecido en los articulos 6, fraccién IV,
19 fraccion ll, inciso “b” de la Ley Federal

Correctiva:

A efecto de atender las recomendaciones
correctivas y preventivas de la auditoria
03/2019, el Director de Servicios Educativos del
CONALEP mediante oficio DSE/369/2019 de
fecha 5 de junio de 2019 envio a la entonces
Titular del Organo Interno de Control la
siguiente informacion:

Para la atencién de la recomendacién
correctiva No. 1, presentd  informe
pormenorizado mediante el cual justificé la no
realizaciéon de la trasferencia primaria de los
expedientes, debido a que cumplian con el
plazo de tramite y se considerd que algunos
de los expedientes se utilizarfan para la
atencién de auditorias, especificamente para
el programa nacional de becas (Cédigo de
valor documental 25.11, segln el Catalogo de
Disposicion Documental).

Para la atencion a la correctiva No. 2, presenté
oficio DSE/368/2019 de fecha 05 de junio de
2019, a través del cual el citado Director de
Servicios Educativos instruyé al responsable
del archivo para que efectle la transferencia
primaria 01/2018 y se lleve a cabo la

Del andlisis a la documentacion remitida por
la Direccién de Servicios Educativos para
solventaciéon de las recomendaciones
correctivas y preventivas, se determiné que
éstas se atienden en su totalidad. Avance
100%.
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Organo Interno de Control en el
Colegio Nacional de Educaciéon Profesional

Técnica
Area de Auditoria Interna

Cédula de Seguimiento

DATOS ORIGINALES
Numero de Auditoria: 03/2019
Namero de Observacion: 02
Monto por Aclarar: NfA

Monto por Recuperar: NJA

DATOS DEL SEGUIMIENTO
Hoja 7 De N
Seguimiento No. 8/2019
Saldo por Aclarar: NA

Saldo Recuperado: N/A

Avance: 100%

Ente:

Colegio Nacional de Educacién Profesional Técnica.

| Sector: Educacion.

Unidad Auditada:

Direccién de Servicios Educativos.

| Clave de Programa: 500.

Observacion

Acciones Realizadas

Conclusién

de Archivos y T, fraccion XIV del
Reglamento de Ley Federal de Archivos,

que a la letra indican:

" Articulo 6. Son objetivos de esta Ley: IV.
Garantizar la correcta conservacion,
organizacion y consulta de los archivos de
tramite..."”

“Articulo 19 Los sujetos obligados deberdn
elaborar los instrumentos de control y consulta
archivistica que propicien la organizacion,
administracién, conservacion y localizacion
expedita de sus archivos, por lo que deberdn
contar al menos con los siguientes: ... Ill. Los
inventarios documentales;, a) General, b) De
transferencia...”

“Articulo 11.- .., corresponde o los responsables
de los Archivos de Tramite de las Dependencias
vy Entidades: XIV. Llevar un control efectivo de la
documentacion desde su ingreso hasta su
Transferencia primaria, verificando la correcta
aplicacién de las normas que resulten
aplicables en el dmbito de su competencia”

Asi mismo, no se cumple con lo sefalado en el
Capitulo I, Seccién Tercera, numero Octavo,
fracciones Il y 1V, de los Lineamientos
Cenerales  para la Organizaciéon  y
Conservacién de los Archivos del Poder
Ejecutivo Federal, que a la letra indica:

“Octavo. Ademds de lo sefialado en el articulo 14 de la Ley
Federal de Archivos y 11 de su Reglamento, los

responsables de los archivos de tramite tendran las
siguientes funciones:

Hll.  Elaborar y mantener actualizados los inventarios
documentales del archivo de trdmite correspondiente, y

actualizacion del inventario de archivo en
tramite; asi también, remitié las trece
caratulas observadas, mismas que se
corrigieron, con el dato exacto del numero de
afos en tramite y concentracién de acuerdo al
Catdlogo de Disposicion Documental, asi
como el inventario de transferencia primaria
corregido.

Finalmente, con el oficio DSE/408/2019 de
fecha 17 de junio del afio 2019, el Director de
Servicios Educativos solicité el apoyo a la
Responsable del archivo de concentracion del
CONALEP, para llevar a cabo la trasferencia
primaria 2019, de 111 expedientes, en 10 cajas.

Preventiva:

Para la atencion de la recomendacion
preventiva No. 1, el Director de Servicios
Educativos del CONALEP giré el oficio
DSE/368/201 del 05 de junio de 2019, mediante
el cual instruyé al Encargado del archivo en
tramite en dicha Direccién, implementar
medidas de control interno que permitan
mantener actualizados los inventarios de
archivo en tramite de acuerdo a Ila
normatividad vigente.

Asi también, el citado Director presentd
evidencia de dos reuniones de trabajo
realizadas el 3 y 30 de abril de 2019, que
mantuvo con el personal generador de la
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A
MRl ooumzem

Organo Interno de Control en el
Colegio Nacional de Educacién Profesional

Mumero
Técnica Numero
Area de Auditoria Interna

Cédula de Seguimiento

Monto por Aclarar: NJA

Monto por Recuperar: N/A

DATOS ORIGINALES DATOS DEL SEGUIMIENTO

de Auditoria: 03/2019 Hoja B8 De N
de Observacién: 02 Seguimiento No.: 8/2019
Saldo por Aclarar: NA

Saldo Recuperado: N/A

Avance: 100%

Ente:

Colegio Nacional de Educacion Profesional Técnica.

| Sector: Educacioén.

Unidad Auditada:

Direccion de Servicios Educativos.

| Clave de Programa: 500.

Observacién

Acciones Realizadas

| Conclusién

IV. Instrumentar las medidas necesarias para evitar la
acumulacion de documentos de archivo de consulta
esporddica, asegurando el estricto cumplimiento de los
plazos de conservacién previstos en el Catdlogo de
disposicion documental.”

Causa:

Deficiente supervision en la actualizacién del
Inventario de Archivo de Tramite, del
Inventario de Transferencia Primaria 01/2018 y
las cardtulas de los expedientes, contra lo
previsto en el Catdlogo de ‘Disposiciéon
Documental vigente.

Efecto:

Incumplimiento en los plazos de conservacion
de los expedientes en los Archivos de Tramite
y de Concentracién.

Fundamento legal:

s Articulo 6, fraccion IV y19, fraccidn Ill, inciso
"b", del Capitulo Il, Seccién Tercera, de la
Ley Federal de Archivos.

e ArticuloT], fraccion XIV, del Reglamento de
la Ley Federal de Archivos.

s Capitulo 1],
octavo, fracciones Il y
Lineamientos Generales

Seccién Tercera, numero
IV, de los
para la

informacion, en las cuales se acordé dar un
seguimiento bimestral para actualizar y
revisar los expedientes generados por las tres
coordinaciones de la Direccién, con el fin de
garantizar el cumplimiento oportuno a la
transferencia primaria y mantener
actualizados los inventarios; asi como, brindar
asesorias permanentes al personal
responsable de dichos archivos, para que
durante la revisiéon y actualizacién del
catdlogo de disposicion documental se
realicen los ajustes correspondientes.

Para la atencién de la recomendaciéon
preventiva No. 2, se proporciond el oficio
CGA/086/2019 del 04 de junio del 2019,
mediante el cual la Coordinacion de Archivos
adscrita a la Direccion de Infraestructura vy
Adquisiciones convocé a la Direcciéon de
Servicios Educativos a una reunién de trabajo
en el que se detallaron los trabajos a realizar
para la actualizaciébn del catdlogo de
disposicién documental.

Derivado de dicha reunion, el Director de
Servicios Educativos mediante  oficio
DSE/406/2019 del 14 de junio de 2019, solicité a
sus Coordinadores llevar a cabo la revisién y
actualizacion de las fichas técnicas de
valoraciéon documental.




FUNCION POBLICA

Organo Interno de Control en el
Colegio Nacional de Educacién Profesional
Técnica
Area de Auditoria Interna

DATOS ORIGINALES
Numero de Auditoria: 03/2019
Numero de Observacion: 02
Monto por Aclarar; N/A

Monto por Recuperar: N/A

Cédula de Seguimiento

DATOS DEL SEGUIMIENTO
Hoja @ De M
Seguimiento No. B/2019
Saldo por Aclarar: NA

Saldo Recuperado: NfA

Avance:100%

Ente: Colegio Nacional de Educacion Profesional Técnica.

[Sector: Educacién.

Unidad Auditada: Direccién de Servicios Educativos.

| Clave de Programa: 500.

Observacion

Acciones Realizadas

Conclusién

Organizacién y Conservacién de los
Archivos del Poder Ejecutivo Federal.

e Funcién 10, del numeral 1.8.2 del Manual
General de Organizacion del CONALEP.

Correctiva:
La Direccion de Servicios Educativos (DSE),
debera:

1. Realizar un informe debidamente
fundado y motivado, en el que manifieste
detalladamente las causas que justifiquen
por qué no se ha realizado la Transferencia
Primaria 01/2018, de los expedientes que
ya cumplieron el plazo de tramite y no se
actualizé el Inventario de Archivo de
Tramite de acuerdo al Catdlogo de
Disposicién Documental vigente.

2.Girar sus instrucciones a quien
corresponda, a efecto de que se realice la
Trasferencia Primaria 01/2018 y se lleve a
cabo la actualizacion del Inventario de
Archivo de Tramite; asi como, de las
caratulas de los expedientes.

Lo anterior, permitira que el CONALEP
confirme que el Inventario de Archivo en
Tramite sea correcto de acuerdo al catadlogo
de Disposicién Documental vigente. Viéndose
reflejado en el cumplimiento de las metas y
objetivos, que se lleven a cabo bajo los
criterios de eficiencia, eficacia, economia,

Finalmente, se proporcioné la ficha técnica
del cédigo 2S.11 “"Otorgamiento de Becas’,
mediante la cual se identifica la ampliacion
de los plazos de conservacion, para el archivo
de tramite: 3 afos, y para el archivo de
concentracion: 2 afios.
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| DMLUSDIAATE

Organo Interno de Control en el
Colegio Nacional de Educacidon Profesional

Técnica

Area de Auditoria Interna

Cédula de Seguimiento

DATOS ORIGINALES
Numero de Auditoria: 03/2019
Numero de Observacion: 02
Monto por Aclarar: NfA

Monto por Recuperar: NfA

DATOS DEL SEGUIMIENTO
Hoja 10 De N
Seguimiento No: 8/2019
Saldo por Aclarar; NA
Saldo Recuperado: N/A

Avance: 100%

Ente:

Colegio Nacional de Educacion Profesional Técnica.

| Sector: Educacién.

Unidad Auditada:

Direccion de Servicios Educativos.

| Clave de Programa: 500.

Observacion

Acciones Realizadas

Conclusién

transparencia, honradez y rendiciéon de
cuentas.

De las acciones realizadas para la atencién de
estas recomendaciones debera enviar a este
Organo Interno de Control, la evidencia
documental para la atencion a las mismas.

Preventiva:

1.

La Direccion de Servicios Educativos, con
la finalidad de contar con un Inventario de
Archivo de Tramite confiable y cumplir
oportunamente con la realizacion de
transferencias primarias, deberd girar sus
instrucciones a quien corresponda, a
efecto de implementar una medida de
control interno, que permita mantener
actualizados los Inventarios de Archivo de
Tramite de acuerdo a la Normatividad
vigente.

La Direccién de Servicios Educativos, en su
caso, deberd girar instrucciones a quienes
corresponda, para que se evalué, si por
necesidades propias de esta Direccién, se
requiera solicitar la ampliaciéon del plazo
de estancia de los expedientes en el
Archivo de Tramite, a efecto de evitar
incumplimiento  en los plazos de
conservacion indicados en el Catalogo de
Disposicion Documental vigente.
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Wi DI

Organo Interno de Control en el
Colegio Nacional de Educacién Profesional

Técnica
Area de Auditoria Interna

Cédula de Seguimiento

DATOS ORIGINALES
Numero de Auditoria: 03/2019
Numero de Observacion: 02
Manto por Aclarar: NfA

Monto por Recuperar: NfA

DATOS DEL SEGUIMIENTO
Hoja M De M
Seguimiento No: 8/2019
Saldo por Aclarar: NA

Saldo Recuperado: NJA

Avance: 100%

Ente:

Colegio Nacional de Educacion Profesional Técnica.

| Sector: Educacion.

Unidad Auditada:

Direccién de Servicios Educativos.

| Clave de Programa: 500.

Observacion

Acciones Realizadas

Conclusién

Lo anterior, permitira que el CONALEP
garantice que los Inventarios de Archivo
cuenten con informacién correcta Yy
actualizada de acuerdo a la normatividad
vigente, y que las trasferencias primarias se
realicen oportunamente.

Asi mismo, permitira que el CONALEP cuente
con informaciéon veraz y oportuna, que
evidencie que, la administracién de los
recursos asignados para el cumplimiento de
las metas y objetivos, se realiza bajo criterios
de eficiencia, eficacia, economia,
transparencia, honradez y rendicion de
cuentas.

De las acciones realizadas para la atencion de
esta recomendacion debera enviar evidencia
documental a este Organo Interno de Control.

v

)

L/

/

L.C. Monic

alencia Cervantes
Subjefe Técnico Especialista del OIC en el CONALEP.

f/"l‘i"faa-r’d’el Area de Auditoyia Interna

Firfia en suplencia por ausencia, el Lic. Estebap Alberto Villafane Hernandez,

Titular del Area de Responsabilidades, con fy/ndamento en lo dispuesto en
el articulo 104, parrafo cuarto del Reglamento Interior de la Secretaria de la
Funcién Publica, de acuerdo con la designacién realizada por la Titular de
este Organo Interno de Control, mediante oficio 11125/01C/169/2019 del 15 de

mayo de 2019.




