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Experiencia 
laboral: 

U-STORAGE (Guardabox) 07/2019 – 05/2022 

Gerente de Oficina 
Administración de personal, Administración General de Oficina como Distribución, 
Mantenimiento, Suministros, Control de entradas y salidas de activo fijo, Crédito y 
Cobranza, Facturación 3.0 / 4.0 , complementos de pago, Cuentas por pagar, compras, 
Proveedores, Atención a Clientes, Tesorería, Caja Chica, Conciliaciones, Identificación 
de depósitos y aplicación de pagos, manejo de terminal punto de venta y Portales 
Bancarios, Contabilidad, inventarios, actualización de políticas de la oficina, 
Organización de operaciones y procedimientos. 
 
BRUMART 2012-2019 
Encargado de Cuentas por Cobrar 
Monitoreo cartera vigente y recuperación de cartera vencida, conciliación contabilidad 
con cuentas por cobrar identificación de depósitos reestructuración de cuentas 
(negociación), atención de clientes telefónicamente y en persona, análisis e 
investigación de solicitudes de crédito. Supervisión de la ruta de cobranza y de 
cobradores, así como logística y supervisión de inventarios. 
 
GRUPO NAPRESA 2010-2011 
Analista de Crédito 
Análisis documentación clientes nuevos, autorización de líneas de crédito, buro de 
crédito, envió reportes de ingresos diario, Mantenimiento y actualización de archivo 
expedientes de crédito, atención a clientes, Ventas y post venta. 
 
INTEGRACIÓN DECORATIVA 2008-2010 
Gerente de Crédito y Cobranza.  
Autorización de líneas de crédito, buro de crédito, envió reportes de ingresos diario, 
expedientes de crédito Recuperación de cobranza de cartera vencida, seguimiento y 
análisis de cartera, depuración de cuentas, reestructuración de cuentas, elaboración de 
notas de crédito, autorización de pedidos bonificaciones, análisis de solicitudes de 
crédito pre autorización. supervisión de campo de call center cobranza telefónica 
personal a cargo. 
 
 
  

Campo de 
experiencia: 

Crédito y cobranza, administración. 
 
Con más de 10 años de experiencia en el área de Administración y Finanzas y un sólido 
conocimiento en diversos cargos como: Crédito y Cobranzas, Cuentas por Pagar, 
Administración, Ingresos/ Tesorería, Mesa de Control, Ventas, Caja. 

 


