SEFP

SECRETARIA DE
LA FUNCION PUBLICA

Subsecretaria de Responsabilidades Administrativas y Contrataciones Piblicas

Unidad de Politica de Contrataciones Piblicas

Guia rdpida para reportar en CompraNet los datos
relevantes de un contrato especifico derivado del
uso de Contrato Marco

Consideraciones operativas para la adecuada incorporacioén de los
datos en CompraNet

Av. Insurgentes Sur 1735, Col Guadalupe Inn.
Delegacién Alvaro Obregén,
México, Ciudad de México. C.P. 01020
Teléfono (55) 2000 3000 ext. 4400
compranet@funcionpublica.gob.mx

CDMX
V2.2017


mailto:compranet@funcionpublica.gob.mx

Guia de apoyo para reportar en CompraNet un

Compt:a*f@ contrato especifico derivado del uso de Contrato
Marco

Contenido

INBOAUCCION ...ttt et ettt ettt et et et e eteeteeseeseestenseteeteeaeeneens 3

1.- Definicion de Contrato MAICO ..............c.cooviiiieiiieececeeeeeee ettt 3

2.- ;COmMo funciona el Contrato MArCO?..............c.oouiiiiiiieeceeeeeeeeeee ettt 3

3.- Contratos marco vigentes y CONCIUIAOS ..............c..oviiiiiiiii e 3

4.- Proceso general para reportar en CompraNet un contrato especifico derivado del uso de

CONITATO MAICO. ...ttt e st e e st e e st e e abee e st eeeabeessbeesnseeesnseeennnes 4
4.1 Creacion y configuracion del expediente ...................ccoooveveiiiiiiiceceeeeeeeeeee e 4
4.2 Creacion y configuracion de una solicitud de cotizacién y/o procedimiento de
CONBIATACTION ...ttt ettt e e et e teeae st et e eaeeaeereenas 5
4.2.1 Creacion y configuracion de una solicitud de cotizacion....................ccocoevevieieiennne. 5
4.2.2 Creacion y configuracion de un procedimiento de contratacion ............................... 5
4.3 Creacion y publicacion del ANUNCIO................oocuoiiiiiiiiiiiceceeceeeee e 5
4.4 Creacion y configuracion del contrato ... 6

www.compranet.gob.mx



= Guia de apoyo para reportar en CompraNet un
Com p;a»(fé}a‘? contrato especifico derivado del uso de Contrato
\ Marco

Infroduccidn

El objetivo de este documento es apoyar al servidor publico, en la adecuada captura en
CompraNet de un contrato especifico derivado del uso de contrato marco promovido por la
Secretaria de la Funcion Publica.

1.- Definicion de Contrato Marco

Los Contratos Marco son una estrategia de contratacion basada en un acuerdo de voluntades
gue celebra una dependencia o entidad con uno o mds posibles proveedores, mediante los
cuales se establecen las especificaciones técnicas y de calidad, alcances, precios vy
condiciones que regulardn la adquisicion o arrendamiento de bienes muebles, o la prestacion
de servicios.!

2.- ;Como funciona el Contrato Marco?

Una vez que ha sido celebrado el Contrato Marco cuyo objeto son bienes o servicios
susceptibles de ser suministrados por los diferentes proveedores que forman parte de dicho
conftrato, se realizan las siguientes acciones:

v' Siuna dependencia o entidad requiere 10s bienes o servicios a que se refiere el contrato
marco, debe solicitar la cotizacidon a todos los proveedores del mismo.

v La dependencia o entfidad, con base en las cotizaciones presentadas, selecciona al
proveedor que cumpla con los requerimientos de la solicitud de cotizacion y ofrezca el
precio mds bajo, adjudicando el contrato especifico a dicho proveedor.

Las dependencias y entidades deberdn utilizar el contrato marco, salvo el caso de que
demuestren con una investigacién de mercado que obtfienen mejores condiciones de
contratacién sin sujetarse al contrato marco.?

3.- Contratos marco vigentes y concluidos

Para consultar los contratos marco ingresar a hitp://www.gob.mx/sfp/documentos/confratos-
marco-de-la-apf

1 http://www.gob.mx/sfp/documentos/contratos-marco-de-la-apf
2 http://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file /2821 /que-son-los-contratos-marco.pdf
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4.- Proceso general para reportar en CompraNet un contrato especifico derivado del uso de

Contrato Marco.

Creaciény
configuracién

del Expediente

4.1 Creacion y configuracion del expediente

de la Solicitud
- de cotizacion

Creacion y
publicacién del
Anuncio

__ del nrao

Para realizar el reporte en CompraNet, el operador de la Unidad Compradora deberd crear y
configurar el expediente de contratacion, seleccionando la planfila de acuerdo a la

normatividad aplicable.

Para el caso de contrato marco se tienen disponibles las siguientes plantillas

03. Invitacion a Cuando Menos Tres Personas
LAASSP

05. Adjudicacion Directa LAASSP

Al seleccionar esta planfilla se indica que se
invitard a participar a cuando menos tres
personas fisicas o morales que se encuentren
adheridas al contrato marco. Es importante que

Al seleccionar esta planfila se indica que se
adjudica de manera expedita un contrato a un
proveedor o contratista idéneo previamente
seleccionado de los proveedores adheridos al

en la seleccion del articulo y fraccidon que | contrato marco.
fundamenta la excepcion a la licitaciéon publica,
conforme a la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector PUblico
(LAASSP), se indique el que soporte la suscripcion
de contratos especificos que deriven de un

confrato marco.

Es importante que en la seleccidn del articulo y
fraccién de la LAASSP se indiqué sdélo el
correspondiente a un contrato especifico.

Reporte de los
datos relevantes
del confrato

Para la readlizacién de un Procedimiento de
Contratacién por Invitaciéon a cuando menos tres
personas deberd considerar el flujo indicado en el
manual de uc vigente.

Fallo y reparte

Publicacion
dela de bos datos.

i rolevartes del
CLLZEED contralo

Para el caso del campo “Descripcién del Expediente” se deberd tener en cuenta que ésta
debe ser alusiva al contrato marco a reportar. Por ejemplo: “Licencia de software”.

Si existen dudas sobre la creacion y configuracion del expediente, favor de revisar el

tema: Capitulo 6. Creacion y configuracion del Expediente del Manual de operacion UC de
CompraNet,
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4.2 Creacion y configuracion de una solicitud de cotizacion y/o procedimiento de contratacion

4.2.1 Creacién y configuracion de una solicitud de cotizacion

Cuando en el confrato marco se establezca el requerimiento de una solicitud de cotizacion,
se deberd crear el elemento en CompraNet e invitar a participar sélo a proveedores que se
encuentran adheridos al contrato marco a ufilizar.

Para el caso del campo “Nombre o descripcion corta de la Cotizacion (SDI)” se deberd tener
en cuenta que ésta debe ser alusiva al contrato marco a reportar. Por ejemplo: “Licencia de
software”.

Si existen dudas sobre la creaciéon y configuraciéon del expediente, favor de revisar el
tema: Capitulo 10. Creacion y configuracion de una Solicitud de Cotizaciéon (SDI) del Manual
de operacion UC de CompraNet.

4.2.2 Creacion y configuracion de un procedimiento de contratacion

Cuando en el contrato marco se establezca el requerimiento de una invitacion a cuando
menos tres personas se deberd crear el elemento procedimiento en CompraNet e invitar a
participar sélo a los proveedores que se ya encuentran adheridos al contrato marco en
cuestion.

Para el caso del campo “Nombre o descripciéon corta del Procedimiento” se deberd tener en
cuenta que ésta debe ser alusiva al contrato marco a reportar. Por ejemplo: “Licencia de
software”.

Si existen dudas sobre la creacién y configuracidon del expediente, favor de revisar el
tema: Capitulo 7. Creacién y configuracion de un elemento Procedimiento del Manual de
operacion UC de CompraNet.

4.3 Creacion y publicacion del anuncio

A través de este elemento se difunde al puUblico en general la informacién publica de los
Procedimientos de Contratacion, dicha informacion es visible para cualquier ciudadano con
acceso a infernet aun sin estar registrado en CompraNet.

Si existen dudas sobre la creacién y configuracion del expediente, favor de revisar el

tema: Capitulo 8. Creacion y configuracion del Anuncio de difusion al publico en general del
Manual de operacion UC de CompraNet.
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4.4 Creacion y configuracion del contrato

A través de este elemento electronico los operadores de las Unidades Compradoras deberdn
registrar la informacién de los Datos relevantes de los Confratos o pedidos que se deriven de
los Procedimientos de Contratacion.

Para el caso del campo “Titulo del Contrato” se deberd tener en cuenta que ésta debe ser
alusiva al contrato marco a reportar. Por ejemplo: “Licencia de software”.

En esta seccion es importante la seccion del Contrato marco, en el pardmetro “Identificacion
del Contrato Marco” se deberd seleccionar del listado la opcion relacionada al contrato que
se estd reportando.

Es importante tener presente que en la informacion estadistica de CompraNet Unicamente
serdn validos los Contratos cuyo estado es: Activo, Expirado y Terminado.

Si existen dudas sobre la creacion y configuracién del contrato, favor de revisar el tema
Capitulo 9. Creacién y configuracion del Contrato del Manual de operacion UC de
CompraNet.

De esta forma se mostrd la informacion que puede reportar en CompraNet un contrato
especifico derivado del uso de Contrato Marco.

A Nota:

Es recomendable revisar las cldusulas de cada uno de los contratos marco a fin de contar
con mayores elementos para su gestion a fravés de CompraNet.

Para mayor informaciéon de los contratos marco de la APF ingresa a:

http://www.gob.mx/sfp/documentos/contratos-marco-de-la-apf

Si fienes dudas favor de enviarlas a:
dudascontratosmarco@funcionpublica.gob.mx
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