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COORDIRACION DE ADRLASICIOHES Y SERVICIOS
= SEP o, [MESA DETRAMITE
¥ “ cof;a’-‘ﬂﬂ Direccion de Servicios Educativos
¥ i raucacion cona!ep l‘-' Coordinacion de Valoracion del Aprovechamiento Académico
PURLICA JUN 2019

% i EI D 0 Metepec, Estado de México, 11 de junio de 2019
REQ; Referencia: DSE/278/2019
o;] Asunto: Ficha Técnica Premio Emprendedcres y

Fima I €W& Hora }D Prototipos Santander-Conalep 2019

Exp. 25.11/Premio Emprendedores/1-2019

M. en H.P. Belén Diaz Alvarez
Directora de Infraestructura y Adquisiciones _ _ | 2 - ) -

Me permito solicitar atentamente, se lleve a cabo el proceso para la contratacion del servicio de hospedaje,
alimentacién y requerimientos necesarios para |levar a cabo la Ceremonia de entrega del Premio Emprendedores
y Prototipos Santander-CONALEP 2019, con la finalidad de reconocer a los 10 equipos ganadores.

1. FUNDAMENTO ATRIBUTIVO

El Estatuto Organico del CONALEP en el articulo 38° fraccion | asigna a la Direccién de Servicios Educativos la
atribucion de: I. “Proponer las normas, planear y evaluar la prestacion y administracion de los servicios educativos:
de educacidn profesional técnica, complementacién de estudios para ingreso a la educacion superior y actividades
dirigidas al desarrollo integral del estudiante en el Sisterna CONALEP" y en el Manual de Organ zacién en el que s:
atribuye a la Direccion de Servicios Educativos "Definir y establecer la normatividad para la operacion de los
programas de apoyo al desarrollo integral del estudiante: otorgamiento de estimulos econornicos; operacion y
evaluacién de los servicios de orientacion educativa; actividades extracurriculares y la formacién de
emprendedores en el Sistema CONALEP".

2. SUSTENTO PROGRAMATICO

Con base en lo establecido en la Ley de Planeacion la que sefiala en su articulo 9° que “..las dependencias de la
Administracién Publica deberan planear y conducir sus actividades con sujecién a los objetos y prioridades de la
planeacion nacional de desarrollo."

Estos eventos estan considerados en el Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios 2019.

3. ANTECEDENTES

A partir del aflo 2000 se convoca al concurso para obtener la “Beca de Emprandedores”, con la finalidad de
estimular el espiritu emprendedor, asi como apoyar la elaboracién de proyectos productivos entre los alumnos del
Sisterna CONALEP, a partir del 2015 se denomina “Premio Emprendedores y Prototipos Santander-CONALEP".

4.-IMPACTO DENTRO DEL PROCESO DE FEDERALIZACION

Fomentar e impulsar la cultura emprendedora, apoyando y estimulando la participacién de los alumnos del
Sistemna Nacional de Celegios de Educacion Profesional Técnica, en concursos de caracter nacional en los que se
reconoce su desempeno académico y personal.

5.-OBJETIVO DE LA CONTRATACION

Contratar los servicios requeridos para llevar a cabo la Ceremonia de entrega del Premio Emprendedores y
Prototipos Santander-CONALEP 2019, brindando el hospedaje y alimentacién de los alumnos y responsables
participantes.

6.-BENEFICIOS

Desarrollar las capacidades productivas, de innovacidn y tecnoldgicas de los estudiantes del Sistema CONALEP, a
través de la participacion en eventos que motiven y reconozcan su desempeno académico y esfuerzos de
superacion personal, contribuyendo asi a su Desarrollo Integral.

7.-DESCFIPCION TECNICA DEL SERVICIO

Los requerimientos necesarios se describen en las especificaciones técnicas que se incluyen en el Anexo |. @‘f’mba
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8. LUGAR DE LA PRESTACION DEL SERVICIO
El servicio se deberé llevar a cabo de acuerdo con las especificaciones técnicas que se incluyen en ef Anexo |.

9.-FECHA DE PRESTACION DEL SERVICIO .
Del 26 a! 28 de noviembre de 2019

10.- PRESUPUESTO AUTCRIZADO
El presupueste autorizado para llevar a cabo la contratacidén es por un importe de $450,000.0¢ (Cuatrocientos
cincusnta mil pesos 00/100 M.NL). con | V.A. incluido, de acusrdo a suficiencia presupuestal autorizada por la

Direccidn de Administracion Financiera.

11. FORMA DE PAGO ) ]
El page por la prestacion del servicio se hard en una sola exhibicién una vez realizade el servicio y a entera

satisfaccion del CONALEP.

12. FUNDAMENTO LEGAL
Con fundamento en (o establecido en la Ley de Adguisicionses, Arrendamientos y Servicios del Sector Pdblico,

especificamente en el articule 26° que indica: "Las dependencias y entidades bajo su responsabilidad, podran
contratar adguisiciones, arrendarnientos y servicios, mediante los procedimientos de contratacion gque a
centinuacion se sefizlan: I Invitacidn a cuandc menos tres personas y 42° el cual estipula que sin perjuicio de lo
dispuesto en el articulo anterior, “las dependencias y entidades, bajo su responsabilidad podran contratar
-adguisiciones, arrendamientos y servicios sin sujetarse al procedimiento de licitacion pdblica, a través de invitacion
a cuando menos tres personas ¢ de adjudicacion directa, cuande el imperte de cada operaciér no exceda los
montos maximos que al efecto se estableceréan en el Presupuestc de Egresos de la Federacion, siempre gue las
cperaciones no se fraccionen para quedar comprendidas en los supuestos de excepcidn a la licitacidn plblica 2
gue se refiere este articulo™ Asi como en el articule 43 de la Léy de Adquisiciones, Arrendamientos’y Servicios del
Sector Publico, y el articulo 47 el cual establece que "las dependencias y entidades podran celebrar contratos
abiertos para adquirir bienes, arrendamientos o servicios que requieran de manera reiterada..”.

13. AUTORIZACION DE GASTO ' ‘ ,
Se cuenta con oficio de autorizacién DG/057/2019 signado por Enrique Ku Herrera, Director Generai del CONALEP.

14. Articulo 63 Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria
El servicio se llevard a cabo de acuerdo al Anexo I.

Sin otro particular, le envio un cordial saludo,

armiento Villacis
os Educativos

César Cuauh
Director de Servid

C.c.p- Rolandc de Jesls Lopez Saldaria. - Secretario General.
Aida Margarita Menez Escobar. - Secretaria de Administracion
José Antonio Gémez Mandujano. - Secretario de Servicies Institucionales

CCSV/RHD@WAH

Calie 16 de Septiembre no. 147 norte, Col. Ldzere Cérdenas, CP.57148,
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ANEXO 1
ESPECIFICACIONES TECNICAS

1.NOMBRE DEL EVENTO° “Ceremonia de Entrega de Premic Emprendedores y Prototipos Santander-CONALEP
2018"
2. FECHA: Del 26 al 28 de noviembre de 2019

3. TOTAL DE PARTICIPANTES; 70
4, LUGAR: Ciudad de México,

5. HOTELES PROPUESTOS: Fiesta Inn Centro Histérico, NH Centro Hlstorico Fiesta Americana Reforma
todos en la Ciudad de México,

6. SERVICIO DE HOSPEDAJE

Ei niimero vy distribucién de habitaciones se requiere de acuerdo con lo siguiente:

Dobles - 33 33 Salida

Sencillas - 2 2 Salida

Habitacidn estédndar para ocupaci'én:
Dobie (2 camas matrimoniales ¢ individuales)
* Margen para No cobro de habitacicnes no ocupadas (No show) del 10% de las reservaciones confirmadas.
=« Considerar en el costo de la habitacidn el servicio de botones, carnaristas, estacionamientc para
hospedados vy personal de apoyo, asi como impuestos.

7. SERVICIO DE ALIMENTACION:

El servicio de alimentos que se requiere es tipo buffet de acuerdo con lo sigulente:

Desayunos ) C 70 70 - 140
Comida 70 80 0 140
Cenas 70 70 0 140

H
Los alimentos deberan incluir por [o menos lo siguiente:

a. Desayuno buffet (de 7:00 a 2:00 horag)
e Frutasy cereales

Ca!!e‘lﬁ da Septiembre no. 14¥ norte, Col. Lézare Cérdenas, C. 5352“:48
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« Bebidas {jugos, café, téy leche)
« Pilatos fuertes {3 opcicnes)

s Huevos al gusto
» Pandulce, integral y blanco
+  Mantequillay mermelada

b. Comidza buffet (de 1530 a17:30 horas)
+  Frutas
» Entradas o botana
e Ensaladas
s Principios frios (3 opciones)
e Principios calientes (3 calientes) :
e Bebidas (agua, de sabor, refrescos y café)
s Barrade postres '

c. Cena buffet (de 20:00 a 22:00 horas)
» Barradeensaladas
» Quesosy carnes frias
e Plato fuerte (3 opciones)
¢ Bebidas (refrescos y café, téy leche)
s« Barrade postres

B. Servicio de Salon para taller
(Dia 26 de noviembre, en un horario de 17 :00 a 20:00 horas)

Se requiere de un salon para 50 persona's con las siguientes especificaciones:

+ Alire acondicionado

Libre de columnas o divisicnes

liuminacion adecuada

Mesa de presidium para 4 personas

Montaje tipo auditorio

Sillas accjinadas

« 4 Botellas de agua de 250 ml para prasidium

e Cafidn proyectory pantaila.

¢ Sonido

« Servicio de agua de sabor y Crudités (zanahorig, jlcama, apio, pepino, papas), fruta.

9. Servicio de Turibus
Pago de 55 pasajes del Turibus ruta Circuito Centro Histdrico, el dla 27 de noviembre con la finalidad de abordarlo

- alas17:00 horas.

10. TRANSPCRTE

Un (1) autobls (de modelo reciente} que garantice la seguridad en el traslado de los alumnos, qué cuenten con
asientos confortables,aire acondicionadoy capacidad para 45 perscnas; en caso de gque el niimero de participantes
exceda la capacidad del autobus, se requerird la contratacion de un segundo autobus, el cual de no ser requerido
NO deberd incluirse en la factura correspondiente para el pago. La contratacion de este segundo autobUs se
notificard por parte de CONALEP a més tardar 2 semanas antes del evento.

Ruta:

Dia 27 de noviembre: se requiere el autobds a las 08:00 am en el Hotel sede para el traslade de los alumnos al
Auditorio por definir donde se realice la Ceremonia. Al término de la misma se requiere el traslado de regreso &l
Hotel Sede,

Asimismo, se requiere el autobds a 1as 16330 horas para trasladar a los alumnosy per;onal del Hotel Sede al Turibus
solicitadc en el punto no.9

Calie 15 de Septiembre no. 147 norte, Col. Lazare Cardenas, £.P.521448,
Metepes, Estadoe de México, tel 01 {55} 54 80 37 85 - 54 80 17 06 wwnwgoehmx/conatep
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Las especificaciones plasmadas en este anexo, podran variar una vez que se defina el Auditorio sed
para realizar Ia ceremonia.
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REQUERIMIENTOS DE MATERIAL (sujeto a modificaciones)

10 Banner tipo arafia con Tripié de .60 X 1,60 de aluminio, personalizados con la impresidn a color de los
proyectos ganadores.

&0 Kits de participacién que incluyan lo siguiente: playera tipo peole con 3 bordados, pines metalicos
(conforme a muestra) con logo Conalep, cilindro de tritdn con popote, libreta de raya pasta dura con logo
CONALEP en portada y arilic de metal, USB de 16 GB, pluma y mochila gjacutiva de lona con impreso.
Impresion de 120 folletos alusivos a los proyectos ganadores.

100 carpetas de vinipiel tamafo carta.

80 identificadores personales tipo gafete impresos a coler conforme a la muestra.

Arreglos florales naturales (jardinera para presidium de 875 x 45 cms y un arreglo floral natural para
pddium de un metre de largo x 45 cms de altura.

Presidium para 8 perscnas con sillones blancos y/o negros v 4 mesas de entre silla (paca auditerio).

Una lona para presidiurn 7 x3 metros mas rebase en cada lado de 10 cms [montaje y estructura de madera
para proscenio de presidium).

Una lona para pddium 2 x 3 metros mas rebase en cada lado de 10 cmis (mentaje y estructura de madera
para proscenio de p&dium).

Falddn de pafic blanco con las siguientes medidas: frente 7.20 mts x 60 cm. con rebase v de los costados:
320 X 2=640 mts. Con los logos de CONALEP y Santander impresos considerando el montaje.

50 sillas de pliana con tubular negro conforme a la muestra para auditorio.

Podium de acrilico para auditorio.

80 botellas de agua de 250 mi para auditeric.

1 pantalla de 60" con base inclinada de piso para monitoreo del presidium en auditorio.

‘Servicic de Coffe Break para 20 personas {café, té, azlicar, agua, jugo, fruta, bocadillos y panecilios) que

incluya el mobiliario ¥y mantelerfa necesarios para su montaje en auditorio.
NOTAS ADICIONALES:
El 26 de noviembre se solicita un lugar en el hotel para la recepcion y registrb de los participantes (Una

mesz y tres silias, a partir de las 1200 horas).

Los gastos extras como llamadas telefénicas, servicio de bar, fotocopiado y fax, generados por los
participantes hospedados, serén a cargo de 165 mismas.

Que se cuente con servicio médico v se incluya en la cotizacidn. En caso de utilizarse se deberan cubrir
los gastos generados de la consulta y medicinas, sin embargo, si este servicio NO es utilizado NO debera
incluirse en la factura correspondiente para el pago.

Fl hotel deberé estar ubicado en la zona Centro Hlstorlc:o Reforma debido a que se visitarén museos de
la zona.

Les reguerimientos para las impresiones, disefios del Kit, serén entregados una vez que sean aprobados
por la Direccidn General del CONALEP v a mas tardar mes y medio antes del evento.

El montaje vy la colocacién de las lonas se requieren el dia 26 de noviembre en el auditorio donde se llevard
la ceremonig, los arreglos florales el dia 27 de noviembre a las 8:00 am.

El proveedor deberd asegurarse que la conexién con el monitor sea compatitle con el equipo de!
CONALEP (Tipo de sefial RCA o BNC).

El servicio de coffee break para 2C perscnas deberd ser montado en el area que se |nd|cara en el auditorio
el dia 27 de noviembre a mas tardar a las 9:30 horas.

Antes de la Impresién de los folletos v la compra general de los Kits, carpetas e |dent1ﬁcadores se requxere
el viste bueno de las muestras fisicas que contemplen las caracteristicas descritas.

Los tripticos y kits se entregaran en la Direccion de Servicios Educativos de Oficinas Nacionzles del
CONALEP, ubicadas en Calle 16 de septiembre No. 147 norte. Col Lazaro Cardenas, Metepec, Estado de
México, en un horario de 9:00 a14:00 horas de lunes a viernes, a mas tardar 15 dias antes del evento.
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