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DATOS DE “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” DATOS DEL “CONTRATO PEDIDO”

NOMBRE DE “EL PRESTADOR DE SERVICIOS”: ASESORIA DIA-APOIC-PO-01-FO18
ESPECIALIZADA GALAS, S.A.DE C.V

NO. DE "CONTRATO PEDIDO": CAS-AD-123-2019-PED-01
DOMICILIO: CALLE NILO 107, INTERIOR B, COL. CLAVERIA,

AZCAPTOZALCO, C.P. 02080, CIUDAD DE MEXICO FECHA DE ELABORACION: 05 DE DICIEMBRE DE 2019.
SUFICIENCIA NUMERQ: IP-2019-109

TELEFONOS: 5530235056 UNIDAD SOLICITANTE: DIRECCION DE PERSONAL

CORREO ELECTRONICO: estrategias.alterntivas@hotmail.com MONTO TOTAL $80,000.00 (OCHENTA MIL PESOS 00/100)

R.F.C. DEL "PRESTADOR DE SERVICIOS": AEG170220I1S8 CANTIDAD QUE INCLUYE EL LV.A.

DECLARACIONES:

1.- OBJETO DEL “CONTRATO PEDIDO": SERVICIO DE “CAPACITACION PARA EL CURSO DE “REDES SOCIALES". (SE ANEXA COPIA DE FICHA
TECNICA, OFICIO DE ADJUDICACION, SUFICIENCIA Y COTIZACION DE “EL PRESTADOR DE SERVICIOS").

2.- TIPO DE ADJUDICACION: ADJUDICACION DIRECTA No. AA-011L5X001-E139-2019, CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 26 FRACCION Il 'Y
42 DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO, AS| COMO EL NUMERAL 18 DE LAS POLITICAS
BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DE “EL CONALEP”. AS[ COMO EL ARTICULO 18 DE
LAS POLITICAS BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DE “EL CONALEP".

3.- “EL PRESTADOR DE SERVICIOS" EN ESTE ACTO DE CELEBRACION DEL “CONTRATO PEDIDO" ACREDITA SU PERSONALIDAD JURIDICA,
MEDIANTE ACTA CONSTITUTIVA DE LA SOCIEDAD NO. 3,596 DE FECHA 20 DE FEBRERO DE 2017, OTORGADA ANTE LA FE DEL NOTARIO
PUBLICO NO. 2, DE LA CIUDAD DE TEMIXCO, ESTADO DE MORELOS, LIC. MARIA JULIA BUSTILLO ACOSTA, DE LA CUAL SE DESPRENDE QUE
EL C. HUGO RUBEN MORALES CORONA, CUENTA CON FACULTADES SUFICIENTES PAR[\A SUSCRIBIR EL PRESENTE “CONTRATO PEDIDO", AS|
MISMO, PRESENTA REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES E IDENTIFICACION OFICAL LOS CUALES SE INTEGRAN AL EXPEDIENTE, EN EL
ACUERDO DE QUE TODA LA DOCUMENTACION PRESENTADA FUE COTEJADA POR “EL NALEP".
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4- “EL PRESTADOR DE SERVICIOS" A PARTIR DE LA FECHA DE NOTIFICACION QUE POR ESCRITO REALICE “EL CONALEP” DE LA
ADJUDICACION DEL “CONTRATO PEDIDO”, QUEDA OBLIGADO A SUSCRIBIRLO, PRESENTANDO TODA LA DOCUMENTACION REQUERIDA Y
LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS DENTRO DE LA VIGENCIA ESTABLECIDA EN EL LUGAR QUE SE LE INDIQUE, EN CASO CONTRARIO “EL
CONALEP"”, PODRA SIN MEDIAR NOTIFICACION ALGUNA, ADJUDICAR EL “CONTRATO PEDIDO” A OTRO “PRESTADOR DE SERVICIOS".

5.- CONDICIONES DE LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS. - “EL PRESTADOR DE SERVICIOS”" SE OBLIGA A PRESTAR LOS SERVICIOS DEL
PRESENTE CONTRATO PEDIDO, DE CONFORMIDAD A LA NOTIFICACION DE LA ADJUDICACION, DE ACUERDO A LAS ESPECIFICACIONES Y
CARACTERISTICAS OFERTADAS Y DE CONFORMIDAD AL PRESENTE “CONTRATO PEDIDO”. LO ANTERIOR, DE CONFORMIDAD A LA FICHA
TECNICA, COTIZACION DE “EL PRESTADOR DE SERVICIOS" Y OFICIO DE ADJUDICACION. “EL PRESTADOR DE SERVICIOS" SERA
RESPONSABLE DE LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS, HASTA QUE SEAN RECIBIDOS DE CONFORMIDAD POR “EL CONALEP".

LA DIRECCION DE PERSONAL, SERA LA RESPONSABLE DE SUPERVISAR QUE EL SERVICIO QUE REALICE “EL PRESTADOR DE SERVICIOS”,
SEA DE CONFORMIDAD CON LOS REQUERIMIENTOS DE “EL CONALEP", A EFECTO DE QUE SE EFECTUEN DE ACUERDO A LO REQUER!DO EN
LA FICHA TECNICA, OFICIO DE ADIUDICACION Y LO OFERTADO POR “EL PRESTADOR DE SERVICIOS”.

CON FUNDAMENTO EN LA FRACCION XVil DEL ARTICULO 45 DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR
PUBLICO, “EL CONALEP"” PODRA SOLICITAR LA REPOSICION DE LOS SERVICIOS AL MOMENTO DE VERIFICAR QUE LOS MISMOS NO
CUMPLEN CON LO SOLICITADO, POR LO TANTO “EL PRESTADOR DE SERVICIOS" DEBERA PROCEDER A LA REPOSICION DE LOS MISMOS DE
FORMA INMEDIATA, DE NO SER AS[ SE PROCEDERA CONFORME A LA CLAUSULA RELATIVA A PENA CONVENCIONAL.

6.- CONDICIONES DE PRECIO: LAS PARTES CONVIENEN QUE LOS PRECIOS DE LOS SERVICIOS DESCRITOS EN EL RECUADRO QUE SE
ESTABLECE AL INICIO DE ESTE “CONTRATO PEDIDO" SERA FIJO HASTA LA CONCLUSION DE LOS MISMOS.

EN CASO DE QUE SE REQUIERAN SERVICIOS ADICIONALES, ESTOS NO PODRAN SER SUPERIORES DE MANERA ACUMULADA AL 20% DEL
MONTO DEL CONTRATO ADJUDICADO, POR LO QUE “EL PRESTADOR DE SERVICIOS" DEBERA INDICAR POR ESCRITO Y EN EL MOMENTO DE
LA SOLICITUD A “EL CONALEP" A TRAVES DEL PERSONAL DESIGNADO PARA LA RECEPCION DE LOS SERVICIOS, EL COSTO AL QUE
CORRESPONDEN LOS SERVICIOS ADICIONALES, A EFECTO DE QUE NO SE EXCEDA EL PORCENTAJE SENALADO, POR LO QUE, EN CASO DE
QUE NO SE PROPORCIONE EL DETALLE O PRECIO UNITARIO DE LLOS SERVICIOS, “ELL CONALE {SOLO SE COMPROMETE A CUBRIR EL 20%
REFERIDO, SIENDO CUALQUIER EXCEDENTE CUBIERTO POR “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” S| QOBRO ADICIONAL PARA “EL CONALEP".
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7.- VIGENCIA: LAS PARTES CONVIENEN QUE LA VIGENCIA DEL “CONTRATO PEDIDO” £S DEL 09 AL 18 DE DICIEMBRE DE 2019, PERIODO EN
QUE “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” SE OBLIGA A LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS.

8.- PARA GARANTIZAR DURANTE EL PERIODO QUE COMPRENDE LOS DIAS DEL 09 AL 18 DE DICIEMBRE DE 2019, MAS UN PERIODO DE
NOVENTA DIAS NATURALES. PARA EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” DEBERA EXPEDIR UNA

CARTA GARANTIA, EN LA QUE SE ESTABLEZCA EL COMPROMISO DE GARANTIZAR LOS SERVICIOS Y MATERIALES ADQUIRIDOS POR “EL
CONALEP”.

LAS OBLIGACIONES DERIVADAS DE LA SUSCRIPCION DE PRESENTE “"CONTRATO PEDIDO" SERAN GARANTIZADAS POR EL "EL PROVEEDOR"
MEDIANTE LA ENTREGA DE UNA POLIZA DE FIANZA EXPEDIDA POR UNA INSTITUCION AUTORIZADA EN LOS TERMINOS DE LAS
DISPOSICIONES APLICABLES, A FAVOR DEL “COLEGIO NACIONAL DE EDUCACION PROFESIONAL TECNICA", DICHA GARANTIA DEBERA

CONSTITUIRSE POR EL 10% DEL MONTO TOTAL DEL CONTRATO, DE CONFORMIDAD CON LOS ARTICULOS 81 FRACCION 1I'Y 85 FRACCION il
DEL REGLAMENTO DE LA LAASSP.

LA GARANTIA DEBERA SER ENTREGADA DENTRO DE LOS 10 DIAS NATURALES SIGUIENTES A LA FECHA DE FIRMA DEL CONTRATO
RESPECTIVO.

9.- FORMA DE PAGO: “EL CONALEP" SE OBLIGA A PAGAR A “EL PRESTADOR DE SERVICIOS”, POR LOS SERVICIOS DEBIDAMENTE
PRESTADOS UN MONTO DE $80,000.00 (OCHENTA MIL PESOS 00/100 M.N.), CANTIDAD QUE INCLUYE EL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO,
EL PAGO POR LOS SERVICIOS ADJUDICADOS SE EFECTUARA EN UNA EXHIBICION, PREVIA ACEPTACION DE LOS ENTREGABLES A ENTERA
CONFORMIDAD DEL COLEGIO NACIONAL, PREVIA REVISION Y VALIDACION POR PARTE DE LA DIRECCION DE PERSONAL DE “EL CONALEP”,
Y DENTRO DE LOS 20 DIAS NATURALES SIGUIENTES A PARTIR DE LA PRESENTACION DEL CFDI COMPROBANTE FISCAL DIGITAL A TRAVES DE
INTERNET, RESPECTIVO, DEBIDAMENTE APROBADO Y VALIDADO POR LA DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA Y ADQUISICIONES, A TRAVES

DE LA COORDINACION DE ADQUISICIONES Y SERVICIOS, EN TERMINOS DEL ARTICULO 51 DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS
Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO.

EL PAGO RESPECTIVO SERA EFECTUADO EN MONEDA NACIONAL Y SE ENTREGARA DE

“EL. CONALEP” UBICADA EN CALLE 16 DE SEPTIEMBRE NUMERO 147 NORTE, COLONIA LA
MEXICO.

NERA ELECTRONICA O EN LA CAJA GENERAL DE
RO CARDENAS, C.P. 52148, METEPEC, ESTADO DE
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10- EL PRESENTE “CONTRATO PEDIDO" NO PODRA SER MODIFICADO EN PRECIO, CONTENIDO, CONDICIONES, CANTIDADES,
ESPECIFICACIONES TECNICAS, PRECIO, TIEMPO DE PRESTACION DE LOS SERVICIOS O ENTREGA SIN AUTORIZACION POR ESCRITO DE “EL

CONALEP", CON SUJECION A LO DISPUESTO POR EL ARTICULO 52 DE LA LEY DE ADQUISICIONES ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL
SECTOR PUBLICO Y 91 DE SU REGLAMENTO.

11.- LAS PARTES CONVIENEN QUE EN CASO DE INCUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES CONTRAIDAS POR “EL PRESTADOR DE SERVICIOIS"
EN EL PRESENTE “CONTRATO PEDIDO", “EL CONALEP” PODRA INICIAR EN CUALQUIER MOMENTO EL PROCEDIMIENTO DE RESCISION

ADMINISTRATIVA DE CONFORMIDAD A LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 54 DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO.

AS[ MISMO, PACTAN QUE “EL CONALEP" PODRA DAR POR TERMINADO ANTICIPADAMENTE EL PRESENTE “CONTRATO PEDIDO", CUANDO
CONCURRAN RAZONES DE INTERES GENERAL, O BIEN CUANDO POR CAUSAS JUSTIFICADAS SE EXTINGA LA NECESIDAD DE REQUERIR LOS
SERVICIOS Y ENTREGABLES ORIGINALMENTE ADQUIRIDOS Y CONTRATADOS Y SE DEMUESTRE QUE, DE CONTINUAR CON EL CUMPLIMIENTO
DEL MISMO, SE OCASIONARA UN DANO O PERJUICIO GRAVE AL ESTADO.

12.- PENA CONVENCIONAL: “EL CONALEP” DE CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 53 DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO, 95 Y 96 DE SU REGLAMENTO “EL CONALEP” APLICARA CON MOTIVO DE INCUMPLIMIENTO EN LA
PRESTACION DE LOS SERVICIOS, LA PENA CONVENCIONAL DE ACUERDO A LO SIGUIENTE: EN EL EVENTO DE QUE “EL PRESTADOR DE
SERVICIOS” REALICE CON ATRASO LOS SERVICIOS CONTRATADOS, DEBERA CUBRIR UNA PENA CONVENCIONAL EQUIVALENTE AL 5%

(CINCO POR CIENTO) DEL COSTO UNITARIO DEL SERVICIO REALIZADO CON RETRASO, MAS EL CORRESPONDIENTE IMPUESTO AL VALOR
AGREGADO, POR CADA DIA NATURAL EN QUE ESTO OCURRA.

EN EL SUPUESTO ANTES REFERIDO, ESTA PENA SE DESCONTARA DEL PAGO QUE SE REALICE A “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” SIN

PERJUICIO DEL DERECHO QUE TIENE “EL CONALEP"” DE OPTAR ENTRE EXIGIR EL CUMPLIMIENTO DEL “CONTRATO PEDIDO” O
RESCINDIRLO.

13.- LAS PATENTES, MARCAS, HERRAMIENTAS DATOS TECNICOS, DISENOS MODELOS Y CUALQUIER INSTRUMENTO DE INFORMACION
PROPORCIONADO A “EL PRESTADOR DE SERVICIOS" PARA EL DESEMPENO O CUMPLIMIENTO DEL “CONTRATO PEDIDO” OBLIGAN AL
MISMO A GUARDAR ESTRICTO CUIDADO Y CONFIDENCIALIDAD SOBRE LOS MISMOS QUEDANDO BLIGADO A PAGAR A “EL CONALEP" DE
LOS DANOS Y PERJUICIOS QUE SE LLEGARAN A CAUSAR A “EL CONALEP” POR EL MAL USO O DIFUSYON QUE SE HAGAN DE LOS MISMOS.
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14.- PARA LA INTERPRETACION Y CUMPLIMIENTO DEL PRESENTE “CONTRATO PEDIDOQ", ASi COMO PARA TODO AQUELLO QUE NO ESTE
EXPRESAMENTE ESTIPULADO EN EL MISMO, EL CUAL TENDRA TODA LA VALIDEZ Y EFECTOS JURIDICOS DE UN CONTRATO, LAS PARTES SE
ESTARAN A LO DISPUESTO EN LA LEY DE ADQUISICIONES ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO Y SU REGLAMENTO, Y A LO
NO PREVISTO SERAN APLICABLES SUPLEATORIAMENTE EL CODIGO CIVIL FEDERAL, LA LEY FEDERAL DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
Y EL CODIGO FEDERAL DE PROCEDIMIENTOS CIVILES, AS[ COMO TODA LA DEMAS LEGISLACION Y NORMATIVIDAD APLICABLE, Y EN CASO

DE CONTROVERSIA SE SOMETEN A LA JURISDICCION DE LOS TRIBUNALES DE LA CIUDAD DE MEXICO, RENUNCIANDO AL FUERO QUE
PUDIERA CORRESPONDERLES EN RAZON DE SUS DOMICILIOS PRESENTES O FUTUROS.

BELEN
DIRECTORA DE
INFRAESTRUCTURA Y
ADQUISICIONES

! iy
DiAZz ALVAREZ

/Mﬁufi. BNGEL LOPEZ LEON
OORDINADOR DE

ADQUISICIONES
Y SERVICIOS

\__

oy
g

MARIO DANIEL
MONTIEL ORTIZ
DIRECTOR DE
PERSONAL

C. HUGO RUBEN
MORALES CORONA
REPRESENTANTE LEGAL DE
ASESORIA ESPECIALIZADA
GALAS, S.A. DE C.V.

CAS-AD-123-2019-PED-01

Tre*

SE FIRMA EN METEPEC,

\

TADO DE MEXICO EL 5 DE DICIEMBRE DE 2019
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Metepec, Estado de México, 29 de noviembre del 2019
Referencia: DIA/1874/2019

Asunto: Notificacién de adjudicacion de Capacitacién
en Redes Sociales

ASESORIA ESPECIALIZADA GALAS, S.A.DEC.V. R P
Calle Nilo 107, Interior B, Col. Claveria, ‘ '
Azcapotzalco, C.P. 02080, Ciudad de México

BELEN DIAZ ALVAREZ, actuando en mi cardcter de Directora de Infraestructura y
Adquisiciones del Colegio Nacional de Educacion Profesional Técnica (CONALEP) y de
conformidad con lo establecido en el articulo 39, fraccion X, del Estatuto Organico del
CONALEP y en el numeral 191, funcién 1, del Manual General de Organizacion del

CONALEP.

Con fundamento en el articulo 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, en los articulos 26, fraccion I, y 42 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos
.y Servicios del Sector Publico y en el numeral 76, parrafo primero, de las Politicas, Bases y
Lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios del CONALEPyen
relacion al procedimiento de Adjudicaciéon Directa No. CAS-AD-123-2019 para la
Contratacion del servicio de capacitacion para el curso de “Redes Sociales”, se le
notifica que su proposicion cumple con los requerimientos solicitados y resulté ser la
solvente mas econdmica, por lo que se le adjudica la contratacidén, misma que se describe
en el Anexo N° 1 “Especificaciones técnicas”, por un monto total de $80,000.00 (Ochenta

mil pesos 00/100 M.N.}, incluido el impuesto al valor agregado.

La justificacion de la contratacion fue presentada por la Direccion de Personal, mediante
su solicitud de contratacion DP/1490/2019, recibida con caracter de urgente el 29 de

noviembre de 2019.

Por lo-antes expuesto, le solicito presentar, en un plazo no mayor de dos dias habiles, la
documentacion en original y copia para su cotejo que se describe a continuacion, en las
.5 oficinas de la Subcoordinaciéon de Adquisiciones, ubicada en Calle 16 de septiembre No.
l 147 Norte, Colonia Lazaro Cardenas, Metepec, Estado de México, C.P. 52148, planta baja, en
un horario de 9:00 a 17:00 horas de lunes a viernes, en dias habiles, para la elaboracion de

su pedido:

e Acta constitutiva. .

e Poder del representantelegal.

o Identificacién oficial del representante legal.

e (Cédula del Registro Federal de Contribuyentes.
« Comprobante de domicilio fiscal.

Y, dentro de los 10 dias naturales posteriores a la firma del pedido:

r:i% 2019
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¢ Carta sobre defectos y vicios ocultos de los bienes y calidad de los servicios.

Referente al pago

El pago por la contratacion de los servicios se realizara en una sola exhibicion, previa
aceptacion de estos a entera satisfaccion del CONALEP.

El plazo para realizar el pago no podra exceder de 20 dias naturales, contados a partir de
la fecha en que el CONALEP reciba el CFDI {Comprobante Fiscal Digital a través de
Internet) del proveedor, de conformidad al Anexo N° 1 “Especificaciones técnicas” del
presente oficio, en términos del articulo 51 de la Ley de Adqguisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico, siempre y cuando relna todos los requisitos establecidos por
el Coédigo Fiscal de la Federacion y se encuentre debidamente requisitada.

1. ElI CFDI debera expedirse a nombre del Colegio Nacional de Educacién Profesional
Técnica, con R.F.C. CNE-781229-BK4, domicilio fiscal: Calle 16 de septiembre numero
147 Norte, Colonia Lazaro Cardenas, Metepec, Estado de México, C.P. 52148, y la
descripcion de los servicios debera corresponder a lo descrito en el pedido.

2. E! pago al proveedor por los servicios se efectuara preferentemente por
transferencia electrénica bancaria, para lo que es indispensable que éste
proporcione en hoja membretada los siguientes datos:

+ Cuenta aperturada a nombre del proveedor.

<+ Institucién bancaria y sucursal.

<+ Numero de cuenta.
Clabe bancaria estandarizada de 18 digitos (CLABE).
Estado de cuenta.

3. El CFD! deberad remitirse en formatos xml y .pdf al correo electronico:
mmartinez@conalep.edu.mx. Para cualquier aclaracién o duda referente al pago,
favor de comunicarse al teléfono (01 722) 271 0800, con el L. en C. Miguel Martinez

Arzate.

Sin otro particular, reciba miconsideracion y estima.

Atentame te, )
"Educacion tgti:nica para la equidad y el bienestar”

C.c.p.- Aida Margarita Ménez Escobar. Secretaria de Administracion.
Mario Daniel Montiel Ortiz. Director de Personal.

MALL/ECO
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MESA DE TRAMITE
mﬂmp Metepec, Estado de México a 12 de noviembre del 2019
Referencia: DP/1490/2019

29 NOV 2019 Asunto: solicitud de contratacion para cursos de
capacitacion en "Redes Sociales”

DOCUMENTO Expediente: 8C.23/Gestidn de servicios de comunicaciones
PARA REV'SION de la Subcoordinacion de Equipamiento de Television/3.2019
Frma

Hoa_______

Belén Diaz Alvarez
Directora de Infraestructura y Adquisiciones

Con fundamento en lo que establece la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico (LAASSP), en su Articulo 42 en el que se indica “Las dependenciasy entidades,
bajo su responsabilidad, podrén contratar adquisiciones, arrendamientos y servicios, sin
sujetarse al procedimiento de licitacién publica, a través de los de invitacion a cuando menos
tres personas o de adjudicacion directa, cuando el importe de cada operaciéon no exceda los
montos maximos que al efecto se establecerdn en el Presupuesto de Egresos de la
Federacion, siempre que las operaciones no se fraccionen para quedar comprendidas en los
supuestos de excepcidn a la licitacion pulblica a que se refiere este articulo.

Derivado de lo anterior, se solicita gire sus instrucciones a quien corresponda, con ja
finalidad de realizar el procedimiento para la contrataciéon de capacitacion para el curso de
“Redes Sociales”, con el objeto de aprender a gestionarse y comunicarse correctamente en
forma eficiente con los perfiles sociales, y atraer asi, el mayor nimero de alumnos, docentesy
padres de familia y con ello brindar las mejores herramientas para el desempefio de la mejora

de los usuarios.

1. SUSTENTO ATRIBUTIVO:
El articulo 41°, fraccion Il del Estatuto Organico del Colegio Nacional de Educacion
Profesional Técnica, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 26 de septiembre de
2018, establecen:

“Articulo 41°. La Direccion de Personal tendrd las siguientes atribuciones:”

()

“11. Vigilar en su ambito de competencia el cumpllmlento de las normas que regulen las
relaciones de trabajo.del CONALEP con su personal . :

Asimismo, el Manual- General de Orgamzaaon en el punto 193 Dlreccuon de Personal,
funcion 1, dispone:

“1.9.3 Direccion de Personal .

Objetivo:




Coordinacion de Comunicaciones
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Definir, proponer, integrar y difundir y dar seguimiento a las normas, politicas y
lineamientos que coadyuven al desarrollo de una efectiva administraciéon del personal del

CONALEP, asi como asesorar a los Colegios Estatales en la materia.”

()

"1. Proponer y observar el cumplimiento de la normatividad en materia de reclutamiento,
seleccion, contratacién, induccion y capacitacién del personal del CONALEP"

FUNDAMENTO ATRIBUTIVO:

En el Programa Anual de Trabajo y en el Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico para el Ejercicio Fiscal 2019 de la Direccién de Personal, tiene
contemplado realizar la contratacion del servicio de la capacitacién citada.

ANTECEDENTES:

De acuerdo a la importancia de estar a la vanguardia en las tecnologias de la informacion;
las redes sociales son una herramienta que permitird interactuar con otras personas en
intereses o actividades en comun, con el objetivo de comunicarse e intercambiar
informacion. Con las redes sociales se ha demostrado ser una fuente de promocion y
atraccion de trafico inigualables entre los usuarios. Lo cual permitird mayor difusion y

promocion de las carreras que ofrece el CONALEP.
OBIJIETIVO: |

Contratar a una empresa u organismo que realice un curso de capacitacion para el personal
de la Direccidon Corporativa de Tecnologias Aplicadas, en el uso adecuado de las “Redes

Sociales”.

BENEFICIOS:

Contar con personal calificado, para el soporte en redes sociales que se utilizan en el

sistema CONALEP.
Estar a la vanguardia de las tecnologias de la informacién, utilizando al maximo las

herramientas con las que se cuentan.
e Ofrecer a nuestros alumnos, una herramienta que les permita la bUsqueda de empleo
y visibilidad ante “head-hunters” (organismo oferente de empleo y reclutamiento, en
integracién con grandes empresas), de forma segura y confiable a través de las redes
sociales.
Contar con los conocimientos que permitan saber las caracteristicas de Facebook,
Twitter, LinkedIn, YouTube - Google e Instagram, asi como el uso especifico.
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5. DESCRIPCION DEL SERVICIO:

La descripcion del servicio se detalla en el Anexo 1"Anexo Técnico”, del presente documento.

6. DOCUMENTACION SOLICITADA:
Experiencia de la empresa u organismo y del instructor, el cual es, necesario presentar las

cartas de acuerdo a la descripcion del servicio que se detalla en el Anexo No. 2 del presente
documento.

7. NORMAS:
NO APLICA

8. LUGAR, FECHA Y CONDICIONES DE ENTREGA DEL SERVICIO:

Lugar: La capacitacion se impartird en Oficinas Nacionales de CONALEP, con domicilio en
Calle 16 de septiembre no. 147 norte, Col. Lazaro Céardenas, C.P. 52148, Metepec, Estado de

México.

Vigencia: Capacitacion con una duracion de 2 dias de 3 horas cada una, con un total de 6
horas impartidas de curso, para llevar a cabo en uiltima semana de noviembre o bien en el
mes de diciembre del afio en curso.

PRESUPUESTO AUTORIZADO:

El presupuesto autorizado para llevar a cabo la capacitacion en “Redes Sociales”, es por un
importe total de $80,000.00 (OCHENTA MIL PESOS 00/100 M.N.) LV.A incluido, que afecta a la
partida presupuestal 33401 “Servicios para capacitacidon a servidores publicos”; lo cual se
acredita con la Suficiencia que se anexa autorizada por la Direccion de Administracion

Financiera

FORMA DE PAGO:

El pago se realizard en una sola exhibicién por partida completa, en un plazo no mayor a 20
dias naturales posteriores a la presentacion del Comprobante Fiscal Digital (CFDI) a través de
internet, el cual debera contener todos los requisitos fiscales del CONALEP, de conformidad
con lo establecido en el Articulo 51 de |la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del

Sector Publico (LAASSP).

El plazo para realizar el pago, no debera exceder de 20 dias naturales contados a partir de la
fecha en que se haga exigible la obligacién del Colegio, de acuerdo a lo establecido en el
Articulo 51 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico
(LAASSP), siempre y cuando se relinan los requisitos estipulados en el Cédigo Fiscal de la
Federaciony el proveedor adjudicado haya entregado los productos citados en el numeral 7

©2019
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Anexo No. 2

Con la finalidad de que la empresa u organismo garantice su experiencia y la del instructor,
debera entregar al CONALEP la siguiente documentacion.

De la empresa u organismo:

» Relacion de por lo menos 5 instituciones educativas a las que haya impartido el curso”

Redes Sociales”.
» Relacion de instituciones educativas de nivel medio superior a las que haya impartido

el curso en referencia.

Del instructor:

e Curriculum vitae en donde incluya entre otros datos 5 cursos de capacitacion gue haya

impartido para "Redes Sociales”.
o Registro ante la STPS que lo acredite como instructor.
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Secretaria de Administracion
Direccién de Administracion Financiera
Coordinacion de Presupuestos y Finanzas

SOLICITUD DE SUFICIENCIA PRESUPUESTAL

Partida presupuestal:

33401

CALENDARIO PRESUPUESTAL
MES IMPORTE

ENERO
FEBRERO
MARZO
ABRIL
MAYO
JUNIO
JULIO
AGOSTO
SEPTIEMBRE
OCTUBRE
NOVIEMBRE
DICIEMBRE S

80,000.00

TOTAL 80,000.00

Programa presupuestal:

E007

Fuente de financiamiento:

Recursos Propios

No. de suficiencia:

Descripcion: Curso de redes sociales
S@LICITA ENLACE PRESUPUESTOS AUTORIZO
P— WE - -
* > -, R /__:,
_ B N S dﬁ it

NOMBRE

\Qarlo Daniel

Montiel ORIZ™ NOMBRE

]
C.Rosa braua{‘\ﬁg s Hernandez

NOMBRE

Aracé'!i Du;.rzle Pifa

PUESTO

Direclor de Personal

PUESTO

Subjefe Técnico Especialista

PUESTO

Coordinadora de Presupuestos y Finanzas
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Asesoria
. Especializada Galas
5 SA de CV

CIUDAD. DE MEXICO:A 15 DE NOVIEMBRE DE 2019

COTIZAC ION-CURSO REDES:SOCIALES

OBJETIVO

Brlndar a los colaboradores del CONALEP e[ conoumlento de todas Ias posubxhdades que

ademas'.del correcto manejo de Ias mismas.
Con-este curso, aportara un plus de conocimiento, brinddndole mejores herramientas
para desempefiar de: mejor forma su trabajo, con el fin de ser servidores piblicos de elite.

Temario.

1.1. Siempre:ha existido el concepto de “Red Sogial”
1.2.¢Puedo vivirsin usar las; redes sociales?. -
1.3. ¢Enqué aspectos de mi vida puede beneficiarme el uso de Redes Soaales? '
1.4, .¢Cémo puedo usar las’Redes Sociales?
1.5. Tipos de. Redes Sociales: Cada una, para cada cosa. Sacar provecho a’sus

ca r.;a:_(:te_rlstl,c_a‘s..

2.1, Facebook

© 2.2. Facebook como herramienta personal

2.2.1. Creacién;de una:cuenta .de FACEBOOK

2.2.2..Configuracign de la privacidad; un punto vital para nuestra reputacion digital..
2.2:3./Qué publicar y qué no. No todos tus amigos son tus.amigos. Use de grupos en'la

' conf:guracuoh de prlvaadad
2.2.4. Que hacer y que no hater en Facebdok

3.1./Diferencias. entre Twitter y Facebook. Filosofias de-uso

3.2. Twitter es piiblico. Ojo con nuestra reputacion virtual

3.3. Crearura cuenta en Twitter

3.4. Seguir a Carmen Aristegui, Pablo Herndndez O Hagan, o Denise Dresser. ¢ Qué
queremps:que vear deriosotros?

Ealle Nils No. 107 Iiterior B, CHL. Claveria. €.B. 02080 D."efl.eg;..‘Az.cfa’pio.tzéfl'é.o;- CDMX,
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4.1. Linkedin, 1a red profesional por excelencia

4.2. Diferencias de Linkedin con €l resto de: redes.

4.3, Creacion de un perfil en Linkedin

‘4.4, Establecer lazos en: Linkedin. Entrar en grupos

4.5 51 somos expertos en algo, vaiios @ demostrarlo. Rublicar atticulos en' Linkedin

Alfindlizar el curse, se entrégara un.diploma a:cada une de los asistentes que:haya
.cumplido:con:tedos los:médulos-en el que se les certificara-como expertos del'marketing
en redes:sociales.

Duracién del Curso:: _

2 sesiones'semanales, durante 1. semana

(miércoles y jueves) parai 10 personas

[ugar: , . ,
Direccién General del CONALEP, Callé. 16 de Septiembre147 Norte, Col. Lizaro Cardenas,
Metepec, Estado de México '

' Costo.de inversion:
$80,000. (1VA incluido)

ATENTAMENTE

HUGO RUBEN MORALES CORONA
REPRESENTANTE LEGAL

Galle Nilo No. 107 Interior B, C8L. Claveria. C.P. 02080 Deleg. Azcapotzalco, COMX.





