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Con el envio de un cordial saludo y con fundamento al numeral XI Publicar y mantener actuahiaiia farooes

informaci6n relativa a las obligaciones de transparencia, capitulo III, articulo 24 y con base en el
numeral I, capitulo IV, articulo 45 de la Ley General de Transparenc1a y Acceso a la Informacién

Publica (LGTAIP), publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 4 de mayo de 2015; en mi caricter

de Titular de la Unidad de Transparencia, le solicito amablemente a usted y a las Direcciones adscritas

a su Secretaria realicen la actualizacién y/o verificacién de la informacién publicada en el Sistema de -

Portarles de Obligaciones de Transparencia (SIPOT), correspondlente al tercer trimestre de 2018,
atendiendo las siguientes disposiciones:

o Deberan utilizar solamente los formatos dlspombles en el apartado de Normatmdad con la
clave LGTAIP_LGT 18,
o Enel caso, de que no se haya generado 1nformac1on yen consecuencm esté 1mp051b111tado para
publicar y actualizar alguna fracciénjide: acuerdo a la norrnatlwdad aplicable, debera exponer
‘los motivos y causas de la inexistencia de dicha informacién en el campo “Nota”. (Consultar
los articulos décimo sexto, séptimo y octavo de los Lmeamlentos Técnicos Generales de la
LGTAIP).

e Cuando la informacién a publicarse contenga versiones publicas, estas y sus ligas
correspondlentes deber4n ser enviadas a esta Unidad de Transparencia en cuanto se disponga
de las mismas, en virtud, que previo a la carga en el SIPOT, deberan someterse al Comité de
Transparencia para su autonzacmn

o El periodo de actualizacién, es del 1 de julio al 30 de septlembre de 2018
o Los documentos deberén estar en formato reutxhzable
e Una vez concluida la carga de la informacién en el SIPOT correspondiente a cada una de las
Direcciones adscritas, deber4 enviar a esta Unidad de Transparencia el acuse del sistema.
e Se anexa el documento “Implementaci6én del procedimiento de copiado de Informacién en el
Médulo de Opciones Avanzadas en el SIPOT?, enviado.por el INAL
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Con el proposito de garantizar que la informacién éste disponible y se dé certeza al ciudadano, debera
considerar lo siguiente:

e Verificar la fecha del periodo que se actualiza, asi como también, la fecha de verificacion, estas, -
deben de pertenecer al periodo que se esté reportando. .

e Revisar la tabla de actualizacién y conservacion de la informacién de las fracciones aplicables
al 4rea. (Anexa)

e Realizar el registro de informacién de las fracciones asignadas al area correspondiente.

e Realizar las consultas publicas para comprobar que el registro de la informacién se realizé
adecuadamente en el SIPOT.

e Comprobar el correcto funcionamiento de las ligas de los documentos anexos.

Asimismo, se les comunica que el periodo de revisién de la informacién sera del 1 al 15 de octubre del

presente por parte de la Unidad de Transparencia, posteriormente el OIC, verificara el cumplimiento
de las fracciones correspondiente.

Para establecer un trabajo colegiado, agradeceré ratificar el nombre de la persona que fungira como

Enlace para atender las actividades del SIPOT, esto con el fin de mantener una comunicacién directa
para el tema en mencion.

Para cualquier duda o aclaracién favor de comunicarse con la Lic. Yesenia Guadalupe Guzman Cortés,

Directora de Evaluacién Institucional; C. Gerardo Garcia Becerril, Jefe de Departamento de la

Informacién y Documentacién; Ing. Flor de Azalea Mora Torres, Subcoordinadora de Anélisis de

Indicadores de Gestiébn o al Lic. Jesus Alberto Castillo Sosa, Jefe de Departamento Técnico
Organizacional a las extensiones 2646, 2624, 2684, 2673 y 2657.

Sin otro particular, reciba las muestras de mi més alta consideracion.
Atentamente 77
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