Anexo “Solicitud de registro, actualizaciéon, modificacion y/o cancelacion de la informacion de
los tramites en el Catalogo Nacional de Tramites y Servicios”

_

Homoclave

CONALEP-00-002

*Nombre oficial
del tramite o

servicio

Admisién

*Nombre
ciudadano del

Datos Generales del trimite |t

Pre registro de aspirantes en el CONALEP

Nombre de la
modalidad (si
existe)

Fundamento
Juridico que da
origen al tramite:

Articulo 38, fraccion 14 del Estatuto Organico del
Colegio Nacional de Educacion Profesional Técnica
(CONALEP).

Tipo de tramite o
servicio

Autorizaciones, certificados, concesiones, informes,
registros y avisos

* (En qué casos
se debe presentar
el tramite?

Cuando quieras iniciar tus estudios en el Sistema
CONALEP

* (Quién puede
solicitar el
tramite?
Descripcion del tramite

Interesado, padres, representante legal o tutor.

* Descripcion
Ciudadana

¢ Eres egresado o estas por egresar de la secundaria
y deseas continuar con tus estudios?, el Sistema
CONALEP te ofrece la posibilidad de estudiar una
carrera técnica o técnico bachiller. jInscribete!.

(Qué efectos
tendria la
eliminacion de

éste tramite?

Los aspirantes interesados no podrian pre
registrarse y perderian la posibilidad de concursar
para obtener un lugar en el Sistema CONALEP.

* Sindénimos
(palabras clave
de busqueda):

Sinénimos

Solicitud de ingreso, CONALEP, pre registro

Personas relacionadas con el

tramite (Funcionario publico
responsable)

* Nombre(s) Tere

* Apellido

paterno Barajas
* Apellido

materno Oropeza

* Cargo

Coordinadora de valoracién del aprovechamiento
académico




* Correo
electronico

tibarajas@conalep.edu.mx

* Teléfono

2710800

Teléfono

adicional

2878

*Nivel de
digitalizacion

100%
Digitalizado

50%

* Canales de
atencion (medios
de presentacion
del tramite)

En linea

Fundamento
juridico de
canales de

Canales de atencion

atencion:

N/A

* Enlace o link al
sitio en linea

https://sistemas.conalep.edu.mx:38181/preregistro/

Enumera las
acciones que el
usuario tiene que
hacer para
realizar el
tramite:

Registrate con tu CURP, captura tus datos
académicos y socioeconémicos, confirma tu registro,
presenta examen de admision y consulta tus
resultados

Plazo maximo:

Los plazos de atencion varian de conformidad a las
condiciones de cada Entidad Federativa.

Plazo maximo

Fundamento
juridico del plazo
de respuesta:

N/A

*Plazo de
prevencion:

N/A

Plazo de prevencion Fundamento

juridico del plazo
de prevencion:

N/A

*Plazo real

*Tipo de
resolucion

Tipo de resolucion

Registro

Criterio de
Criterios de resolucion resolucion del

tramite

Para que la dependencia pueda emitir un resultado,
es necesario llevar a cabo el pre registro de
aspirantes

Monto de los
derechos,
productos y
aprovechamiento
s aplicables

Gratuito




Fundamento

N/A

* Consultas

frecuentes del
ciudadano

Ingresar al portal Institucional, emitir la consulta
mediante la seccidn de quejas y sugerencias

* Volumen de
consultas anuales
(frecuencia)

50

* Quejas
frecuentes del
ciudadano

Ingresar al portal Institucional, emitir la consulta
mediante la seccion de quejas y sugerencias

* Volumen de

Comentarios generales molestias o

quejas anuales

10

* Comentarios
respecto al
tramite

Ingresar al portal Institucional, emitir el comentario
respectivo

* Notas
adicionales del

tramite

* Mas
informacion

* Subsector
econémico

N/A

Procesos econdomicos
* Proceso

econdmico

N/A

* (El tramite

cuenta con un
sistema de
gestion del
tramite?

Si

* Nombre
descriptivo del
sistema

Sistema de Administracion Escolar

* Tecnologia del
sistema

Microsoft .NET

* Grado de
adaptacion del
sistema para
envio/recepcion
de solicitudes

electronicas Alto
* Esfuerzo y
complejidad de

realizar

modificaciones  |Bajo




al sistema para
recibir y enviar
solicitudes
electronicas

* Criticidad del
sistema

Si

* Disponibilidad
de servicio
mediante
Webservice

Si

* Latitud

19.2536013

* Longitud

-99.5651688

* Peticiones

diarias

40

* ¢ Es posible
iniciar el tramite
por Internet?

Si

* (Es posible
cargar o subir
documentos en
linea?

Si

* ;Se puede dar
seguimiento al
tramite por
Internet?

Si

* ;La resolucion
0 respuesta es
por Internet?

Si

* ¢ Utiliza firma
electrénica
avanzada?

No

* ;Utiliza Clave
RUPA?

No

Hechos vitales Hechos vitales

El tramite es para una persona

Categorias

Categorias
agregadas

Educacion Inscripciones

Selecciona el
tipo de tramite o
servicio al que
corresponda

Procesos
%

Autorizaciones,
certificados,
concesiones,

Registros de avisos e inscripciones




informes,
registros y avisos

* (El tramite es
de resolucion

inmediata? Si

* (En qué

momento se

realiza el pago? N/A

Documentos
agregados (Datos
y documentos
solicitados)

Clave unica de registro de poblacion (CURP) Copia

Observaciones
respecto a los
documentos

Fundamento
juridico de datos
y documentos
solicitados:

Formato:

Liga para
descarga del
Documentos / Requisitos de formato
entrada al tramite aplicable:

Fecha de
publicacion del
formato en el
DOF:

Documentos
agregados :
(documento
emitido por la
dependencia):

* Observaciones
respecto a los
documentos

Documentos
agregados:

Registro poblacional

Documentos de salida al Documentos
tramite agregados:

Cadenas
agregadas:

No forma parte de una cadena

* Cantidad de

Interacciones dependencia o pasos fuera de la

entidad-Ciudadano dependencia o
entidad

0

Oficinas agregadas

Calle 16 de septiembre No. 147 Norte, colonia
Lazaro Cardenas, Metepec, Estado de México. C.P
52148.




Tipo de Ficta

Fundamento

juridico de Ficta |N/A
Vigencia

Fundamento

juridico de

vigencia N/A




