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M.A. Candita Victoria Gil Jiménez, en mi caracter de Directora General del Colegio
Nacional de Educacién Profesional Técnica y con fundamento en el Articulo 59
fracciéon XII de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales; Articulo 14, fraccién
XI, del Decreto de Creacion del Colegio Nacional de Educacién Profesional Técnica
y Articulo 11, del Estatuto Organico del CONALEP, y

CONSIDERANDO

Que el articulo 116 segundo parrafo de la Ley General de Bienes Nacionales, establece
que las entidades podran adquirir por si mismas el dominio o el uso de los inmuebles
necesarios para la realizacién de su objeto o fines, asi como realizar cualquier acto
juridico sobre los citados inmuebles, sujetandose a las normas y convocatoria que
establezcan sus 6rganos de gobierno, en los términos de la Ley Federal de las
Entidades Paraestatales.

Que el Plan Nacional de Desarrollo 2013-2018 establece entre sus objetivos mejorar
la regulacion, la gestién, los procesos y los resultados de la Administracién Pablica
Federal, para satisfacer las necesidades de los ciudadanos en cuanto a la provisién
de bienesy servicios. En tanto que el Programa para un Gobierno Cercanoy Moderno
2013-2018, establece que la sociedad mexicana exige contar con un gobierno
eficiente y sujeto a mecanismos de evaluacién, que permitan mejorar el desempefio
y la calidad de sus servicios.

Que es interés del CONALEP que los beneficios que se obtengan de la prestacién de
los servicios de cafeteria y fotocopiado en los espacios asignados para ello, incidan
directamente a los alumnos del CONALEP, bajo el principio de transparencia,
equidad, honradez y eficiencia en el servicio.

Que con la finalidad de fomentar el derecho a la educacién y a efecto de redefinir los /
apoyos a los alumnos del CONALEP, se simplifica el proceso del otorgamiento de
espacios en comodato.

Que el presente ordenamiento fue aprobado por la Junta Directiva de]l CONALEP, o
mediante acuerdo establecido en la Sesién CXIII, realizada el 14 de septiembre de

2017, de conformidad con el Articulo 9, Fraccién V, del Decreto de Creacién del

Colegio Nacional de Educacién Profesional Técnica.
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Que es atribucién de la Directora General del CONALEP, ejecutar los Acuerdos de la
Junta Directiva, de conformidad con el Articulo 59 fraccién XII de la Ley Federal de
las Entidades Paraestatales.

Por lo antes expuesto, he tenido a bien expedir el siguiente:

Acuerdo namero DG-07/DCAJ/07/SA-04/2017, por el que se actualizan y unifican
los Lineamientos para los Comodatos de Espacios para la Prestacién de Servicios de
Cafeterfa, asi como los Lineamientos para los Comodatos de Espacios para la
Prestacion de Servicios de Fotocopiado, para Oficinas Nacionales y los Planteles
adscritos a la Unidad de Operacién Desconcentrada para el Distrito Federal y la
Representacion del CONALEP en el Estado de Oaxaca.
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MARCO JURIDICO

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
5-11-1917 y vigente

LEYES

Ley Federal de las Entidades Paraestatales.
DOF. 14-V-1986 vigente.

Ley General de Bienes Nacionales.
DOF. 07-VI-2013 y vigente.

Ley Federal del Procedimiento Administrativo.
DOF. 09-1V-2012 vigente.

Ley General de Titulos y Operaciones de Crédito.
DOF 13-VI-2014, vigente.

Ley General de Seguros y de Fianzas.
DOF. 10-1-2014 vigente.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica.
DOF. 04-V-2015, vigente.

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.
DOF. 9-V-2016, vigente.

Ley General de Responsabilidades Administrativas.
DOF, 18-VII-2016, vigente.

Ley General del Sistema Nacional de Anticorrupcién.
DOF. 18-VII-2016, vigente.

cODIGOS

Cédigo Civil Federal.
DOF. 24-X11-2013, vigente.
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Cbdigo Federal de Procedimientos Civiles.
DOF. 09-1V-2012, vigente.

REGLAMENTOS

Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales.
DOF 26-1-1990 vigente.

Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
Gubernamental.
DOF. 11-VI-2003, vigente.

Reglamento del Instituto de Administracién y Avaltios de Bienes Nacionales.
DOF 14-V-2012, vigente.

LINEAMIENTOS

Lineamientos para el Expendio y Distribucién de Alimentos y Bebidas Preparados y
Procesados en las Escuelas del Sistema Educativo Nacional.
DOF 16-V-2014

NORMATIVIDAD INTERNA

Decreto que crea el Colegio Nacional de Educacién Profesional Técnica, publicado
en el Diario Oficial de la Federacién, el 29 de diciembre de 1978, reformado segiin
decretos publicados el 8 de diciembre de 1993 y 4 de agosto de 2011.

Estatuto Organico del Colegio Nacional de Educaciéon Profesional Técnica.
DOF. 26-XI-2012.

Manual General de Organizacién del Colegio Nacional de Educacién Profesional
Técnica. Suscrito el 17 de septiembre de 2013.
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CAPITULO I
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- Los presentes Lineamientos tienen por objeto regular el comodato de
espacio en los que se otorgari el servicio de cafeteria y fotocopiado en los planteles
adscritos a la Unidad de Operacion Desconcentrada para el Distrito Federal, la
Representacion del CONALEP en el Estado de Oaxaca, y el servicio de cafeteria o la
instalacion de maquinas despachadoras de alimentos y bebidas, en las oficinas
administrativas del CONALEP.

Articulo 2.- Para efectos de los presentes Lineamientos se entendera por:

L.

I1.

I1I.

IV.

VL

VII.

ALUMNO (A) BENEFICIADO (A): Toda persona inscrita en un programa
académico impartido en los Planteles adscritos a la Unidad de Operacion
Desconcentrada para el Distrito Federal y la Representacién del CONALEP en
el Estado de Oaxaca, en cualquiera de sus modalidades y opciones educativas,
que obtenga un apoyo econdémico.

APOYOS ECONOMICOS: Aportacién denominativa eﬁ moneda nacional
para alumnos (as) del CONALEP otorgada por el COMODATARIO (A).

AREA CONTRATANTE: Titular de la Direccién de Infraestructura y
Adquisiciones.

AREAS SOLICITANTES: Oficinas administrativas del CONALEP, los
planteles adscritos a la Unidad de Operacién Desconcentrada para el Distrito
Federal y a la Representacién del CONALEP en el Estado de Oaxaca.

PARTICIPANTE: Persona fisica o0 moral, que concursa en el procedimiento
de adjudicacion.

CAFETERIA: Espacio fisico del plantel destinado para la preparacién y venta
de alimentos, bebidas y/o articulos de dulceria.

CENTRO DE COPIADO: Lugar y/o espacio fisico del plantel destinado para
la prestacion del servicio de fotocopiado.

VIII. COMODANTE: El CONALEP.
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IX. COMODATARIO (A): Es la persona fisica o moral que presta el servicio de
cafeteria o fotocopiado.

X. CONALEP: El Colegio Nacional de Educacién Profesional Técnica.

XI. CONTRATO: Al contrato de comodato, celebrado por el CONALEP, por el que
se obliga a prestar temporalmente un espacio para la prestacién de un servicio
a cambio de la entrega de apoyos econémicos.

XII. CONVOCATORIA: Documento que contiene las condiciones, disposiciones y
especificaciones técnicas, a las que se deben sujetar los interesados en
participar para la adjudicacion del espacio fisico destinado a prestar el servicio
de cafeteria, fotocopiado y/o en su caso la colocacion de maquinas
despachadoras de alimentos y bebidas.

XIII. DCAJ: Direccion Corporativa de Asuntos Juridicos del CONALEP.

XIV. GARANTIA: Titulo de crédito o péliza expedida por una institucién
financiera, por el cual el COMODATARIO (A) asegura el cumplimiento de las
obligaciones contraidas en el contrato.

XV. LINEAMIENTOS: Lineamientos para los comodatos de espacios para la
prestacion de servicios de cafeteria y fotocopiado en el CONALEP.

XVI. OFICINAS NACIONALES. Oficinas del CONALEP ubicadas en Avenida 16
de Septiembre No. 147 norte, Colonia Lizaro Céardenas, Municipio de
Metepec, Estado de México C.P. 52148.

XVII. PORTAL CONALEP: Sitio web de navegacién que ofrece al usuario el
acceso a una serie de informacién y servicios relacionados con el CONALEP.

XVIII. PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION: Proceso establecido por el
CONALEDP, por el que se asigna en comodato a una persona fisica o moral, el /
espacio para la prestacion del servicio de cafeteria, fotocopiado o la colocaciéon
de maquinas despachadoras de alimentos y bebidas.

4'\*

XIX. RCEO: Representacion del CONALEP en el Estado de Oaxaca.

XX. SAJ: Subcoordinacion de Apoyo Juridico de la Unidad de Operacién
Desconcentrada para el Distrito Federal.
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XXI. UNIDADES ADMINISTRATIVAS: Planteles adscritos ala UODDF y RCEO
y las Oficinas Nacionales.

XXII. UODDF: Unidad de Operacién Desconcentrada para el Distrito Federal.

Articulo 3.- Los presentes Lineamientos son de observancia para el CONALEP y
sus Unidades Administrativas.

Articulo 4.- Seran supletorios de los presentes Lineamientos, el Cédigo Civil
Federal y el Cédigo Federal de Procedimientos Civiles.

CAPITULOII
DE LOS APOYOS ECONOMICOS

Articulo 5.- Derivado de la naturaleza del contrato de comodato que se celebrara
por concepto de aprovechamiento de espacios fisicos, el CONALEP no recibira
retribucion econdémica alguna, sin embargo, los o las COMODATARIOS (AS)
deberan otorgar el nimero de apoyos econémicos de acuerdo a lo ofertado durante
el procedimiento de adjudicaciéon y determinado en el contrato.

Articulo 6.- El nimero de apoyos econémicos que se deberan de ofertar por parte
de los COMODATARIOS (AS) no podra ser mayor al 1% correspondiente al nimero
de matricula escolar de cada plantel adscrito a la unidad administrativa
correspondiente, en el caso de las oficinas administrativas del CONALEP, no podra
ser mayor al 2% del niimero de empleados.

Articulo 7.- Los apoyos econémicos, seran proporcionados por el COMODATARIO
(A) dentro de los primeros 10 dias hébiles de recibir la relacién del padrén de
alumnos beneficiados, a los alumnos (as) de excelencia académica y alumnos (as) de
escasos recursos y previa relacion que establezca el nombre de los alumnos (as)
beneficiados (as), que para tal efecto sea presentada por el Director (a) del plantel.

Articulo 8.- Los (as) alumnos (as) beneficiados (as), recibirdn los apoyos
econdmicos, asentando su recepcién en el documento que el COMODATARIO (A)
elabore para tales efectos, con firma autbgrafa, a falta de esta, estamparan su nombre
y huella dactilar
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CAPITULO 111 )
PROCESO DE SELECCION Y ADJUDICACION

Articulo 9.- La adjudicacién del contrato para el espacio para proporcionar el
servicio de cafeteria o fotocopiado o colocaciéon de una maquina de expendio, se
realizard mediante concurso publico, a fin de asegurar al CONALEP, las mejores
condiciones para la ocupacién 6ptima de sus espacios.

Articulo 10.- Etapas del procedimiento de adjudicacion:

I.

II.

I11.

IV.

V.

El 4rea solicitante, requerird por escrito al area contratante, inicie el
procedimiento de adjudicacién, especificando el espacio y el servicio que se
prestara en este;

Previamente a la solicitud, el area solicitante, debera verificar que el espacio
para prestar el servicio, se encuentra desocupado, que no existe Contrato
vigente o bien esta por fenecer la vigencia del contrato;

El area contratante, dentro de los 5 dias hébiles siguientes de recibido el
requerimiento, elaborara el proyecto de convocatoria;

La DCAJ, en un término de 3 dias habiles, siguientes a la recepcién del proyecto
de convocatoria, remitira de ser el caso, los comentarios u observaciones, para
que se realicen las modificaciones por el area contratante dentro del término
de 2 dias hébiles;

Otorgado el visto bueno, el area contratante solicitara al 4rea responsable de la
actualizacion del portal CONALEP publique en ésta la Convocatoria.

Articulo 11.- La Convocatoria de manera enunciativa mas no limitativa, debera

establecer:

L. Objeto, alcance y vigencia de la contratacion;

IL Ntimero de apoyos econémicos que se deberan ofertar;

III. Las etapas que comprenderi el concurso;

V. Los requisitos generales y especificos que deberan cumplir los
participantes;

V. El periodo, las sedes y horario;

VI. El lugar, fecha y hora en que se efectuara la apertura y evaluacién de

propuestas;
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VIL. Los criterios especificos que se utilizarAn para la evaluacién de las
propuestas;

VIII.  Los criterios de desempate;

IX. El mecanismo de participacién de observadores;

X. La forma y plazo en que se publicaran los resultados;

XI. La indicaciébn de que ninguna de las condiciones contenidas en la
convocatoria podran ser negociadas;

XI11. Las causas de desechamiento de las propuestas, y

XIII.  El formato de Contrato.
Articulo 12.- El concurso publico se desarrollara en 3 fases:

L. Primera:
Difusién de la convocatoria;

II. Segunda:
a.  Registro en linea y/o presencial, y
b.  Recepcién de la documentacién requerida.

c.  Apertura de propuestas;

ITI. Tercera:

a.  Evaluacion y Calificacion;

b.  Notificacion de la adjudicacién, y
c.  Formalizacion del Contrato.

Articulo 13.- El registro de los participantes podré efectuarse via electrénica en los
correos indicados en la Convocatoria y/o presencial el dia y hora sefialados para la
apertura de propuestas, precisando de que hora a qué hora se realizard dicho
registro.

Articulo 14.- La apertura de propuestas se llevara a cabo en el dia, lugar y hora
previstos en la convocatoria, conforme a lo siguiente:

I.  Lapropuesta se entregara en sobre cerrado, ;
s

II.  Una vez recibidas las propuestas, se procederda a su apertura, haciéndose
constar la documentacién presentada, sin que ello implique la evaluacion de su
contenido;
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ITI. Elrepresentante del area contratante y de la unidad administrativa rubricaran
las propuestas presentadas, y

IV. Seinstrumentara acta de la apertura de propuestas, en la que se haran constar
los apoyos econémicos ofertados.

Articulo 15.- La evaluacion se realizara conforme a los criterios establecidos en la
convocatoria, considerando las condiciones técnicas, legales y econémicas, cuyo
resultado se formalizara a través de un dictamen emitido y firmado por el Titular del
area contratante y de la unidad administrativa solicitante, el que contendra lo
siguiente:

I.  La relacién de participante cuyas propuestas se desecharon, expresando las

razones, legales, técnicas o econdémicas que sustentan tal determinacion e
indicando los puntos de la convocatoria que en cada caso se incumpla;

II. Larelacién de participantes cuyas propuestas resultaron solventes;

ITII. Nombre del o los participantes a quien se adjudica el contrato, indicando las
razones que motivaron la adjudicaciéon, de acuerdo a los criterios previstos en
la convocatoria;

IV. Fecha, lugar y hora para la firma del contrato y la presentacion de garantias;
V.  Nombre, cargo y firma de los servidores ptblicos que lo emiten;
VI. Nombre y cargo de los responsables de la evaluaciéon de las propuestas;

VII. En caso de que se declare desierta, se sefialaran en el dictamen las razones
que lo motivaron.

En la convocatoria se precisard la fecha y hora limites para la recepciéon de
propuestas a los interesados.

En la sesi6n de la apertura, se indicara publicamente a los participantes, el inicio y
la conclusioén de la evaluacion.

Articulo 16.- En el caso de que se reciba una sola propuesta, el area contratante
podra adjudicar directamente el espacio en comodato, siempre y cuando ésta cumpla
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con los requisitos de la convocatoria, las condiciones legales, técnicas y econémicas
requeridas por el CONALEP.

Articulo 17.- Una vez hecha la evaluacién y el dictamen de las propuestas, el
contrato se adjudicara al participante cuya propuesta resulte solvente, porque
cumple con los requisitos legales, técnicos y econdémicos establecidos en la
convocatoria.

Articulo 18.- En caso de existir igualdad de condiciones de las propuestas, la
adjudicacion se realizara a favor del participante que resulte ganador del sorteo, que
realice el area contratante, el cual consistira en depositar en una urna o recipiente
transparente las boletas con el nombre de cada participante, acto continuo se
extraera en primer lugar la boleta del participante ganador.

Articulo 19.- La notificacién de la adjudicacion se efectuara a partir de los 10 dias
habiles siguientes al acto de apertura de propuestas. Asimismo, se publicara en el
portal CONALEP.

Articulo 20.- Contra el dictamen emitido, el interesado podré promover el recurso
que a su derecho convenga.

Articulo 21.- Con la notificacién de la adjudicaciéon del contrato, las obligaciones
derivadas de la convocatoria seran exigibles, sin perjuicio de la obligacién de las
partes de firmarlo en la fecha y términos sefialados en el dictamen.

Cuando se advierta en el oficio de adjudicacién la existencia de un error aritmético,
mecanografico o de cualquier otra naturaleza, que no afecte el resultado de la
evaluacion realizada, dentro de los cinco dias habiles siguientes a su notificacién y
siempre que no se haya firmado el contrato, el area contratante procedera a su
correccion.

El acta de apertura de propuestas sera firmada por los participantes que hubieran
asistido, sin que la falta de firma de alguno de ellos reste validez o efectos, de la cual
se podra entregar en forma impresa o electrénica.

Articulo 22.- Los COMODATARIOS (AS) adjudicados (as), podran ser J
beneficiados con un maximo de dos adjudicaciones, por servicio.
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. CAPITULO IV )
ELABORACION, REVISION Y FORMALIZACION
DE LOS CONTRATOS

Articulo 23.- El contrato, por lo menos debera establecer:

I.  Laacreditacién de la personalidad del COMODATARIO (A);

II.  Objeto;

III. Nuamero de apoyos a los que se ha obligado;

IV. Garantia;

V. Obligaciones del (la) COMODATARIO (A);

VI. Lavigencia;

VII. Causales de rescisién del contrato;

VIII. Los procedimientos para la resolucién de controversias;

IX. Firmas autbgrafas del (la) representante legal del CONALEP, el (la)
COMODATARIO (A) y de dos testigos;

X. Los anexos siguientes:

a.  Documentos legales;

b.  Relacién de bienes que integran el espacio otorgado, en su caso, e

c. Inventario de bienes muebles propiedad del (la) COMODATARIO (A).

Para el caso de que el CONALEP establezca vinculaciéon con el sector productivo,
para obtener beneficios de mobiliario o estructura en los espacios asignados para el
servicio de cafeteria, se suscribiran los instrumentos juridicos correspondientes,
mismos que se considerarén en las convocatorias que correspondan, a efecto de que
los COMODATARIOS (AS) se beneficien con las adecuaciones, el mobiliario y/o
equipamiento.

Articulo 24.- El Titular del area contratante elaboraré el proyecto de contrato,
adjuntando todos y cada uno de los anexos que formaran parte integral del mismo,
el cual remitira a la DCAJ, a fin de que sea revisado.

) CAPITULOV
PRESTACION DE LOS SERVICIOS Y CUMPLIMIENTO
DE LOS CONTRATOS

Articulo 25.- El Titular del area solicitante supervisard y coordinarid con las
unidades administrativas, el cumplimiento de las obligaciones pactadas en el
contrato.
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Articulo 26.- El espacio en comodato se otorgara por un periodo maximo de 2 (dos)
anos.

OBLIGACIONES DE LOS TITULARES DE LAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS, DERIVADAS DE LOS CONTRATOS

Articulo 27.- El Titular de la UODDF y el de la RCEO, en el ambito de sus
competencias supervisardn que los Titulares de las Unidades Administrativas
cumplan con las siguientes obligaciones:

I. Integrar al inicio de cada semestre un padrén de alumnos, de acuerdo a los
criterios que defina el Comité de Becas, para la asignacion de los apoyos
escolares;

II. Instrumentar acta de hechos de entrega y recepcién del espacio, y remitirla al
area contratante;

III. Entregar al (o la) Comodatario (A) en un término no mayor a 10 (diez) dias
hébiles posteriores a la adjudicacién del comodato, la relacién de los (las)
alumnos (as) que deberan ser beneficiados con los apoyos econdémicos,
debiendo contar con firma de recibido del (la) alumno (a);

IV. Verificar el cumplimiento de las obligaciones del (la) COMODATARIO (A);

V.  Remitir en un término no mayor a 5 dias hébiles, el informe por escrito al Area
Contratante, sobre el incumplimiento de las obligaciones por parte del (la)

COMODATARIO (A); \
VI. Entregar el informe, dentro de los 2 (dos) dias habiles siguientes en que tenga /

conocimiento de algn dafo en contra del espacio objeto del comodato, al area 7

contratante; //
VII. Impedir que personas distintas al (a la) COMODATARIO (A) realicen

actividades similares a aquellas que se deriven del contrato, dentro de las

instalaciones del plantel; / f
VIII. Verificar que el personal designado por el (Ia) COMODATARIO (A), preste el

servicio;

IX. Remitir dentro de los 5 dias habiles siguientes a la notificacion de la
adjudicaciéon, mediante oficio al area contratante, el inventario de bienes
muebles que sean ingresados al espacio dado en COMODATO;

X. Informar trimestralmente (durante los primeros cinco dias hébiles posteriores
a la conclusién de cada trimestre) la situaciéon que guarda el comodato;

XI. Verificar que el precio de los productos se encuentre a la vista;
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XII. Verificar que la preparacién de los alimentos se realice en apego a los
Lineamientos para el Expendio y Distribucion de Alimentos y Bebidas
Preparados y Procesados en las Escuelas del Sistema Educativo Nacional;

XIII. Definir horario y dias para la prestacién del servicio;

XIV. Enviar al Titular del area contratante y al Titular del area solicitante, para el
servicio de cafeteria, copia del aviso de funcionamiento, emitido por la
Secretaria de Salud, que le entregue el (Ia) COMODATARIO (A), asi mismo de
las practicas de higiene que se llevan a cabo para garantizar el camplimiento
con lo establecido en la Norma Mexicana correspondiente;

XV. Al término del contrato deber4 enviar un oficio al Titular del 4rea contratante
informando si el (Ia) COMODATARIO (A) cumplié con todos los compromisos
contractuales e informar el estado fisico en que se encuentra el espacio
otorgado, y

XVI. Dar seguimiento al protocolo de seguridad en el manejo del gas L. P., de
proteccion civil, comprobar que el COMODATARIO acredite que haya tomado
el curso para su manejo, asi como con el documento que avale la situacién en
que se encuentran sus instalaciones.

CAPITULO VI
GASTOS DE OPERACION Y MEDIDAS DE SEGURIDAD

Articulo 28.- El Titular del 4rea contratante deber4 establecer en las convocatorias
y contratos correspondientes la obligacién del (la) COMODATARIO (A) a cubrir -
bimestralmente la cuota del suministro de energia eléctrica y de agua que el servicio \1\
de cafeteria y/o centro de copiado requiera o que se hubiese utilizado o generado.

Estas cuotas deberan ser entregadas en un periodo no mayor a 5 dias habiles a partir
de notificado el importe, en el ntmero de cuenta bancaria que determine el
CONALEP, obligAndose a utilizar focos o lamparas ahorradoras. Las cuotas se
determinaran en porcentaje de consumo, previo estudio del plantel que se trate y
estas se estableceran en la convocatoria y en contrato que se adjudique. 7

Asimismo, se establecerd que el (la) COMODATARIO (A), no podra instalar a la
energia eléctrica mas de 4 aparatos eléctricos y/o electrénicos en el espacio que se le
asigne.

Los equipos eléctricos y electronicos deberan desconectarse al final de la jornada,
como medida de seguridad, higiene y ahorro de energia.
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CAPITULO VII
GARANTIA

Articulo 29.- Los (las) COMODATARIOS (as) adjudicados estaran obligados a
constituir garantia de cumplimiento del contrato dentro de los 10 dias héabiles
siguientes a la notificaciéon de la adjudicacién, mediante la presentacion de titulo de
crédito o péliza expedida por institucién financiera a favor del CONALEP, que no
podra ser mayor al nimero total de apoyos ofertados en cada semestre por veinte
salarios minimos vigentes de la zona en donde se encuentre ubicado cada plantel.

Articulo 30.- En caso de que el COMODATARIO no entregue la garantia, o
manifieste por escrito la imposibilidad de cumplir con el contrato, por causas de
fuerza mayor o caso fortuito, el CONALEP, se reserva el derecho de adjudicar el
contrato a la segunda mejor propuesta que se haya presentado o realizar un nuevo
procedimiento.

Articulo 31.- Terminada la vigencia del contrato y a peticién por escrito del (la)
COMODATARIO (A), el area Contratante procedera a la devolucién de la garantia
dentro de un término de 10 dias hébiles posteriores a la solicitud correspondiente;
siempre y cuando no existan adeudos, dafios y/o deterioros a su cargo o no haya
desocupado el espacio otorgado en comodato.

CAPITULO VIII )
PROCEDIMIENTO DE RESCISION

Articulo 32.- El CONALEP, a través del Titular de la DCAJ o de la SAJ, podra
rescindir en cualquier momento el Contrato, cuando el (la) COMODATARIO (A)

incurra en alguna o més de las causales que se establezcan en contrato, conforme a /({’
lo siguiente:

I.  El area solicitante, informara por escrito a la DCAJ el incumplimiento de las
obligaciones establecidas en el Contrato, dentro del término de 5 dias hébiles
siguientes a la fecha de conocimiento de estas, y/o en el momento que cuente
con las evidencias necesarias. Debiendo acompaiiar al oficio la documentacién
soporte correspondiente.
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II. La DCAJ, verificard que se configure el incumplimiento de las obligaciones a
cargo del COMODATARIO (A), para que en su caso, proceda la DCAJ y/o la
SAJ, a la rescisi6on del contrato correspondiente.

III. Cuando se trate de planteles de la UODDF, la DCAJ, turnaré el asunto a la SAJ
para que efectué el procedimiento administrativo correspondiente.

Articulo 33.- La DCAJ por siy/o a través de la SAJ, mediante notificacién personal
que haga al (a la) COMODATARIO (A), le dard aviso del inicio de dicho
procedimiento.

Una vez notificado el (la) COMODATARIO (A) del inicio del procedimiento de
rescision, éste (a), tendré un plazo de 5 dias hébiles para manifestar lo que a su
derecho convenga y en ese mismo acto deber4 ofrecer las pruebas que en su caso
considere, tomando como regla para ofrecimiento y desahogo de las mismas, lo
dispuesto por el Cédigo Federal de Procedimientos Civiles.

Articulo 34.- Una vez vencido el término de 5 dias hébiles que le haya sido otorgado
al (a la) COMDATARIO (A), para hacer manifestaciones y ofrecer pruebas de su
parte; la DCAJ y/o la SAJ, emitirdn la resolucién correspondiente, la cual debera
estar debidamente motivada y fundamentada.

La DCAJ y/o la SAJ debera de notificar la resolucién al COMODATARIO (A) en su

domicilio. \

Articulo 35.- Notificada la resolucién de la rescisién del contrato, el CONALEP a
través de la DCAJ y/o SAJ, ordenara la desocupacién de los espacios, sin necesidad

de que medie intervencién judicial, para lo cual se pondran a disposicién del (la) ;
COMODATARIO (A) sus bienes, para que en un término no mayor de 10 dias habiles 4
contados a partir de notificada la resolucién, los recoja en el lugar y horario que se le
indique.

Articulo 36.- Una vez rescindido el contrato y en caso de existir adeudos se hara
efectiva la garantia, en caso de que el adeudo no se cubra totalmente, la DCAJ y/o la
SAJ, llevaran a cabo el procedimiento, judicial o para procesal que conlleve la
recuperacion del mismo.
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CAPITULO IX
TERMINACION ANTICIPADA

Articulo 37.- El Titular del 4rea Contratante a través de la DCAJ, podra dar por
terminado anticipadamente el Contrato en salvaguarda del objeto principal del
CONALEP, por caso fortuito y/o fuerza mayor, y cuando se extinga la necesidad del
servicio.

Articulo 38.- La terminacion anticipada se notificar4 al (a la) COMODATARIO (A),
en su domicilio, de manera personal o por interpdsita persona, considerando lo
dispuesto en el Coédigo Federal de Procedimientos Civiles y lo siguiente:

I.  Las notificaciones, se entenderan con la persona que deba ser notificada o su
representante legal; a falta de ambos, el notificador dejara citatorio con
cualquier persona que se encuentre en el domicilio, para que el interesado
espere a una hora fija del dia habil siguiente. Si el domicilio se encontrare
cerrado, el citatorio se dejara con el vecino mas inmediato;

II. Silapersona a quien haya de notificarse no atendiere el citatorio, la notificacién
se entendera con cualquier persona que se encuentre en el domicilio en que se
realice la diligencia y, de negarse ésta a recibirla o en su caso de encontrarse
cerrado el domicilio, se realizara por instructivo que se fijara en un lugar visible
del domicilio, y

III. De las diligencias en que conste la notificacion, el notificador tomaré razén por
escrito, en la que asentar4 los medios por los cuales se cercior6 constituirse en
el domicilio sefialado por el (la) COMODATARIO (A), las firma y datos de la

persona que recibe, o la manifestaciéon que se niegan a recibir y/o firmar.

Articulo 39.- Una vez hecha la notificacién de la terminacién anticipada del
contrato al (la) COMODATARIO (A), éste quedaré obligado a desocupar el espacio
objeto del contrato dentro de los 10 dias hébiles posteriores a dicha notificacién, r
eximiendo de toda responsabilidad al CONALEP.

Articulo 40.- Proceder4d la terminacién anticipada a peticibn del (la)
COMODATARIO (A), por caso fortuito y/o fuerza mayor debidamente comprobada.
Dicha terminacién quedara bajo la més estricta responsabilidad del Titular del Area
Contratante.

Versidn actualizada al 14 de septiembre 2017. No Revisién 02
17
Calle 16 de Septiembre No. 147 Nte., Col. Lazaro Cardenas. Metepec. Estado de México, CP 52148
Teléfono 01 (722) 271 08 00 ext. 2457 www.gob.mx/conalep




Colegio Nacional de Educacién Profesional Técnica

ﬁ ( CRGANISME PUBLICO DESCENTRALZADD DEL £5TALO

conalep

TRANSITORIOS

PRIMERO: El presente Acuerdo niimero DG-07/DCAJ/-07/SA-04/2017, por el
que se actualizan y unifican los Lineamientos para los Comodatos de Espacios para
la Prestaciéon de Servicios de Cafeteria, asi como los Lineamientos para los
Comodatos de Espacios para la Prestacién de Servicios de Fotocopiado, para
Oficinas Nacionales y los Planteles adscritos a la Unidad de Operacién
Desconcentrada para el Distrito Federal y la Representacion del CONALEP en el
Estado de Oaxaca, entraran en vigor al siguiente dia al de su publicacién en la
Normateca de la pagina WEB del CONALEP.

SEGUNDO: Las Convocatorias que se hayan publicado previo a la entrada en vigor
del presente acuerdo, seran regulados por los acuerdos niimeros: DG-03/DCAJ/-
03/SA-01/2010, por el cual se modifican los Lineamientos para el Comodato de
Espacios para la Prestacion de Servicios de Cafeterias en el CONALEP, y DG-
05/DCAJ/05/SA-02/2010 por el cual se modifican los Lineamientos para el
Comodato de Espacios para la Prestaciéon de Servicio de Fotocopiado, en los
Planteles del CONALEP, suscritos el 22 de enero de 2010.

TERCERO: El proyecto contrato de comodato de espacios para la prestaciéon de los
servicios de cafeteria y fotocopiado, a la entrada en vigor de los presentes
Lineamientos deberan formar parte de los procedimientos de la Direccion
Corporativa de Asuntos Juridicos que se encuentre en vigor, mismos que seran
susceptibles de modificaciones de conformidad con las necesidades particulares del

servicio. \y\

CUARTO: En la fecha de entrada de los presentes Lineamientos, quedan abrogados
los acuerdos niimeros: DG-03/DCAJ/-03/SA-01/2010 por el cual se modifican los
Lineamientos para el Comodato de Espacios para la Prestacién de Servicios de
Cafeterias en el CONALEP suscrito el 22 de enero de 2010 y DG-05/DCAJ/05/SA-
02/2010 por el cual se modifican los Lineamientos para el Comodato de Espacios L
para la Prestacion de Servicio de Fotocopiado, en los Planteles del CONALEP, .
suscrito el 22 de enero de 2010.

// Metepeg, Estado de M_é_fc!ico a 14 de septiembre 2017

\«w*/é Pyt )
M.A. CAN ITA}‘VICTORI&”GIL JIMENEZ
DIRECTORA GENERAL
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Nombre del Ordenamiento

Acuerdo ntimero DG-07/DCAJ/-07/SA-04/2017, por el que se actualizan y unifican los Lineamientos
para los Comodatos de Espacios para la Prestacién de Servicios de Cafeteria, asi como los Lineamientos
para los Comodatos de Espacios para la Prestacién de Servicios de Fotocopiado, para Oficinas
Nacionales y los Planteles adscritos a la Unidad de Operacién Desconcentrada para el Distrito Federal
y la Representacion del CONALEP en el Estado de Oaxaca.

Tipo de Emision:

Nuevo ( ) Modificaciéon (X)

Numero de Revision: (02)

Razones de la
emisiéon

Establecer las disposiciones para regular la prestacién de los servicios de
cafeteria y fotocopiado en los planteles adscritos a la Unidad de Operacién
Desconcentrada para el Distrito Federal, la Representacion del CONALEP en
el Estado de Oaxaca y el servicio de cafeteria, de las oficinas administrativas
del CONALEP ubicadas en Metepec, Estado de México..

No. de Dictamen aprobado por el Grupo de Trabajo: 07/4-IX-2017

Fecha: 04-1X-2017

i

07/06-1X- 2017 \ /

No. de Cédula de Autorizacion del Dictamen del COMERI-CA-

Fechaf.e Ehlisién: 06/1X /2017

M. AUD. CORAZ N MARIA

SECRETARIA DE ADMINISTRACION .. | .

7
M .A.E.E. Jgéﬁ Lp
STRUCTURAY

[ZQUIERDO
DIRECTOI;];%FN’F
SICIONES

Z
INTEGRC)

it
sves -

\ HISTORIAL DE CAMBIOS

NUMERO DE

FECHA DE EXPEDICION
REVISION .

DESCRIPCI ON DEL CAMBIO
R ™ ¥ Vi

00 01 de julio 2008, fueron suscritos los
Acuerdos DG-03/DCAJ/-03/SA-
01/2010 por el cual se modifican los

Espacios para la ‘Prestacion  de
Servicios de Cafeterfas en el
CONALEP y DG-05/DCAJ/05/SA-
02/2010 por el cual se modifican los
Lineamientos para el Comodato de
Espacios para la Prestacién de
Servicio de Fotocopiado, en los
Planteles del CONALEP.

Lineamientos para el Comodato de | . .

Se emitieron los Lineamientos con el objeto de prestar el servicio
de cafeterias en planteles del Conalep

R e

o1 El 22 de enero de 2010, fueron
suscritos  los  Acuerdos  DG-
03/DCAJ/-03/SA-01/2010 por el
cual se modifican los Lineamientos

La modificacién a los Lineamientos se hizo con la finalidad de
agilizar el proceso de seleccién y adjudicacién atendiendo los
principios de transparencia, equidad, honradez y eficiencia; la
eliminacién de supuestos que no resultaban aplicables; la
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para el Comodato de Espacios para la
Prestacién de Servicios de Cafeterfas
en el CONALEP vy DG-
05/DCAJ/05/SA-02/2010 por el
cual se modifican los Lineamientos
para el Comodato de Espacios para la
Prestacion de Servicio de
Fotocopiado, en los Planteles del
CONALEP

inclusién para otorgar este servicio en Oficinas Nacionales; asi
como delimitar las obligaciones y responsabilidades por parte de
los Directores de Planteles durante la operacion del servicio de
cafeterfas.

02

El 14 de septiembre de -2017, fue
suscrito el Acuerdo nimero DG-
07/DCAJ/-07/SA-04/2017, por el
que se actualizan y unifican los
Lineamientos para los Comodatos de
Espacios para la Prestacién de
Servicios de Cafeteria, asi como los
Lineamientos para los Comodatos de
Espacios para la Prestacion de
Servicios de Fotocopiado, para
Oficinas Nacionales y los Planteles
adscritos a la Unidad de Operacién
Desconcentrada para el Distrito
Federal y la Representacién del
CONALEP en el Estado de Oaxaca

Se actualizaron con la finalidad de regular, regular el comodato
de espacio en los que se otorgard el servicio de cafeteria y
fotocopiado en los planteles adscritos a la Unidad de Operacién
Desconcentrada para el Distrito Federal, la Representacién del
CONALEP en el Estado de Oaxaca, y el servicio de cafeteria o la
instalacién de mdquinas despachadoras de alimentos y bebidas,
en las oficinas administrativas del CONALEP, se precisaron los
beneficios que tendran los alumnos del CONALEP.

EL PRESENTE ACUERDO QUEDO DEBIDAMENTE REGISTRADG EN EL LI 58
REGIETRO DE ACUERDOS EMITIDOS POR LA DIRECCION GENERAL DEL G‘ﬂ!ﬁ- -
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