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M. A. Candita Victoria Gil Jiménez, en mi caracter de Directora General del Colegio Nacional
de Educacion Profesional Técnica, con fundamento en el Articulo 59 fracciéon XII de la Ley
Federal de Entidades Paraestatales y el articulo 9 fraccién V, del Decreto de Creacion del
CONALEP, y

CONSIDERANDO

Que el Plan Nacional de Desarrollo 2013-2018 establece mejorar la regulaciéon de la
Administracion Pablica Federal para asegurar la certeza juridica; asimismo, el Programa
para un Gobierno Cercano y Moderno 2013-2018, propone promover la simplificacion y
mejora normativa, para el mejor desempeno y calidad de servicios del gobierno.

Que las acciones de Cooperacion Internacional, tienen como principal objetivo propiciar la
movilidad estudiantil y docente, asi como la promocion de cursos de capacitacion,
actualizacion y certificacion en instituciones extranjeras que fortalezcan el desarrollo
profesional y personal de quienes conforman la comunidad del Sistema CONALEP.

Que esta practica promueve el conocimiento de diversas culturas como elemento esencial en
la formacion de alumnos, egresados, docentes y personal administrativo, para que
participen activa e integralmente en las transformaciones econémicas, laborales, sociales y
culturales.

Que, para lograr una amplia participacion del capital humano, se impulsaran programas
gubernamentales e interinstitucionales que atiendan aspectos en materia educativa,
cultural, cientifica y tecnoldgica, entre otros.

Que la formacion, capacitacion, actualizacion y certificacion de la comunidad académica en
el extranjero, contribuye al desarrollo de la Educacion Media Superior de nuestro pais.

Que el conocimiento e intercambio de experiencias e informaciéon con organismos e
instituciones publicas y privadas de otros paises, permite establecer medidas y estrategias
para el mejoramiento del sistema de vinculacion institucional del CONALEP.
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Que la Clausula Sexta, fracciones IV y V de los Convenios de Coordinacién para la
Federalizacion del Sistema CONALEP, suscrito entre el Ejecutivo Federal y 30 Entidades
Federativas, establecen la competencia del CONALEP para normar la operacion de los
servicios.

Por lo antes expuesto, he tenido a bien emitir:

Acuerdo Numero DG-02/DCAJ-02/-UEIA-01/2017, por el que se actualizan los
Lineamientos para Cursos y Pasantias Técnicas del Sistema Conalep en el
Extranjero.

MARCO JURIDICO

1. Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, publicada en el Diario Oficial
de la Federacion, el o5 de febrero de 1917, vigente.

2. Ley Federal de las Entidades Paraestatales, publicada en el Diario Oficial de la
Federacion, el 14 de mayo de 1986, vigente.

3. Ley General de Educacion, publicada en el Diario Oficial de la Federacion, el 13 de
julio de 1993, vigente.

4. Ley General de Responsabilidades Administrativas, publicada en el Diario Oficial de
la Federacion, el 18 de julio de 2016, vigente.

5. Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos,
publicada en el Diario Oficial de la Federacidn, el 13 de marzo de 2002, vigente.

6. Ley General de Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica, publicada en el
Diario Oficial de la Federacion, el 4 de mayo de 2016, vigente.

7. Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, publicada en el
Diario Oficial de la Federacion, el 09 de mayo de 2016, vigente.

8. Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Puablica
Gubernamental, publicada en el Diario Oficial de la Federacion, el 11 de junio de
2003, vigente.

9. Decreto por el que se crea el Colegio Nacional de Educacion Profesional Técnica,
publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 29 de diciembre de 1978, reformado
segun publicaciones del DOF del 8 de diciembre de 1993 y del 4 de agosto de 2011.

10. Estatuto Organico del Colegio Nacional de Educacién Profesional Técnica, publicado
en el Diario Oficial de la Federacion, el 26 de noviembre de 2012, vigente.
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11. Decreto por el que se aprueba el Programa para un Gobierno Cercano y Moderno
2013-2018, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 30 de agosto de 2013.

12. Plan Nacional de Desarrollo 2013 -2018, publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el 20 de mayo de 2013.

13. Programa Sectorial de Educaciéon 2013 — 2018, publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el 13 de diciembre de 2013.

14. Norma para la Capacitacion de los Servicios Publicos, asi como su Anexo, publicada
en el Diario Oficial de la Federacion, el 02 de mayo de 2005.

15. Programa de Mediano Plazo del CONALEP 2013-2018, aprobado por la Junta
Directiva del CONALEP, en la Sesion celebrada el 19 de marzo de 2014.

16. Manual General de Organizacion del CONALEP, suscrito el 17 de septiembre de 2013.

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Los presentes Lineamientos tienen por objeto regular la participacion de los
alumnos, egresados, docentes y personal administrativo del Sistema CONALEP en los cursos
y/o pasantias técnicas en el extranjero.

Articulo 2. Los presentes Lineamientos son de observancia obligatoria para el Sistema
CONALEP y para los participantes.

Articulo 3. El lenguaje empleado en los presentes Lineamientos, no busca generar ninguna
distinciéon ni marcar diferencias de personas, por lo que las referencias o alusiones en la
redaccion hechas hacia un género representan sexos indistintos.

Articulo 4. Para efectos de los presentes Lineamientos, se entendera por:

Alumno: Persona inscrita en un programa académico que imparta el Sistema CONALEP
en cualquiera de sus modalidades y opciones educativas. Conocido también como
estudiante.
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Beca: Es la aportacion en dinero y/o en especie que las Unidades Administrativas del
Sistema CONALEP otorgan a los participantes.

Candidato: Aquella persona del Sistema CONALEP que aspira a acceder a un espacio para
un curso o pasantia técnica en el extranjero.

Carta Invitacion: Documento emitido por la UEIA, mediante el cual se convoca a
participar a las Unidades Administrativas del Sistema CONALEP a una pasantia técnica.

CAST: Centro de Asistencia y Servicios Tecnologicos.

CE: Colegio(s) de Educacién Profesional Técnica de las Entidades Federativas de la
Repuiblica Mexicana.

Cooperacion Internacional: Conjunto de acciones internacionales que se desarrollan
con instituciones extranjeras publicas y privadas, en la bisqueda de beneficios comunes en
los &mbitos educativo, técnico, tecnologico, cultural y social.

CONALEP: Colegio Nacional de Educacion Profesional Técnica.

Convocatoria: Documento que establece las bases, criterios y requisitos que deben
cumplir los candidatos interesados en participar en un curso en el extranjero.

Curso: Clases tedrico-practicas impartidas a un grupo de participantes, para capacitacion,
actualizacion y certificacion de conocimientos en un area especifica.

Docente: Profesional en la Educacion Basica y Media Superior que asume ante el Estado y
la sociedad la responsabilidad del aprendizaje de los alumnos en la escuela en consecuencia,
es responsable del proceso de ensefianza aprendizaje, promotor, coordinador, facilitador,
investigador y agente directo del proceso educativo.

Egresado: Persona que aprob6 integramente el programa de estudios de una carrera de la
oferta educativa impartida en algin plantel del Sistema CONALEP.

Participante: Alumno, egresado, docente y personal administrativo del Sistema
CONALEP, beneficiario de un curso o pasantia técnica en el extranjero, segin sea el caso.
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Pasantias técnicas: Mision de estudio y/o diagnéstico que realiza el personal
administrativo del Sistema CONALEP, en instituciones extranjeras publicas y privadas para
conocer los servicios que ofrece valorando la posibilidad de replicarlos o adaptarlos a las
necesidades del Sistema Educativo.

Personal Administrativo: Persona que desempena un cargo en el Sistema CONALEP,
Colegios Estatales, Representacion del CONALEP en el Estado de Oaxaca, Unidad de
Operacion Desconcentrada para el Distrito Federal, Planteles y Centros de Asistencia y
Servicios Tecnologico, de acuerdo con la estructura organica vigente autorizada.

Plantel CONALEP: Unidad Administrativa adscrita a un Colegio Estatal, a la Unidad de
Operaciéon Desconcentrada para el Distrito Federal, a la Representacion del CONALEP en el
Estado de Oaxaca o incorporada al CONALEP, responsable de administrar y proporcionar
los servicios educativos que oferta el CONALEP.

RCEO: Representacion del CONALEP en el Estado de Oaxaca.
SEP: Secretaria de Educacion Publica.
Sistema CONALEP: Sistema Nacional de Colegios de Educacion Profesional Técnica.

Términos de Referencia del Programa: Documento que contiene las especificaciones
técnicas y estructura de un proyecto de cooperacion internacional.

UEIA: Unidad de Estudios e Intercambio Académico.

Unidades Administrativas: Secretarias, Direcciones Corporativas, Direcciones de Area
del CONALEP, Colegios Estatales, Representacion del CONALEP en el Estado de Oaxaca o
incorporada al Sistema CONALEP, Unidad de Operacion Desconcentrada para el Distrito
Federal, Centros de Asistencia y Servicios Tecnologicos y Planteles.

UODDF: Unidad de Operaciéon Desconcentrada para el Distrito Federal.
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CAPITULO SEGUNDO
DE LA NATURALEZA DE LOS CURSOS Y PASANTIAS TECNICAS

Articulo 5. La UEIA, recibird de los organismos internacionales, las dependencias
gubernamentales e instituciones educativas nacionales y extranjeras, publicas y privadas,
las convocatorias para participar en cursos en el extranjero.

Articulo 6. La UEIA negociara y programara, derivado de las relaciones de cooperacion
internacional establecidas en el &mbito gubernamental e interinstitucional, la ejecucién de
las pasantias técnicas en el extranjero, mismas que se consideraran parte integrante de los
términos de referencia de un programa de cooperacion internacional.

CAPITULO TERCERO
DE LA SELECCION Y ADMISION DE LOS PARTICIPANTES

Articulo 7. La seleccion de los candidatos para los cursos en el extranjero se realizara de
acuerdo con las bases de cada convocatoria, ademas de las recomendaciones que emita la
UEIA, cuando asi sea el caso.

Articulo 8. La seleccion del personal administrativo del Sistema CONALEP para participar
en las pasantias técnicas en el extranjero, se realizara de conformidad con lo siguiente:

a. Los Titulares de las Unidades Administrativas remitiran por oficio a la UEIA,
la documentacion de los candidatos a participar en esta modalidad, de acuerdo
con los intereses institucionales, las funciones del puesto que desempefia y
atendiendo los términos de referencia del programa.

b. La UEIA, a través de su Titular, dara el visto bueno y autorizaréa la participacion
del personal administrativo propuesto para asistir, cuando sea financiado por
terceros o no requiera recursos del CONALEP.
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c. La Direccion General del CONALEP, a través de su Titular, autorizara la
participacion del personal administrativo propuesto para asistir a las pasantias
técnicas cuando se requiera erogar gastos del CONALEP.

CAPITULO CUARTO
DE LAS RESPONSABILIDADES DEL SISTEMA CONALEP

Articulo 9. Cada una de las Unidades Administrativas tendran a su cargo las siguientes
responsabilidades:

L.

De la UEIA:

a. Establecer comunicacién con los organismos internacionales, las dependencias
gubernamentales, instituciones educativas nacionales y extranjeras, publicas y
privadas para identificar las convocatorias que permitan a los alumnos,
egresados, docentes y personal administrativo, participar en cursos en el
extranjero.

b. Elaborar y suscribir con las instituciones educativas nacionales y extranjeras,
publicas y privadas, los términos de referencia de los programas que permitan
establecer cursos y pasantias técnicas.

c. Difundir por medio escrito y/o electronico en las Unidades Administrativas, la
oferta de las convocatorias para realizar cursos en el extranjero.

d. Elaborar y remitir la Carta Invitaciéon por escrito y/o electronico a las Unidades
Administrativas promoviendo la participacion en las pasantias técnicas.

e. Recibir y revisar la documentacion que los Titulares de las Unidades
Administrativas presenten de los candidatos para participar en los cursos y/o las
pasantias técnicas en el extranjero.

f. Presentar y enviar, de acuerdo con las bases de cada convocatoria a los
organismos internacionales, las dependencias gubernamentales, instituciones
educativas nacionales y extranjeras, publicas y privadas, la documentacion que
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los Titulares de las Unidades Administrativas reciban de cada uno de los
candidatos a participar.

g. Recibir los resultados de cada uno de los procesos de seleccion e informarlos por
escrito y/o electronico, dentro de los cinco dias habiles siguientes a los Titulares
de las Unidades Administrativas.

h. Comunicar por escrito a los Titulares de las Unidades Administrativas, la logistica
que habran de seguir los participantes seleccionados para cada uno de los cursos
y/o pasantias técnicas en el extranjero a desarrollar.

i. Coordinar y dar seguimiento a la participaciéon en los cursos y/o pasantias
técnicas en el extranjero

j.  Solicitar a través de oficio a los Titulares de las Unidades Administrativas que los
docentes y personal Administrativo desarrollen a su regreso el proceso de
multiplicacion de los conocimientos adquiridos en los cursos y/o pasantias
técnicas.

k. Notificar a las instancias extranjeras, en un lapso no mayor a tres dias habiles,
contados a partir de su conocimiento, la renuncia de los participantes a la beca o
bien la imposibilidad de asistir a éstas.

De las Unidades Administrativas:

a. Promover y difundir, por medio escrito y/o electronico entre los planteles del
Sistema CONALEP, las convocatorias relacionadas con los cursos en el
extranjero.

b. Recibir la carta invitacion de la UEIA, para integrar la propuesta de los candidatos
a participar en la pasantia técnica.

c. Revisar que la documentacion de los candidatos propuestos, cumplan con lo
establecido en las convocatorias, o la carta invitacion.

d. Remitir mediante oficio, al Titular de la UEIA en el plazo definido por ésta, los
expedientes de los candidatos que participaran en cursos y/o pasantias técnicas.

e. Enviar por medio electronico al Titular de la UEIA, copia del registro del o los
participantes cuando la inscripcion al curso sea en linea.

f.  Recibir los resultados de cada uno de los procesos de seleccion y notificarlos a los
participantes dentro de los tres dias hébiles siguientes a su conocimiento.
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g. Cubrir a las instancias respectivas, los gastos a los que esté obligada de acuerdo
con las convocatorias para los cursos en el extranjero, o bien en la Carta Invitacion
o en los términos de referencia del programa cuando se refiera a una pasantia
técnica.

h. Proveer a los participantes seleccionados para los cursos y/o pasantias técnicas,
un seguro de gastos médicos mayores por el tiempo que dure la actividad en el
extranjero.

i.  Supervisar la reincorporacion de los participantes a sus respectivas actividades al
término de los cursos y/o pasantias técnicas en el extranjero.

j.  Supervisar que, al término de los cursos y/o pasantias en el extranjero, los
docentes y personal administrativo participantes, desarrollen el proceso de
multiplicacion, por el que se les facilite, los conocimientos adquiridos.

k. En caso de renuncia y/o baja del participante a los cursos y/o pasantias técnicas,
los Titulares de las Unidades Administrativas deberan informar por escrito y/o
electrénico, en un plazo no mayor a tres dias habiles a su conocimiento, a la UEIA
para los tramites que correspondan.

Del Plantel CONALEP y CAST:

a. Difundir y promover entre los alumnos, egresados, docentes y personal
administrativo, las convocatorias de los cursos en el extranjero emitidas por la
UEIA.

b. Proporcionar orientacién a los candidatos interesados en participar en los cursos
en el extranjero y/o pasantias técnicas.

c. Revisar que la documentacion de los candidatos propuestos, cumplan con lo
establecido en las convocatorias y términos de referencia del programa.

d. Remitir mediante oficio a la Titular de la Unidad Administrativa de su
adscripcion, en el plazo definido por la UEIA, los expedientes de los candidatos
que participaran en cursos y/o pasantias técnicas.

e. Comunicar mediante oficio o de manera electronica a los candidatos los
resultados de la convocatoria, asi como los detalles logisticos de la actividad a
participar.
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CAPITULO QUINTO
DE LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LOS PARTICIPANTES

Articulo 10. Son derechos de los participantes:

a. Recibir la formacién, capacitacion y/o actualizacidn tedrico-practico, establecida
en la convocatoria y/o términos de referencia del programa.

b. Recibir los beneficios de la beca que se enuncian y describen en cada una de las
convocatorias difundidas y/o términos de referencia del programa.

c. Recibir asistencia técnica y operativa por parte del personal de la UEIA que
coordina los cursos y/o pasantias técnicas en el extranjero.

d. Integrarse al término de los cursos y/o pasantia técnica a sus actividades
académicas y/o laborales, segtn sea el caso.

e. Recibir la constancia, diploma o certificado que acredite, segin sea el caso, la
participacion al curso y/o pasantia técnica.

Articulo 11. Son Obligaciones de los participantes:

a. Cumplir con el requisito de asistencia al curso, establecido por la convocatoria al
curso y/o pasantia técnica.

b. Atender las indicaciones y recomendaciones del personal de la UEIA que
coordine el curso y/o pasantia técnica.

c. Remitir por medio electronico al Titular de la Unidad Administrativa de su
adscripcion la evidencia documental y fotografica para la difusion de su
participacion.

d. Integrarse al término del curso y/o pasantia técnica a sus actividades académicas
y/o laborales, segtin corresponda la calidad del participante.

e. Multiplicar por cualquier medio que se les facilite, los conocimientos adquiridos
en los cursos y/o pasantias, en caso de ser docentes o personal administrativo.

f. En el caso de renuncia al curso o pasantia, notificar por escrito al Titular de la
Unidad Administrativa de su adscripcién, anotando copia al Titular de la UEIA,
exponiendo los motivos por los cuales solicita su baja.
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g. Notificar por escrito al Titular de la Unidad Administrativa de su adscripcion,
anotando copia al Titular de la UEIA, la imposibilidad de asistir al curso y/o
pasantia técnica por lo menos 10 dias naturales antes del inicio.

h. Entregar por correo electréonico a la UEIA y a los CE, la UODDF y RCEO, segiin
corresponda, una copia del comprobante académico obtenido por su
participacion.

Articulo 12. Los actos u omisiones que impliquen el incumplimiento a las obligaciones
encomendadas a los servidores publicos referidos en los presentes Lineamientos, seran
sancionados de conformidad con lo previsto en la legislacion aplicable.

Articulo 13. Los supuestos no previstos en los presentes Lineamientos, seran resueltos por
la Direcciéon General del CONALEP.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS

PRIMERA. Los presentes Lineamientos, entraran en vigor al dia siguiente habil posterior
a su notificaciéon por parte de la Direccion Corporativa de Asuntos Juridicos
de que se encuentra el ordenamiento, en la Normateca de la pagina WEB del
CONALEP.

SEGUNDA. A partir de la fecha de la entrada en vigor de los presentes Lineamientos,
queda abrogado el Acuerdo niimero DG-16/DCAJ-16-UEIA-01/2009, por el
cual se expiden los “Lineamientos para Cursos y Pasantias Técnicas del
Sistema CONALEP en el extranjero”, suscrito el 29 de mayo de 2009.

Metepec, Estado de México, a 21 de junio de 2017

M.A. CANDITA VICTORIA GIL JIMENEZ

DIRECTORA GENERAL
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CONTROL DE CAMBIOS

Nombre del Ordenamiento

Acuerdo Numero DG-02/DCAJ-02/-UEIA-01/2017, por el que se actualizan los
Lineamientos para Cursos y Pasantias Técnicas del Sistema Conalep en el Extranjero.

Numero de Revision:

Tipo de Emision: Nuevo ( ) Modificacion (X) (02)

Actualizar la participacion de los alumnos, egresados, docentes y
personal administrativo del Sistema CONALEP en los cursos y/o
pasantias técnicas en el extranjero.

Razones de la
emision

No. de Dictamen aprobado por el Grupo de Trabajo: GT-

02/09-VI-2017 Fecha: 09-VI-2017

No. de Cédula de Autorizacion del Dictamen del COMERI: | Fecha de Emision: 12-

CA-02/12-VI-2017 VI-2017
LIC. PATRICIA GUADARRAMA LIC. LUIS RODOLFO MUNGUIA
HERNANDEZ ALVAREZ
TITULAR DE LA UNIDAD DE DIRECTOR DE PROSPECCION
ESTUDIOS E INTERCAMBIO EDUCATIVA
ACADEMICO INTEGRA
PROPONE
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HISTORIAL DE CAMBIOS
NUMERO DE FECHA DE EXPEDICION | DESCRIPCION DEL
REVISION CAMBIO
Nuevo
Acuerdo numero DG- Se emitié para regular la
16/DCAJ-16-UEIA-01/2009, | participacion de alumnos
o1 por el cual se expiden los regulares de quinto y/o
“Lineamientos para Cursos y | sexto semestre escolar,
Pasantias Técnicas del egresados, prestadores de
Sistema CONALEP en el servicios  profesionales,
extranjero”, suscrito el 29 de | personal académico y
mayo de 2009. personal administrativo
del
02 Acuerdo Nimero DG- Simplificar, mejorary
02/DCAJ-02/-UEIA-01/2017, | actualizar la regulacién de
por el que se actualizan los la participacion de los
Lineamientos para Cursos y alumnos, egresados,
Pasantias Técnicas del docentes y personal
Sistema Conalep en el administrativo del
Extranjero, suscrito el 21 de | Sistema CONALEP en los
junio 2017. cursos y/o pasantias
técnicas en el extranjero.
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