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INFORME DE COMISION

Metepec, Estado de México a 10 de noviemnbre de 2025

Mtra. Karina Salazar Hernandez

Presente

En cumplimianto 2 lo establecido en el numeral 24 de los “Lineamientos por los que se establecen medides de austeridad en el
gasto de operacidn en las dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal”, el que suscribe C. Melchor Estrada
Pichardo con nimere de Empleado 0301742 y puesto de Administrative Técnico Especialista, adscrito a esta unidad administrativa,
prasente el informe de la comisién realizada a la Ciudad de Méxice el dia Q7 de noviembre de 2025.

Comisién desempefniada:

Asistir a |z revision de la Transferencia Primaria de expedientes, en la Unidad de Operacién Desconcentrada pars la Ciudad de
México.

Actividades realizadas:

Se realizd la revisién de los expedientes gue han cumplido con sus plazos de conservacion en el archive de tramite y que, por lo
tanto, deben ser envizdos mediante transferencia primaria al archivo de concentracién.

Durante la revision, se verificaron los siguientes aspectos: Correcta elaboracidn de |as cardtulas, foliado com plete y en orden,
ausencia de materiales plasticos 0 metdlicos en los documentos,

colocacion del cintillo correspondiante, numeracion de los expedientes dentro de cada caja, etiquetas de |as cajas debidamente
reguisitadas.

Conclusiones y resultados obtenidos

La comisidn se llevo a cabo conforme a o programadoc, y el inventario queds corractamente integrado para proceder con su
transferencia primaria. '

Declare bajo protesta de decir verdad, que los dates informados son reales y rmanifiesto mi apegd a los principios v directrices que
rigen la actuacién de los servidores plblicos estzblecido en el Articule 7 de |a Ley General de Responsabilidades Administrativas.




