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INFORME  DE  COMISIÓN

Mtra.  Karina  Salazar  Hernández

Metepec,  Estado  de  México  a10  de  noviembre  de 2025

Presente

Comis¡ón  desempeñada:

Asistir  a la revisión  de la Transferencia  Primaria  de  expedientes,  en la Unidad  de  Operación  Desconcentrada  para  la Ciudad  de México.

Act¡v¡dades  real¡zadas:

Se realizó  la revisión  de  los expedientes  que  han  cumplido  con  sus  plazos  de  conservación  en el archivo  de  trámite  y que,  por  lo tanto,

deben  ser  enviados  mediante  transferencia  primaria  al archivo  de  concentración.

Durante  la revisión,  se verificaron  los siguientes  aspectos:  Correcta  elaboración  de  las carátulas,  foliado  completo  y en orden,  ausencia  de

materiales  plásticos  o metálicos  en los documentos,

colocación  del  cintillo  correspondierüte,  numeración  de  los expedientes  dentro  de  cada  caja,  etiquetas  de  las cajas  debidamente

requisitadas.

Conclus¡ones  y resultados  obten¡dos

La comisión  se Ilevó  a cabo  conforme  a lo programado,  y el inventario  quedó  correctamente  integrado  para  proceder  con  su transferencia

primaria.

Declaro  bajo  protesta  de  decir  verdad,  que  los datos  informados  son  reales  y manifiesto  mi  apegó  a los principios  y directrices  que  rigen  la

actuación  de  los servidores  públicos  establecido  en el Artículo  7 de  la Ley  General  de Pesponsabilidades  Administrativas.

Esmeralda  Galvá  C Ilar


