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INFORME DE COMISIÓN 

Metepec, Estado de México, a 13 de febrero de 2023 

En cumplimiento a lo establec ido en el numeral 40 de las "Disposiciones Complementarias al Manual 
Administrativo de Aplicación General en Materia de Recursos Financieros", el que suscribe VÍCTOR MANUEL 
CUEVAS TAPIA con n úmero de Empleado 0206956 y puesto de Subcoordinador: de _Control Escolar 
adscrito a est a unidad administrativa, presento el informe de la comisión realizada a la Ciudad de Puebla, 

Puebla, el día 3 de febrero de 2023. 

Comisión Desempeñada: 

Brindar asesoría al personal responsable de Servicios Escolares del Colegio Estatal Puebla del 
CONALEP, en materia de reposición de certificados, t ítulos y cédulas profesionales, por cambio de 

datos personales. 
1------------------------------------
Actividades Realizadas: 

El día 3 de febrero del año en curso, me trasladé desde Oficinas Nacionales a las instalaciones del 
Colegio Estatal Puebla del CONALEP en la Ciudad de Puebla. A mi llegada, m e entrevisté con el 
responsable de Servicios Escolares de dicho Colegio, q uien me planteó los problemas recurrentes 
que enfrenta en materia de reposición de documentos ofic iales por cambio de datos, brindándole 
la asesoría necesaria en esta y otras materias. 

Conclusión y resultados obtenidos: 

Se brindó la asesoría necesaria en materia de reposIcIon de cert ificados, títulos y cédulas 
profesionales, por cambio de datos personales, específicamente por cambio de CURP, nom bre, 
apellidos y cambio de género; asimismo, sobre los documentos legales que deben presentar los 
interesados y los trámites que se deben realizar, tanto en el SAE, como en los aplicativos CT y 

SITTED. 
- - - - -

Declaro bajo protesta de decir verdad, que los datos informados son reales y manifiesto mi apegó a los 
princ ipios y directrices que rigen la actuación de los servidores públicos establecido en el Art ículo 7 de la Ley 
General de Responsabilidades Administrativas. 

SUBCOORDINADOR DE CONTROL 
ESCOLAR 

f . 111,, 1',d, •. , .. ,,,,,,,11(,r,1 ,,, , ¡,,, flflfll ' " ' 1 ,1/,H• t 

f',',) 'J, HI• ''/1)11 \"1 ~•1'1, 1 11 \I• fl 1lt1111 

f' •'(rl ' r r ,. 

11 ,, 1, 1 ' • 1 11 p 1 1 , 1, 2023 
Fni hci S((l 

VIIJ-A 


