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Metepec, Estado de México, a 13 de febrero de 2023

Francisco Javier Zavala Ramirez
Director de Servicios Educativos

En cumplimiento a lo establecido en el numeral 40 de las "Disposiciones Complementarias al Manual
Administrativo de Aplicacién General en Materia de Recursos Financieros', el que suscribe VICTOR MANUEL
CUEVAS TAPIA con numero de Empleado_0206956 y puesto de Subcoordinador de Control Escolar

adscrito a esta unidad administrativa, presento el informe de la comision realizada a |a Ciudad de Puebla,
Puebla, el dia 3 de febrero de 2023.

Comisién Desempefada:
Brindar asesoria al personal responsable de Servicios Escolares del Colegio Estatal Puebla del

CONALEP, en materia de reposicién de certificados, titulos y cédulas profesionales, por cambio de
datos personales.

Actividades Realizadas:
El dia 3 de febrero del afio en curso, me trasladé desde Oficinas Nacionales a las instalaciones del
Colegio Estatal Puebla del CONALEP en la Ciudad de Puebla. A mi llegada, me entrevisté con el
responsable de Servicios Escolares de dicho Colegio, quien me planted los problemas recurrentes

que enfrenta en materia de reposiciéon de documentos oficiales por cambio de datos, brindandole
la asesoria necesaria en esta y otras materias.

 Conclusién y resultados obtenidos:

Se brindé la asesoria necesaria en materia de reposicion de certificados, titulos y cédulas
profesionales, por cambio de datos personales, especificamente por cambio de CURP, nombre,
apellidos y cambio de género; asimismo, sobre los documentos legales que deben presentar los
interesados y los tramites que se deben realizar, tanto en el SAE, como en |os aplicativos CT y
LSI'I"I'ED.

Declaro bajo protes?af ae-_agcfi_r_\E%aéa]fqﬂ-g]aé_aﬁaﬁr;farm_ados son reales y manifiesto mi apegé a los
principios y directrices que rigen la actuacion de los servidores publicos establecido en el Articulo 7 de la Ley
General de Responsabilidades Administrativas.
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