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COMISION

Metepec, Estado de México a 27 de agosto de 2074

En cumplimiento & lo establecido en el numeral 24 de los “|Linear‘l ientos por loé que se establecen medidas de austeridad en &l

gasto de operacion en las dependencias y entidades de la Admini
Saénz con numerc de Empleado 0302210 y puesto de Auxiliar

tracién PGblica Federal”, el que suscribe el C. Sergio Meléndez
de Servicios Basicos, adscrito a estz. unidad administrativa,

oresento el informe de la comision realizada a la CDMX, al Taller Nacional de Coordinadores de Capacitacion 2024, los dias 22 y 23

de agosto del 2024,

Comision desempefiada:

Conla ltencion de Hlevar a cabo de manera salistacleria el Taller Nacional de Coordinadores Estatales de Capacitacion, ks realizacién de actividades de logistica,
apoyo en la erganizacion y coordinacion'de los asistentes de Coleyios Estatales, U0

segun el prograrma de tiabajo definido.

DCDMX, RCEQ, Planteles y CAST, asi como de las actividadas a desairallar

Actividades realizadas:

Soporte léenico en Presenlaciones: Asistir durante el talter cen la eiganizacion de
en la offcina) ¥ con ja proyeccion de diversos materiales digitales {fotografias, video
masa de recepaién y registro y con la mesa de Coffe Break (colocar cafeleras, vasos
de agoslo desde Oficinas Nacionales [Metepec) hasla el edificio de la Direccion Ger
provisto pur el Coleglo para trasladsr insumos, materiales y personal regquerido en ¢

resentaciones con documentos de Power Point [desarrolizdos previamenis
5, sitios de inlernet). Organizacion y Logistica: Apoyar con la otganizacion de la
, cucharas y platos). Traslado de Recursos y Personal Conducir los dias 22y 23
eral de Centros de Capacitacion para ! Trabajo (COMX) un automovil

=| Taller Nacional.

Conclusiones y resultados obtenidos

Soporle 1éunico en Presenlaciones La asistencia LEenica en la organizacién de pre

presentaciones se desatrollaran de manera Huida. Los recursos visuales, como pres

Intertupciones, lo que permitié a los ponentes enfocarse en el cuntenido y a los pay
disposicion de |2 mesa de recepcidn y registio se llevo a cabo de manera organizag
mesa de Coffee Break fue bien recibida, yarantizando aue los asistentes Luvieran a
problernas. Traslade kRciente de Recursos ¥ Personal: Kl raslado desde Metepse a
insumos, Inateriales y personal legaran puntualmente al Taller Nacional kste cont

sentaciones y la proyeccion de materiales digitales asegurd cjue las
entlaciones en PowerPoint, fotoyrafias y videos, fueron expuestos sin
Licipantes en el aprendizaje. Organizacion y Logistica: La preparacion y

a, facilitande un flujo agil en la llegada de los paiticipantes. | a alencion en la
cresa continue a los refrigerios y que las pausas se desarrollaran sin

a Ciudad de México se realizd sin contraliempos, perrnitiendo cue los

ibuyd al inicio oportuno de las aclividades programadas.

3eclale bajo protesta de decir verdad, que fos datos inferimados son reales y manif
servidores publicos establecido en el Articulo 7 de la Ley General de Responsabilida

7

Sergio Meléndez Saenz

esto mi apegd a los principios y directrices que rigen la actuacion de los
des Administrativas.

Firma del Comisichada




