
I-:Jx'cAclÓN aona!ep Secretaria de Admlcistración
Di,eccion de Adn,in,ct,acià,, F,nancia,a

CÓDIGO OAF: 7092-MAAGRF-CEGP-02-F-16
No. DE PEVISION: 00

FECHA DE APROBACION: 15/07/2019

INFORME DE COMISIÓN

Metepec, Estado de México a 2 de julio de 2025.

]ulián 3avier Robles Rivas

Presente

En cumplimiento a lo establecido en el numeral 24 de los "Lineamientos por los que se establecen medidas de austeridad en
el gasto de operación en las dependencias y entidades de la Administración Pública Federal", la que suscribe C. Emil
Castañeda Cruz con número de empleado 0304304 y puesto de Administrativo Técnico Especialista, adscrito a la Dirección

Crporativa de Tecnologías Aplicadas, presento el informe de la comisión de los días 24 al 27 de junio del presente a Mérida,
Estado de Yucatán.

Comisión desempeñada:

Grabación de video y fotografía, así como atención de temas logísticos para la realización del evento "IReunión Nacional de
Vinculación 2025", que se llevó a cabo en Gamma El Castellano Hotel, Mérida, Yucatán.

Actividades realizadas:
8:00-11:00 Traslado de Toluca a Mérida

11:00 a 11:30 Traslado a Gamma l-lotel
12:00-17:00 Apoyo en logística del evento

17:00-18:00 comida
18:00-22:00 Apoyo en logística del evento, revisión de espacios, pruebas de sonido, etiquetado de documentos, actualización de presentaciones, acomodo de espacios y

registro inicial de asistentes.

25 junio 2025

8:00-9:30 Arribo al hotel Gamma, registro de asistentes
9:30-14:00 Toma de fotografía en la inauguración y evento.

14:00-15:30 Comida.
15:30-19:00 Fotograflayrespaido de contenido, actualización del programa de actividades del día 26 dejunio, organización de videollamada para la ponencia de Karla

Hamilton, apoyo en mesas de trabajo de vinculadores.

26 dejunlo 2025
8:00-8:30 Traslado del hotel Gamma al plantel Mérida Ii
8:30-9:40 Apoyo en logistica del evento, toma de fotografiasy material para futuras campañas con los alumnos del plantel
9:40-12:00 Capture de fotografiay video del arribo de autoridades, protocolo e inauguración del Laboratorio de Climatización MIDEA-CONALEP y firmada convenios

12:00-12:20 Traslado al hotel Gamma
12:30-17:00 Apoyo logístico para la entrega de reconocimientos, constancias y obsequios, toma de fotografía y video de la clausura del evento, respaldo de contenido.

Link de evidencias: https://drive.google.com/drive/folders/l8H6Rx-5BNlxikU5sb34fDudKFaaO4R8?usp=sharing

Conclusiones y resultados obtenidos
Se cumplieron de manera satisfactoria las tareas encomendadas, lograndb los objetivos establecidos en materia de logística.
Asimismo, se llevaron a cabo con éxito la captura de imagenes para la producción de videos, elementos clave pare la
generación de contenidos estratégicos destinados a redes sociales. Estas accionespermitieron asegurar una comunicación

visual efectiva y alineada con los objetivos del evento.

Declaro bajo protesta de decir verdad, que los datos informados son reales y manifiesto mi apegó a los principios y directrices
que rigen la actuación de los servidores públicos establecido en el Artículo 7 de la Ley General de Responsabilidades

Administrativas.
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Firma d Coisionado


