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1. Precondicién

Para realizar un proceso de movimiento compensado al calendario de los compromisos es
necesario considerar lo siguiente:

e Se deberd utilizar el flujo de trabajo WF_COMPROM_CALEN_2.

Debe existir un compromiso aplicado.

El mes calendario modificado debera contar con disponibilidad presupuestaria.

presupuestaria.

anual del calendario modificado.

de manera unitaria por “ndmero de compromiso”.

2. Captura de informacioén

Existen

dos formas de capturar informacién en el SICOP:

El importe de la reduccidon debera ser igual al importe de ampliacién por clave

Elimporte Total del saldo anual del calendario original debera ser igual al Total del saldo

El movimiento compensado de calendario (ampliacidon y reduccion) debera aplicarse

Carga masiva de informacién: Se utiliza para crear varios procesos a la vez o para
afectar diferentes claves presupuestarias en la seccién de detalle a través de una

plantilla de carga.

Captura manual de informacién: Corresponde a una captura de informacién directa

en pantalla.

2.1 Carga masiva de informacién

Esta opcidn se encuentra descrita en el Manual de Usuario de SICOP.

2.2 Captura manual de informacién

El sistema solicita la captura de los campos que se muestran en la pantalla:

Esta guia es de uso exclusivo para las personas usuarias del SICOP
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La pers

a)

b)

c)

[285] WF_COMPROM_CALEN_2 - Registrar Informacion / DOC_COMPROMISO - Compromisos

ERegresar |Vahdar ‘ dh Guarda E Valida datos E Envia a aplicar ESuspende ‘

j,a Tipo de movimiento
| K |
: ﬂ I Unidad

* Movimiento I g I Partida
* Mes Inicial 1
| I * Objeto * Mes Final 12
I I I Plurianual
I I Cau
I_E l_ ﬂ I E Suficiencia
I—j li I_ Programa
Entidad Federativa
I I Clave de Cartera
I I No. Compromiso y
l— l— I Calendario :i
[ =] | <]
I * Mes I i
] seleccionar 3 Refrescar ‘E Eliminar ‘E Editar @ Procesar ‘ 'n Ejecutar ‘
| *No. Evento|*Evento  [EM | “Sac| =pal*urmL | | =F1 | *Fn |*sF |*r.
«

ona usuaria debe iniciar la captura de informacidén en el siguiente orden:

Filtros.- Deberd indicar el numero del compromiso a modificar y el movimiento de
calendario a realizar (reduccién o ampliacién).

Encabezado.- La persona usuaria debera capturar el movimiento, objeto y mes; el resto
de los componentes el sistema los recuperara en automatico con los datos del
compromiso original.

Detalle.- El aplicativo mostrara la informacién relacionada con los criterios definidos en
la seccién de filtros.
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Seccién de filtros:

Etiqueta

Descripcion

No. Compromiso

Se debera capturar el nUmero de compromiso aplicado que se requiere

(]
modificar, dar clic en el icono L] para que el sistema recupere la informacién
del compromisoy la muestre en el encabezado.

Calendario

Criterio para el tipo de registro del movimiento de calendario: Reduce /
Amplia.

Se debera seleccionar uno de los movimientos que se muestran en el combo
“Calendario” para que el sistema recupere en la seccién del detalle la clave
presupuestaria correspondiente al compromiso aplicado.

Después de haber indicado el Calendario “Reduce” o “Amplia” es necesario
dar clic en el botdn “Ejecutar” de la seccion del detalle.

Seccién de encabezado:

Etiqueta

Descripcion

Folio

Asignado automaticamente por el sistema, es un folio del compromiso
consecutivo por Unidad.

Fecha Aplicacion

Asignada automaticamente por el sistema, corresponde a la fecha en
gue se autorizo el proceso.

Ramo Creador

Asignado automaticamente por el sistema de acuerdo con los datos de
ingreso.

No. Compromiso

Asignado automaticamente por el sistema, cuando en la seccién de
filtros se indicd el ndmero de compromiso.

Fecha Expedicion

Asignada automaticamente por el sistema, corresponde a la fecha de
registro del proceso.

Unidad Creadora

Asignada automaticamente por el sistema de acuerdo con los datos de
ingreso.

* Movimiento

O = Original, registro por primera vez.

A = Incrementos, ampliacion de un compromiso original.
R = Decrementos, reduccion de un compromiso original.
C= Calendario

La Unica opcidn para realizar estos movimientos es “C".

* Origen Ppto.

Asignado automaticamente por el sistema, cuando en la seccion de
filtros se indicé el nUmero de compromiso.

Centro Contable

Asignado automaticamente por el sistema de acuerdo con los datos de
ingreso.

Esta guia es de uso exclusivo para las personas usuarias del SICOP
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Etiqueta Descripcion

* Erogacion

* Operacioén

Control Interno

*No. Contrato

Asignado automaticamente por el sistema, cuando en la seccién de
filtros se indico el nimero de compromiso.

* Objeto

Se debera describir el objetivo del movimiento de calendario al
compromiso original.

* Beneficiario

*RFC

* Represent. Legal

* Procedimiento

* Esquema Precios

* Contratacion

* Fecha Inicial

* Fecha Final

* Fecha Firma Cont.

Plurianual

Aut. Plurianual

Acto Admvo. Juridico

* Monto Divisa Orig.

*Tipo Moneda

*Tipo Cambio

Total

* Importe sin IVA
*IVA Desglosado

Monto Ejerc. Actual

Monto Minimo

Monto Maximo

* Convenio Modif.

No. Convenio

Fecha Modificacion

Asignado automaticamente por el sistema, cuando en la secciéon de
filtros se indicd el nimero de compromiso.

Esta guia es de uso exclusivo para las personas usuarias del SICOP
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Etiqueta Descripcion

*Imp. Convenio Modif.

* Aplica CompraNet

*Justificacion

* Cédigo Expediente

* No. Procedimiento

* Cédigo Contrato

Asignado automaticamente por el sistema, cuando en la seccion de
filtros se indicd el numero de compromiso.

Mensaje de Error

Asignado automaticamente por el sistema, en caso de error, muestra
los mensajes de error del encabezado.

*Mes

Indicar el mes en que se estd realizando el movimiento.

Seccion de detalle:

Campo Etiqueta Descripcion y/ o Comentarios
* No. Evento NuUmero del NUmero de evento presupuestario multilinea, asignado
) evento automaticamente por el sistema.
* Evento Nombre del Nombre del evento presupuestario multilinea, asignado
evento automaticamente por el sistema.
EM Emisor Irjd|cador multilinea, asignado automaticamente por el
sistema.
N . Indicador del numero de secuencia por clave
Sec. Secuencia .
presupuestaria.
*RA Ramo
Unidad
*UR ML .
v Presupuestaria
*A ARo
*Fl Finalidad . .
Estructura de la clave presupuestaria, no se permite su
* EN Funcidén modificacion, se registra automaticamente por el
sistema mediante el uso de los filtros o por la carga por
* Sk Subfuncion plantilla.
*RG Resignhacion
N Actividad
institucional
*pp Programa
presupuestario

Esta guia es de uso exclusivo para las personas usuarias del SICOP
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Campo Etiqueta Descripciéon y/ o Comentarios
*CA Capitulo
*CO Concepto
*PG Partida genérica
*PE Partida Especifica
*TG Tipo de gasto
" Fuente de
FF . . .
financiamiento ) )
Entidad Estructura de la clave presupuestaria, no se permite su
*EF federativa modificacién, se registra automaticamente por el
“pp Clave de cartera sistema mediante el uso de los filtros o por la carga por
plantilla.
*CAU Centro de costos
*COP Control operativo
*PL Plurianual
* OF (.)rgan}smo
financiador
* AUXI Auxiliar 1
* AUX2 Auxiliar 2
* AUX3 Auxiliar 3
- . - . NuUmero de suficiencia presupuestaria (el sistema lo llena
Suficiencia Suficiencia - ) .
en automatico dependiendo del origen de presupuesto)
NuUmero de Oficio de Liberacién de Inversiéon (el sistema
No. OLI Solicitud OLI lo muestra en automatico dependiendo del origen de
presupuesto)
*Enero Enero
* Febrero Febrero
* Marzo Marzo
* Abril Abril
* Mayo Mayo
*Junio Junio Monto a reducir o ampliar de acuerdo al calendario del
* Julio Julio compromiso indicado.
* Agosto Agosto
* Septiembre Septiembre
*Octubre Octubre
* Noviembre Noviembre
* Diciembre Diciembre
* Importe Total Importe total Importe total a modificar por clave presupuestaria.
. . Asignado automaticamente por el sistema, en caso de
Mensaje de Error | Mensaje de error . }
error, muestra los mensajes por clave presupuestaria.
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Campo Etiqueta Descripciéon y/ o Comentarios
* Disp. Enero E)r;serignlb|l|dad
. Disponibilidad
*
Disp. Febrero Febrero
* Disp. Marzo Bllasrpzoommhdad
. . Disponibilidad
*
Disp. Abril Abril
* Disp. Mayo rIi)/llasp(())mb|l|dad
Disyonibilidad Se muestran los montos disponibles calendarizados por
* Disp. Junio P clave presupuestaria cuando la persona usuaria
Junio . . ) L u "
Dicoonibilidad selecciona en la seccion de filtros el criterio de “AMPLIA”.
* Disp. Julio P
Julio . . .
Disoonibilidad Estos campos son de caracter informativo.
* Disp. Agosto P
Agosto
*Disp. Septiembre é)elsp%oennlqbkl)lrlglad
* Disp. Octubre gft%%r;lebmdad
* Disp. Noviembre Es’\ﬁggzlr“edad
* Disp. Diciembre B:i%ﬁgggdad
Se muestran el monto total disponible por clave
presupuestaria cuando la persona usuaria selecciona en
* Disp. TOTAL Total disponible la seccidn de filtros el criterio de “AMPLIA”".
Este campo es de caracter informativo.

Consideraciones

Para continuar con la transaccidn serd necesario considerar:

e El| proceso debe contener al menos dos registros en la seccién del detalle, uno
correspondiente a la reduccién y otro a la ampliacion.

e Eltipode movimiento valido para el flujo de trabajo indicado debe ser “C" Calendario.

e Noserequiere E.Firma para su aplicacién o cancelacién.

Esta guia es de uso exclusivo para las personas usuarias del SICOP
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3. Aplicar calendario

Una vez llenados todos los campos solicitados se deb
en el botdén Aplicar calendario.

era concluir el proceso dando clic

En este paso el proceso se podra rechazar o suspender.

4. Transacciones finalizadas

El proceso termina en este paso, la persona usuaria

puede abrir el proceso desde su

bandeja de entrada (Inbox) para consultar la informacién, misma que no se puede

modificar pero si cancelar.

5. Cancelacion

Para cancelar el proceso se debera en el botén “Cancela autorizacion” y el sistema

cancelara la aplicaciéon del proceso.

6. Extracciones de informacién

Existen tres extracciones relacionadas a este flujo de trabajo:

Campo Etiqueta Descripcion
Permite identificar los compromisos
EXT_COMPRO_PCOM Presupuesto comprometido aplicados con saldo disponible de

calendario en sus claves
presupuestarias.

Movimientos compensados
EXT_CALEN_COMPRO al calendario del
Compromiso por rango

La informacién se muestra con la
estructura de plantilla _de carga y
contiene todos los compromisos que
tienen saldo en cada una de sus
claves presupuestarias.

EXT_RANGO_COMPROMISO | Compromiso por rango

Muestra la informacion de todos los
compromisos capturados, incluyendo
los procesos correspondientes a
movimiento de calendario
compensado de compromisos
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