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1. Precondición 

Para realizar la configuración de los flujos de trabajo que operan con la Plataforma Digital 
de Contrataciones Públicas, de la Unidad del Sistema Nacional PROCURA, es necesario 
considerar las siguientes reglas generales:   

 Contar con usuario y rol de CONFIGURADOR del ramo. 

 Tener instalada la versión de JAVA “1.8.0_121”, Java(TM) SE Runtime Environment 
(build 1.8.0_121-b13) a 32 bits. 

 Herramientas de configuración Mac Ramos y Mac Seguridad instaladas. 

 

2. Perfil 

Existe un perfil que no deberá ser modificado por el ramo, con la denominación 
“PERFIL_PROCURA”,  el cual contiene los documentos, opciones de menú, eventos y 
catálogos que son requeridos para la operación.  
 
Dicho perfil se deberá asignar a los roles que el configurador del ramo debe crear para 
operar los flujos tipo 1 cuya operación es Descentralizada. 
 

3. Cobertura Operativa y Nivel de Consulta 

En el aplicativo SICOP se creó la Cobertura Operativa denominada “CO_PROCURA” y el 
Nivel de Consulta “NC_PROCURA”, las cuales contiene todas las Unidades del Ramo.  
 
La cobertura operativa y el nivel de consulta se asignaron a los roles: rruuuCAP_PROCURA, 
rruuuREV_PROCURA y rruuuAUT_PROCURA, (excepto aquellos roles con unidades 
específicas).  
 
La cobertura operativa y el nivel de consulta, deberán ser afectados por el configurador del 
ramo, cuando se registre una  nueva unidad responsable y que además realice 
transacciones con la Plataforma Digital de Contrataciones Públicas.  
 

4. Roles 

Para la operación de los flujos de trabajo se crearon los siguientes roles: 
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Nombre Descripción y/ o Comentarios 

rruuuCAP_PROCURA 

Permite capturar los procesos Centralizados al personal de la 
DGPOP de Suficiencia Presupuestaria, Compromisos, Solicitud 
de Pago-CLC, Documentación Comprobatoria, Avisos de 
Reintegro y Rectificaciones. 

rruuuREV_PROCURA 

Permite revisar los procesos Centralizados al personal de la 
DGPOP de Suficiencia Presupuestaria, Compromisos, Solicitud 
de Pago-CLC, Documentación Comprobatoria, Avisos de 
Reintegro y Rectificaciones. 

rruuuAUT_PROCURA 

Permite autorizar los procesos Centralizados, Descentralizados y 
Automáticos, según corresponda, de Suficiencia Presupuestaria, 
Compromisos, Solicitud de Pago-CLC, Documentación 
Comprobatoria, Avisos de Reintegro y Rectificaciones. 

 
Donde: rr = Clave del Ramo, uuu = Clave de la Unidad de la DGPOP ejecutora del gasto.  
 
Ejemplo. 06710CAP_PROCURA 
 
Estos roles fueron creados y asignados a los grupos de roles correspondientes, por lo tanto 
no se deben modificar. 
 

4.1. Alta de roles para operar los flujos de trabajo 1 – Descentralizados 

Para la captura y revisión de los flujos de trabajo Descentralizados, el configurador del 
ramo deberá crear los roles según la operación de las unidades ejecutoras del gasto. 
 
Esta actividad se realiza en la herramienta de Configuración Mac Seguridad siguiendo 
la ruta desde el Menú Principal  Configurador  Seguridad  Roles. 
 

 
 

Se sugiere continuar con la misma nomenclatura indicada en el paso 4. 
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5. Contenedor de Roles  

Se crearon los siguientes grupos de roles, estos deberán ser afectados por el configurador 
del ramo para realizar la asignación de roles dados de alta en el punto 4.1, con las siguientes 
denominaciones: 

Nombre Descripción y/ o Comentarios Acción del Configurador 

CAP_SUFI_PDCP_WF1 
Contiene los roles de los Capturistas 
de la UR de Suficiencia para 
PROCURA WF1 

Agregar los roles dados 
de alta por el 
Configurador del Ramo 

REV_SUFI_PDCP_WF1 
Contiene los roles de los Revisores 
de la UR de Suficiencia para 
PROCURA WF1 

Agregar los roles dados 
de alta por el 
Configurador del Ramo 

AUT_SUFI_PDCP_WF1 
Contiene los roles de los 
Autorizadores de la DGPOP de 
Suficiencia para PROCURA WF1 

Se agregaron los roles y no 
se deberá modificar 

CAP_SUFI_PDCP_WF2 
Contiene los roles de los Capturistas 
de la DGPOP de Suficiencia para 
PROCURA WF2 

Se agregaron los roles y no 
se deberá modificar 

REV_SUFI_PDCP_WF2 
Contiene los roles de los Revisores 
de la DGPOP de Suficiencia para 
PROCURA WF2 

Se agregaron los roles y no 
se deberá modificar 

AUT_SUFI_PDCP_WF2 
Contiene los roles de los 
Autorizadores de la DGPOP de 
Suficiencia para PROCURA WF2 

Se agregaron los roles y no 
se deberá modificar 

CAP_COMP_PDCP_WF1 
Contiene los roles de los Capturistas 
de la UR de Compromisos para 
PROCURA WF1 

Agregar los roles dados 
de alta por el 
Configurador del Ramo 

REV_COMP_PDCP_WF1 
Contiene los roles de los Revisores 
de la UR de Compromisos para 
PROCURA WF1 

Agregar los roles dados 
de alta por el 
Configurador del Ramo 

AUT_COMP_PDCP_WF1 
Contiene los roles de los 
Autorizadores de la DGPOP de 
Compromisos para PROCURA WF1 

Se agregaron los roles y no 
se deberá modificar 

CAP_COMP_PDCP_WF2 
Contiene los roles de los Capturistas 
de la DGPOP de Compromisos para 
PROCURA WF2 

Se agregaron los roles y no 
se deberá modificar 

REV_COMP_PDCP_WF2 
Contiene los roles de los Revisores 
de la DGPOP de Compromisos para 
PROCURA WF2 

Se agregaron los roles y no 
se deberá modificar 

AUT_COMP_PDCP_WF2 
Contiene los roles de los 
Autorizadores de la DGPOP de 
Compromisos para PROCURA WF2 

Se agregaron los roles y no 
se deberá modificar 

AUT_COMP_PDCP_WF3 
Contiene los roles de los 
Autorizadores de la DGPOP de 
Compromisos para PROCURA WF3 

Se agregaron los roles y no 
se deberá modificar 
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CAP_SOLP_PDCP_WF1 
Contiene los roles de los Capturistas 
de la UR de Solicitudes Pago para 
PROCURA WF1 

Agregar los roles dados 
de alta por el 
Configurador del Ramo 

REV_SOLP_PDCP_WF1 
Contiene los roles de los Revisores 
de la UR de Solicitudes Pago para 
PROCURA WF1 

Agregar los roles dados 
de alta por el 
Configurador del Ramo 

AUT_SOLP_PDCP_WF1 
Contiene los roles del Autorizador de 
la DGPOP de Solicitudes Pago para 
PROCURA WF1 

Se agregaron los roles y no 
se deberá modificar 

CAP_SOLP_PDCP_WF2 
Contiene los roles de los Capturistas 
de la DGPOP de Solicitudes Pago 
para PROCURA WF2 

Se agregaron los roles y no 
se deberá modificar 

REV_SOLP_PDCP_WF2 
Contiene los roles de los Revisores 
de la DGPOP de Solicitudes Pago 
para PROCURA WF2 

Se agregaron los roles y no 
se deberá modificar 

AUT_SOLP_PDCP_WF2 
Contiene los roles del Autorizador de 
la DGPOP de Solicitudes Pago para 
PROCURA WF2 

Se agregaron los roles y no 
se deberá modificar 

AUT_SOLP_PDCP_WF3 
Contiene los roles del Autorizador de 
la DGPOP de Solicitudes Pago para 
PROCURA WF3 

Se agregaron los roles y no 
se deberá modificar 

CAP_SPA_DEC_PDCP_WF1 
Contiene los roles de los Capturistas 
de la UR de Decrementos a SOLP de 
PROCURA WF1 

Agregar los roles dados 
de alta por el 
Configurador del Ramo 

REV_SPA_DEC_PDCP_WF1 
Contiene los roles de los Revisores 
de la UR de Decrementos a SOLP de 
PROCURA WF1 

Agregar los roles dados 
de alta por el 
Configurador del Ramo 

AUT_SPA_DEC_PDCP_WF1 
Contiene los roles del Autorizador de 
la DGPOP de Decrementos a SOLP 
de PROCURA WF1 

Se agregaron los roles y no 
se deberá modificar 

CAP_SPA_DEC_PDCP_WF2 
Contiene los roles de los Capturistas 
de la DGPOP de Decrementos a 
SOLP de PROCURA WF2 

Se agregaron los roles y no 
se deberá modificar 

REV_SPA_DEC_PDCP_WF2 
Contiene los roles de los Revisores 
de la DGPOP de Decrementos a 
SOLP de PROCURA WF2 

Se agregaron los roles y no 
se deberá modificar 

AUT_SPA_DEC_PDCP_WF2 
Contiene los roles del Autorizador de 
la DGPOP de Decrementos a SOLP 
de PROCURA WF2 

Se agregaron los roles y no 
se deberá modificar 

CAP_DOC_PDCP_WF1 
Contiene los roles de los Capturistas 
de la UR de Documentación 
Comprobatoria para PROCURA WF1 

Agregar los roles dados 
de alta por el 
Configurador del Ramo 
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REV_DOC_PDCP_WF1 
Contiene los roles de los Revisores 
de la UR de Documentación 
Comprobatoria para PROCURA WF1 

Agregar los roles dados 
de alta por el 
Configurador del Ramo 

   

AUT_DOC_PDCP_WF1 
Contiene los roles del Autorizador de 
la DGPOP de Documentación 
Comprobatoria para PROCURA WF1 

Se agregaron los roles y no 
se deberá modificar 

CAP_DOC_PDCP_WF2 
Contiene los roles de los Capturistas 
de la DEGPOP de Documentación 
Comprobatoria para PROCURA WF2 

Se agregaron los roles y no 
se deberá modificar 

REV_DOC_PDCP_WF2 
Contiene los roles de los Revisores 
de la DGPOP de Documentación 
Comprobatoria para PROCURA WF2 

Se agregaron los roles y no 
se deberá modificar 

AUT_DOC_PDCP_WF2 
Contiene los roles del Autorizador de 
la DGPOP de Documentación 
Comprobatoria para PROCURA WF2 

Se agregaron los roles y no 
se deberá modificar 

AUT_DOC_PDCP_WF3 
Contiene los roles del Autorizador de 
la DGPOP de Documentación 
Comprobatoria para PROCURA WF3 

Se agregaron los roles y no 
se deberá modificar 

CAP_REIN_PDCP_WF1 
Contiene los roles de los Capturistas 
de la UR de Avisos de Reintegro para 
PROCURA WF1 

Agregar los roles dados 
de alta por el 
Configurador del Ramo 

REV_REIN_PDCP_WF1 
Contiene los roles de los Revisores 
de la UR de Avisos de Reintegro para 
PROCURA WF1 

Agregar los roles dados 
de alta por el 
Configurador del Ramo 

AUT_REIN_PDCP_WF1 

Contiene los roles de los 
Autorizadores de la DGPOP de 
Avisos de Reintegro para PROCURA 
WF1 

Se agregaron los roles y no 
se deberá modificar 

CAP_REIN_PDCP_WF2 
Contiene los roles de los Capturistas 
de la DGPOP de Avisos de Reintegro 
para PROCURA WF2 

Se agregaron los roles y no 
se deberá modificar 

REV_REIN_PDCP_WF2 
Contiene los roles de los Revisores 
de la DGPOP de Avisos de Reintegro 
para PROCURA WF2 

Se agregaron los roles y no 
se deberá modificar 

AUT_REIN_PDCP_WF2 

Contiene los roles de los 
Autorizadores de la DGPOP de 
Avisos de Reintegro para PROCURA 
WF2 

Se agregaron los roles y no 
se deberá modificar 

CAP_RECTI_PDCP_WF1 
Capturistas de la UR de 
Rectificaciones para PROCURA WF1 

Agregar los roles dados 
de alta por el 
Configurador del Ramo 
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REV_RECTI_PDCP_WF1 
Revisor de la UR de Rectificaciones 
para PROCURA WF1 

Agregar los roles dados 
de alta por el 
Configurador del Ramo 

AUT_RECTI_PDCP_WF1 
Contiene los roles de los 
Autorizadores de la DGPOP de 
Rectificaciones para PROCURA WF1 

Se agregaron los roles y no 
se deberá modificar 

   

CAP_RECTI_PDCP_WF2 
Contiene los roles de los Capturistas 
de la DGPOP de Rectificaciones para 
PROCURA WF2 

Se agregaron los roles y no 
se deberá modificar 

REV_RECTI_PDCP_WF2 
Contiene los roles de los Revisores 
de la DGPOP de Rectificaciones para 
PROCURA WF2 

Se agregaron los roles y no 
se deberá modificar 

AUT_RECTI_PDCP_WF2 
Contiene los roles de los 
Autorizadores de la DGPOP de 
Rectificaciones para PROCURA WF2 

Se agregaron los roles y no 
se deberá modificar 

 

5.1. Asignación de permisos a roles para operar los flujos de trabajo 1 – 

Descentralizados 

Para la captura y revisión de los flujos de trabajo Descentralizados, el configurador del 
ramo deberá asignar los roles creados en el paso 4.1 en los contenedores de roles 
indicados en el paso 5. 
 

Esta actividad se realiza en la herramienta de Configuración Mac Ramos siguiendo la 
ruta desde el Menú Principal Administración de flujos  Grupo de roles. 
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6. Flujos de trabajo 

Con el propósito de contar con un identificador a nivel proceso que nos permita conocer 
las transacciones de las compras consolidadas fue necesaria la creación de flujos de trabajo 
especiales para la operación de Procura. 
 

 WF_XXXX_PROCURA_1  Flujos Descentralizados de Plataforma Digital.  
 
La captura y revisión se realiza por Unidades Responsables distintas a la Dirección 
General de Programación y Presupuesto (DGPOP) o equivalente en cada Ramo.  
 

 WF_XXXX_PROCURA_2 Flujos Centralizados de Plataforma Digital.  
 
La captura y revisión se realiza por la DGPOP o equivalente en cada Ramo.  
 

 WF_XXXX_PROCURA _3 Flujos Automáticos de Plataforma Digital.  
 
Los procesos se generan desde la Plataforma Digital y se envían en automático para 
su autorización en SICOP.  

 
En los tres casos la autorización deberá ser realizada por la DGPOP o equivalente en cada 
Ramo. 
 

Nombre Descripción y/ o Comentarios  

WF_SUFI_PROCURA_1 
Registrar Suficiencia Presupuestaria Descentralizada de 
Plataforma Digital  

WF_SUFI_PROCURA_2 
Registrar Suficiencia Presupuestaria Centralizada de 
Plataforma Digital  

WF_COMP_PROCURA_1 Registrar Compromisos Descentralizados de Plataforma 
Digital  

WF_COMP_PROCURA_2 Registrar Compromisos Centralizados de Plataforma Digital 

WF_COMP_PROCURA_3 Registrar Compromisos Automáticos de Plataforma Digital  

WF_SOLP_PROCURA_1 
Registrar Solicitudes de Pago Descentralizadas de Plataforma 
Digital  

WF_SOLP_PROCURA_2 
Registrar Solicitudes de Pago Centralizadas de Plataforma 
Digital  

WF_SOLP_PROCURA_3 
Registrar Solicitudes de Pago Automáticas de Plataforma 
Digital  

WF_SPA_DEC_PROCURA_1 Registrar Decrementos Descentralizados a Solicitudes de Pago 
de Plataforma Digital  

WF_SPA_DEC_PROCURA_2 
Registrar Decrementos Centralizados a Solicitudes de Pago de 
Plataforma Digital  
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Nombre Descripción y/ o Comentarios  

  

WF_DOC_PROCURA_1 
Registrar Documentación Comprobatoria Descentralizada de 
Plataforma Digital  

WF_DOC_PROCURA_2 
Registrar Documentación Comprobatoria Centralizada de 
Plataforma Digital  

WF_DOC_PROCURA_3 
Registrar Documentación Comprobatoria Automática de 
Plataforma Digital 

WF_REIN_PROCURA_1 
Registrar Avisos de Reintegro Descentralizados de Plataforma 
Digital  

WF_REIN_PROCURA_2 
Registrar Avisos de Reintegro Centralizados de Plataforma 
Digital  

WF_RECT_PROCURA_1 
Registrar Rectificaciones Descentralizadas de Plataforma 
Digital  

WF_RECT_PROCURA_2 Registrar Rectificaciones Centralizadas de Plataforma Digital  

 

7. Catálogos  

La Plataforma Digital envía la información necesaria para registrar en automático las 
transacciones de los flujos de trabajo de Compromisos, Documentación Comprobatoria y 
Solicitudes de Pago. 
 
Es necesario que el ejecutor de SICOP considere que para el registro exitoso de los flujos 
anteriores, debe actualizar los siguientes catálogos: 
 

7.1. Beneficiarios de Pago  

Los beneficiarios  deberán ser registrados en el catálogo “CAT_BEN” y sus respectivas 
cuentas bancarias en el catálogo de “CAT_CTB”. 
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7.2. Beneficiarios utilizados en documentación comprobatoria 

Los proveedores deberán ser registrados en el catálogo “CAT_BEN_DOCCOM”. 
 

 
 

7.3. Roles para la documentación comprobatoria 

Todos los roles de Procura utilizados en la operación de los flujos Centralizados y 
Descentralizados, deberán ser registrados en el catálogo “CAT_ROL_DOCCOM”. 
 

 
 

7.4. Enlace roles y beneficiarios de documentación comprobatoria 

Los beneficiarios dados de alta en el punto 7.2 y los roles de Procura del punto 7.3, 
deberán ser registrados en el catálogo “CAT_RDOCCOM”. 
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7.5. Concepto del movimiento de Nómina y Tipos de Pago 

Verificar que exista, o en su caso dar de alta en el catálogo “CAT_CONCEP”, como se 
indica a continuación: 
 

Para los ramos Administrativos: 
Concepto del movimiento “000 Pago Normal” relacionado al tipo “PN”  
 
Para los Organismos Descentralizados y Paraestatales: 
Concepto del movimiento “000 Gasto Directo” relacionado al tipo de concepto “GD”  
 

 
 
 
Los registros nuevos de los catálogos pueden ser capturados de forma manual o cargados 
por plantilla. 
 

8. Extracciones para uso exclusivo de PROCURA 

La Plataforma Digital podrá ejecutar las siguientes extracciones para conocer información 
de los procesos generados en SICOP con los flujos de PROCURA: 
 

Nombre 
Descripción y/ o 

Comentarios  
Acción del 

Configurador 

1002 – PROCURA_ESTATUS_COMP 
Muestra el estatus del 
Compromiso. 

No modificar la 
asignación de los Roles 

1003 – PROCURA_ESTATUS_SOLP 
Muestra el estatus de la 
Solicitud de Pago. 

No modificar la 
asignación de los Roles 

1005 – PROCURA_BENEF_CTABAN 
Muestra los Beneficiarios con 
sus respectivas Cuentas 
Bancarias. 

No modificar la 
asignación de los Roles 

1006 – PROCURA_SALDOS_SUFI Muestra el saldo de las 
Suficiencias. 

No modificar la 
asignación de los Roles 

1007 – PROCURA_SALDOS_COMP 
Muestra el saldo de los 
Compromisos. 

No modificar la 
asignación de los Roles 

1008 – PROCURA_ESTATUS_DOC 
Muestra el estatus de la 
Documentación 
Comprobatoria. 

No modificar la 
asignación de los Roles 

 
 



 

  

HOJA 14 DE 15 

PROCESO DST 

FECHA FORMATO DIC-2013 

FECHA ELABORACIÓN 27/06/19 

Manual de Usuario - Guía de Operación 
Sistema de Contabilidad y Presupuesto (SICOP) 
Configuración de los Flujos de Trabajo de PROCURA 

ANEXO  15 FORMATO 13 

 

Esta guía es de uso exclusivo para las personas usuarias del SICOP 

 
 
 
 
 
 

9. Flujos de trabajo inactivos  

El aplicativo tiene configurados los flujos de trabajo de las Solicitudes de Pago 
WF_SOLP_PROCURA_1 y WF_SOLP_PROCURA_2, y de la Documentación Comprobatoria 
WF_DOC_PROCURA_1 y WF_DOC_PROCURA_2 con un estatus de inactivo. 
 
En caso de ser necesario se procederá con su activación.  
 
 

10. Plantillas existentes de Carga por archivo/Servicio Web afectadas 

Derivado de la automatización del proceso de contrataciones públicas que se implementa 
en la Plataforma Digital de PROCURA, el aplicativo SICOP creó flujos de trabajo especiales 
con el propósito  de contar con un identificador a nivel proceso que nos permita conocer 
las transacciones de las compras consolidadas. 
 
Dada la necesidad de alinear las plantillas que usará por Servicio Web el aplicativo de 
PROCURA MÉXICO, se vieron afectadas las posiciones de los componentes en las plantillas 
de SICOP para los documentos de compromisos, documentación comprobatoria y 
solicitudes de pago. 
 
Por lo anterior, es necesario que el ramo descargue la plantilla que actualmente tiene el 
sistema, y acomode sus valores de acuerdo a ésta. 
 
Los flujos de trabajos afectados son los siguientes: 
 

Flujos de Trabajo  

WF_COMPROM_DECREM_2 

WF_COMPROMISO_1 

WF_COMPROMISO_2 

WF_COMPROMISO_2C 

WF_COMPROMISO_3 

WF_DOCTO_COMPROB_1 

WF_DOCTO_COMPROB_2 

WF_DOCTO_COMPROB_2C 

WF_DOCTO_COMPROB_3 
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Flujos de Trabajo  

WF_PRESOLPAG_NOMINA 

WF_SOLPAG_COMPROM_1 

WF_SOLPAG_COMPROM_2 

WF_SOLPAG_COMPROM_2C 

WF_SOLPAG_COMPROM_3 

WF_SOLPAG_DECREM_2 

WF_SOLPAG_DIRECTO_1 

WF_SOLPAG_DIRECTO_2 

WF_SOLPAG_DIRECTO_2C 

WF_SOLPAG_DIRECTO_3 

WF_SOLPAG_NOMI_2_CSP 

WF_SOLPAG_NOMINA_1 

WF_SOLPAG_NOMINA_2 

WF_SOLPAG_NOMINA_2C 

WF_SOLPAG_NOMINA_3 

WF_SOLPAG_OBRA_3 

WF_SOLPAG_RETE_2 
 


