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1.

2.

Objeto

Describir el procedimiento del programa de Cadenas Productivas dentro de la operacion
del Sistema de Contabilidad y Presupuesto.-SICOP.-, con el propdsito de que las
dependencias y entidades de la Administracién PUblica Federal puedan llevar a cabo el
control, seguimientoy registro de las cuentas por pagar registradas en Nacional Financiera,
S.N.C,, Institucion de Banca de Desarrollo y su respectivo ejercicio del gasto dentro del
aplicativo SICOP.

Precondicién

1. Convenio de Cadenas Productivas entre las dependencias y entidades de la

Administracion PUblica Federal con Nacional Financiera, S.N.C,, Institucién de Banca de
Desarrollo.
2. Normatividad aplicable al programa de Cadenas Productivas.

Documentacion Comprobatoria

3.

Captura de informacién

Para registrar la documentacién comprobatoria de una solicitud de pago que podra ser
registrada en Cadenas Productivas, se debe indicar el valor 4 “Cadenas Productivas
(Factoraje)"en el campo *Tipo Solicitud.

[246] WF_DOCTO_COMPROB_2 - Transacciones Finalizadas / DOC_DOCTO_COMPROB - Documentacion Comprobatoria y Justificativa del Gasto
E Regresar | Walidar | ESusDende
i No. de solicitud

-
=0 Formato

ﬂArchwus Adjuntos |

r RamaRaol Factura Fecha Factura Fecha Present. Fact. Beneficiario Tipo Beneficiario Operacion Tipo IVA Tat
1 i i

Esta guia es de uso exclusivo para las personas usuarias del SICOP
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Adicionalmente, el ejecutor debe registrar los campos del detalle:

Campo

Descripcion y/ o Comentarios

Factura

Numero del documento comprobatorio y justificativo.

Fecha Factura

Fecha del documento comprobatorio y justificativo.

Fecha Present. Factura

Fecha de presentacion del documento comprobatorio y
justificativo.

Este campo sirve de base para el cdlculo de la fecha
mdxima de pago y fecha de cadenas productivas.

Beneficiario

Clave de beneficiario. Al registrar este valor
automaticamente se obtiene el dato del componente Tipo
de beneficiario.

Operacién

Catalogo del sistema que muestra los tipos de operacion.

Tipo IVA

Catdlogo del sistema que muestra las diferentes tasas IVA.

Imp. antes Impuestos

Importe antes de impuestos conforme al documento
comprobatorio y justificativo.

IVA desglosado

IVA desglosado conforme al documento comprobatorio y
justificativo.

. Retenciéon de IVA realizada conforme al documento
Retencion IVA . . - .
comprobatorio y justificativo.
. Retenciéon de ISR realizada conforme al documento
Retencion ISR . . - .
comprobatorio y justificativo.
. Retencion de 5 al millar conforme al documento
5 al millar . .
comprobatorio y justificativo.
. Retenciéon de 2 al millar conforme al documento
2 al millar

comprobatorio y justificativo.

Otras Retenciones

Otras retenciones (no incluye IVA, ISR, 5 al millar, 2 al millar)
conforme al documento comprobatorio y justificativo.

Penalizaciones

Importe de las penalizaciones aplicadas conforme al
documento comprobatorio y justificativo.

Contribuciones

Importe por algun otro impuesto (no incluye IVA, ISR, 5 al
millar, 2 al millar), conforme al documento comprobatorio y
justificativo.

No. Contrato

NuUmero de contrato relacionado al registro.

Desglose de factura

Descripcién del concepto conforme al documento

comprobatorio y justificativo.

Fecha Cadenas
Productivas

Calculada automaticamente por el sistema y corresponde a
la fecha méaxima para registro de la cuenta por pagar en
cadenas productivas.

Fecha Max. Pago

Calculada automaticamente por el sistema y corresponde a
la fecha maxima de pago conforme a la normatividad
aplicable.

Una vez llenados todos los campos solicitados se enviara al siguiente actor.

Esta guia es de uso exclusivo para las personas usuarias del SICOP
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Revision

Muestra la informacidén capturada con anterioridad para su revisidn, no se puede modificar.
Unicamente se puede seleccionar avanzar o rechazar.

Autorizacion

Muestra la informacién capturada con anterioridad para su autorizacién, no se puede
modificar. Unicamente se puede seleccionar avanzar o rechazar.

Transacciones finalizadas

En este paso termina el proceso, la persona usuaria puede abrir el proceso desde su
bandeja de entrada (Inbox) para consultar la informacion.

Cancelacion

Sélo se puede cancelar el proceso cuando se encuentre en transaccion finalizada.

Esta guia es de uso exclusivo para las personas usuarias del SICOP
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Solicitud de Pago
8. Captura de informacién

Para capturar las solicitudes de pago que pueden ser registradas en Cadenas Productivas,
serd necesario seleccionar en la seccién del “Encabezado” la siguiente informacion:

. o~
Campo Valor y descripcion
* .. _ . .
Solicitud 4 = Cadenas Productivas (Factoraje)
*Ti _ -
Tipo Pago 1 = Efectivo
* _ .
Clave Leyenda 0 = Programa de Cadenas Productivas
[248] WF_SOLPAG_COMPROM_2 - Registrar Informacién / DOC_SOL_PAGO - Solicitudes de Pagos
E Regresar Validar |ﬁ Guarda E Valida datos E Envia a revisién E Suspende EDistr\bu\r Contrib. ﬁ Captura E Previa EAr:hivus Adjuntos
1 Folio de 1a Documentacién comprobatoria
=l Unidad
* Movimiento N Q = Origen Ppto. F g Partida
I‘ Solicitud 14 Q I Mes Inicial 01
* Tipo Moneda MXN Q * Tipo Cambio 1.0 Mes Final 12
I * Tipo Pago 1 Q * Clave Leyenda |0 @ I
* Beneficiario E000[Q) = Cuenta Bancaria g Mo. Compromiso 000072
* Documento Q Fecha Referencia :i :i
Referencia 1 I
Referencia 2 I
* Concepto IPrngrama de Cadenas Productivas mEmE —
Notas [ Entidad Federativa |
Control Interno Clave de Cartera
Folio Doc. Comprob. |10 * Retencién ISR 0.00 * Destino g
* 5 al Millar 0.00 * 2 al Millar 0.0 * Retencion IVA 0.0
* penalizaciones  [0.0 * Contribuciones  [0.0 * Otras Retenciones [0.00 * Anticipo con IVA l[|_|][|—
AMF * VA Desglosado  [0.00 = IVA Anticipo 0.0
I¥] seleccionar C Refrescar E Eliminar |E Editar |® Procesar 'n Ejecutar
*No. Eventof *Evento EM *Sec, FRA| *UR ML FA| FFT FEN *SF *R
A 64 405 SOL3 M 1 1 3
[T 64 405_S0L_3 M 1 6 BOO 2020 1 5 01
@ 64 405_SOL_3 M 1 6 BOO 2020 1 5 01
4@ 64 405 _SOL_3 M 1 6 D00 2020 1 3 04

Para mads informacion sobre cada campo a capturar verificar la “Guia Solicitud de pago
de compromiso”.

Una vez llenados todos los campos solicitados se enviara al siguiente actor.

9. Revision

Muestra la informacion capturada con anterioridad para su revision, no se puede modificar.
Sdlo se puede seleccionar avanzar o rechazar.

Esta guia es de uso exclusivo para las personas usuarias del SICOP
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10. Autorizacion de la Solicitud de Pago

La solicitud de pago deberd permanecer en este paso, con el propdsito de que el ejecutor
pueda actualizar el beneficiario en el SICOP, lo anterior, en caso de que la cuenta por pagar

haya sido negociada en el Portal de NAFIN.

Dicha actualizacion se describe en la seccion 18 “Actualizacion de Solicitudes de Pago
negociadas en Cadenas Productivas” de este documento. Cabe sefialar que el beneficiario

actualizado se refleja en la CLC de SIAFF.

Después de la revisidon y autorizacion de la solicitud de pago, el documento pasa a una CLC

de forma automatica, misma que debe ser autorizada.

11. Autorizacion de la CLC

Muestra la informacidén capturada con anterioridad para su autorizacidén, no se puede

modificar. Sélo se puede seleccionar enviar a SIAFF o rechazar.

12. Generacion de Interfaz para el SIAFF

El sistema envia el proceso al paso Atenciéon SIAFF, este paso es temporal hasta que se

aplique o rechace el proceso en el SIAFF.

Cuando el SIAFF responda Ila peticion del proceso como autorizado,

automaticamente a Transacciones finalizadas.

13. Transacciones finalizadas

pasa

En este paso termina el proceso, la persona usuaria puede abrir el proceso desde su

bandeja de entrada (Inbox) para consultar la informacién capturada.

14. Cancelacion

Cuando el SIAFF responda la peticion del proceso como no autorizado, se cancela

automaticamente en SICOP.

Esta guia es de uso exclusivo para las personas usuarias del SICOP
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Seguimiento de Solicitudes de Pago para Cadenas Productivas

15. Precondicion

Contar con solicitudes de pago tipo 4 “Cadenas Productivas (Factoraje)” aplicadas.

16. Monitoreo de Solicitudes

Esta consulta despliega aquellas solicitudes de pago etiquetadas como Cadenas
Productivas y que se encuentran dentro de los dias sefialados o ya vencidos (dias con valor
negativo).

Es importante mencionar que la consulta toma como base para calcular los dias faltantes,
la fecha de presentaciéon de la factura indicada en el componente “Fecha Present. Fact.” de
la Documentacion Comprobatoria.

A continuacién se muestra la ruta para generar el reporte:

Menu Principal 2 Consultas 2 Cadenas Productivas - Monitoreo de Solicitudes:

El-£5 Consultas

|_—‘_|_‘| Zadenas Productivas
----- | | Monitoreo de Solicitudes
----- | ) Archivo de Documentos negociables

----- | ) Arch. doc. Negociable x rango sol.
Y Actualizacién de Notificaciones

Indicar los dias faltantes para subir a Cadenas Productivas y dar clic en el botén

siguiente:

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO
9 Direccion General de Recursos Financieros

Introduzca los criterios de generacion

Dias Faltantes para Subir 3 Cadenas Productivas |

/' Limpiar Iﬂ> Siguiente I

Esta guia es de uso exclusivo para las personas usuarias del SICOP
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Se despliega un listado de las solicitudes de pago que cumplen con los requisitos.

La informacién mostrada puede ser ordenada dando “clic” en cualquier columna, asi
mismo podra ampliar su tamano “arrastrando” el extremo derecho de ésta:

SECRETARTA DE HACTENDA Y CREDITO PUBLICO

B Direction General de Recursos Financieros
Datos |
No.Solic.__|Facturs __|Fecha Fadtura |Benefidario mporte Fecha de presfiFecha maxima Jpias Faltzntes dFecha Maxima dDias Faltantes dFecha de regis
ABC-001.00 01/01/2020 __RICARDO DiA7 GARCIA

© Regresar | "TReporte PDF

Dicha informacion se puede exportar al dar clic en el botén Reporte PDF.

TARIA DE HACIENDA ¥ CR Pl
P Direccin General de Recursas Financleros.

® Regresar | = Reporte POF

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO PAGINA 1 DE 1
0213
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS FINANCIEROS HORA - M2
FEHA 19 JUNIO 2020
REPORTE RCPMONSOL
USUARIO  06TI00LNIC

I MONITOREOQ DE FACTURAS PARA CADENAS PRODUCTIVAS I

No Solicitud Factura Fecha Beneficiario Importe Fechade  Fechamadma DiasFaltantes FechaMirima DiosFalantes  Fechade
Factura presentacion  para subir a paraPagar  dePago  registoen
de factura Cad. Prod. P Cad. Prod

3 ABCOO1002723 01012020  RICARDC DIAZ GARCIA $38300 0101200 15012020 455 200172020 0

37 ABIZ3 06012020  RICARDO DIAZ GARCIA $11600 1601200 30012020 41 04022020 0

Esta guia es de uso exclusivo para las personas usuarias del SICOP
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Generacion de archivos

El ramo podra generar un archivo de texto con la informacién de una o varias solicitudes
de pago y su respectiva documentacion comprobatoria.

17. Archivo de Documentos Negociables

A continuacidn se muestra la ruta para generar los archivos por solicitud:

e Menu Principal > Consultas © Cadenas Productivas = Archivo de Documentos
negociables.

B3 Consultas
-5 Cadenas Productivas
Monitoreo de Solicitudes
Archivo de Documentos negociables

Arch. doc. Negociable x rango sol.

OO0

Actualizacion de Notificaciones

e Indicar el nUmero de solicitud de pago, la cual se etiqueto con un tipo de solicitud 4
Cadenas productivas y dar clic en el botdn siguiente:

SECRETARTA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO
9 Direccion General de Recursos Financieros

Introduzca los criterios de generacion

Numero de Solicitud 2

7 Limpiar Iﬂ> Siguiente I

e Se despliega un listado con los siguientes datos de la solicitud de pago indicada:

- Numero de Solicitud

- Unidad Creadora

- Clave del beneficiario

- Registro Federal de Contribuyentes (RFC)
- Importe Neto

Esta guia es de uso exclusivo para las personas usuarias del SICOP
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e Asicomo los siguientes datos de la factura:
- Numero de Solicitud
- Factura
- Fecha Factura
- Fecha Emision
- Fecha Vencimiento
- Importe Neto
SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO
| 9 Direccion General de Recursos Financieros

Datos |

Datos de la Solicitud

MORS6801011K9

Facturas de la Solicitud

No. Solicitud Factura Fecha Factura Fecha Emision Fecha Vencimiento Importe Neto

01/01/2020 01/01/2020 20/01/2020

Sumatoria Facturas

4 Regresar | (%) Generar Archivo Encabezado || [Z] Genera Archivo Detalle |

. Dar clic en el boton “Generar Archivo Encabezado” y “Generar Archivo Detalle”

se podran visualizar en la carpeta de “Descargas” en formato TXT.

* | Iﬂ = | Descargas

Inicio Compartir Vista
T J T - T e A .
L1 _I oo Cortar « = x @ T.JNue\ro elemento \ﬂ JAbI’II’ ESelecclonartodo
l—-l w.| Copiar ruta de acceso -TJ Facil acceso ~ L_T Editar Mo seleccionar nin
E Copiar Pegar Mover Copiar Eliminar Cambiar  Mueva Propiedades A
do [#] Pegar ace recto av ar - nombre  carpeta - £ Historial D‘:‘In\rertirsele((ion
Portapapeles Crganizar Muevo Abrir Seleccionar
4 ; » Esteequipo » DATOS(D:) » luz_cruz » Descargas »
[ Escritorio ~ Nombre Fecha de modifica.. Tipo Tamafio
* Descargas
=| DOCNEGO_DETALLE_00036_202001201746.6¢ Documento de tex... T1KB
|5 Documentos =] DOCNEGO_ENCABEZ_00036_202001201746.bct Documento de tex... 1KB

Esta guia es de uso exclusivo para las personas usuarias del SICOP
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El archivo encabezado contiene los siguientes datos:

- Registro Federal de Contribuyentes (RFC)
- Numero de Solicitud

- Fecha Emision

- Fecha Vencimiento

- Moneda Nacional (01)

- Importe Neto

- Datofijo (N)

- Unidad Creadora

- Clave del beneficiario

Archive Edicién Formato  Ver Ayuda
MORS6801011K9|36|B1/01/2020|28/01 /20208 |01 |389|N|412| AEBGRS

El archivo detalle contiene los siguientes datos:

- NuUmero de Solicitud

- Fecha Emisiéon

- Moneda Nacional (01)

- Consecutivo de registros cuando se trata de mas de una solicitud
- Factura

- Importe Neto

J DOCMEGO_DETALLE_DDOD36_202001201746.txt: Bloc de notas —_ O =
Archivo Edicién  Formato  ¥er Ayuda
Bs|e1/e1/2628|01|0081 | ABC-B81-802723 | 389

18. Archivo de Documentos Negociables por Rango

A continuacién se muestra la ruta para generar el archivo por un rango de solicitudes:

e Menu Principal » Consultas 2 Cadenas Productivas = Arch. doc. Negociable x rango
sol.
El_‘| Consultas
EI_‘| Cadenas Productivas
L [ Monitorec de Solicitudes
----- [ Archivo de Documentos negociables

----- [ Arch. doc. Megociable x rango sol.
- [ Actualizacidn de Notificaciones

Es importante aclarar que las funcionalidades de la seccion 17 y 18 estdn disponibles en
Ramo 06, en caso de requerirla para otro ramo, se deberd realizar la solicitud a través de
la mesa de ayuda.

Esta guia es de uso exclusivo para las personas usuarias del SICOP
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Actualizacion de Solicitudes de Pago negociadas en Cadenas Productivas
19. Precondicién

Tener una o varias solicitudes de pago negociadas en Cadenas Productivas.

20. Actualizacion de Notificaciones

Esta secciéon permite registrar los datos del intermediario financiero de las solicitudes de

pago que fueron negociadas en Cadenas Productivas.

A continuacidén se muestra la ruta para actualizar los datos:

e Menu Principal - Consultas = Cadenas Productivas - Actualizacion de

Notificaciones
H-5 Consultas
E|_‘| Cadenas Productivas
- Monitoreo de Solicitudes
._LI Archive de Documentos negociables
__‘| Arch. doc. Megociable x rango sol.
._LI Actualizacian de Notificaciones

e Se despliega una pantalla donde se debe indicar el nUmero de solicitud de pago que
fue negociada en Cadenas Productivas, asi como los datos del intermediario

financiero y dar clic en el botdn siguiente:

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO
y Direccién General de Recursos Financieros

Introduzca los criterios de generacién

Nimero de Schcwtudl 36

Negociada| 51 j

Clave Intermediario Financiero (Cat. CAT_CBEN)I AYB274

Cuenta Intermediario Financiero (Cat. CAT_CTB)I 22800100000114

No. Acuse de NAFINI 12345678001234

Fecha de Aceptacion del Intermediario| 13/01/2020| :i

/' Limpiar = Siguiente

Esta guia es de uso exclusivo para las personas usuarias del SICOP
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Los datos a registrar son:

Etiqueta Descripcion Ejemplo
. NuUmero de la solicitud de pago, la cual fue
Numero de . . . s
Solicitud etiquetada con Tipo de Solicitud 4 y se 36
encuentra en estatus APLICADA.
. Indicativo de que la solicitud de pago fue
Negociada negociada en Cadenas Productivas S
Clave Clave del intermediario financiero que
Intermediario negocio la solicitud de pago (6 posiciones),
. ) : . AYB274
Financiero este valor se valida contra el Catalogo de
(Cat. CAT_CBEN) | Beneficiarios en la columna CBEN.
Cuenta bancaria del intermediario
Cuenta . . . S
Intermediario financiero que negocio la solicitud de pago
. . (18 posiciones), este valor sé valida contra 22800100000114
Financiero - .
(Cat. CAT_CTB) el catalogo de Cuentas Bancariasen la
) - columna CTAB.
Numero de acuse del registro para la
No. Acuse NAFIN | negociaciéon de la solicitud de pago 12345678901234
(14 posiciones).
Fecha de Fecha en que el intermediario financiero
aceptacion del que 13/01/2020
. acepto la solicitud de pago.
Intermediario

En caso de error, el sistema despliega un mensaje indicando el motivo, el cual se
debera corregir y dar “clic” nuevamente en el botén “Siguiente”.

Al finalizar el proceso el sistema muestra una ventana indicando que la actualizacién
de datos en la solicitud de pago fue EXITOSA.

&) Aceptar

La situacion de las solicitudes en cadenas productivas se ha actualizado con Exito

Para el tramite de pago ir a la seccidon 11 “Autorizacion de la CLC” de este documento
y continuar con el proceso hasta finalizar.

Esta guia es de uso exclusivo para las personas usuarias del SICOP




