SHCP Manual de Usuario - Guia de Operacién

ITO

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO HOJA 1DE 17

OFICIALIA MAYOR PROCESO DST

FECHA FORMATO DIC-2013

DIRECCION GENERAL DE TECNOLOGIAS Y SEGURIDAD DE 1A J
INFORMACION FECHA ELABORACION 01/11/18

Sistema de Contabilidad y Presupuesto (SICOP) ANEXO 15 FORMATO 13
Oficio de liberacidn de inversion

Contenido

OFICIO DE LIBERACION DE INVERSION (OLI) .ccuueiiieeeneiiiineneiriennneseennssessennssessennssessennssessennssessennssessennssessennnnnes 2
1. PRECONDICION ..tttiiutteeeeaitteesettteesettteessuteeessueteessastaeessassteessantaeesssbteeesanseeeesasseeessnseeeesansbeeesanseeeesannsanenan 2
2. CAPTURA DE INFORMACION ...uveeueesueeeseeesseetessseesseessesssseasseassesssesssesssessnsssssesssesssesssessssesnsesssesssessssssssessesnsens 2
2.1, CARGAS POR PLANTILLA 1.veuteeuteeteesseesseessseessessseesssesssesssesnsesssesssessssssssssssessesssesssesssssssseensesssesssesssesssssssesnsens 2
2.2. CAPTURA MANUAL DE INFORMACION ... uveeuteeteesteesteestsesiseeseesseesseesssessseesseessesssessssssssssssessesssesssessssssssessesnsens 2
R 1YY o | PSR PPR 8
Q. AUTORIZACION ..euetieeeeiteeeeeetteeesatteeessseeeesasteeesasteeasasseseesasseeesssessessnssseessnssssesssseseessnssseessnseseesssssesessnnes 8
5. TRANSACCIONES FINALIZADAS ...eccuveeureereesseesseesseesssesseesseessessssesssesssesasesssessssssssssssessseessesssesssssssesssesssesssesnsns 8
B, CANCELACIONES. c..veeeureereesteesteesseesssesseesseessesasessssessseeseessassssesasesssesnsesssesssessssssseesseeseessessssesssessesssesssenssns 9
7. AVANCE MULTIPLE ttteeteutteeeseutteeeseteeessasaeesssseeeesasseeessssseeessssseeessssesssssssesssssssesssssssesesssssessssssseesssssseesssssenes 9
DESGLOSE DE BIENES.....0uuuusssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss 10
O o4 1 =Talo ] ] 1 o1 N PSP 10
2. CAPTURA DE INFORMACION ....eieutieeeuteeenuteeniteesteeesuseesseesssteesaseesssseesaseessesesaseessssessssessaseeessseessseesssseesssesanns 10
2.1. CARGAS POR PLANTILLA ...cuteeuteeteeteestessseessseessessseessessssesssesssesnsesssessseessessssssssssssessesssesssessssssnsesnsesssessseensns 10
2.2. CAPTURA MANUAL DE INFORMACION ...vviiuviiiteeieesteesteesteesssesnsessseeseesseessessssssssssssesssesssessssssssssssessesssesssesssns 10
3. REVISION 1 titiiee ittt ettt sttt e ettt e s ettt e e s st b e e e s aabeeeesaabeaeesaabeaeesaabaeeesaabaeeesaabeaeesaabeaee e e baaeeeaabtaeeenantaeeenne 12
A, AUTORIZACION ..eiuuiiieeiiiteeeseitteeseitteessattteessseaeessassaeesaastaeessasaeesassseessstaeeesssaaessassaaeesassseessnsssaessnnssnnenns 12
5. TRANSACCIONES FINALIZADAS ...eecuvesueesuressreeseeseesseesseessssasessssssesssesssessssesnsesssesssessssssssssssessesssesssessessssans 13
B, AVANCE MULTIPLE ettt ieutteeeseutteeesautteeesaseeeessseeeesansaeeesassaeeesasseaeessaseseessnseseessnseseesssseseessnseseesssseseessssseeessnnes 13
MANTENIMIENTO A LA CARTERA DE INVERSION ......cuceeeeerrersssssssssssssssssnsssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnsnsnnnns 14
1. PRECONDICION ..vetiiiutiteeinttteesaittteesasutteessutteessssaeeesaseaeesaastaeesasssaeesaassaeesaasseeesanssaeesasssaeesasseeessnssenessnnsens 14
2. CAPTURA DE INFORMACION ....veeitieteeiueesseeeseeseesseesseesssesssesssesnsesssessessssssssssssssnsesssesssesssesssssansesssesssesssesssns 14
2.1. CARGAS POR PLANTILLA ..euveeuteeuteeteestessseessseesseesseesssssssesssesssessssessssssesssesssssssssssesssesssesssesssesssesssesssesssesses 14
2.2. CAPTURA MANUAL DE INFORMACION ...vvtiuviiireenieesieesseesueesssessseesseessessseessesssessssesnsesssesssesssesssessssesssesssesssessses 14
B REVISION ittt ettt ettt ettt ettt ettt e st e e st e e ab e e saba e e s abeesaba e e bt e e ea b e e e b be e s Rt e e e bae e e beeebaeenabeesbaeenabae s 16
A, AUTORIZACION ..eeiuereerureeeniteenteesstteesteesteeesbeessseessteesataeesaseesssseensseesasaeessseessaesnsseesnsaeessseessseesnsseessseeensnes 17
5. TRANSACCIONES FINALIZADAS ...eevverteesureenseeseesseesseessesssesssesssesssesssessssssssssssesssesssesssssssesssesssesssesssesssessessns 17
B AVANCE MULTIPLE . ettuteeruteeetteerureessueeesseesseeessseessseensseesssasesaseesssssnssesssseesnsseessessssesesssesssseeenssessssaeenssees 17

Esta guia es de uso exclusivo para las personas usuarias del SICOP




SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO
OFICIALIA MAYOR

DIRECCION GENERAL DE TECNOLOGIAS Y SEGURIDAD DE LA
INFORMACION

HOJA 2DE17
PROCESO DST

FECHA FORMATO DIC-2013

FECHA ELABORACION 01/11/18

SHCP Manual de Usuario - Guia de Operacién

Sistema de Contabilidad y Presupuesto (SICOP)
Oficio de liberacidn de inversion

ANEXO 15 FORMATO 13

Oficio de liberacién de inversién (OLI)

1. Precondicion

Para realizar un proceso de Oficio de liberacidn de inversidon es necesario que exista una

suficiencia presupuestaria aplicada.

e Sélo se podran reducir los recursos de las claves presupuestarias existentes.
e Debe existir disponibilidad de recursos en la clave presupuestaria a reducir.
e A cada clave presupuestaria se le debera asignar un importe en cualquier mes.

2. Captura de informacion

Existen dos formas de capturar informacion en el SICOP:

e Cargas por plantilla: Se utiliza para crear uno o varios procesos a la vez o para afectar

diferentes claves presupuestarias en la seccion de detalle.

e Captura manual de informacion: Corresponde a una captura de informacion directa en

pantalla.

2.1. Cargas por plantilla

Esta opcidn se encuentra descrita en el Manual de Usuario de SICOP.

2.2. Captura manual de informacion

El sistema solicita la captura de todos los campos que se muestran a continuacién en la

pantalla:

Esta guia es de uso exclusivo para las personas usuarias del SICOP
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[78509] WF_OLI_OFIINV_2 - Registrar informacion / DOC_OLI_OFIINV - Oficios de Liberacion de Inversion (OLI)

EGuarda E Envia Revisor 4 ﬁ Formato

[*] Regresar | validar [ Archives Adjuntos |

i Tipo de Movimiento O=original A=Ampliacion R= Reduccion

* Folio IU * Fecha Apl 25/10/201

18 * Ramo Cr e FILTROS
No.OLT ac .
* Solicitud OLI I: * Fecha Exp 18 * Unidad Cr |E3A Q Suficiencia

* Tipo Movto. I 9 * Orig. Ppto. I_g * Clave PPI 9 No. oL
Fecha inicial - Inv.Reg.Total Tipo de Cambio I1.0 I
Fecha final - Inv.Reg.Ant * Tipo Moneda IMXN g
Maonto inversién I I
* Tpo. de Inv. Fisica m v = ‘E‘CPii‘“iHZiil‘ de espacios Oficio Vo.Bo.
* Tpo. de Inv. Fisica m - - - Fecha oficio =
= Oficio Vo.Be.
Fecha oficio I =2

Oficio Vo. Bo.
Fecha oficio =2

relacionado

* Tpo. de Inv. Fisica I -

* Tpo. de Inv. Fisica I -
* Tpo. de Inv. Fisica -
* Tipo de Oficio Q * Tipo de Formato
Oficio de SE
Norm. Caratula Norm. Desglosada
echa ofic. SE hd
ID_CTR_INT

II\‘-.-s rsion pablica (Capitulo 6000).

Autorizacién |

[# Eliminar ‘ B Eiecutar | @ Procesar

I Evento |[EM RA UR FI |F F RG Al |PP CO PG PA TG FF EF PPI CAU COIPL F UXIAUXIAUX3SuficienciaSol. OLI

M|E| esginafr [eer  E]H|

* Justificacién 1

Justificacién 2

Justificacién 3

* Notas adicionales

Articulo 105 UR |

P

atticulo 105 0M |

Articulo

La persona usuaria debe iniciar la captura de informacién en el siguiente orden:

a) Encabezado.- Contiene los datos especificos del Oficio de Liberacion de Inversion.

b) Filtros.- Contiene datos especificos de la(s) clave(s) presupuestaria(s), que tengan

recursos a ser recuperadas en la seccién del detalle.
c) Detalle.- Muestra la informacién de los criterios insertados en los filtros.

Esta guia es de uso exclusivo para las personas usuarias del SICOP
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Seccion de encabezado:

Campo Etiqueta Descripcién y/ o Comentarios
. . . Asignado automaticamente por el sistema como un
*Folio Folio del registro 8 . . P
consecutivo por Unidad.
*Solicitud OLI Numero de Asignado automaticamente por el sistema como un
solicitud de OLI consecutivo por Ramo.
O = Original

* Tipo Movto. | Tipo de movimiento A = Ampliacidn
R = Reduccidn

Fecha inicial Fecha inicial

Fecha final Fecha final

Monto de la

.| Tipo de inversién

Asignado automaticamente por el sistema al seleccionar
un valor en el campo *Clave PPI.
Asignado automaticamente por el sistema al seleccionar
un valor en el campo *Clave PPI.
Calculado automaticamente por el sistema, corresponde
a la sumatoria de los importes capturados en el detalle.
Catalogo del sistema que permite elegir el tipo de
inversion fisica del OLI utilizando S o N:
e Descripcidn del Tipo de Inversidn fisica del objeto
de gasto 51101
e Descripcion del Tipo de Inversion fisica del
capitulo 5000 Descripcién del Tipo de Inversién
fisica del objeto de gasto 51501/56501
e Descripcion del Tipo de Inversion fisica del objeto
de gasto 55102
o Descripcion del Tipo de Inversién fisica del
capitulo 6000

Campo de captura libre para la persona usuaria, se

Oficio de visto

Oficio Vo. Bo. refiere al nimero de oficio de autorizacidn por autoridad

bueno
competente.

Campo de captura libre por la persona usuaria, se refiere
Fecha oficio Fecha del oficio a la fecha del oficio de autorizacidn con visto bueno de la

autoridad competente.

Tipo de Oficio  Tipo de oficio usado para los OLIS.

Catalogo del sistema que muestra el marco normativo

*Tipo de Asignado automadticamente por el sistema al seleccionar

Tipo de formato
Formato

un valor en el campo “Tipo de Oficio”.

Esta guia es de uso exclusivo para las personas usuarias del SICOP
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e Oficio de liberacion de inversion

Campo Etiqueta Descripcién y/ o Comentarios

Norm. Caratula

Norm.
Desglosada

Autorizacion
*Fecha Apl

*Fecha Exp.

*Orig. Ppto.

Inv. Reg. Total
Inv. Reg. Ant.
*Ramo Cr

*Unidad Cr

*Tipo de

cambio

* Tipo moneda

Mensaje de
error

Oficio de SE
Fecha ofic. SE

ID_CTR_INT

No. OLI

Normatividad de la
Caratula
Normatividad
desglosada

Autorizacién

Fecha de aplicacion

Fecha de
Expedicién

Origen del
Presupuesto

Inversion del
registro total
Inversion del
registro anterior

Ramo creador

Unidad creadora

Tipo de cambio

Tipo de moneda
Mensaje de error
Oficio de SE
Fecha ofic. SE

Control interno

Numero de OLI

Asignado automaticamente por el sistema al seleccionar
un valor en el campo “Tipo de Oficio”.

Asignado automaticamente por el sistema al seleccionar
un valor en el campo “Tipo de Oficio”.

Asignado automaticamente por el sistema al seleccionar
un valor en el campo “Tipo de Oficio”.

Asignada automdaticamente por el sistema, corresponde
a la fecha en que se aplicd el proceso.

Asignada automdaticamente por el sistema, corresponde
a la fecha de registro del proceso.

Catdlogo del sistema que muestra el origen de los
recursos:

3 = Suficiencia presupuestaria

Asignado automaticamente por el sistema al seleccionar
un valor en el campo *Clave PPI.

Asignado automaticamente por el sistema al seleccionar
un valor en el campo *Clave PPI.

Asignado automaticamente por el sistema de acuerdo a
los datos de ingreso.

Asignada automaticamente por el sistema de acuerdo a
los datos de ingreso.

Este campo sdlo aplica cuando el tipo de moneda es
diferente a moneda nacional.

Cuando el tipo de moneda es igual a moneda nacional, el
sistema toma el valor 1.

Catalogo del sistema que muestra el tipo de moneda del
proceso.

En este apartado se muestran los mensajes de error del
encabezado.

Campo inhabilitado.

Campo inhabilitado.

Campo de captura libre por la persona usuaria, permite
caracteres alfanuméricos.

Asignado automaticamente por el sistema con el nimero
de OLI en caso de una ampliacidon o reduccion a un OLI
existente.

Esta guia es de uso exclusivo para las personas usuarias del SICOP
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Oficio de liberacion de inversion

Campo

*Clave PPI

Seccion de filtros:

Campo

Suficiencia

No. OLI

Etiqueta Descripcién y/ o Comentarios

Catdlogo del sistema que muestra la clave del programa
o proyecto de inversion, al elegir este valor
automaticamente se obtiene el dato de la descripcién de

Clave de Programas
y Proyectos de

Inversion o .
los campos del PPI, la Fecha inicial y la Fecha final.
Etiqueta Descripcién y/ o Comentarios
Numero de ., L . .
L Numero de Suficiencia presupuestaria que se capturd
Suficiencia

. reviamente.
presupuestaria P

NUmero de oficio de  Numero de oficio de liberacion de inversion en caso de

Seccion de detalle:

Campo

*Evento

EM

* RA

* UR ML
*A

* Finalidad
*F

* SF

* RG

* Al

* pp

* CA
* CO
* PG

liberacion de pretender hacer una ampliacién o reduccion a un OLI
inversion existente.
Etiqueta Descripcién y/ o Comentarios

Asignado  automadticamente por el sistema,
Nombre del evento corresponde a la  descripcion del evento
presupuestario.

Asignado  automadticamente por el sistema,

Emisor - 1
corresponde al indicador multilinea.

Ramo

Unidad responsable
Afo

Finalidad
Funcién
Subfuncién
Resignacién
Actividad
institucional
Programa
presupuestario

Capitulo
Concepto Estructura de la clave presupuestaria, no se permite su

Partida genérica modificacion, se recupera automdaticamente por el

Esta guia es de uso exclusivo para las personas usuarias del SICOP
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Oficio de liberacion de inversion
Campo Etiqueta Descripcién y/ o Comentarios
* PA Partida Especifica sistema mediante el uso de los filtros o por la carga por
*TG Tipo de gasto plantilla.
* FF Fuente de
financiamiento
) Entlda'd Entidad federativa
Federativa
" Clave de Clave de cartera
Cartera
CAU Centro de costos
* COoP Control operativo
* PL Plurianual
* OF Qrgan?smo
financiador
* AUX1 Auxiliar 1
* AUX2 Auxiliar 2
* AUX3 Auxiliar 3
Suficiencia Suficiencia Numero de suficiencia presupuestaria. (1)
Sol. OLI Solicitud OLI Numero de OLI. (1)
Mes Mes Mes del que se toma el recurso.
Importe Calculado au.tométicamente por el sistgrna,
Importe presup oresupuesto corresponde al importe total del presupuesto a utilizar
por clave presupuestaria.
PORCENTAIJE Porcentaje Porcentaje de avance fisico de la inversién.
Mensaje de  Mensaje de error . .
o En caso de error, se despliega por clave presupuestaria.
error ml multilinea
Identificador del Asignado  automdticamente por el sistema,
ID_Evento

corresponde al nimero de evento presupuestario.

Esta guia es de uso exclusivo para las personas usuarias del SICOP
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Oficio de liberacion de inversion

Campos adicionales al encabezado, filtros y detalle:

Campo Etiqueta Descripcién y/ o Comentarios
Campo de captura libre por la persona usuaria, debe
*Justificacion 1 | *Justificacion 1 detallar las causas que originan el Oficio de liberacién

de inversion.

Justificacién 2 Justificacion 2 Campo de captura opcional.
Justificacién 3 Justificacion 3 Campo de captura opcional.
*Notas

. *Notas adicionales  Campo de captura libre por la persona usuaria.
adicionales

Articulo 105 UR | Articulo 105 UR Campo inhabilitado.

Articulo 105 RF | Articulo 105 RF Campo inhabilitado.

gZ\t/:CUIO 105 Articulo 105 OM Campo inhabilitado.

Una vez llenados todos los campos solicitados se enviara al siguiente actor.

3. Revision

Muestra la informaciéon capturada con anterioridad para su revisién, no se puede
modificar. Unicamente se puede seleccionar avanzar o rechazar.

4. Autorizacion

Muestra la informacidn capturada con anterioridad para su autorizacion, no se puede
modificar. Unicamente se puede seleccionar aplicar o rechazar.

5. Transacciones finalizadas

En este paso termina el proceso, la persona usuaria puede abrir el proceso desde su
bandeja de entrada (Inbox) para consultar la informaciéon o cancelar.

Esta guia es de uso exclusivo para las personas usuarias del SICOP
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6. Cancelaciones

Si la persona usuaria lo requiere, puede cancelar el proceso una vez que se encuentre en

el paso “Transacciones finalizadas”.

7. Avance muliltiple

La funcionalidad de avance multiple permite mover procesos que estan en la misma
bandeja hacia el siguiente actor, por lo cual estd habilitado para aquellos procesos que se

encuentren en el paso “Registrar informacion” y requieran avanzar al paso “Revisor”.

Para mas informacion sobre esta funcionalidad revisar el Manual de Usuario de SICOP.

Esta guia es de uso exclusivo para las personas usuarias del SICOP
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Desglose de bienes
1. Precondicién

Para poder realizar un proceso de Desglose de bienes debe existir un
inversién aplicado.

2. Captura de informacion

Existen dos formas de capturar informacion en el SICOP:

oficio de liberacion de

e Cargas por plantilla: Se utiliza para crear uno o varios procesos a la vez o para afectar

diferentes claves presupuestarias en la seccion de detalle.

e Captura manual de informacién: Corresponde a una captura de informacién directa en

pantalla.

2.1. Cargas por plantilla

Esta opcidn se encuentra descrita en el Manual de Usuario de SICOP.

2.2. Captura manual de informacién

El sistema solicita la captura de todos los campos que se muestran a continuacién en la pantalla:

[F78510] WF_OLI_DES_BIEMNES_2 - Registrar informacion /J DOC_OLI_DESBIE - lose de Bienes de OLIL s
[=] regresar validar |3 Guarda | [-]suspende | [*] Envia Revisor 4 | =0 Captura | £ Archivos Adjuntos
\.,i,) Salicitud OLI
= Folio |r: = Ramo Cr |5 * Unidad Cr IGB-E\
= Solicitud OLI | jn3 Tipo de Cambio | Tipo de Moneda |
PRI | MNo. OLI I Mensaje de errores |
Monto Inwversisr |
Nombre
JF— |EI Eliminar |
— Desglose del bien cA |co PG |pa  |cantidad |Costo unitario  |Costo total LOC GECMensaje de €
< >
G|E| pégina i =lde2  E|E)
* Monto total |

Esta guia es de uso exclusivo para las personas usuarias del SICOP
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. Oficio de liberacion de inversion

La persona usuaria debe iniciar la captura de informacion en el siguiente orden:

a) Encabezado.- Contiene los datos especificos del Oficio de Liberacidn de Inversion. Serd
necesario llenar el campo “Solicitud OLI” para que el sistema recupere de manera
automatica los datos requeridos.

b) Detalle.- Contiene los datos del desglose de bienes, la persona usuaria debe capturar

todos los datos de esta seccion.

Seccion de encabezado:

Campo Etiqueta

*Folio Folio del registro
NUmero de

*Solicitud OLI ..
Solicitud de OLI
Clave de Programas

PPI y Proyectos de
Inversion

Monto Monto de la

Inversiéon inversion

*Ramo Cr Ramo creador

Tipo de cambio | Tipo de cambio

No. OLI Numero de OLI
Nombre Nombre

*Unidad Cr Unidad creadora
Tipo de .

Moneda Tipo de Moneda
Mensaje de Mensaje de errores
errores

*Monto total Monto total

Descripcién y/ o Comentarios

Asignado automaticamente por el sistema como un
consecutivo por unidad.

Se debe ingresar el nimero de solicitud de OLI del
proceso previamente aplicado.

Asignado automaticamente por el sistema de acuerdo
con el niumero de solicitud de OLI.

Asignado automaticamente por el sistema de acuerdo
con el niumero de solicitud de OLI.

Asignado automaticamente por el sistema de acuerdo
con el niumero de solicitud de OLI.

Asignado automaticamente por el sistema de acuerdo
con el niumero de solicitud de OLI.

Asignado automaticamente por el sistema de acuerdo
con el nimero de solicitud de OLI.

Asignado automaticamente por el sistema de acuerdo
con el nimero de solicitud de OLI.

Asignada automadticamente por el sistema de acuerdo a
los datos de ingreso.

Asignado automdaticamente por el sistema de acuerdo
con el niumero de solicitud de OLI.

En este apartado se muestran los mensajes de error del
encabezado.

Monto total de los bienes, este campo es llenado
automaticamente por el sistema calculando la sumatoria
del costo total de los registros en el multilinea.

Esta guia es de uso exclusivo para las personas usuarias del SICOP
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Seccidn de detalle:
Campo Etiqueta Descripcién y/ o Comentarios
Desglose del . Campo de captura libre por la persona usuaria, permite
: 8 Desglose del bien - P P e P P . P
bien indicar las caracteristicas de los bienes.
, Catalogo del sistema que muestra los capitulos
CA Capitulo . & o a . P
relacionados al Clasificador por Objeto del Gasto (COG).
Catalogo del sistema que muestra los conceptos
CON Concepto . 8 e d . P
relacionados al Clasificador por Objeto del Gasto (COG).
. . . Campo de captura libre por la persona usuaria, permite
PG Partida genérica - P p . .p P . P
indicar la partida genérica de gasto relacionado al COG.
Campo de captura libre por la persona usuaria, permite
PA Partida especifica indicar la partida especifica de gasto relacionado al
COG.
. . . Campo de captura libre por la persona usuaria, permite
Cantidad Cantidad de bienes P P P P P

indicar el nimero de bienes desglosados.
Costo unitario del Campo de captura libre por la persona usuaria, permite
bien indicar el costo por unidad.
Campo de captura libre por la persona usuaria, permite

Costo unitario

Costo total Costo total - .
indicar el costo total de los bienes desglosados.
Localizacion Catalogo del sistema que muestra la clasificacidon
LOC GEO 2 8 a
geografica geografica.
Mensaje de . Muestra los mensajes de error que se tengan en el
Mensaje de errores 1 .
errores multilinea por registro.

Una vez llenados todos los campos solicitados se enviard al siguiente actor.

3. Revision

Muestra la informacidon capturada con anterioridad para su revisién, no se puede
modificar. Unicamente se puede seleccionar avanzar o rechazar.

4. Autorizacion

Muestra la informacidn capturada con anterioridad para su autorizacion, no se puede
modificar. Unicamente se puede seleccionar aplicar o rechazar.

Esta guia es de uso exclusivo para las personas usuarias del SICOP
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5. Transacciones finalizadas

En este paso termina el proceso, la persona usuaria puede abrir el proceso desde su
bandeja de entrada (Inbox) para consultar la informacién capturada y suspender.

6. Avance muliltiple

La funcionalidad de avance multiple permite mover procesos que estan en la misma
bandeja hacia el siguiente actor, por lo cual estd habilitado para aquellos procesos que se

encuentren en el paso “Registrar informacion” y requieran avanzar al paso “Revisor”.

Para mas informacion sobre esta funcionalidad revisar el Manual de Usuario de SICOP.

Nota:

En caso de ser necesario, la persona usuaria puede darle mantenimiento a la cartera de
inversion a través de un flujo de trabajo, esto permite visualizar la informacion

relacionada con el PPl actualizada.

Esta guia es de uso exclusivo para las personas usuarias del SICOP
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Mantenimiento a la cartera de inversion
1. Precondicion

Para poder realizar un proceso de Mantenimiento a la cartera de inversién debe existir un
programa o proyecto de inversion vigente.

2. Captura de informacion

Existen dos formas de capturar informacion en el SICOP:

e Cargas por plantilla: Se utiliza para crear uno o varios procesos o para afectar diferentes
claves presupuestarias en la seccién de detalle.

e Captura manual de informacion: Corresponde a una captura de informacion directa en
pantalla.

2.1. Cargas por plantilla

Esta opcidn se encuentra descrita en el Manual de Usuario de SICOP.

2.2. Captura manual de informacidén

El sistema solicita la captura de todos los campos que se muestran a continuacion en la

[78511] WF_MANTTO_A_PPI_1 - Registrar Informacién / DOC_SOL_CATPPI - Soli Mant CAT PPI
[<]1 Regresar validar |3 Guarda | [*]suspende | [*] Envia Autorizador 2 ‘ = Archivos Adjuntos
i) Clave de Programa y/o Proyecto de Inversién (alfanumérico, 11 pos.)

= Tipo Movto I =

= PPT [ I Comentario |

= Nombre |

= Estado [ al

I * Descripcién
- cor &
~ Fecha Inicial | -1 * Fecha Final d|

= Importe Total PPT

* Inver Ejer A. A.

W sroma | @ meE soregar  |[E ciminer |El sdiar  [B1 cosar  |@ procesar | @ jecurar
] *Afio| *Monto de la Inv.| *9% Awance Fisico] Mensaje de error |
[d|[E| pagina [ ~|de1 =(1 0 registros.

Esta guia es de uso exclusivo para las personas usuarias del SICOP
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La persona usuaria debe iniciar la captura de informacion con el siguiente orden:
a) Encabezado.- Contiene datos especificos del programa o proyecto de inversion.
b) Detalle.- Contiene datos generales del programa o proyecto de inversion.

Seccion de encabezado:

Campo

*Folio

*Tipo Movto

*pp

*Nombre
*Estado
*Localidad
*CoP

*Fecha Inicial
*Fecha Final
*Ramo Cr
*Unidad Cr
Comentario

*Descripcion

Etiqueta

Folio del registro

Tipo de movimiento

Clave de Programas
o Proyectos de

Inversion

Nombre

Estado

Localidad

cop

Fecha Inicial

Fecha Final

Ramo creador

Unidad creadora

Comentario

Descripcidn

Descripcién y/ o Comentarios

Asignado automaticamente por el sistema como un
consecutivo por unidad.

A= Alta

B= Baja

C= Cambio

La persona usuaria debe indicar la clave del programa o
proyecto de inversion.

Al capturar este valor, el sistema asigna
automaticamente la descripcion de los campos PPI,
Fecha inicial y Fecha final.

Debe indicar el nombre del programa o proyecto de
inversioén.

Catalogo del sistema que muestra la clasificacion
geografica correspondiente al PPI.

Asignada automaticamente por el sistema al llenar el
campo “Estado”.

Catalogo del sistema que muestra la clasificacién del
control operativo.

Asignado automaticamente por el sistema al llenar el
campo “*PPI”.

Asignado automaticamente por el sistema al llenar el
campo “*PPI”.

Asignado automaticamente por el sistema de acuerdo a
los datos de ingreso.

Asignada automaticamente por el sistema de acuerdo a
los datos de ingreso.

Campo de captura libre por la persona usuaria, es
opcional.

Debe indicar la descripcion del programa o proyecto de
inversion.

Esta guia es de uso exclusivo para las personas usuarias del SICOP
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CREDITO PHRHED Oficio de liberacion de inversion

Campo Etiqueta
Cédigo de error  Codigo de error

*Mensaje de .
J Mensaje de errores

errores
*Importe Total

P Importe Total PPI
PPI
*Inver. Ejer. A.  Inversidon  ejercida
A. afnos anteriores

Seccion de detalle:

Campo Etiqueta
Ano Ano

Monto de Ila Montodela
Inversiéon Inversion

Porcentaje de

% Avance Fisico Avance Eisico

Mensaje de

Mensaje de errores
errores

Descripcién y/ o Comentarios

En este apartado se muestran los cddigos de error del
encabezado.

En este apartado se muestran los mensajes de error del
encabezado.

Campo de captura por la persona usuaria, debe indicar el
importe total del programa o proyecto de inversién.
Campo de captura por la persona usuaria, debe indicar el
importe de la inversidn ejercida en afos anteriores.

Descripcién y/ o Comentarios
Aio en que inicié el Programa o proyecto de inversion.

Monto de la inversion

Porcentaje de avance fisico de la inversién

En este apartado se muestran los mensajes de error que
se tengan en el multilinea.

Campos adicionales al encabezado y detalle:

Campo Etiqueta

*Total Movto

Inv . .,
inversion

Descripcién y/ o Comentarios

Total de | Calculado automaticamente por el sistema, corresponde
movimientos de | a la sumatoria total de los importes capturados en la

columna “Monto de la inversion” en el multilinea.

Una vez llenados todos los campos solicitados se enviard al siguiente actor.

3. Revision

Se muestra la informacion capturada con anterioridad para su revisién, no se puede
modificar. Unicamente se puede seleccionar avanzar o rechazar.

Esta guia es de uso exclusivo para las personas usuarias del SICOP
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4, Autorizacion

Muestra la informacidn capturada con anterioridad para su autorizacién, no se puede

modificar. Unicamente se puede seleccionar aplicar o rechazar.

5. Transacciones finalizadas

En este paso termina el proceso, la persona usuaria puede abrir el proceso desde su
bandeja de entrada (Inbox) para visualizar la informacién capturada o suspender.

6. Avance muliltiple

La funcionalidad de avance multiple permite mover procesos que estan en la misma
bandeja hacia el siguiente actor, por lo cual estd habilitado para aquellos procesos que se

encuentren en el paso “Registrar informacidon” y requieran avanzar al paso “Revisor”.

Para mas informacion sobre esta funcionalidad revisar el Manual de Usuario de SICOP.

Esta guia es de uso exclusivo para las personas usuarias del SICOP




