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ANEXO 15 FORMATO 13

1. Precondicion

Para realizar un proceso de Adecuacion Presupuestaria es necesario considerar las siguientes

reglas generales:

e Sdlo se podrdn reducir los recursos de las claves presupuestarias existentes.
e Debe existir disponibilidad de recursos en la clave presupuestaria a reducir.
e A cada clave presupuestaria se le debera asignar un importe en cualquier mes.

2. Captura de informacion
Existen dos formas de capturar informacion en el SICOP:

e Cargas por plantilla: Se utiliza para crear uno o varios procesos a la vez o para afectar

diferentes claves presupuestarias en la seccidn de detalle.

e Captura manual de informacién: Corresponde a una captura de informacién directa en

pantalla.

2.1. Cargas por plantilla

Esta opcidn se encuentra descrita en el Manual de Usuario de SICOP.

2.2. Captura manual de informacion

El sistema solicita la captura de todos los campos que se muestran a continuacién en la

pantalla:

Esta guia es de uso exclusivo para las personas usuarias del SICOP
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SHC
RICDE FACIENDA: ANEXO 15 FORMATO 13

SECR
Y CREDITO PUBLICO

DE HACIENDA

[78497] WF_AP_2 RA - Registrar Informacién / DOC_ADEC_PPTALES - Adecuaciones Presupuestarias
[<] regresar |[#] validar |[['3 Guarda | [*] Valida datos | [+] Envia Reviser DG ‘ [®] suspende | [F]registrar Ampliacién | =[ Captura | =[ Registrade | (7] Archives Adjuntes
.iJ Fecha de expedicién (formato DD/MM/AAAA)
* FECHA_EXP 25/10/2018| :I Obtener Reduccion? | »| Cve.Cartera Red. I
= Clase j = Tipo Reg. 9 Unidad rec G3A g Mes Reduccién COP Reduccién
* Calendario o Trasp)| j *JusR. 099 g UR Reduccidn Prog.RReduccitn
Partida Reduccion Ent.Fed. Reduccion
Cene. R23 g Dictamen UPI Obtener Amphacm’rﬂl j Cwve.Cartera Amp.
= Justificacian | Mes Ampliacin COP Ampliacién
UR Ampliacién Prog.R. Ampliacidn
I Partida Ampliacién Ent.Fed.Ampliacién
Agregar E Eliminar @ Copiar 'n Ejecutar
I ID_EEvento  IDTIPRA UR MARQ FIF SF RGAI PP (C/C(PG PARTCFF|EF PRI CAU COIPL  Orf /AUX1 AUX2 AIIMPORTE Observaciones
€ >
([ eégina 1 jdei (3|

La persona usuaria debe iniciar la captura de informacidn en el siguiente orden:
a) Encabezado.- Los datos especificos de la adecuacién presupuestaria.
b) Filtros.- Los datos especificos de la(s) clave(s) presupuestaria(s) a ampliar o reducir

c) Detalle.- Muestra la informacidén con los criterios insertados en los filtros.

Seccion de encabezado:

Campo Etiqueta Descripcién y/ o Comentarios
Folio Folio de la Asignado automaticamente por el sistema, se asigna un
adecuacién folio consecutivo por Unidad.
Numero de . (s . .
NUMero AP Adecuacion Asllgnado automa'Flcamente por el sistema, se asigna un
i numero consecutivo por Ramo.
Presupuestaria
Tipo de Adecuacion:
E = Movimiento externo (revisién y autorizacion MAP).
Clase Clase | = Movimiento interno (revisidon y autorizacién MAP).

S = Movimiento sin notificacién (sélo se registra en
SICOP, movimientos a clave ampliada).

Esta guia es de uso exclusivo para las personas usuarias del SICOP
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Campo Etiqueta
Calendario o | Calendario o
Traspaso Traspaso
Aut / Tram Autorizado/ Tramite

Concepto de Ramo

Conc. R23 23

Justificacidn Justificacion
Cédigo de error  Cddigo de error
Observaciones | Observaciones
Fecha TESOFE  Fecha TESOFE

Fecha Apl Fecha de aplicacién

Descripcién y/ o Comentarios

Tipo de movimiento de la Adecuacion:

C = Calendario, reasignacion de los importes mensuales
dentro de una clave presupuestaria.

T = Traspaso, reasignacion de recursos entre dos o mas
claves presupuestarias.

R = Reduccion Liquida, reduccién del presupuesto de
una o varias claves presupuestarias sin ampliaciones en
otras claves.

A = Ampliacion Liquida, incremento de los recursos en
una o varias claves presupuestarias sin reducciones en
otras claves.

| = Ingresos Excedentes, ampliacién al presupuesto de
una o varias claves presupuestarias derivado de una
recaudacion en TESOFE para el ramo.

O = Traspaso entre Ramos, comienza con el registro del
ramo a reducir, indicando a qué ramo y claves se deben
traspasar los recursos

Asignado automaticamente por el sistema, es el estatus
en que se encuentra el proceso:

A= Autorizado

T= En tramite

Se requiere capturar este campo se requiere cuando el
movimiento de Adecuacién Presupuestaria es LIQUIDO
(ampliacién o reduccién).

Previo a su llenado, se recomienda consultar el tipo de
concepto con la DGPYP correspondiente.

Motivo por el cual se realiza el registro de adecuacion.

Asignado automaticamente por el sistema, es el
identificador numérico de los errores.

Asignado automadticamente por el sistema, son las
observaciones del proceso, en caso de existir.

Asignada automaticamente por el sistema, es la fecha
de aplicacién en TESOFE.

Asignada automaticamente por el sistema, es la fecha
en la que se aplicd la adecuacion.

Esta guia es de uso exclusivo para las personas usuarias del SICOP
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Campo Etiqueta

FECHA_EXP Fecha de Expedicion
. Tipo de

Tipo Reg Regularizable

JusR Justificacidn de

Dictamen UPI

Mensaje

Estatus MAP

Ramo Cr Ramo creador

Unidad Cr Unidad creadora

Unidad rec Unidad receptora

Total Red. Total d.e
reducciones
Total d

Total Amp. ° a. e_
ampliaciones

Tipo Mov. Tipo de movimiento

Centro Clave del Centro

Contable Contable

* Tipo sol. Tipo de solicitud

Regularizable

Dictamen de la
Unidad de Politica
de Inversion

Mensaje

Estatus MAP

Descripcién y/ o Comentarios

Asignada automaticamente por el sistema, es la fecha
de registro de la adecuacidn.

Tipo de regularizable de MAP:

1 = Indispensable por la misma cantidad.

2 = Indispensable con complemento anualizado.
3 = Indispensable por cantidad diferente.

9 = No regularizable.

Tipo de regularizable de MAP:
099 = Otros.

Se refiere a una llave integrada de la siguiente forma:
Afo-Ramo-Ur-Dictamen

Asignado automaticamente por el sistema, indica si
existe algun error en el proceso.

Asignado automaticamente por el sistema, indica si el
proceso se encuentra aplicado “A” o en tramite “T”, en
el MAP.

Asignado automaticamente por el sistema de acuerdo
con los datos de ingreso.

Asignada automaticamente por el sistema de acuerdo
con los datos de ingreso.

Unidad responsable que sufrira la modificacién de
acuerdo con los datos ingresados.

Monto total de las reducciones indicadas en las claves
presupuestarias.

Monto total de las ampliaciones indicadas en las claves
presupuestarias.

Asignado automdaticamente por el sistema, se relaciona
con el campo *Clase.

Asignado automaticamente por el sistema de acuerdo
con los datos de ingreso.

Asignado automaticamente por el sistema, se relaciona
con el campo *Calendario o Trasp.

Esta guia es de uso exclusivo para las personas usuarias del SICOP
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Campo Etiqueta Descripcién y/ o Comentarios

CTR_INT Control interno No. de control interno, campo opcional.

Seccion de Filtros:

Campo Etiqueta Descripcién y/ o Comentarios

Obtener ., . . . L
., Obtener Reduccidon | Seleccionar si requiere o no una reduccién.
Reduccién?

Mes Reduccion | Mes de reduccidn Indicar el mes a reducir.

Unidad
UR Reduccién  Responsable a Unidad Responsable a la que se le hara la reduccion.
Reducir
Partida Partida de . -
., ., Objeto de gasto de la reduccién.
Reduccion reduccion
Cve. Cartera Clave de Cartera de | Clave de cartera ligada a la clave presupuestaria que se
Red. Reducir a reducir.
. . I ivo li la cl i
COP Reduccién | COP Reduccién Contro .operatlvo igado a la clave presupuestaria que
a reducir.
Programa . .
Prog. P. 8 . Programa presupuestario ligado a la clave
., Presupuestario de i .
Reduccion -, presupuestaria a reducir.
Reduccién
Ent. Fed. Entidad Federativa | Entidad Federativa ligada a la clave presupuestaria a
Reduccion de Reduccion reducir.
Obtener .., |La persona usuaria deberd seleccionar si requiere o no
. Obtener Ampliacion L
Ampliacion? una ampliacién.
Mes . . .
L Mes de ampliacion | Indicar el mes a ampliar.
Ampliacion
Unidad
UR Ampliacién | Responsable a Unidad Responsable a la que se le hara la ampliacién.
Ampliar
Partida Partida de . o,
. . Objeto de gasto de la ampliacién.
Ampliacién Ampliacién
Cve. Cartera Clave de Carterade Clave de cartera ligada a la clave presupuestaria a
Amp. Ampliacién ampliar.

Control operativo ligado a la clave presupuestaria a

COP Ampliacién | COP Ampliacién .
ampliar.

Esta guia es de uso exclusivo para las personas usuarias del SICOP
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B Adecuacion presupuestaria
Campo Etiqueta Descripcién y/ o Comentarios
Programa ; i
Prog. P. g . Programa presupuestario ligado a la clave
C Presupuestario de ) ;
Ampliacion N presupuestaria a ampliar.
Ampliacién
Ent. Fed. Entidad Federativa | Entidad Federativa ligada a la clave presupuestaria a
Ampliaciéon de Ampliacion ampliar.
Seccidn de detalle:
Campo Etiqueta Descripcién y/ o Comentarios
ID Evento Identificador del Numero de evento presupuestario multilinea,
- Evento seleccionado por la persona usuaria en el sistema.
Nombre del evento presupuestario multilinea,
Evento Evento . ‘o .
asignado automaticamente por el sistema.
. Identificador multilinea, asignado automaticamente
ID ID_Emisor_Receptor . &
por el sistema.
TIp Tino Tipo de evento multilinea, seleccionado por la persona
P usuaria en el sistema.
* RA Ramo
* UR ML Unidad responsable
*A Afo
* Finalidad Finalidad
*F Funcién
* SF Subfuncion
* RG Resignacién
* Al Actividad
institucional Estructura de la clave programatica, no se permite su
* pp Programa modificaciéon, se registra automaticamente por el
presupuestario sistema mediante el uso de los filtros o por la carga por
* CA Capitulo plantilla.
*COo Concepto
* PG Partida genérica
* PA Partida Especifica
*TG Tipo de gasto
N Fuente de
FF . .
financiamiento
* Entidad . .
. Entidad federativa
Federativa

Esta guia es de uso exclusivo para las personas usuarias del SICOP
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Campo Etiqueta Descripcién y/ o Comentarios
*Cl d
ave de Clave de cartera
Cartera
CAU Centro de costos
* COP Control operativo
* PL Plurianual
* OF Qrgan!smo
financiador
* AUX1 Auxiliar 1
* AUX2 Auxiliar 2
* AUX3 Auxiliar 3
IMPORTE Importe presupuestario calculado automaticamente

por el sistema con la suma de los importes mensuales.

Asignado automaticamente por el sistema de acuerdo

Observaciones .
Observaciones de la .
dela con los datos ingresados.

Ident Red . .
reducciones Ampliaciones.
IMPORTE_ENE
IMPORTE_FEB
IMPORTE_MAR
IMPORTE_ABR
IMPORTE_MAY
IMPORTE_JUN
IMPORTE_JUL
IMPORTE_AGO
IMPORTE_SEP
IMPORTE_OCT
IMPORTE_NOV
IMPORTE_DIC
IMP_MAP_ENE
IMP_MAP_FEB
IMP_MAP_MAR
IMP_MAP_ABR
IMP_MAP_MAY
IMP_MAP_JUN
IMP_MAP_JUL
IMP_MAP_AGO
IMP_MAP_SEP

MAP.

Identifica Identifica la relacién entre Reducciones y

Importe presupuestario por mes a afectar.

Importe presupuestario por mes de acuerdo con el

Esta guia es de uso exclusivo para las personas usuarias del SICOP
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Campo Etiqueta Descripcién y/ o Comentarios

IMP_MAP_OCT

IMP_MAP_NOV

IMP_MAP_DIC

Campos adicionales al encabezado, filtros y detalle que derivan de la validacidn con el MAP:

Campo Etiqueta Descripcién y/ o Comentarios

Asignado automdticamente por el sistema, validaciones

Er MAP Errores MAP
rores rrores que se realizan con el MAP.

Asignado automdticamente por el sistema, indica

Msg Mensajes e .
. . especificamente los errores por clave presupuestaria
Normativos Normativos .
una vez validado en MAP.
Asignado automaticamente por el sistema, indica el
Estatus Estatus de iy .
g s estatus de la adecuacion una vez aplicada o rechazada
Validacion Validacion
en MAP.
. . Asignado automaticamente por el sistema, indica el
MAP Folio Folio MAP .g . . P
folio asignado una vez aplicado en MAP.
. . Asignado automaticamente por el sistema, muestra los
Flujo Flujo

pasos realizados durante el proceso.
Una vez llenados todos los campos solicitados se debera enviar al siguiente actor.

3. Revision
Muestra la informacion capturada con anterioridad para su revision, no se puede
modificar. Unicamente se puede seleccionar avanzar al siguiente actor o rechazar.

4. Autorizacion

Muestra la informacidn capturada con anterioridad para su autorizacion, no se puede
modificar. Unicamente se puede seleccionar enviar a MAP o rechazar.

Esta guia es de uso exclusivo para las personas usuarias del SICOP
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5. Generacion de Interfaz para el MAP

El sistema envia el proceso al paso Atencion MAP, es un paso temporal en lo se aplica o
rechaza el proceso en MAP.

Cuando se responde a la peticiéon en el MAP, el proceso pasa automaticamente a
Transacciones finalizadas.

Si el MAP responde a la peticidon del proceso como no autorizado, la persona usuaria
tendra que entrar a SICOP, realizar las modificaciones correspondientes o, en su caso,
cancelar.

6. Transacciones finalizadas

En este paso termina el proceso, la persona usuaria podrd abrir el proceso desde su
bandeja de entrada (Inbox) para consultar la informacion.

7. Cancelaciones

Para efectuar una cancelacidon cuando el proceso ya fue aplicado en MAP y SICOP, se
debera empezar realizando primero la cancelacién directamente en MAP y después en
SICOP.

8. Avance multiple

La funcionalidad de avance multiple permite mover procesos que estan en la misma
bandeja hacia el siguiente actor, por lo cual esta habilitado para aquellos procesos que se
encuentren en el paso “Registrar informacidon” y requieran avanzar al paso “Revisor”.

Para mas informacion sobre esta funcionalidad revisar el Manual de Usuario de SICOP.
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